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UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR

ANTECEDENTES

Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular-UDEVIPO-.

Fue creada mediante Acuerdo Ministerial nimero 1031-2002 de fecha 25 de junio’
de 2002. El decreto Legislativo numero 25-2004 del Congreso de la Republica de
Guatemala de fecha 25 de agosto de 2004 y Decreto Legislativo niimero 26-2007
de fecha 15 de mayo de 2007. Faculta a la UDEVIPO para la administracion de
recursos y bienes de la recuperacion de la cartera, para que pueda acjudicar,
legalizar, escriturar y vender fincas o fracciones de fincas y demas derechos
provenientes del extinto Banco Nacional de la vivienda —BANVI-, y de los
fideicomisos administrados por este y trasladados al Estado de Guatemala;
adscritos al Ministerio de comunicaciones, Infraestructura y Vivienda cuyos
procesos fueron iniciados antes del 31 de diciembre de 2003. Y segtn el acuerdo
Ministerial nimero 804-2009 de fecha 10 de noviembre de 2009, afiade a las
funciones de la dependencia, que consiste en Ejecutar el Presupuesto que se le
asigne en inversion de programas de subsidio de vivienda y lo concerniente a la
adquisicién de materiales de construccion para la realizacion de los mismos.

Departamento Administrativo

Dentro de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIPO-, Recursos
Humanos, del Departamento Administrativo, solicité la colaboracién del sefior
Ramiro Espafia Aquino quien presta sus servicios técnicos administrativos y
mensajeria, segin Contrato Administrativo No. 19-2017-029-UDEVIPO, aprobado
con el Acuerdo Ministerial No. 229-2017 de fecha 16 de febrero de 2017, nombra
como Encargado del Almacén de Suministros para el manejo y despacho de
suministros. '

Referencias.

El encargado del AlImacén de Suministros es el responsable de enviar un informe
mensual de la existencia fisica de los materiales y suministros al departamento
Administrativo, a la Sub-Coordinacién General y al departamento de Auditoria
Interna de la UDEVIPO; ademas debe llevar el control de los suministros que se
terminan y solicitar nuevas compras para martener el stock de los mismos.
Registrando en las tarjetas de control del Almacén el movimiento de Materiales y
Suministros y que estén operadas al dia para que sus saldos cuadren con las
existencias fisicas; utilizando para el efecto las requisiciones de salida y los
formularios de ingreso 1-H, debidamente autorizados por la Contraloria General de
Cuentas.

. 5 q P " I
I f AUDITORIA DE GESTION - CUA 84191 Pag. 1
"x it ’ PERIODO DEL 13 DE OCTUBRE DE 2016 AL 19 DE MAYOQ DE 2017




I

UNICAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENCA PQPULAR

OUIEIIVOS
GENEKALES

Emitir opinion sobre el control interno, implantados en el Almacén de Suministros,.
para el control de las existencias fisicas, en el ingreso y el despacho de los
mismos, a los Departamentos de la UDEVIPO.

ESPECIFICOS

¢ Revisar que estén operadas al dia las tarjetas de control, en lo que raspecta
al registro del formulario 1-H, de ingresos al Almacén y el despacho.
respectivo por medio de requisiciones; con su respectiva solicitud autorizada
por la Sub-Coordinacion General. -
 « Revisar que los diferentes articulos que se encuentran en existencia en el
Almacén de Suministros, cuadre con los saldos que indican las tarjetas de
control.

ALCANCE

% Elperiodo a examinar en el area de suministros esta comprendido del 13 de
octubre de 2016 al 19 de mayo de 2017.
¢ Verificar que Ias tarjetas de control reflejen la razonabilidad de los saldos que
se confrontan con la existencia fisica, y que las mismas estén operadas a la
fecha.
¢ Verificar que los formularios de ingresos y requisiciones de egreso para los.
suministros, estén autorizados por la Contraloria General de Cuentas para
su confiabilidad, adjuntando a los mismos los documentos de soporte
necesarios.
¢ Comprobar los procedimientos de autorizacion, disposiciones legales vy
adecuada separacién de las funciones, para la compra y despacho de los
suministros.

iirOGRMIACION EXAMINADA

Con el oficio numero REF: Al-071-2017, de fecha 26 de junio de 2017, se solicité
al sefior Guiddo Leonardo Macal Velasquez, Asesor del departamento
Administrativo, gire sus instrucciones a quien corresponda a efecto que
proporcionan informacién relacionada con el Almacén de Suministros para verificar

los registros y controles que se llevan en dicho Almacén de Suministros.
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* Se reviso el saldo de las Tarjetas de Control de Almacén; Materiales y

Suininistros, que se utilizan en el Almacén de Suministros las cuales se
encuentran autorizadas por la Contraloria General de cuentas.

Se examiné los formularios Forma 1-H Serie "C” Constancia de Ingreso a
Almaceén y a Inventario; de ingreso de suministros al Almacén registrados en
las tarjetas de control autorizadas por la Contraloria General de Cuentas. |

Se verifico que los formularios de Requisicién y Salida de Suministros de
A!macén, autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, lleven adjuntas
las solicitudes de suministros de los diferentes departamentos, debicamente
autorizadas por la Autoridad Superior de la UDEVIPO.

Se verifico, al 19 de mayo de 2017, los saldos de las tarjetas de control de.
los diferentes articulos que se encuentran en existencia en el Almacén de
Suministros fue confrontado con el recuento fisico, realizado a cada uno de
los articulos inventariados en el Almacén.

Se verificé que la cantidad de los articulos en existencia en el Almacén de
Suministros; se dividen a la fecha de este inventario en las cantidades y los
grupos siguientes:

No. DESCRIPCION CANTIDAD DE ARTICU_OS
A Papeleria y Utiles de Oficina 107
B Comestibles 6
Cc Productos de Limpieza 34
D Cartuchos de Tinta 24
E Combustibies y Lubricantes 6
F Productos Varios 20
SUMA TOTAL DE PRODUCTOS 197

NCTAS A LA INFORMACION EXAMINADA

v El inventarios fisico en el Almacén de Suministros, esta programado a

realizarse del 13 de octubre de 2016 al 19 de mayo de 2017

Al realizar el inventario en el Almacén de Suministros se determino la
existencia de algunas diferencias entre la existencia fisica y los saldos de las
tarjetas de control, las cuales fueron corregidas oportunamente por el
colaborador encargado de llevar dicho control.

|
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* uo verificd que toda compra de suministros para existencia del Almacén, la

realiza el encargado de compras, en el departamento Administrativo por
medio de cotizacioén, con autorizacion de la Autoridad de la UDEVIPO.

+ GSe verifico que se realiza la rotacién de los materiales y suministros ‘en el
Almacen de Suministros, por lo que esto evita que se deterioren y
representen pérdida para la UDEVIPO.

¢ EI inventario realizado se hizo por muestreo de los articulos que se
encuentran en existencia en el Almacén de Suministros. ’

¢ Ee verifico que las requisiciones de los productos despachados en el
Alracén de Suministros estan operadas en las tarjetas respectivas.

+  Se verificd que los formularios 1-H que amparan los ingresos al Almacén de
- Suministros de las compras realizadas durante el periodo, si cuenta con el
archivo de las requisiciones y salidas de suministros del almacén.

¢ Se verificé que se cuenta con el programa de inventarios (Hoja de calculo),
pero debido al cambio de encargados del Almacén de Suminisiros los
reportes de inventarios mensuales no han sido enviados por el encargado de
Almacén a la Sub-Coordinacién General, departamento Administrativo y a
esta Seccién de Auditoria Interna.

Cume=NTARIOS SOBRE EL ESTADO ACTUAL DE LOS HALLAZGOS Y
RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES

RECOMENDACIONES GENERALES

1. Se recomienda al Asesor del Departamento Administrativo, que gire sus
instrucciones al encargado del Almacén de Suministros, para que en las
proximas auditorias atienda, en la fecha especifica, los requerimientos que
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H

esta Seccion de Auditoria Interna envia al departamento Administrativo , y
que opere los ingresos y los egresos de los suministros despachados en las
tarjetas de control, para que al momento de realizar el inventario se pueda
verificar simultaneamente la existencia fisica y saldos de las tarjetas de

control, evitando atraso en la entrega del informe de auditoria a la

Contraloria General de Cuentas y la Unidad de Auditoria del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se recomienda al Asesor del Departamento Administrativo, ins’truyé al
encargado del Almacén de Suministros que no despache suministros sin la
respectiva solicitud debidamente .autorizada por la Autoridad Superior y que
elabore inmediatamente la requisicion para operarla en la tarjeta de control

respectiva, para cumplir con el Control Interno; evitando con esto el
desorden en el despacho de Suministros del Almacén. ‘ '

De las recomendaciones que derivan en este informe deberan ihformér,
sobre su cumplimiento a la Auditoria Interna de la UDEVIPO, a partir de la
entrega del informe.

El incumplimiento de las recomendaciones generadas en informes de
auditoria esta sujeto a sanciones econdémicas por parte de la Contraloria
General de Cuentas en su Ley Organica Decreto 31-2002, reformado por el
decreto 13-2013.
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DEIALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA

ENTIDAD AUDITADA
No. ' Nombre ' Cargo Del Al
1 GUIDDO LEONARDO MACAL ASESOR DEL DEPARTAMENTO 02/01/2017  31/12/2017
VELASQUEZ ADMINISTRATIVO :
2 RAMIRO ESPANA AQUINO SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y EN ©02/01/2017 311122017
MENSAJERIA
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