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1 HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON Q.24,000.00 | Q - Q < Q - Q -
2 ELVER EMILTER LOPEZ SANCHEZ 2.3,00000 | Q - Q - Q - Q =
3 DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA Q.12,000.3 | Q = Q - Q 5 Q =
4 GUSTAVO ADOLFO PEREZ TURCIOS 0.3,00000 | Q - Q - Q - Q -
5 JORGE ROLANDO ESPARNA PINZON Q. 14,000.00 | Q - Q - Q - Q -
6 ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA 0. 3,000.00 | Q = Q g Q - |a -
7 ANA PRISCILA BERGANZA Y BERGANZA Q. 15,0000 | Q s Q - Q Z Q =
8 HERBERTH OMAR POCON (UNICO APELLIDO) Q.3,00000 | Q - Q - Q - Q -
9 GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUEZ Q.14,000.C0 | Q - Q - Q < Q =
10 ROSA ARGUETA COCHE Q.5,0000c |Q = Q - Q = Q -
11 HECTOR BENJAMIN BARRIOS CIFUENTES Q 500000 |Q Q - |a - Q -
12 KRISTHEL CAROLINA RABE GODOY (. 12,000.00 | Q B Q - Q - Q -
13 ANGELICA PETRONA CHACAJ LOPEZ Q 500000 |Q - Q 5 Q - Q -
14 ELDER JOSUE RAYMUNDO SUMALE C.15,000.00 |Q : Q - Q - Q -
VIVIANNE ANGELICA BALDIZON GARCIA DE )

15 GANERD C. 15,000.00 Q ) a ) a 5 )
16 MARIA RENEE CASTRO PONCE C.25,000.00 |Q - Q - Q - Q -
17 CARLOS HUMBERTO CASTILLO BROCKE C.25,000.00 | Q - Q Q = Q -
18 RAMIRO ESPARA AQUINO Q.6,00000 | Q - Q - Q2 - Q -
19 VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ Q. 7,000.00 Q Q » 2 . Q

20 NANCY ODETH PAZ ALEGRIA Q.15,000.00 |Q - Q - 2 = Q -
21 HECTOR CIRILO VELASQUEZ DE LEON Q. 500000 |Q - Q - 2 - Q -
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UBEVIPO-

INFORME PERIODICCO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL | ANA  PRISCILA BERGANZA Y | CUlL 2515 55461 2011

CONTRATISTA: BERGANZA

NUMERO DEL | 7-2019-029-UDEVIPO FECHA DEL | G2 DE ENERO DFE

CONTRATO: CONTRATO: 2019

NUMERO DE ACUERDO 98-2019 FECHA DEL | 18 DE ENERO DE

MINISTERIAL: ACUERDO 2019

MINISTERIAL:
TIPO DE SERVICIOS PROFESIONALES NIT DEL | 2705101-3
CONTRATISTA:

MONTO TOTAL DEL Q. 89,516.13 PLAZO DEL DEL 02 AL30DE

CONTRATO: CONTRATOQ: JUNIO DE 2019

HONORARIOS Q. 15,000.00 PERIODO DEL | MES DE FEBRERC DE

MENSUALES: INFORME: 2019

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE CARTERA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar las actividades para sistematizar el funcionamiento del departamento de cartera.

2 Asesorar el proceso de revision para la depuracién de saldos de las carteras descuadradas.

3 Asesorar en el proceso de autorizacidn de estados de cuenta, solvencias de pago v certificaciones
solicitadas.

4 Asesorar en la verificacion para el buen funcionamiento de la ventanilla de atencion al publico en lo
referente a solvencias de pago.

5 Brindar asesoria en ala revision y supervision de las aperturas, cancelaciones, correccicnes y ajustes
de las diferentes cuentas que conforman (a cartera, cumplan con los requisitos establecidos en la
unidad.

& Asesorar con respecto a la supervision de la documentacion de fa empresa contratada para los
servicios de administracion y cobranza de las carteras de UDEVIPQ, de & cuerdo al contrato vigente.

7 Asesorar en la verificacion de los reportes emitidos por [a empresa contratada para los servicios de
administracién y cobranza de ia cartera,

8 Asesorar en el procese de controles de los ingresos diarios

9 Asesorar en fa verificacidon de la informacidn y documentacion que presenta para su cobro la
empresa contratada para los servicios, administracién y cobranza de las carteras UDEVIPO.

10 | Brindar asistencia profesional en el seguimiento de los expedientes para la recuperacién de los
inmuebles de los adjudicatarios en mora, con base a las instrucciones de la autoridad superior de la
Unidad.

11 [Asesorar en la rendicion informes periddicos a las autoridades superiores de la Unidad, del
comportamiento de los ingresos recaudados.

12 | Asesorar en los procesos para emitir certificaciones de recibos de pago total y revisar solicitudes de
recibo trastadada al archivo.

13 | Otras actividades que le asignen tas autoridades superiores de [a “DIRECCION”.




No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO RESULARO
‘ DURANTE EL
PERIODO DEL
INFORME

1 |Asesorar las actividades para sistematizar el funcionamiento del departamento de 12
cartera.

2 Asesorar el proceso de revisidn para la depuracién de saldos de las carteras 16
descuadradas.

3 Asesorar en el proceso de autorizacion de estados de cuenta, solvencias de pagae 5
y certificaciones solicitadas,

4 Asesorar en la verificacién para el buen funcionamiento de la ventanilla de i36
atencion al publico en lo referente a solvencias de pago.

5 Brindar asesoria en a la revision y supervision de las aperturas, cancelaciones, 5
correcciones v ajustes de las diferentes cuentas que conforman la cartera,
cumplan con los requisitos establacidos en la unidad. :

6 Asesorar con respecto a la supervision de fa documentacién de la empresa 2
contratada para los servicios de administracién y cobranza de las carteras de
UDEVIPQ, de acuerdo al contrato vigente.

7 Asesorar en fa verificacion de los reportes emitidos por la empresa contratada 2
para los servicios de administracién y cobranza de la cartera.

8 Asesorar en el proceso de controles de los ingresos diarios 20

9 Asesorar en fa verificacién de [a informacién y documantacién que presenta para 2
su cobro da empresa contratada para fos servicios, administracién y cobranza de
las carteras UDEVIPO,

10 | Brindar asistencia profesional en el seguimiento de los expedientes para la 5
recuperacién de los inmuebles de los adjudicatarios en mora, con base a ias
instrucciones de la autoridad superior de la Unidad. )

11 | Asesorar en la rendicion informes periddicos a las autoridades superiores de la 1
Unidad, del comportamiento de los ingresos recaudados,

12 | Asesorar en los procesos para emitir certificaciones de recibos de pago total y 122
revisar solicitudes de recibo trasiadada al archivo.

13 | Otras actividades que |e asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”. 70

ﬁ/—\‘

Licda. Ana PriscitaBérganza

e -

_Asesora de Cartera

-UDEVIPO-
Licda. Prisciia Berganza
AsBeOrs Cal nlo de Carte-
-UDEVIPO.-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

DEL CONTRATISTA, | ANGELICA PETRONA CHACAJ LOPEZ cut: 1589 12691 1401
NUMERG DEL 7 NIT DEL
CONTRATO: 13-2019-029-UDEVIPO /| CONTRATISTA. | 7951560-6

SERVICIOS (TECNICOS

MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 29,838.71 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS o 500000 PERIODO DEL | DEL01AL28DE | /
MENSUALES: - 5.000. INFORME: | FEBRERO 2019 |

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir a la jefatura del archivo en las diferentes actividades que al archivo general conciernen
2 Apoyar en Ia certificacion de los cuadros familiares gue consten dentro de los expedientes cuando le sean
solicitados
3 Brindar apoy¢ en la certificacidén de los documentos varios, a solicitud de algdn otro departamento
4 Apoyar con el control de salidas de expedientes
5 Apoyar con el control de las salidas de documentos ¢ certificaciones
6 Asistir las solicitudes de consultas de expedientes de otras unidades
7 ‘ Colaborar con ei control de las solicitudes de suministros y su consumo
8 Colaborar el control de jos titulos y valores del archivo general
9 Apovyar a la jefatura en las funciones administrativas
10 Apoyar con el ingreso de personal que levan los agentes de seguridad
11 Asistir cualquier otra solicitud de su jefe inmediato superior
12 Apovyar con el informe a la jefatura del archivo sobre las salidas de documentos y expedientes a otras
coordinaciones
13 Colaborar con ofras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

Realizacién de certificacion de cuadros familiares. Cantidad: 230

2 Realizacion de negativas de documentos no localizados dentro del archive general. Cantidad: 180

3 Realizacion de certificacion de resoluciones de adjudicacion. Cantidad: 180

4 Realizacion de certificacion de recibos. Cantidad:110

5 Sistematizacidn, revision de los expedientes para su correspondiente salida para los diferentes departamentos.
Cantidad: 140

6 Foliacion de expedientes para salida. Cantidad:140

7 Realizacion de salidas de los diferentes documentos que son solicitados por ios departamentos de UDEVIPO.
Cantidad: 145

5 Ubicar expedientes de manera eficiente para agilizar cualquier tramite de UDEVIPO cuando asi o requieran.
Cantidad: 80

9 Realizacion de solicitudes de expedientes u otros documentos via oficios para que sean remitidos conforme a las

soliciiudes. Cantidad:215
(f)

AQN?/%KA PETRONA CHACAJ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respective.

®




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~-UDEVIPQO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMERE 7
COMPLETO DEL | CARLOS HUMBERTO CASTILLO BROCKE CUl: 2565 41167 0501
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 17-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 1718-3
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL
DEL CONTRATO: Q. 89,516.13 CONTRATO: 6 MESES
DELGIALZE | .
HONORARIOS Q. 15,000.00 Pfﬁ;%%omggl“ DE FEBRERO | /
MENSUALES: . 2019 ¥
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
el ity DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar Asesoria en ias politicas de Control Interno conforme a las Normas internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas en Guatemala- ISSAL.GY
2 Asesorar a las unidades administrativas para el desarrollo del PAA, cronograma y aplicacién de las Normas de
Auditoria Gubernamental Interng y Externa
3 Asesorar en el proceso de planificacion de las actividades administrativas programadas por la unidad de
- I Auditoria interna
Asesorar en e procesc de realizacién de revisiones a las operaciones a cargo de las diferentes unidades
4 adminisirativas, tomado la importancia relativa, con el fin de evaluar el contrel internc y avance de las metas
contempladas en el pfan anual de auditoria para el gjercicic fiscal
5 | Asesorar en la realizacion de las auditorias conforme al Plan Anual de Auditoria Interna y su respectivo CUA
6 Brindar Asesoria para proponer Politicas de Control Interno, para salvaguardar sus Activos
7 Brinda asesoria para dar respuesta a los requerimientos de la Unidad de Auditoria Interna de la Direccién
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
8 Brindar Asesoria en lo que respecta a la calidad y razonabilidad del Gasto Publico de ia Institucion
9 Brindar asesoria en el seguimiento a las recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas y de la Unidad
de Auditoria Interna de la Direccion Superior de! Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda
Asesorar en el proceso para ia elaboracidn y sometimiento a consideracién de la auteridad Superior, el Plan
10 | Anual de Auditoria Interna, Ingresandolo al SAG-UDAI y remitiéndolo a la Contraloria Generat de Cuentas,
velando por su cumpiimiente en el Eiercicio Fiscal
11 | Asesorar la elaboracidn de informes a 1a Direccién General de la institucion
12 | Asesorar la elaboracién de requerimienios de Apoyo de los distintos Departamentos




No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en |a recomendacion los procedimientos necesarios para Subsanar inconsistencias que se identifiquen

13 )
en los procesos revisados
14 | Asesora las auditorias de campo, efectuadas por el Auditor Auxiliar
15 | Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIOCDO DEL INFORME
1 Elaboracién del Plan Anual de Auditoria Interna, llamado por sus Siglas PAA-2019, solicitando |a aprobacion a fa
Direccién General, para peder introducirlo al Programa SAG-UDAI de UDEVIPO
9 Asesoria en el levantamiento del Inventario de objetos que no se usan o estan en mal estado en a bodega de la
zona 6, Proyecto 4 —- 4 ‘
3 Introduccion al Sistema de la Contraloria del Plar Anual de Auditoria Ejercicio Fiscal 2018, en el cual el
Programa le asigna un Comprobante Unico de Auditoria llamado CUA.
Aprobacion por el Sisterna SAG-UDAI del Plan Anual de Auditoria, el cual fue llevado a la Contraloria General de
4 Cuentas, conforme a la Ley, y también se remitié a la Auditoria det Despacho Superior, entregando copias a ia
Direccion de Udevipe y a la Sub-Direccién con el respectivo selle de recitido por la Contraloria General de
Cuentas, o cual se hize en el tiempo establecido por su Ley Organica.
5 Elaboracién y Asesocria de del Acta correspondiente a la entrega del cargo de la Direccién y toma de Posesion
de {a nueva Directora Ejecutiva.
Elaboracién de ios nombramientos para efectuar la Auditoria Financiera, de la Propiedad Planta y Equipe, Cua
8 | 80325 y de |a Auditoria a las Actividades Administrativas en et Archivo General, Cua 80326 correspondiente al
mes de enero de 2018,
Revisién de la Planificacion de las Auditorias CUA’s 80325 y 80326 Para efectuar la auditoria financiera y la
7 | Auditoriz Administrativa ,ohservandose las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala -ISSAL.GT-
Revision del Informe emitido por el Auditor Auxiliar, para aprobar el Inventario levantade de los bienes en Mal
8 | estado encontrados en la Bodega, para comenzar el expediente de Baja de estos bienes basado en la Ley de
Bienes de! Estado.
Capacitacion e induccién al Auditor Auxiliar para el buen desempefio de su frabajo de Auditoria Interna.
8 Participar y reatizar las actividades a desarrollar en las etapas de familiarizacion, planificacién, ejecucion,
comunicacion de resuitades v seguimiento.
0 Emision y Revision en el Sistema de SICOIN, del pago pendiente de hacer por la COSTRUCCION DEL MURC

DE CONTENC@N*AS_ENTAMIENTO PENA DE ORO BARCENAS, Elabordndose su respectivo Dictamen.

I H

CARLO}H'UMBERTO CASTILLO BROCKE

E! presente informe respende a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al framiie de pago respectivo; -




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL. DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO £ )
DL SONTRATIS A, | DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA cul: 2996 67370 0101
NUMERO DEL NIT DEL
ppiestinduiy 3-2019-029-UDEVIPO CONYRATSTA: | 47235217
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 71,612.90 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS PERIODO DEL |,
MENSUALES: Q. 12,000.00 INFORME: | [ EBRERC 2019
UNIDAD
| ADMINISTRATIVA
DONDE FRESTA LOS DEPARTAMENTO DE CATASTRO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia técnica en el proceso para la realizacidon de investigacicnes registrales de inmuebles
propiedades del Estado, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y autonomas
2 | Apoyar en el proceso de sistematizacion de solicitudes y entrega de los expedientes a las instancias respectivas
3 Brindar apoyo en el proceso de monitoreo de entrega de informes requeridos por fas diferentes instancias
infernas y externas
4 Brindar asistencia técnica para la actualizacion de la base de datos del movimiento de las fincas matrices
Propiedad del Estado de Guatemala K
5 Colaborar en ¢} anlisis para la elaboracion del inventario de ia totalidad de lotes que s conforma en cada
colonia yfo asentamiento
6 Brindar apoyo en el seguimiento de dictdmenes de habitabilidad, los cuales son elaborados por las empresas
particulares contratadas por la Unidad
7 Brindar apoyo en el proceso para gestionar los titulos de agua para las colonias del Extinto BANVI
8 Ofras actividades gue le asignen las autaridades superiores de la “DIRECCION”.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Traslado de 24 informes Registrales, al Departamento Juridico, los cuales son necesarios para &l tramite de

! 7 cambio de adjudicatario.
5 16 Visitas Técnicas, efecluadas a diferentes comunidades bajo administracion de la UDEVIPO, en seguimiento a
los procesos de adjudicacion y legalizacion.
3 Seguimiento al proceso de actualizacion de las bases de datos, de los bienes inmuebles adscritos al Ministerio
de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda.
4 Creacion de las nuevas bases de datos, provenientes de la tormenta tropical "Stan”
5 Apovo técnico en los procesos de levantamientos topograficos, derivado de las solicitudes de los diferentes
adjudicatarios.
5 Apoyo técnico en la elaboracion de Dictamenes de Habitabilidad, los cuales son necesarios para continuar con
los procesos de adiudicacion que se llevan a cabo dentro del Depariamento de Area social.
7 Entrega de las solicitudes de Titulos agua de las diferentes colonias administradas por el extinto banco nacional

de ia vivienda.

Elaboracién y traslado de informes técnicos, requeridos por los diferentes departamentos de ia UDEVIPO.

El presente ififorme responde a lo estipuladc en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEViPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO s )
DEL CONTRATISTA: ELDER JOSUE RAYMUNDO SUMALE ¥ CuUl: 2505 04472 0101

NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 14-2019-028-UDEVIPO ¢ | CONTRATISTA: 2720966-0

SERVICIOS (TECNICOS
O PROFESIONALES): SERVICIOS PROFESIONALES

MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 89,516.13 CONTRATO: 6 MESES

HONORARIOS Q. 15.000.00 PERIODO DEL | DELO1AL28DE | /
MENSUALES: T INFORME: FEBRERO 2019
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO JURIDICO

SERVICIOS:

g,

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar al departamento Juridico en las diferentes tareas gue sean asignadas

Asesorar en los procesos y procedimientos varios que se lleven a cabo en ef Departamento Juridico o cualquier
otra asignada por la autoridad superior

3 Asesorar en la elaboracion de anteproyectos de regiamentos y acuerdos ministeriales

4 Asesorar en la etaboracion de los Dictamenes y Opiniones Juridicas que se emitan

5 Asesorar en el Analisis y revision de protecolo

6 Asesorar en la elaboracion de proyectos de resoluciones

Asesorar en la Coordinacion del ingreso de correspondencia, expedientes y requerimientos internos y resoltver
sobre o asignado

8 Asesorar en la atencion al beneficiario, dar informacién con respecto al procese administrative solicitado

9 Asescrar en |a elaboracién de informes y oficios, solicitados por otros departamentos o diferentes instituciones

10 Asesorar en la elaboracion de notificaciones de asuntos varios

Asesorar en comisiones de trabajo que dispongan las autoridades del Ministerio de Comunicaciones

1 Infraestructura y Vivienda, cuando le sea delegado

12 Otras actividades gue le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se revisd y asesord en la elaboracion de 35 providencias relacionadas a los tramites administrativos
1 de Cambio de Adjudicatario, Modificaciones de Resoluciones, Modificaciones de cuadro familiar,
Cancelaciones de Patrimonio Familiar.
2 Se asesord en la elaboracion de 4 proyectos de Actas Administrativas.
5 Se Asesort y elaboraron 6 Opinion Juridica de diferentes requerimientes hechos por Coordinacion
General esta Unidad.
Se reviso y asesord en la elaboracion 12 proyectos de dictamenes juridicos relacionados a ios
4 | tramites administrativos de Cambio de Adjudicatario, Modificaciones de Resoluciones, Modificaciones
de cuadro familiar, Cancelaciones de Patrimonio Familiar.
5 Se asesord en el seguimiente a 5 denuncias planteadas ante el Ministerio Publico.
6 Se asesor¢ en el seguimiento a 4 requerimientos hechos por el Ministeric Publico, solicitando
informacion de diferentes procesos.
Se asesord en el seguimiento a 3 requerimientos hechos por la Contraloria General de
7 - . iy .
Cuentas, solicitando informacion de diferentes procesaos.
g Asesorar en ia atencion al beneficiario, dar informacidon con respecto al proceso administrativo
/7 solicitado.
//
I
@ 77
=R 934} /RAYMUNDO SUMALE
El preserme res/ponde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios

Yy sus respectwo gcfmmos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien c

esponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —-UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO y .
DEL CONTRATISTA: ELVER EMILTER LOPEZ SANCHEZ * cul; 2506 14513 2211
NUMERO DEL 7T NIT DEL
CONTRATO: 2-2019-026-UDEVIPO ¢ | CONTRATISTA: | 2996902:9
SERVICIOQS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 53709.68 CONTRATO: | © MESES __
DEL 01-AL 28
HONORARIOS Q. 9,000.00 P e, | DE FEBRERO '
MENSUALES: : 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA 10S DEPARTAMENTO FINANCIERQ

SERVICIOS:

No. - ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar al Departamento Financiero en la actualizacion del inventaric de bienes y activos fijos de la UDEVIPO

2 | Brindar apoyo en el proceso de la verificacion de la actualizacidn de inventaric de los bienes y activos fijos

3 Brindar asistencia técnica, para proponer la reubicacion de los bienes dados de bajas

4 Brindar apoyo en la formulacién, verificacién y registro de las tarjeta de responsabilidad asignadas a la
UDEVIPO

5 Colaborar en la verificacion de bienes adqguiridos

6 Brindar apoyo en la realizacién de alta de los bienes de active fijo que sean adquiridos

7 | Colaborar en la verificacion de la documentacidn que ampara ia adquisicion de los bienes

8 Brindar apoyo en las actividades que se lievan a cabo para dar de alta en los sistemas creados para el efecto

9 Brindar apoyo en la implementacion y desarrello de nuevos sistemas de inveniarios

10 | Colaberar en el registro del Inventario de los bienes muebles

11 | Brindar apoyo técnico en el registro de las bajas de os Inventarios de los bienes muebies obsoletos

12 | Brindar apoyo para la formulacion de los formularios FINT Y FIN2

13 Brindar asistencia técnica para la formulacion de todo tramite de baja de bienes ante las instancias
correspondientes

14 | Otras actividades gue le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 PROCESO DE IDENTIFICACION DE BIENES INSERVIBLES Y OBSOLETOS EN LA BODEGA DE LA ZONA G

VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE LOS COLABORADCORES
QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LA -UDEVIPO-

TRASLADO INTERNC DE BIENES EN LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE LA -UDEVIPO-, POR
CAMBIO DE UBICACIONES.

4 | VERIFICACION DE EQUIPO [}E/N\\MAL ESTADO EN EL AREA DE COMEDOR.

-'wrﬁ; "'

ELVER EMILTER LOPEZ

\§ANCHEZ

¥l presente infornw’r(rmrz/t;e aio e\s\tiﬁﬁta o en el contrato administrativo suscrito con ei prestador de
servicios y sys-réspectivos terminocs de'rgferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autafiza a quien corresponda, pa%r:de procedan al tramite de pago respectivo.

orge R. Espafia Pinzo

Asesor Depto. Financiero
-UDE

VIPO-




MINISTERIO BE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLQ DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

-

NOMBRE COMPLETO i
DEL CONTRATISTA: ERICK ALBEERTO PEREZ VALENZUELA CUl: 2449 98280 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 6-2018-029-UBEVIPO CONTRATISTA: 2522534-0
SERVICIOS
(TECNICOS © SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL ' PLAZO DEL
. CONTRATO: : Q. 5370968 CONTRATO: & MESES
- DEL 01 AL 28
HONORARIOS : Q. 9,000.00 PEI'E::%%?AEEL DE FEBRERO g’/
MENSUALES: ) 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en |la formulacion de la politica financiera, que elabore el Departamente Financiero de la UDEVIPO .
2 Cumplir con las politicas y normas dictadas por el Organismo Ejecutivo para la formulacion, pfogramamon dela
gjecucion y evaluacién del presupuesto de la entidad :
3 Brindar asistencia técnica para proponer al Jefe del Departamento la potitica presupuestaria especifica de |a
Institucion, de acuerdo con los lineamientcs de politica presupuestaria dictados por el Organismo Ejecutivo
Colaborar en la aplicacién de las normas téenicas complementarias dictadas por fa Direccién Téenica del
4 Presupuesto del Ministeric de Finanzas, a las establecidas por el Organisme Ejecutivo para la formutacion,
programacion de la gjecucién, modificacicnes y evaluacidn del presupuesto de la Institucidn
5 Apovar el proceso de formulacion para ta programacion de ia ejecucion financiera del presupuesto asignado a la
Unidad R
6 Brindar apoyo en las actividades de evaluacion y ejecucién del presupuesto, aplicando las normas y criterios
establecidos en la Ley Orgénica del Presupuesto, su Reglamento y las normas técnicas de la Institucion
Brindar asistencia técnica para la elaboracion de las propuestas de niveles de gastos, de acuerdo a la politica
7 presupuestaria especifica aprobada por la Institucién y a los lineamientos de politica presupuestarla dictados por
el Crganismo E;ecutwo
8 Brindar asistencia técnica en el analisis y ajuste del anteproyecto de presupuesto de la UDEVIPO
9 Colaborar en el procesc gue se lleva a cabo para registro en el SICOIN y SIGES, la formulacién del proyecte
de presupuesto y participar en las actividades de apertura del presupuestc aprobado
10 Apoyar en el proceso de registros en el SICOIN y SIGES vy la programacidn fisica financiera de la UDEVIPO,
aprobada
11 Apoyar en el proceso de andlisis previo & someter a consideracion del Jefe del Departamento Financiero, ias
sclicitudes de medificaciones presupuestarias
12 Otras actividades solicitadas por fa autoridad superior de la “DIRECCION.




No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO 2019

1 | Modificaciones presupuestarias aprobadas 3
2 | Modificaciones presupuestarias no aprobadas 1
3 | Generacion de reprogramaciones para transferencias 3
4 | Solicitud de reprogramaciones de cuotas financieras 5
5 | Registro y Avance Financiero de Proyectos de Infraestructura

6 | Revision, sello y firma de solicitudes de pedido 57
7 | Elaboracidn de Certificaciones Presupuestarias 57
8 | Elaboracion de opinicnes del Depto. Financiero 3
9 | Elaboracion Anteproyecto de Presupuesto

10 Elaboracién oficios de respuesta para CGC, Auditorfa Interna, Ministros, Diputados y otros

entes Fiscalizadores 6
(f

ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para gque procedan al tramite de pago respectivo.

T,

JORGE'ROLANDO ESPANA PINZON

A Pgé)lﬂ_'lfgﬁg'ﬁa By TOéF{!]NANCIERO

Asesor Depto. Firancie
-UDEVIPO- ;

N

A
Subdinch BtV o




9-2019-029-UDEVIPO
GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUEZ

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUEZ |~  cUI: 2349 56534 0713
CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL
O EATe: 9-2019020-UDEVIPO /| omimanisra: | 1074522K
SERVICIOS
(TECNICOS © SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 83,548.39 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS PERIODO DEL MES DE '
MENSUALES: Q. 14.000.00 INFORME: | FEBRERO 2018 /
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
eindliive DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo técnico en el andlisis de los expedientes administrativos, y sugerir mejoras en su conformacidn
2 Brindar apoyo técnico en las actividades con los departamentos refacionado en apoyo a la Administracion
3 Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para mejerar las normas y reglamentos internos
de ~UDEVIPO-
4 Apoyar en las gestiones relacicnadas a la mejora en los procesos de liquidacién de caja chica y 1a ejecucion de
las compras
5 Brindar apoyo y acompafiamiento en las actividades relacionadas al Departamento Administrativo, para
colaborar en el andlisis de documentos que ingresan
6 Otras actividades que le asignen las autoridades supsriores de ia *DIRECCION"




9-2019-029-UDEVIPO
GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUEZ

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesoro y brindo apoyo a procesos de adquisiciones de Iz Unidad
2 | Se coording la asignacién de vaehiculos para las comisiones oficiales
3 | Asignacion de combustible para la flota vehicular que esté al servicio de la Unidad
4 Coordinacion de los procesos de compra directa en el Sistema Guatecompras
5 | Se atendieron los oficios relacionados al Departamento Administrativo, de la UDAI-CIV
6 Se coordino &l ingrese de los suministros y la entrega de los mismos a todos los departamentcs gue integran la
Unidad
7 | Verificacién y coordinacion de las instalaciones del edificio para el buen funcionamiento
8 Se atendieron otras gestiones relacionadas a las actividades diarias de fa Unidad, solicitadas por la Autoridad
Superior.
9 Se Coordino las modificaciones fisicas del personal que presta servicios en la UDEVIPC, segdn indicaciones de
la Coordinacion General.
() -

GUIDDO LEONARDO M‘P\CQL VELASQUEZ

Ef presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con
el prestadeor de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibide de cenformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
gue procedan al tramite de pago respective.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO _
DRl SONTRATISTA. | GUSTAVO ADOLFO PEREZ TURCIOS * cut: 2467 48656 0101
NUMERO DEL NIT DEL
Con o DE 42019-029-UDEVIPO | o WIEDEC | 708626-1
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 53,700.68 CONTRATO: & MESES
HONORARIOS Q@ 900000 PERIODO DEL | DEL 01 AL 28 DE
MENSUALES: - 9.000. INFORME: | FEBRERO 2019
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA.L.OS
"~ SERVICIOS:

DEPARTAMENTO FINANCIERO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asistencia técnica en el procese de verificacién y formulacion de caracteristicas operativas y analisis en
1 el requerimiento de informacién, utilizando la metodologia de acuerde a las normas de contabilidad integrada
gubernamental que dicte la Direccién de Contabilidad def Estado del Ministerio de Finanzas Piblicas
2 Brindar apoyo en el proceso de las actividades de registro, validacion y aprobacién en el sistema SICOIN
3 Brindar asistencia {écnica para analizar la informacion ingresada en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera, con &l objeto de sugerir y/o verificar gue se apliquen las leyes, normas y reglamentos
4 Apoyar el proceso gue se lieva a cabo, para analizar la documentacién de respaldo para el registro de las
diferentes etapas de la informacién ingresada en el SICOIN
5 Brindar apoyo en el proceso para menitoreo de la informacion de ejecucion presupuestaria de gastos e ingresocs
6 Apoyar actividades relacionadas en el proceso de monitoreo para la sistematizacion de cierre presupuestario y
contable de la UDEVIPC
Brindar apoyo en {as actividades para adecuar el Plan de Cuentas establecido por |a Direccién de Contabilidad
7 del Estado del Ministerio de Finanzas Pdblicas, de acuerdo a ia naturaleza juridica, caracteristicas operativas y
requerimientos de infermacion de la dependencia
Brindar asistencia técnica en el analisis del proceso para ajustar los clasificadores contables establecidos por la
8 Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Piblicas, sugiriendo que se adecuen a la
naturaleza juridica, caracteristicas operativas y requermientos de informacion de la Institucién
9 Colaborar en el andlisis del procesoc concerniente a la contabilidad patrimonial de la dependencia, sugiriendo el
proceso de sistematizacion
10 Brindar asistencia técnica y asesoria para realizar la conciliacién bancaria
1 Monitorear la generacion de reportes en los sistemas respectivos, sugiriendo la forma de clasificacion de los
MiSMos
12 Brindar apoyo, para promover y efectuar el buen uso de los recursos {fisicos y materiales}
13 Oftras actividades que ie asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME

1 Revision de reportes de Ingresos diarios de Banrural contra el Estado de cuenta. (27)

2 | Traslado de los Ingresos a fa Cuenta de Privativos en Banco de Guatemala. (4)

3 Elaboracion y tramite de CUR de Ingreses. (4)

4 Reportes de Egresos por CUR. (2)

5 Elaboracion de Caja Fiscal. (1}

6 | Grabar contratos y facturas dei rengién 029 en sistema GUATENOMINAS y envio de CUR de pago. (1)
7 Elaborar conciliacién de ta cuenta de Ingresos. (1}

8 Generar constancias de Retencion del ISR, (7)

9 Generar constancias de Retencic’w_n del IVA de Peguefos Contribuyentes. (14}

10 | Revision de expedientes de liguidacion de obras.

11 | Elaboracién de informe del avance de la regularizacién de la cuenta 1234 “Construcciones en Proceso”.

/9USTAVOVADO LFO PEREZ TURC!OS

El presente informe responde gl fo- eshpulado en el contrato administrativo suscrito con ef prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza & quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Jorge R. Espafia Pinzd
Asesor Deplo. Financiero
-UDEVIPO-




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO . . i }
(OMBRE SOMPLET | HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON » cul: 1754 20211 0104
NUMERO DEL T NIT DEL
R 1.2019-029-UDEVIPG oo OEL | 50388886
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 83,548.39 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS PERIODO DEL
R s Q. 14.000.00 R0 PEL | FEBRERO 2019 |
UNIDAD
ADMINISTRATIVA | DEPARTAMENTO DE PLANIEICACION, PROGRAMACION Y ACCESO A LA
DONDE PRESTALOS | INFORMAGION PUBLICA
SERVICIOS: ;e
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la Dependencia y formulacién del anteproyecto de
presupuesto de egresos ante ia instancia normativa correspondiente a fin de solicitar su aprobacion.

Brindar asistencia técnica para integrar la informacion concerniente al Informe Presidencial y Memnoria de Labores
2 | Anual, Informe de Gobierno, entre otros informes, para su presentacion ante la dependencia normativa
correspondiente.

3 Brindar asistencia técnica en la revision de las propuestas de adecuacidn de estructura organica y plantilla de
plazas, asi mismo, asesorar la actualizacion de los manuales administrativos de la Dependencia.

4 Apoyar las actividades de seguimiento & los planes de trabajo de los departamentos de UDEVIPO con el fin de
analizar los avances de las metas programadas.

Brindar apoyo, en Ja consclidacion de la informacion correspondiente a las metas de la dependencia, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y las metas de
5 | inversion al Sistema SNIP de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN-, y
trasladar dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.

6 Brindar asistencia técnica en la programacion y reprogramacion de los proyectos de inversion en el Sistema de
Gestion —SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.

Colaborar en las reuniones yfo talleres de capacitacion y de trabajo propuestas por la Unidad Sectoﬁal de
7 Planificacion —USEPLAN- de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia ~SEGEPLAN-, del Ministerio de Finanzas Publicas,
entre otras.

8 Brindar apoyo para remitir a la Instancia Normativa los informes institucionales, de gestion plblica sectorial, y la
sintesis ejecutiva para ef proceso de entrega y recepcion de la Administracion Publica Estatal.

9 Apoyar en el seguimiento a los avances fisicos v financieros de acuerdo al Plan Operativo Anual y plantear
propuestas a la Direccion General, segln sea el caso.

10 | Brindar apoyo en las comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades superiores.

11 | Apoyar la recepcion y tramite de las soliciiudes de informacion puablica.

12 Brindar Asistencia Técnica, para emitir las resoluciones a que se refiere el articulo 42; de la Ley de Acceso a la
[nformacion Pblica;

13 | Apoyar en el monitoreo ingresos de solicitudes relacionadas con la informacion plblica.




No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

14

Brindar apoyo a los distintos departamentos en la recoleccion de fa informacion pabtica solicitada.

15

Colaborar con la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda los
procedimientos relacionados para entregar ia informacion publica que sea solicitada a través de dicho ministerio;

16

Colaborar en el seguimiento para el cumplimiento de los plazes en la entrega de fa informacion.

17

Elaboracion de manuales y seguimiento y cumplimiento de observaciones vertidas por USEPLAN respecto al
proceso para autorizacion de ios manuales.

18

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

No.

RESULTADOS DURANTE EL. PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en [a actualizacidn de los manuales administratives de la Unidad.

Se brindd asistencia técnica para la conformacion y reporte ante la Unidad Sectoriat de Planificacion —USEPLAN-
de las metas fisicas ejecutadas por esta Unidad, para ser ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas

Se brind¢ asistencia igcnica para la creacion de productos y subproductes relacionados y en apoyo a las familias
afectadas por a erupcidn del Volcan de Fuego.

Se apoy6 en la recepcidn y tramite de una solicitud de informacién piblica, requerida a esta Unidad.

Se apoyo en el seguimiento a los avances fisicos y financieros de acuerdo al Plan Operativo Anual.

Se Brindd apoyo a los distintos departamentos en la recoleccion de la informacion piblica solicitada.

)

: :T:;ifftrmg '

J A

HANZ ABRA}:IAM PEREZ CALDERON

El presente informe responde a io estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respective.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE -
COMPLETO DEL | HECTOR BENJAMIN BARRIOS CIFUENTES | ¢ Cu: 2505 01430 1213
CONTRATISTA:

NUMERO DEL 7 NIT DEL
CONIATD, 11-2019-029-UDEVIPO conMEEE | 93093837
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL
DEL CONTRATO: Q. 29,838.71 CONTRATO: 6 MESES
BEL 67 AL 28
HONORARIOS Q. 5.000.00 PERIODO DEL | DE FEBRERO
MENSUALES: : 2019
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVC

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica para ef trasiado de mobiliario de forma ordenada conforme a las dreas asignadas.

2 | Apoyar en la logistica del traslado de documentacion.

3 | Colaborar en fas actividades varias de conserjeria, conforme sea nacesario.

4 | Brindar asistencia en el apoyo de la mensajeria de documentacion para las diferentes entidades.

§ | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de ia *DIRECCION”




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyar en el traslado de papeleria a diferentes Institucicnes

2 | Apoyar en la limpieza de los Vehiculos perfenecientes a la UDEVIPO

3 | Apoyar en la limpieza de oficinas del 2do y 3er. Nivel

4 1t Apoyar en e archivo y bodega de la Zona 6.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o
gue se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

TP ei Desa .
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GUIDDO LEONARDO MACAIL VELASQUEZ
ASESOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

i




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO - ; .
DEL CONTRATISTA: HECTOR CIRILO VELASQUEZ DE LEON Cul: 1894 24125 0101
NUMERO DEL ; NIT DEL
CONTRATO: 21-2019-029-UDEVIPO { | CONTRATISTA: 4719844-3
SERVICIOS
(TECNICOS © SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 47,741.94 CONTRATO: 6 MESES
DELOTAL28 | /
HONORARIOS Q. 8,000.00 PERIODO DEL | DEFEBRERO | {
MENSUALES: - ) 2018
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir 2 la jefatura del archivo en las diferentes actividades que al archivo general conciernen
2 Apoyar en la certificacion de los cuadros familiares que consten dentro de los expedientes cuando ie sean
solicitacdios
3 Brindar apoyo en la certificacion de los documentos varios, a solicitud de algdn otro departamento
4 Apovyar con et conirol de salidas de expedienies
5 Apoyar con el control de las salidas de documentos o certificacicnes
6 Asistir las solicitudes de consultas de expedientes de otras unidades
7 Colaboerar con el control de las solicitudes de suminisiros y su consumo
8 Colaberar el controf de los titulos y valores del archivo general
g Apovyar a la jefatura en las funciones adminisirativas
10 Apoyar con gl ingreso de personal que llevan los agentes de seguridad
11 Asistir cualquier otra solicitud de su jefe inmediato superior
12 Apoyar con el informe a-la jefatura del archivo sobre |as salidas de documentos y expedientes a otras
coordinaciones
13 Colaborar con otras actividades que asign'en las autoridades superiores de la “DIRECCION.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Realizacidn de certificados de recibos de ¢ancelacion. Cantidad: 88

Envid de Escrituras de Adjudicatarios. Cantidad: 73

2
3 Envid de Expedientes y documentos varios a la Udevipo. Cantidad: 236
4 Realizacién de negativas cuandc no hay integracién de cuadro familiar; Cantidad 84
Realizacién de szalidas de los distintos documentos que scn solicitados por ias distintas dependencias de
5 UDEVIPO. Cantidad: 210
Tomar notas de los Documentes que son Requeridos por las dependencias de UDEVIPO por via Telefdnica.
5] Cantidad: 65
7 Realizacién de certificados de cuadro familiares. Cantidad: 287
8 Analisis, ordenamiento y resguardo de expedientes que conforman el proyecto "STAN’, Cantidad: 863
. ~ }
0

HECTOR GIRILO VE{ ASQUEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

V.°B.°

Sam{LMEsm
 Subdirector Ei Vai
4NF ﬂpﬂ,»




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, I.NFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMEBRE HERBERTH OMAR POCON (UNICO ~ / _ 2530 06244
COMPLETO DEL APELLIDO 4 CcuL 0109
CONTRATISTA: ) !
NUMERO DEL s NIT DEL
CONTRATO: 8-2018-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2000861-9
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICICS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 47.741.94 conTRATO: | ©° MESES
DEL 01 AL 28
HONCRARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: Q. 8,000.00 INFORME: | DE FEBRERO
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia técnica, en los procesos que se levan a cabo para realizar las compras, tanto en iramite’
como finalizadas
2 Apoyar en €l monitoreo, registro, verificacion y seguimiento 2 los procesos de cotizacion y ilCitaCEon pubhcados
en ei sistema GUATECOMPRAS
3 Co!aborar en |a revision del proceso que se lleva a cabo para solicitar cotizaciones a Ios diferentes proveedores
' de materiales y servicios que se requieran
4 Brindar apeyo en el analisis para las solicitudes de pago de las compras de bienes o servicios de la UDEVIPO
5 Apoyar en el proceso de analisis para el tramite de pagos de los servicios basices de la UDEVIPO
6 Brindar asistencia técnica en el proceso gue se lleva a cabo para analizar los cuadros comparativos de las .
compras realizadas
7 Otras actividades que ie asignen ias autoridades supericres de la "“DIRECCION".
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asistio en los procesos de compras en trémite logrando la finalizacion de las mismas
5 Se monitored, registrd, verificd y se dio seguimiento a los procesos de compra publicados en el sistema
Guatecompras
3 Se colabord en la revisidn del proceso de solicitud de cotizaciones a los diferentes proveedores, de materiales y
servicios requeridos, logrando la adquisicion de log mismos
4 Se brindo apoyo en el anatisis de las solicitudes de pago de las compras de bienes y servicios de la UDEVIPO




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en el proceso de analisis para 2l tramite de pago de los servicios basicos de la UDEVIPO (agua
potable, energia eléctrica y teléfone)

8 Se realizaron otras actividades asignadas por las auteridades, tanto dentro come fuera de las instalaciones de la
UDEVIPO, cumpliendo con los objetivos propugstos (elaberacidn de oficios, recepeién de documentos, atencidn
a requerimientcs de ia Centraloria General de Cuentas).
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El presente info\tme re p‘oe\fa lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestader de

servicios y sus respedtives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se awtoriza a quién corresponda, para que procedan al tramite de page respectivo.
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ASESOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR

PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON (SUBGRUPO 18)

Nombre completo del

Contratista: MERILYN MELISSA MAZARIEGQS DE LEON | CUI: 2157 33304 0101
NIT del

Nimero de Contrato: (10-2019-183-UDEVIFO) Contratista: | 9353522-8

Servicios (Téenicos o '

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
zfrfgii': 02/0%/2019 al

Monto total del Contrato: . 65,645.16 30/08/2019
Namero

Monto Producto: .5892.86 Producto: 2

Unidad Administrativa
dende presta los servicios: | LA COORDINACION GENERAL

Nao. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Monitorear las comunidades y/o asentamientos que poseen proyectos habitacionales

2 Analizar la informacién que le brindan {as personas de las comunidades y asentamientos

3 Evaluzgr lz informacién brindada por las comunidades y asentamientos, proponiendo estrategias de seguimiento

4 Revisar lzs respuestas, a los requerimientos legales presentados por personas individuales y representantes de las
comunidades

5 Sistematizacion de la informacidn brindada por personas de las comunidades y asentamientos

6 Elaborar respuestas a requerimientos de la Procuraduria de Derechos Humanos

7 Elaborar documentos de respuesta para el Congresc de la Repiblica de Guatemals

8 Sistematizar las actividades relacionadas a préstamos VIDHAS-CATDDO, notificaciones y reuniones

g Otros requerimientos juridicos que asigne o solicite lzs autoridades supericres de la "DIRECCION”

No. PRODUCTO (5)
i informe de Foro Regional hacia una Centroamérica mas Resiliente. Cantidad 1
2 Busqueda de memorias de reunionas en atencidn a la emergencia Volcédn de fuego. Cantidad 45 memorias

3 Inferme de detallado de actividades de |a Asistencia Comunitaria. Cantidad 1

4 Informe de Actividades en atencidn 2 la Emergancia del Volcén de Fuege. Cantidad 1

5 lnfomn reﬁ%djla asistencia comunitaria. Cantidad 1
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El presente prodd a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el contratista y sus respectivos
términas de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autorize$ quien crresponda, para
5 i
gue procedan al tramite de pago respactivo. /,\ Vi /
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —~UDEVIPO-

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

s

NOMBRE ) . Kl
COMPLETO DEL JORGE ROLANDO ESPANA PINZON Cuk: 2176 90505 0101
COyNTRATlSTA:
NUMERO DEL NiT DEL
CONTRATO: 5-2019-029-UDEVIPO /| coNTRATISTA: 4306-0
SERVICIOS ]
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 83548.39 CONTRATO: | © MESES
DELO1 AL 28 -
HONORARIOS Q. 14.000.00 P FoRmE. | DEFEBRERO | /
MENSUALES: ' 2019 ¥
. UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS i DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo técnico relacionado con las actividades planeadas y a ser ejecutadas
Brindar apoyo para que jos recursos financieros asignados a la dependencia, sean utiizados conforme a las metas
2 | trazadas en el Plan Operativo Anual, sugiriendo su racionalizacién, conforme el marco legal vigente para el secior
publico
3 Apoyar la formulacién € integracion del presupuesto anual, indicando una forma de sistematizacion para el usc de
los recursos en los tiempos establecidos
4 Brindar apoyo en la gestion financiera def presupuestc, ta contabilidad integrada y ia tesoreria
Brindar apoyo en el cumplimiento de los procedimientos acordes con la legislacidon y normas emanadas de los
§ | érganos rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Tesoreria Nacional, Contabilidad del Estado y Direccion
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas, Contraioria General de Cuentas y SEGEPLAN
& | Asesorar lo relativo a las programaciones y transferencias presupuestarias financieras
7 Brindar apoyo técnico en la formulacion de los informes financieros solicitados por las autoridades superiores de
la entidad,
8 Informar a las autoridades de la UDEVIPO, en relacion con el procese de formulacién y ejecucion del presupuesto
9 Brindar apoyo tecnico a las autoridades superiores, jefes de unidades administrativas y demas personal de la
dependencia o
10 Participar en capacitaciones para las gue sea nombrado por quien corresponda o que, pdr su calidad de Asesor
del Departamento Financiero, sea asignade
11 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No.

RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBREROQ DE 2019

Presentacion de informacion a la Direccidn Ejecutiva de fa Unidad, sobre &l presupuesto de ingresos y egresos

! ejercicio fiscai 2019.

2 | Apoyo en la reprogramacion de cuotas de compromiso y devengado del mes de marzo de 2018,
Apoyo para la reprogramacién de centros de costo para la modificacion presupuestaria del rengléon 213

3 “Sentencias judiciales” con recursos del presupuesio de la UDEVIPO que servira para gestionar e} pago de 4
sentencias judiciales del ramo laboral que se encuentran con todas las instancias concluidas, y el expediente
compieto.
Apoyo para la reprogramacion de centros de costo para la ampliacion presupuestaria del renglon 913 "Sentencias

4 | judiciales” que servird para gestionar el pago de 15 sentencias judiciales del ramo laboral que se encuentran con
todas las instancias concluidas,
Apoyo para la reprogramacion de centros de costo para la modificacion presupuestaria del rengién 184 *Gastos

5 bancarios, comisiones y otros gastos que servird para realizar el pago de comisiones que se adeudan a
BANRURAL por los meses de marzo a diciembre de 2018.

8 | Apoyo para la reprogramacion de cuctas de compromiso y devengade para €l mes de marzo de 2019.
Elaboracion de oficios y preparacién de informacion sobe fa ejecucion presupuestaria de los ejercicios fiscales

7 2017 y 2018 de la Auditoria del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda; y, de la Unidad para el
Desarrolle de Vivienda Popular -UDEVIPO-.

8 Elaboracion de oficios y preparacién de informacién sobre la ejecucion presupuestaria del ejercicio fiscal 2018,
para atender requerimientos de la Contraloria General de Cuentas.

9 Atencidn y elaboracidén de oficios para atender reguerimienios de ia Asesoria Laboral del Ministeric de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, relacionados con demandas iaborales, en contra de -UDEVIPO-.

10 Atencién y elaboracion de oficios para atender requerimientos realizados por medic de Hojas de Tramite y

Memorandum, girados por la Coordinacién General.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL. DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO _
DEL CONTRATISTA. | KRISTHEL CAROLINA RABE GODOY cul: 2604 §3783 0101
NUWMEROG DEL ; NiT DEL
CONTRATG, 12-2019-020-UDEVIPQ CONTRATSTA, | 33976961
SERVICIOS
(TECNICOS © SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 71.612.90 CONTRATO: 6 MESES
DEL 01 AL 28
HONORARIOS Q. 12,000.00 Pfﬁ;_%%?wg?l" DE FEBRERC
MENSUALES: : 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades de relaciones plblicas y de protocolo, proporcionande informacion a todas las
personas y organizaciones en relacion con el trabajo desarrcliado

2 Apoyar en ¢l anglisis de documentos informativos con relacion a las actividades que se realizan, asf como

invitaciones, convocatorias, comunicados, boletines informativos, entre ofras
3 Apoyar en el analisis de documentos con el objete de mejorar la sistematizacion de informacién en archives
electrénicos dirigida a medios de comunicacién y otras organizaciones publicas v/o privadas

4 Brindar asistencia para mejorar las relaciones con los medios de comunicacion social

5 Apoyar en brindar informacion sobre fas actividades desarrolladas

6 Brindar asistencia en el seguimiento de la informacién de los medios de comunicacién, proponiendo actividades

que incidan en el fortalecimiento de ia imagen

7 Brindar apoyo en gestionar informacién requerida por los solicitantes

8 Brindar asistencia y dar seguimiento a solicitudes que requieran informacion sobre expedientes y/o procesos

9 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION"




No. RESULTADOS DURANTE El. PERIODO DEL INFORME
1 1 Se brindd informacion a los usuarios en redes sociales sobre |as actividades desarroliadas.
2 | Se gestiono informacidn requerida por los usuarios a través de |a pigina Web.
3 | Apoyo en gestionar informacidn requerida par los soficitantes.
4 Participacion en Mesa Multisectorial'y de trabajo referente a temas de atencién a la emergencia del
Volcan de Fuego.
5 | Disefio de rotulos de identificacién para cada departamento.
6 | Actualizacidon de pagina Web.
7 | Generacion y distribucidn de contenido en redes sociales.
|
M

KRISTHEL C/ ROL!NA%RABE GOPOY

El presente informe responde ‘2 fo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de cenformidad, por lo
que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE ) j
COMPLETO DEL MARIA RENEE CASTRG PONCE ¥ CuUl: 261142674 0101
 _CONTRATISTA:
NUMERO DEL i NIT DEL
CONTRATO: 16-2019-029-UDEVIPO § CONTRATISTA: | 6335579-5
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESICNALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL
DEL CONTRATO: Q. 89.516.13 CONTRATO: ® MESES
DELO1AL28 | /
HONCRARIOS Q. 15,000.00 PEﬁL%%%EEL DE FEBRERO \g
MENSUALES: ' 2018
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO SOCIAL
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria profesicnal en el anaiisis de resoluciones de adjudicacion previc a su emision
2 Asesorar en la calificacion de los expedientes de adjudicacién

Brindar asesoria en la metodologia logistica de comisiones para realizar estudios socioeconomicos y

3 I
verificaciones

4 Asesorar en el proceso para brindar informacion necesaria gue se requiera para la orientacion de casos varios

5 Brindar asesoria en la metodoiogia de elaboracion de informes y oficios para oiros departamentos o a diferentes
Instituciones

6 Brindar asesoria para la solucién de problemas y conflictos de los solicitantes de adjudicacion

7 Otras actividades que le asignen ias autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesorarfa profesional en el andlisis de 31 resoluciones de adjudicacién previo a su emision, correspondientes a
casos de Pago de Contado, Readjudicacion y Legalizacion de Actas de Entrega.

5 Asesorar en la calificacion de 41 expedientes pendientes de adjudicacion correspondientes a casos de Pago de
Contado, Readjudicacion y Legalizacion de Actas de Entrega.

Asesoria en la metodologfa logistica de 4 comisiones para realizar estudios socicecondmicos para continuar con
3 el proceso de Adjudicacion asi como las visitas de verificacion solicitadas por ef departamento Juridico de la
UDEVIPQ para tramites de Recuperacion Administrativa y Cambio de Adjudicatario.

Asesorar en el procesoe para brindar informacién necesaria que se requiera para la orientacion de casos varios,

4 por medio de 2 capacitaciones a {os coiaboradores del departamento, en las cuales se brindaron las pautas a
seguir seguin lo requerido por la ley, ademas del asesoramiento continuo en la solucion de conflictos.
5 Brindar asesoria en la metodologia de elaboracion de 18 oficios para otros departamentos de la UDEVIPO o a
diferentes Instituciones que solicitan informacion del departamento Social.
6 Asesoria para la solucion de problemas y conflictos de los solicitantes de adjudicacion, de 5 casos especiales
que fueron atendidos directamente por esta Jefatura,
7 Asesorar en la metodologia logistica para la conformacion de 132 expedientes de las familias afectadas por la
tragedia de la Erupcion del Volcan de Fuego.
8 Asesoria en fa metodologia logistica de 2 comisiones para la conformacion de expedientes de las familias

afectadas por la tragedia de la Erupcidn del Volcan de Fuego. gue actualmente se encuentran autoalbergadas.
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo,
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

NOMBRE
COMPLETO DEL NANCY ODETH PAZ ALEGRIA CuUl: 2349 21870 1803
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 20-2018-028-UDEVIPO CONTRATISTA: 1258855-5
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZQO DEL
DEL CONTRATO: Q. 89,516.13 CONTRATO: 6 MESES
Dzl 01 AL28
HONORARIOS Q. 15,000.00 me_%%?wg?" DE FEBRERO
MENSUALES: ) 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA SECCICN DE RECURSOS HUMANOS
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar los procesos de reclutamiento, seleccidn, nombramientc e induccién de acuerdo a ios reglamentos
internos
2 Brindar asesoria sobre politicas, reglas y procedimientos de Recursos Humanos
3 Asesorar sobre temas y necesidades de capacitacion
4 Brindar asesoria al personal de nuevo ingreso para facilitar su incorperacion a la UDEVIPO
5 Asesorar sobre procesos de notificaciones de rescluciones y acuerdos Ministeriales sobre remocicnes,
destituciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario
8 Brindar asesoria en funcién de actividades de tipo socia!, cultural y deportivo que permitan la convivencia del
personal
7 Brindar asescria en reunicnes de trabajo parz las que sea nombrado
2 Brindar asesoria sobre procescs de registros de contrataciones en la Contraloria General de Cuentas
9 Asesorar sobre ios diferentes controles dentre de la Seccion de Recursos Humanos relacionadoe & los
prestadores de servicios
10 Asesorar al Director y Subdirector de la UDEVIPO scbre acciones relacionadas al recurso humanc
11 Realizar ctras atribuciones que, dentro de su competencia, le sean asignadas por su Jefe inmediato Superior,
yfo que garanticen el efectivo funcionamiento dei Departamento.
12 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
y Procesos de contratacién y nombramientos elaborados de acuerdo a los lineamientos establecidos por los
entes rectores .
Expedientes correspondiente a los renglones 022,021 y recontrataciones del personat contratado bajo los
2 renglongs 029,183,188 y 189, ordenas y revisados con el obietivo de dar cumplimiento a la totalidad de
requisitos solicitados por el Ministerio de Comunicaciones
3 Procescs de prorrogas y reconirataciones correspondiente a los diferentes renglones realizades de acuerdo a
les lineamientos establecidos por el Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda,
‘ 4 Recontrataciones correspondiente al 022,021 y recontrataciones del personal contratado bajo [os renglones
registrados en el portar Guatecompras
5 Proceso de revision y registro correspondiente de contratos, informes vy facturas para la realizacion de procesc
adecuado de pagoe correspendiente al mes de enero
5 Revision de conformacion de expedientes de las diferentes Unidades del Ministeric de Comunicaciones para
realizar el efectivo proceso de recontratacién
7 | Asesoriz a la Direccion sobre temas relacionados al Recurse Humano apegada a la Ley aplicable
5 Apoyo durante el mes de febrere a los servidores pdblicos en cuanto al proceso adecuado para la presentacion
de informes y facturas correspondiente al mes de enero
9 Requerimientos atendidos ante la contraloria General de Cuenta, Auditoria del CiV y Congreso de la Republica

-
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NANCY ODETH PAZ ?ALEGRI'A

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
serviclos y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de page respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UBEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMERE )
- COMPLETO DEL RAMIRO ESPARA AQUINO cu: 2223 77881
CONTRATISTA: ‘
NUMERO DEL NIT DEL
WMERO D 18-2019-028-UDEVIPO £ | conTDEL | 7o8s061-8
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 35806.45 CONTRATO: | © MESES
HONORARIOS O 6000.00 PERIODO DEL gg‘;g;ég%
MENSUALES: - Q. 6,000. INFORME: £BR
UNIDAD
ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la Verificacion y kilometraje de entrada y salida de los vehiculos cuande requieran de

combustible

2 Apovar a |a logistica de las actividades de mensajeria de la Unidad

3 Apovar a la logistica y distribucion de los parguecs asignados

4 Apayar al mantenimientc de los vehiculos de la Unidad

5 Colaborar en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcidn de correspondencia interna vy

externa

6 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Vehiculos verificados, revisados y registrados en su kilometraje

2 Documentos entregados en tiempo a las diferentes entidades de la Institucionalidad piblica

3 Vehiculos distribuidos correspondientemente en la Unidad Para el Desarrollo de Vivienda Pepular

4 Vehiculos revisades integralmente para su buen funcicnamiento dentro de las actividades
programadas en la Unidad

Documentacion entregada en tiempo establecido en las instituciones correspondientes {Contraloria
General de cuentas, Banco de Guaternala, Ministerio de Finanzas, Ministeric de Comunicaciones
Infraestructura y Vivienda, Archivo General, Ministerio Publico, Juzgados, Municipalidades)

g



No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

.8 | Cumplimientc en comisiones delegadas por la Direccién de la UDEVIPO a Escuintla

Asignacién de comisién en Municipalidad de San Juan Sacatepéquez y Municipalidad de Ciudad

Quetzal
Asignacién de comisién al Ministerio de Comunicacicnes/Banco de Guatemala/Ministerio de

8 Trabajc/ Comisién del Dialogo

e
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El presente ibforme respgnde a io. estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y suk respectivos términcs de referencia, asimisme, se encuentra recibide de conformidad, por o
que se autoriza a quien corresponda que procedan al tramite de pago respectivo.
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ASESOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO y .
o oo oMPLETC ROSA ARGUETA COCHE cur: 2468 47247 1013
NUMERO DEL T NITDEL
om0 DE 102019-029-UDEVIPO /| oW DEL 1 85476153
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES}):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 2983871 CONTRATO: | © MESES
DELOTALZS |
HONORARIOS Q. 5,000.00 PERICDO DEL | DEFEBRERO | /
MENSUALES: ' 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
el a3 DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las tareas de conserjeria en las dreas asignadas.

Colaborar para la adecuada utilizacion de los insumos de limpieza de la UDEVIPO conforme sea necesarioa su
aplicacion.

Apoyar en la logistica de matenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier descuido en
las difenretes areas de limpieza.

4 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la Direccion,

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Limpieza en todas las areas del segundo y tercer nivel, las oficinas se encuentran limpias al inicio de las
actividades y atencién al pablico.

Se ha realizado el servicio de apoyo en limpieza de los accesorios y utensilios del area de Coordinacién para
reuniones y atencién al publico.

Verificacién de las éreas asignadas, verificando cualquier anomalia o compostura que se necesite para
su adecuade funcionamiento.

4 | Apoyar en recolectar basura en las de oficinas del 2do y 3er. Nivel

® f%.ﬂ/@w

ROSA ARGHETA COCGHE

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referengis HTES B0 cuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien
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GUIDDO LEONARD A VEEASRIGEZ
ASESOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

NOMERE
COMPLETO DEL VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ cur: 1854 58335
CONTRATISTA:
NUMERO DEL ; NIT DEL
CONTRATO: 19-2019-029-UDEVIPC ¢ CONTRATISTA: 786084-6
SERVICIOS
{TECNICOS © SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 41,7749 CONTRATO: 6 MESES
DEL 01 AL 28
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: Q. 7,000.00 INFORME: | OF T 3RERC
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia en la atencion al beneficiaric, dar informacién solicitada respecto a procesos
administrativos
2 Colaborar con Organizar la atencién al beneficiario, en coordinacion con los departamentos que
brindan informacidn especifica
3 Apoyo en la recepcion, entrega y control de documentos internos y externos
4 Apovyar en el control de cada uno de los beneficiarios que visitan la Unidad
5 Apoyo en la recepcitn de llamadas telefonicas y cubrir la planta telefénica cuando sea necesario
6 Apoya en io requerido por parte del Jefe del Departamento Administrativo

Apoyar en |a realizacién de reportes escritos que sean solicitados por parte del Jefe del

7 Departamento Administrativo o Promover y efectuar el buen uso de los recursos que estan bajo su
responsabilidad y/o que pertenecen a la Unidad

8 Apoyar en otras atribuciones gue dentro de su competencia, le sean asignados por su Jefe
Inmediato Superior, y/o que garanticen ef efective funcionamiento del Departamento
9 Participar en las comisiones y ofras actividades que le asignen las auteridades superiores de la
Unidad
19 Apoyar 2 las Secciones que comprendan el Departamento Administrativo

11 Colaborar con ofras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brinde atencitn al plblico y asistencia a las personas gue visitan la Unidad. {180}

Se ha realizado {a coerdinacién con los diferentes departamentos de la Unidad para solventar gestiones

2 correspondientes af area responsable. (90)
3 Se ha apoyado con la entrega de documentacion a los usuarios correspondientes a la entrega de Cuadros
Familiares, Resoluciones, Actas de Entregas y Convenios de Pago. (275)
4 | Selleva controt de tas personas gue reciben documentacion de tos departamentos de la Unidad. (208)
5 Se atendieron llamadas telefénicas solventando dudas con respecto a diferentes temas. (286)
6 | Se colabora en solicitudes especificas del Departamento Administrativo. {91)
»«-‘/'-—'——-.—’ﬁ
Grnlf
{f

VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibide de conformidad, per lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

7

NOMBRE E
COMPLETO DEL | VIVIANNE ANGELICA BALDIZON GARCIA DE GAMERO CUl: 2422 06816 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 15-2019-028-UDEVIPO / CONTRATISTA: 13279963
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESICNALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL
DEL CONTRATO: Q. 8951613 CONTRATO: | © MESES
DEL C1 AL 28
HONORARIOS Q. 15,000.00 PE&:%%%EEL DE FEBRERO
MENSUALES: ) 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTC DE PROYECTOS
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar las especificaciones y dictamenes técnicos de las obras de arrastre y en gjecucion
2 Asesorar los perfiles de estudios de pre factibilidad de los proyecios
3 Asesorar en el analisis y revisién de los planos para la proyeccion de la obra
4 Brindar asesoria en los proyectos u obras a cargo de la institucion
5 Asesorar la programacion de visitas periédicas o permanentes segun caso de Supervision de la gjecucion del
Proyecte
6 Asesorar en el seguimiento y conformacion de la documentacién requerida para las estimaciones de avances
financieros de |los proyectos
7 Asesorar sobre el acercamientc institucional con lideres de asentamientos humano, para ceordinacion de la
ejecucién de los proyectos
8 Brindar asesoriz en la mesa técnica de reconstruccion pos desastres en el sector vivienda
9 Asesorar en |a visita de los asentamientos humanos para determinar habitabilidad y niveles de riesgo a nivel de
Asentamiento y especifico en sclicitudes individuates
10 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de ia *DIRECCION”.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Visitas de campo a Comunidades en zona 12 de Villa Nueva, Cipresales zona 6, El

! Esfuerzo zona 5 y Paraiso |l zona 18

2 | Brindar asescria y atencion al ptblico.

3 Preparar Expedientes de Proyectos para ejecucion 2019, para enviar a SEGEPLAN (en
cuanto se obtenga la Resclucién Ambiental)
Visita de campo para corroborar trabajos efectuados por la Empresa Eléctrica de

4 | Guatemala en los Albergues Transitorios Unifamiliares, ubicados en la Finca La Industria,
Municipio de Escuintla, Guatemala

5 Informe pormenorizado sobre el Proyecto “Construccién muro de contencion, Asentamiento
Pefia de Oro, Barcenas, Villa Nueva, Guatemala
Informe presentado para detallar trabajos realizados por la Empresa Electrica de Guatemala
de alumbrado publico en la Finca La industria, Escuintla, Guatemala

6 Respuesta a oficio enviado por el Diputado Lic. Salvador Francisco Baldizon al Congreso de
la Replblica Guatemala, C.A.

7 | Participacién en actividades asignadas por las autoridades superiores de la “DIRECCION®.

aden
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VIVIANNE ANGELICA BALDIZON GARCIA DE GAMERO

El presente informe responde a to estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respeciivos términos de referancia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respective.
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