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SECCION DE RECURSOS HUMANOS
MES DE MARZO 2019

RENGLON PRESUPUESTARIO 029 -UDEVIPO-

{No se erogan gastos por concepto de Dietas)

UDEVIPO

WMIDAD PARA EL DESABROLLS
SEVIVIENDA FOPULAR

1 HAI\FZ ABRAHAM PEREZ CALDERC)N Q 1400000 |[Q Q - Q - Q -
2 ELVER EMILTER LOPEZ SANCHEZ 0.9,00000 |Q Q - Q - Q -
3 DAVID ESTUARDO GZAETA GARC/A Q.12,00000 | Q Q - Q - Q -
4 GUSTAVO ADQLFO PEREZ TURCIOS Q. 5,000.00 g Q - Q - Q -
5 JORGE ROLANDO ESPARNA PINZON Q. 14,000.00 | Q Q - Q - Q -
6 ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA Q.5,000.00 | Q Q - Q - Q -
7 ANA PRISCILA BERGANZA Y BERGANZA 0.15,000.00 | Q Q - Q - Q -
8 HERBERTH OMAR POCON {UNICO APELLIDO) Q.8,000.00 | Q Q - Q - Q -
2 GUIDDO LEONARDD MACAL VELASQUEZ Q.14,000.00 | Q Q - Q - Q -
10 ROSA ARGUETA COCHE Q. 500000 | Q Q - Q - ] -
11 HECTOR BENJAMIN BARRIOS CIFUENTES Q. 5,000.00 Q Q - Q - Q -
12 KRISTHEL CAROLINA RABE GODOY * Q.9,677.42 | Q o] - Q - Q -
13 ANGELICA PETRONA CHACA) LOPEZ Q. 5,000.00 Q Q . Q - Q -
14 ELDER JOSUE RAYMUNDO SUMALE Q.15,000.00 | Q Q - Q - Q -
VIVIANNE ANGELICA BALDIZON GARCIA DE
= GAMERD ** Q241835 g Q - 19 - 19 -
16 MARIA RENEE CASTRO PONCE Q. 1500000 | Q Q - Q - Q -
17 CARLOS HUMBERTO CASTILLO BROCKE Q.15,000.00 | Q 0] - Q - Q -
18 RAMIRD ESPANA AQUINO Q. 6,000.00 Q Q - Q - Q -
19 VICTGR MANUEL AQUECHE LOPEZ 0.7,000.00 | Q a - 1Q - Q -
20 NANCY ODETH PAZ ALEGR[A Q.15,000.00 | Q Q - Q - Q -
21 HECTOR CIRILO VELASQUEZ DE LEGN Q.8,000.00 | Q Q - Q - Q -
22 EDITH JACQUELINE JOACHIN VELIZ Q 10,000.00| Q Q - Q - Q -
ALEJANDRA MARIA ROESCH ANGUIANG DE
23 CALVILLO Q 7,000.00 Q Q - Q - Q -
* PRESTG SERVICIOS HASTA EL 25/03/2019
*%DPRESTO SERVICIOS HASTA EL 05/03/2019
TED
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVG
SECCION DE RECURCS HUMANOS
-UDEVIPO-

Avenida Petapa 47-79, Zona 12 Centro Comercial "Plaza Grecia” Guatemala

Teléfono: {502) 2412 - 8964



MINISTERIQ DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL | ANA  PRISCILA BERGANZA Y | CUL 251555461 2011
CONTRATISTA: BERGANZA
NUMERO DEL | 7-2019-029-UDEVIPC \/ FECHA BEL | 62 DE ENERO ODE
CONTRATO: CONTRATO: 2019
NUMERG DE ACUERDO | 98-2019 FECHA DEL | 18 DE ENERO DE
MINISTERIAL: 's?ffl ACUERDO 2019
MINISTERIAL:
TIPO DE SERVICIOS PROFESIONALES NIiT DEE | 2705101-3
CONTRATISTA: ¥
MONTO TOTAL DEL Q. 89,516.13 PLAZO DEL DEL 02 DEENERD AL
CONTRATO: CONTRATO: 30 DE JUNIO DE 2018
HONORARIOS Q. 15,000.00 PERIODC DEL | MES DE MARZO DE |
MENSUALES: \f/ INFORME: 2019
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE CARTERA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar las actividades para sistematizar el funcionamiento det departamento de cartera.

2 Asesorar el procese de revision para la depuracidn de saldos de ias carteras descuadradas.

3 Asesorar en el proceso de autorizacion de estados de cuenta, solvencias de pago y certificaciones
solicitadas.

4 | Asesorar en la verificacién para el buen funcionamiento de la ventanilla de atencién al pablico en lo
referente a solvencias de pago.

5 Brindar asesoria en aia revision y supervision de las aperturas, cancelaciones, correcciones y ajustes
de las diferentes cuentas que conforman la cartera, cumplan con los requisitos establecidos en la
unidad,

6 Asesorar con respecto a la supervisién de la documentacién de la empress contratade para los
servicios de administracién y cobranza de fas carteras de UDEVIPO, de acuerdo al contrato vigente.

7 Asesorar en la verificacion de los reportes emitidos por la empresa contratada para los servicios de
administracién y cobranza de la cartera.

8 Asesorar en el proceso de controles de los ingresos diarios

9 Asesorar en la verificacion de la informacion v documentacién gue presenta para su cobro la
empresa contratada para los servicios, administracion vy cobranza de las carteras UDEVIPO.

10 {Brindar asistencia profesional en el seguimiento de los expedientes para la recuperacion de los
inmuebles de los adjudicatarios en mora, con base a las instrucciones de la autoridad superior de la
Unidad.

11 | Asesorar en |2 rendicion informes periddicos a las autcoridades superiores de la Unidad, de!
comportamiento de los ingresos recaudados.

12 | Asesorar en los procesos para emitir certificaciones de recibos de pago total v revisar solicitudes de
recibo trasiadada al archivo.

13 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




ACTIVIDAD REALIZADO

1) Traslado de expedientes recuperados administrativamente al departamento 19
de Area Social

2} Elaboracién de solvencias de pago 127

3) Solicitud de documentos en custodia a Archivo General 25

4) Traslado de informes de ingresos diarios de forma digital y concatenada 20
separando los que corresponden a FOPAV| y UDEVIPO al departamento
Financiero

5} Apertura de cuentas en registro digital 4

6) Soficitud de recibos a Archivo General 37

7) Verificar recibos y reportes trasladados por BANRURAL para cobro de 0
comisiones por cobro y gestién de cobro

8) Atencién a usuarios respecto a saldos, recibos de pago y ubicacion de 20
informacion relacionada a cartera

9) Elaboracién y traslado de informe de los activos netos que corresponden a 1
las carteras de préstamos a FOPAVI, en lo que corresponde a saldos e
ingresos

10} Informe de la cartera a Sub-Direccion General, en lo que corresponde a [a 1

cartera UDEVIPO y los activos netos de las carteras de préstamos a FOPAVI,
saldos e ingresos.

11) informes de situacién de cuentas a otros departamentos y ubicacién de fas 25
mismas.

12} Traslado de plan de gestién de cobro elaborado por el departamento de 1
cartera para el afio 2019

13} Convocatoria y participacion en reunion de comisiones de Activos netos que 1
corresponden a las carteras de préstamos UDEVIPO-FOPAVI

14} informe para auditoria del CIV, respecto a entrega a FOPAVI 1

15} Solicitud de expedientes para verificacién y actualizacion de datos de la 29
cartera a Archivo General

16) Informe a Coordinacién General respecto a las funciones y expedientes 1
pendientes de proceso en el departamento de Cartera

17) Solicitud de endoso de Fianza a BANRURAL 2
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —-UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO : o o ,

DEL CONTRATISTA, | ANGELICA PETRONA CHACAJ LOPEZ cur; 1589 12691 1401
NUMERG BEL "I NITDEL |
CONIRATO: 13-2019-020-UDEVIPO o/ | conTRATISTA: | 79516506

SERVICIOS (TECNICOS

0 PROFESIONALES): SERVICIOS TECNICOS

MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 29.838.71 CONTRATO: | © MESES
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 01 AL 31 DE
MENSUALES: @ 5,000.00 J INFORME: MARZO 2019 /

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asistir a la jefatura del archivo en las diferentes actividades que al archivo general congiernen

2 Apoyar en la certificacion de los cuadros familiares gue consten dentro de los expedientes cuando le sean

sclicitados

3 Brindar apoyo en la certificacién de los documentos varios, a solicitud de algln otro departamento
4 Apoyar con el controf de salidas de expedientes

5 Apoyar con el controt de las salidas de documentos o certificaciones

B Asistir ias solicitudes de consultas de expedientes de otras unidades

7 Cotaborar con el control de las solicitudes de suministros y su consumo

8 Colaborar el control de los titulos y valores del archivo general

9 Apoyar a la jefatura en las funciones administrativas

10 Apoyar con e ingreso de personal que llevan los agentes de seguridad

11 Asistir cualquier otra solicitud de su jefe inmediato superior

12 Apoyar con el informe a la jefatura del archivo sobre las salidas de documentos y expedientes a otras

coordinaciones
13 Colaborar con otras actividades que asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIGDO DEL INFORME

1 Realizacién de negativas de los diferentes documentos que no fueron localizados dentro del Archivo General
Cantidad 196.

2 Certificacion de cuadros familiares solicitados por fos diferentes departamentos de UDEViIPO.
Cantidad 250.

3 Certificacion de Resolucion de Adjudicacion selicitados por los diferentes departamentos de UDEVIPO.
Cantidad 160.

4 Certificacion de Recibos solicitados por los diferentes departamentos de UDEVIFO.
Cantidad 90.

5 Sistematizacion, revision de los expedientes para su correspondiente safida para los diferentes departamentos.
Cantidad 100.

6 Foliacion de expedientes para salida. Cantidad:140

7 Ubicacion y resguardo de los diferentes expedientes para cualquier tramite de UDEVIPO cuando asi o

requieran. Cantidad: 210

8 Realizacion de salidas de ios diferentes documentos que son sclicitades por los departamentos de UDEVIPO.
Cantidad: 190

) diail —
AN@% PETRONA CHACAJ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipuladc en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

JEFA DE A
UDE

CHIVO GENERAL '

SANDRA LETICIA ZAVALA ESCARATE !
PO

__\_\4
we uf )
IATIIR fj;j'jf

s‘

7 ajeidi Arriaga m!E(
/ Subdirector Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE ;
COMPLETO DEL | CARLOS HUMBERTO CASTILLG BROCKE ¥ cus: 2665 41167 0501
CONTRATISTA:
NUMERO DEL : NIT DEL
RO b 17-2019-029-UDEVIPO ¢ | conRATSTA: 17183
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL
DEL CONTRATO: Q. 8951613 CONTRATO: 8 MESES
HONORARIOS % 15.000.00 PERIODO DEL | DEL 07 AL 31 /
MENSUALES: - 15,000 INFORME: | DE MARZO 209
UNIDAD ,_
ADMINISTRATIVA
KDL PRESTA DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA {
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar Asesoria en las politicas de Control [nterno conforme a las Normas Internacicnales de las Entidades
Fiscalizadoras Supericres adaptadas en Guaternala- ISSALGT
2 Asesorar a las unidades administrativas para ef desarrolle del PAA, cronograma y aplicacion de las Normas de
Auditoria Gubernamental Interna y Externa
3 Asesorar en el procesc de planificacién de las actividades administrativas programadas por la unidad de
Auditoria interna
Asesorar en el proceso de realizacion de revisiones a las operaciones a cargo de !as diferentes unidades
4 administrativas, tomado la importancia relativa, con el fin de evaluar el control interno y avance de las metas
contempiadas en el plan anual de auditoria para et gjercicio fiscal
5 | Asesorar en |a realizacion de las auditorias conforme al Plan Anual de Auditoria Interna y su respectivo CUA
3] Brindar Asesoria para proponer Politicas de Contro! Interne, para salvaguardar sus Actives
7 Brinda asesoria para dar respuesta a los reguerimientos de lz Unidad de Auditoria Interna de la Direccidn
Superior dei Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
8 Brindar Asesoria en lo que respecta a ia calidad y razonabilidad del Gasto Publico de la institucién
9 Brindar asesoria en el seguimiento a las recomendaciones de ia Contraloria General de Cuentas y de |a Unidad
de Auditoria Interna de |a Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Asesorar en el proceso para ia elaboracién y sometimiento a consideracion de la autoridad Superior, &t Plan
10 | Anual de Auditoria Interna, Ingresandolo al SAG-UDAI y remitiéndclo a la Contraloria General de Cuentas,
velando por su cumplimiento en el Ejercicio Fiscal
11 | Asesorar la elaboracion de informes a la Direccion General de la institucion
12 | Asesorar la elaboracién de requerimientos de Apoyo de los distintos Departamentos




No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la recomendacidn tos procedimientos necesarios para Subsanar inconsistencias que se identifiquen

13 )

en los procesos revisados
14 | Asesora las auditorias de campo, efectuadas por el Auditor Auxiliar
15

Otras actividades que asignen las autoridades superiores de Ia “DIRECCION".

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

4 Ejecucion del Plan Anual de Auditoria Interna, llamado por sus Siglas PAA-2018, para poder introducirio al
Programa SAG-UDAI de UDEVIPO

5 Asesoria en el levantamiento del Inventaric de objetos que no se usan ¢ estan en mal estado en la bodega de la
zona 6, Proyecto 4 — 4

3 Introduccion al Sistema de ia Contraloria SAG-UDA! de las Auditorias identificadas con el CUAs 80325, 80326,
80327, 8032¢ del Ejercicio Fiscal 2018, habiéndole dado su fase de aprobacion.

4 Revision de ta Documentacién presentada con los CUAs 80330 y 80332

5 | Elaboracién y Asesoria del Acta correspondiente a la toma de Posesién de la nueva Subdirectora Ejecutiva IV.
Elaboracion de los nombramientos para efectuar la Auditoria Financiera, de ia Cartera, Cua 80330 y de la

6 Auditoria del Seguimiento de las Recomendaciones emitidas por la Contraioria General de Cuentas y de la
Auditoria Interna de! Despacho Superior del ejercicio fiscal dei 2018, CUA 80332
Revisién de la Planificacion de las Auditorias CUA’s 80330 y 80332 Para efectuar la auditoria de Gestion y

7 | la Auditoria Administrativa ,observandose las Normas Internacionales de as Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala -ISSALLGT-
Revisién del Informe emitide por el Auditor Auxiliar, para aprobar el Inventaric levantado de ios bienes en Mal

8 estado encontrados en la Bodega, para comenzar el expediente de Baja de estos bienes basado en la Ley de
Bienes del Estado.

9 Reunién de trabajo, para verificar el avance y seguimiento de los expedientes de Cartera, al Fondo de La
Vivienda -FOPAVI-.
Seguimiento a la iniciativa de Ley No. 5119, Que modificard la Ley de UDEVIPO, que dispone aprobar

10 reforma al decreto nimero $-2012 del Congreso de la Reptblica, Ley de Vivienda. Adiciona un parrafo

final al art. 78, reforma art. 74 funciones de la Unidad para e Desarrolic de Vivienda Popuiar -UDEVIPO-,
adiciona art. 74 bis recuperacion administrativa, adiciona art, 74 ter recuperacién judicial.

7 _, R

<

CARLWBERTO CASTILLO BROCKE

E! presenté informe responde a lo estipuiado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicics y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO _
DEL CONTRATISTA: KRISTHEL CAROLINA RABE GODOQY CuUl: 2604 53783 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CON AT, 12-2019-028-UDEVIPO CONTRATISTA, | 33976961
SERVICIOS
(TECNICOS © SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 7161290 coNTRATO: | © MESES
HONORARIOS o 12.000.00 PERIODO DEL | DEL01AL 25
MENSUALES: - 12,000. INFORME: | DE MARZO 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA ,
arvttibdisalib e DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

4 Brindar apoyoc en ias actividades de relaciones publicas y de protocolo, proporcionande informacion a todas las
personas y organizaciones en relacion con el trabaje desarrollade

2 Apoyar en el andlisis de documentos informatives con relacién a las actividades que se reatizan, asi como

invitaciones, convocatorias, comunicados, boletines informativos, entre ofras
3 Apoyar en el analisis de documenics con el objeto de mejorar la sistematizacion de informacion en archivos
eiectronicos dirigida a medios de comunicacién y otras organizacienes piblicas y/o privadas

4 Brindar asistencia para mejorar las refaciones con los medios de comunicacion social

5 Apoyar en brindar infermacion sobre las actividades desarrofladas

& Brindar asistencia en el seguimiente de la informacién de los medios de comunicacion, propeniendo actividades

gque incidan en el fortalecimiento de 1z imagen

7 Brindar apoyo en gestionar informacion requerida por los solicitantes

8 Brindar asistencia y dar seguimiento a solicitudes que requieran informacién sobre expedientes y/o procesos

9 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION".




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Informacion brindada a los usuarios en redes sociales sobre las actividades desarroliadas.
2. | Gestion de informacion requerida por los usuarios a través de la pagina Web.
3. | Apoyo en gestionar informacidn requerida por fos solicitantes,
4 Participacion en Mesa Multisectorial y de trabajo referente a temas de atencién a la emergencia del
" Volcdn de Fuego.
5 | Actualizacidn de pagina Web.
8. | Generacion y distribucion de contenido en redes sociales.
- Participacion en Asambleas Generales en Escuintia con las comunidades San Miguel Los Lotes y El
" | Barrios.
; /7/
/ £
I 2 Y

KRISTHEL CAROLINA/RABE GODOY

El presente infgrme 'espcncie a lo estipuiado en el contrate administrative suscritc con el prestador de
servicios y sus respeftivos téjghinos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o
gue se autoriza a quign corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

/ S

/" Licda, Jessica Sjei Arriagg Horcle

/ Subdirector Ejecutivo IV
UDEVIFO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

'NOMERE COMPLETO
e s, | DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA cu: 2226 67370 0101
NUMERO DEL NiT DEL :
| ConTRATO: 3.2016-029-UDEVIPO V| CONTRATISTA: 47298217 Ve
- TTSERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 71612.90 / CONTRATO: 6 meses |/
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 1AL 31 DE /
MENSUALES: o nowoo INFORME: Marzo 2018
UNIDAD
ADMINISTRATIVA '
el b DEPARTAMENTO DE CATASTRO /
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 " Brindar asistencia técnica en el proceso paré la realizacion de investigaciones regisirales de inmuebles
propiedades del Estado, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y auténomas
2 Apovar en el proceso de sistemnatizacion de solicitudes y entrega de los expedientes & las instancias respectivas
3 B_rmdarapoyo en el proceso de monitoreo de entrega de informes requeridos por las diferentes instancias
internas y externas
Brindar asistencia técnica para la actualizacion de la base de datos del movimiento de tas fincas matrices
4 .
Propiedad del Estado de Guatemala
5 Colaborar en el andlisis para la elaboracion del inventario de la totalidad de lotes gue se conforma en cada
colaonia y/o asentamiento
6 Brindar apoyo en el seguimiento de dictamenes de habitabilidad, los cuales son elaborados por las empresas
particulares contratadas por la Unidad
7 Brindar apoyo en el proceso para gestionar los titulos de agua para las colonias del Extinto BANWI
8

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION”.




RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Informes registrales, en donde se establece la procedencia de las fincas objeto de
investigaciones, los cuales son utilizados por los diferentes departamentos que
* | conforman por la unidad, lo anterior para continuar con el proceso de legalizacion de
la UDEVIPO.

Creacion de nuevas bases de datos, las cuales son agfegadas al Inventario General
2 | de Bienes inmuebles administrados por la unidad.

Actualizacion de las fincas matrices, de los proyectos que actualmente administra Ia
5 | unidad, con el fin de poder determinar cuantos bienes inmuebies fueron legalizados
' por UDEVIPO.

. | Elaboracién de Informes registraies, consuitando el inventario de bienes inmuebies,
' 4 para los tramites de cambio de adjudicataric, los cuales son requeridos por el !
Departamento Juridico.

Tramite y entrega de los diferentes titulos de agua de coionias banvi, a los
| respectivos adjudicatarios, para que efectué el cambio en el registro de agua.

éEiéEoracién y traslade de Resoluciones Generales, utilizando los distintos
¢ | dictamenes de Habitabilidad, lo anterior para poder iniciar con el proceso de
. adjudicacion en el Departamento de Area Social.

Atencion al beneficiario en general, resolviendo v atendiendo los diferentes procesos
7 ' Y
que se llevan a cabo dentro de la unidad.

WSTUARDO OZAETA GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

/ Subdfremor Ejecut:g/o v
/ UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO ; _
o OONRATSTA | ELVER EMILTER LOPEZ SANCHEZ ¥ cut: 2506 14513 2211
NUMERO DEL NIT DEL '
CONTRATO: 2-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: | 3996902-9 v
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES): _
MONTO TOTAL DEL / PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 83700.68 ¥ CONTRATO: o weses | {
DEL 01 AL 31
HONORARIOS Q. 9,000.00 Pfﬁ;%%%gﬂ DEMARZO | /
MENSUALES: : 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
oINS TR AVA DEPARTAMENTO FINANCIERG
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al Departamento Financiero en la actualizacion del inventario de bienes y activos fijos de la UDEVIPO

2 Brindar apoyo en el proceso de la verificacion de la actualizacién de inventario de los bienes y activos fijos

3 | Brindar asistencia técnica, para proponer ia reubicacion de los bienes dados de bajas

Brindar apoyo en la formulacién, verificacion y registro de las tarjeta de responsabilidad asignadas a ia
UDEVIPC

5 Colaborar en la verificacion de bienes adquiridos

6 Brindar apoyo en la realizacion de alta de los bienes de activo fijo que sean adquiridos

7 | Colaborar en la verificacion de fa documentacion que ampara la adquisicion de los bienes

8 Brindar apoyo en las actividades que se llevan a cabo para dar de alta en los sistemas creados para e! efecto

9 Brindar apoyo en la implementacién y desarrollo de nueves sistemas de inventarios

10 | Colaborar en el registro del Inventaric de los bienes muebles

11 | Brindar apoyc técnico en el registro de las bajas de los Inventarios de los bienes muebles obsoletos

12 | Brindar apoye para la formulacion de los formularios FINT Y FIN2

Brindar asistencia técnica para la formutacidn de todo tramite de baja de bienes ante las instancias

13 correspondientes

14 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de fa “DIRECCION”,




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 PROCESO DE IDENTIFICACION DE BIENES INSERVIBLES Y OBSOLETOS EN LA BODEGA DE LA ZONA 6

2 ASIGNACION, VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE LOS
COLABORADORES QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LA -UDEVIPO-

TRASLADO INTERNG DE BIENES EN LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE LA -UDEVIPO-, POR
CAMBIO DE UBICACIONES.

4 | VERIFICACION DE EQUIPO EN MAL ESTADO EN EL. AREA DE COMEDOR.

5 | TRASLADO DE BIENES EN MAL ESTADO E INSERVIBLES A BODEGA DE ZONA 6

A JORGE ROLANDO ESPARA PINZON
WEPARTAMENTO FINANCIERO
Jorge R. Espafia Pinzon

Depio. Firanciero
Asesor IBEVIPO-

M

Licda, Jessica Sujeidi Arriaga Moroles

Subdirector Ejecutive 1V
 UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA El. DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEV!IPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON (29

NOMBRE COMPLETO { )
DEL CONTRATISTA: ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA cul: 2449 98280 0101
NUMERO DEL \/ NIT DEL }
CONTRATO: 6-2018-029-UDEVIPC CONTRATISTA: 2522534-0 ~g/
SERVICIOS
{TECNICOS © SERVICIOS TECNICOS \/
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: - Q. 53,709.68 CONTRATO: 6 MESES v/
HONORARIOS Q. 5.000.00 /| PERIODODEL | DEL 01AL 31 p,
MENSUALES: Lo INFORME: DE MARZO 2019 | +f
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERC
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la formuiacion de la politica financiera, que elabore el Departamento Financiero de la UDEVIPO
2 Cumplir con las politicas y normas dictadas por €l Organismo Ejecutive para la formulacion, programacion de la
ejecucién y evaluacion del presupuesto de |la entidad
3 Brindar asistencia técnica para proponer al Jefe del Departamento la politica presupuestaria especifica de la
Institucion, de acuerdo con los lingamientos de politica presupuestaria dictados por et Organismo Ejecutive
Colaborar en la aplicacion de las normas técnicas complementarias dictadas por la Direccion Técnica del
4 Presupuesto del Ministerio de Finanzas, a las establecidas por el Organismo Ejecutivo para la formulacién,
programacion de la ejecucion, modificaciones y evaluacion del presupuesto de la Institucion
5 Apoyar el proceso de formulacion para la programacion de la ejecucion financiera dei presupuesto asignado a la
Unidad
5 Brindar apoyc en las actividades de evaluacion y sjecucidn del presupuesto, aplicando las normas y criterios
establecidos en la Ley Organica def Presupuesto, su Reglamento y las normas técnicas de la Institucion
Brindar asistencia técnica para la elaboracion de las propuestas de niveles de gastos, de acuerdo a ia politica
7 presupuestaria especifica aprobada por la Institucién y a los lineamientos de politica presupuestaria dictados por
el Organisme Ejecutivo
8 Brindar asistencia técnica en el andlisis y ajuste del anteproyecto de presupuesto de la UDEVIPO
9 Colaborar en el proceso gue se lieva a cabo para registro en el SICOIN y SIGES, la formulacién del proyecte
de presupuesto y participar en las actividades de apertura del presupuesto aprobado
10 Apoyar en el procese de registros en el SICOIN y SIGES y la programacion fisica financiera de la UDEVIPO,
aprobada
14 Apoyar en el proceso de analisis previo a someter a consideracion del Jefe del Departamento Financiero, las
solicitudes de medificaciones presupuestarias
12 Otras actividades solicitadas por ia autoridad supericr de la "DIRECCION.




No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO 2019
1 | Modificaciones presupuestarias aprobadas 2
2 | Medificaciones presupuestarias no aprobadas 2
3 | Generacion de reprogramaciones para transferencias 2
4 | Solicitud de reprogramaciones de cuotas financieras 5
5 | Registro y Avance Financiero de Proyectos de Infraestructura

8 | Revisidn, sello y firma de solicitudes de pedido 65
7 | Elaboracion de Certificaciones Presupuestarias 12
8 | Elaboracion de opiniones del Depto. Financiero 2
8 | Elaboracion Anteproyecto de Presupuesto

10 Elaboracion oficios de respuesta para CGC, Auditoria Interna, Ministros, Diputados y otros

entes Fiscalizadores 2
4

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Pl

P

WNDO‘E%NA PINZON
ASE DEL E.PftRn TOr{:INANCIERO
Jorge R_ Spﬁnu : 1

Asesor Depto. Financiero
UDEVIPC-

“Tieda, Jessica SujeidiAFicg
director Ejecutjvo 1V
Subdt UDEVIPO !




GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUE?

9-2019-029-UDEVIPO

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE , :
COMPLETO DEL | GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUEZ w{/ Cu: 2349 56534 0713
CONTRATISTA:

NUMERO DEL ' NIT DEL -'
CONTRATO: 9-2018-029-UDEVIPO ,/ CONTRATISTA: | 1074522-K
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS e
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 8354839 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: Q. 14,000.00 4 INFORME: MARZO
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO ‘/

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo técnico en el anélisis de los expedientes adminisirativos, y sugerir mejoras en sy
conformacion
2 Brindar apoyo técnico en las actividades con los departamentos relacionado en apoyo a la
Administracion
3 Brindar asistencia técnica, en los procesos que se lievan a cabo para mejorar las normas y
reglamentos internos de —UDEVIPC-
4 Apoyar en las gestiones refacionadas a la mejora en los procesos de liquidacion de caja chica vy la
ejecucidn de las compras
5 Brindar apoyo v acompafiamiento en las actividades relacionadas al Departamento
Administrativo, para colaborar en el andlisis de documenios que ingresan
6 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUEZ

9-2019-029-UDEVIPO

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se asesord y brindo apoyo en los procesos de adquisiciones de la Unidad.

5 Se coording las asignaciones de vehiculos para las comisiones oficiales por parie de los
diferentes departamentos que conforman la Unidad.

3 | Serealizo la asignacién de combustible para la flota vehicular al servicio de la UDEVIPO

4 | Coordinacién y seguimiento de la realizacion de compras directas en el portal Guatecompras.

5 Se atendieron los oficios y las hojas de trabajo enviadas al departamento administrativo de
diferentes departamentos internos asi como de UDAI-CIV

5 Se coordine |a recepcién de insumos con el personal de Almacén y de delimito e espacic fisico
del mismo

7 | Se coordine con los departamentos que corresponde la limpieza del area de comedor

& | Se coordino el envio del equipo sin utilizar segln revision previa a la bodega de zona 6

9 Verificacion y mantenimiento de las instalaciones del edificic para el buen funcionamiento de las
instalaciones de la UDEVIPO

10 | Se atendieron otras gestiones de la dinamica diaria de ia Unidad

11 | Se atendiercn las instrucciones giradas por las Autoridades superiores.

s Pera e Dag
I \666 T Sé?,»
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GUIDDO LB(\);\ARDO\MACMW;

El presente informeyrespende a lo estipulado en el confrato administrativo suscrito con e prestador de
servicios y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, per lo
que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

/
T ritdllit

Licaa, Jessica Sujeidh Arrigaa Morales

Subdirector Ejectitivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO .
DEL CONTRATISTA: GUSTAVO ADOLFO PEREZ TURCIOS Cul: 2467 48656 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 4-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 708626-1 \,,/
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL . PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 53.709.68 v CONTRATO: | © MESES
HONORARIOS Q. 9.000.00 /| PERIODO DEL | DEL 01 AL 31 DE
MENSUALES: e * INEORME: MARZO 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asistencia técnica en e! proceso de verificacion y formulacién de caracteristicas operativas y andlisis en
1 el requerimiento de informacion, utilizando la metodologia de acuerde a las normas de contabilidad integrada
gubernamentai que dicte la Direccion de Contabilidad del Estade del Ministerio de Finanzas Publicas
2 Brindar apoyo en el proceso de las actividades de registro, validacion y aprobacidn en el sistema SICOIN
3 Brindar asistencia técnica para analizar la informacion ingresada en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera, con el objeto de sugerir y/o verificar que se apliquen las leyes, normas y reglamentos
4 Apoyar el proceso gue se lleva a cabo, para analizar la documentacion de respaldo para el registro de las
diferentes etapas de la informacién ingresada en el SICOIN
5 Brindar apoyo en el procaso para monitoreo de la informacion de gjecucion presupuestaria de gastos e ingresos
6 Apoyar actividades relacionadas en el proceso de monitoreo para la sistematizacion de cierre presupuestario y
contable de la UDEVIPO
Brindar apoyo en las actividades para adecuar el Plan de Cuentas establecido por la Direccién de Contabilidad
7 del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, de acuerdo a la naturaleza juridica, caracteristicas operativas y
requerimientos de informacién de la dependencia
Brindar asistencia técnica en el analisis del proceso para ajustar los clasificadores contables establecidos por la
8 Direccién de Contabilidad del Estado del Ministeric de Finanzas Publicas, sugiriende que se adecuen a la
naturaleza juridica, caracteristicas operativas y requerimientos de informacién de la Institucion
9 Colaborar en el analisis del proceso concerniente a fa contabilidad patrimonial de la dependencia, sugiriendo el
proceso de sistematizacion
10 Brindar asistencia técnica y asesoria para realizar la conciliacion bancaria
1 Monitorear la generacion de repertes en los sistemas respectivos, sugiriendo la forma de clasificacion de los
mismos
12 Brindar apoyo, para promover y efectuar el buen uso de los recursos (fisicos y materiales)
13 Otras actividades que |e asignen las autoridades superiores de |z "DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Revision de reportes de Ingreses diarios de Banrural contra ef Estado de cuenta. (30}

2 | Trastado de los ingresos a la Cuenta de Privativos en Banco de Guatemala. (3}

3 Elaboracion y tramite de CUR de Ingresos. {3)

4 Reportes de Egresos por CUR. {2)

5 Elaboracion de Caja Fiscal. (1)

6 Grabar facturas del renglon 629 en sisterna GUATENOMINAS y envie de CUR de page. (21)

7 Elaberar conciliacion de la cuenta de Ingresos. (1)

8 Generar constancias de Retencién del ISR, {7)

9 | Generar constancias de Retencion del IVA de Pequefios Contribuyentes. (14}

10 | Revision de expedienies de liquidacién de obras. (53)

11 | Elaboracion de informe del avance de la reguiarizacion de fa cuenta 1234 “Construccicnes en Proceso”. (1)

STAVO ADOLFW TURCIOS

El"presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por io
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respective.

A .
\ JORGE ROKANDO ESPANA PINZON

AS R DEL DEPARTAMEN

Jorge R. Espaiia Pinzon
Asesor Depto. Financiero
-UDEVIPC-

FINANCIERO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —-UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO : J ,
DEL CONTRATISTA; | HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON cul: 1754 20211 0101
NUMEROG DEL NiT DEL
CONTRATO: 1-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: | 50388886
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 83,548.39 CONTRATO: | © MESES
HONORARIOS PERIODO DEL -
MENSUALES: Q. 14,000.00 ¥ HEFORME: MARZO 2019 | {
UNIDAD
ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION, PROGRAMACION Y ACCESO A LA
DONDE PRESTA LOS INFORMACION PUBLICA
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la Dependencia y formulacion del anteproyecto de
presupuesto de egresos ante la instancia normativa correspondiente a fin de solicitar su aprobacion.

Brindar asistencia {&cnica para integrar la informacion concerniente al Informe Presidencial y Memoria de Labores
2 | Anual, Informe de Gobierno, entre otros informes, para su presentacion ante la dependencia normativa
correspondiente.

Brindar asistencia técnica en la revision de las propuestas de adecuacion de estructura organica y plantilla de
plazas, asi mismo, asesocrar la actualizacion de los manuales administrativos de la Dependencia.

Apoyar las actividades de seguimiento a los planes de trabajo de los departamentos de UDEVIFO con el fin de
analizar los avances de las metas programadas.

Bringar apoyc, en la consolidacion de la informacidn correspondiente a las metas de la dependencia, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y las metas de
5 | inversion ai Sistema SNIP de la Secretaria de Planificacion y Programacion de fa Presidencia —-SEGEPLAN-, y
trasladar dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministeric de Comunicaciones,
Infraestruciura y Vivienda.

Brindar asistencia técnica en la programacion y reprogramacion de los proyectos de inversidn en el Sistema de

6 Gestion —-SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.
Colaberar en las reuniones y/o talieres de capacitacion y de trabajo propuestas por la Unidad Sectorial de

7 Planificacion ~USEPLAN- de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda,
Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN-, del Ministerio de Finanzas Plblicas,
entre otras.

3 Brindar apoyo para remitir a la Instancia Normativa los informes institucionales, de gestion piblica seclorial, y la
sintesis ejecutiva para el proceso de entrega y recepcion de la Administracion Plblica Estatal.

9 Apoyar en el seguimientc a los avances fisicos y financieros de acuerdo al Plan Operative Anual y plantear

propuestas a la Direccion General, segtn sea el caso.

10 | Brindar apoyo en las comisiones y oiras actividades que le asignen las autoridades supericres.

11 | Apoyar la recepcion y tramite de las solicitudes de informacidn piblica.

12 Brindar Asistencia Técnica, para emitir las resoluciones a gue se refiere el articulo 42; de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica;

13 | Apoyar en el monitorec ingresos de solicitudes relacionadas con la informacion publica,




No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
14 | Brindar apoyo a los distintos departamentos en la recoleccidn de la informacion publica solicitada.
15 Colaborar con la Direccion Superior del Ministeric de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda los
procedimientos relacionados para entregar la informacidn pablica que sea solicitada a traves de dicho ministerio;
16 | Colaborar en el seguimiento para el cumplimiento de los plazos en [a enirega de la informacion.
17 Elaboracion de manuales y seguimiento y cumplimiento de observaciones vertidas por USEPLAN respecto al
proceso para autorizacion de los manuales.
18 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "“DIRECCION".
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
y Se apoyd en la formulacion del Plan Cperativo Anual de la Unidad, consolidando y gestionando la informacion
pertinente de los distintos Departamenios de la Unidad.
5 Se apoyd en la formulacidon del anteproyecto de presupuesto de egresos de fa Unidad, previo a trasladarlo a la
Unidad de Administracion Financiera —UDAF-, del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda -CIV-
Se brindd asistencia técnica para la conformacion y reporte ante la Unidad Sectorial de Planificacion —~USEPLAN-
2 | de ias metas fisicas ejecutadas por esta Unidad, tanto las metas de funcionamiente como de inversion, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad integrada ~SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas
3 Se brind¢ asistencia técnica en la revision de una propuesta para fa adecuacion de la estructura orgéanica de la
Unidad, a las necesidades actuales de la misma,
4 Se apoyd en la recepcidn y tramite de tres solicitudes de informacian plblica, requerida a esta Unidad.
5 | Se apoyé en el seguimiento a los avances fisicos y financieros de acuerdo af Plan Operativo Anual.
6 | Se Brindo apoyo a los distintos departamentos en la recoleccion de la informacién publica solicitada.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenfra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.

UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | HECTOR BENJAMIN BARRIOS CIFUENTES cut: 2505 01430 1213
CONTRATISTA:

NUMERG DEL NiT DEL
IUMERO DE 11-2019.029-UDEVIPO v | g DEL | 93093837 V']
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL
DEL CONTRATO: Q. 29.838.71 CONTRATO: & MESES
DEL 01 AL 37
HONORARIOS Q. 5,000.00 Y P o, ~ | DEMARZO
MENSUALES: : 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
povindbivalli DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la logistica para el traslado de mobiliario de forma ordenada conforme a las areas asignadas.

2 | Apoyar en la lpgistica dei traslado de decumentacion.

3 Colaborar en las actividades varias de conserjeria, conforme sea necesario.

4 Brindar asistencia en el apoyo de la mensajeria de documentacion para las diferentes entidades.

5 Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION"




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyar en el traslado de papeleria a diferentes Instituciones

2 | Apoyaren lalimpieza de los Vehiculos pertenecientes a la UDEVIPO

3 | Apoyar en la limpieza de oficinas del 2do y 3er. Nivel

4 | Apoyar en ei trasfado de bienes de fa -UDEVIPO- a bodegas de zona8

El presente informe responde a io estipulado en ef contrato administrativo suscrite con el prestador de
servicios y sus respectivos térrminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

, Para el De
9 AR !AR‘JQN af?"o

Xy _ H “?.
GUIDDO LEONARDO NWEA‘SS@JEZ
ASESOR DEL DEPA‘?TAMENTO ADMINISTRATIVO

([ k/f’M Mw}‘

/’f Licda, Jessica Sujeidi Arriagg Morales

’ Subdirector Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA FOPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO | .. - 7 _
B onRATIG A | HECTOR CIRILO VELASQUEZ DE LEON cu: 1894 24125 0101
NUMERO DEL NIT DEL 7
CONTRATO, 21-2019-028-UDEVIPO CONIRADSTA:  A7T198443 ¥
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ./
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 47,741.54 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS " PERIODO DEL | DEL 07 AL 31
MENSUALES: Q. 8,000.00 { INFORME: | DE MARZO 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
TR A A DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir a la jefatura del archivo en las diferentes actividades que al archivo general conciernen
2 Apoyar en la certificacion de los cuadros familiares que consten dentro de los expedientes cuando le sean
solicitados
3 Brindar apoyo en la certificacion de los documentos varios, a solicitud de zalgun otro departamento
4 Apoyar con el control de salidas de expedientes
5 Apoyar con el control de las salidas de documentos ¢ certificaciones
6 Asistir las solicitudes de consultas de expedientes de ctras unidades
7 Colaborar con €f control de las solicitudes de suministros y su consumo
8 Colaborar el contret de los titulos y valores detf archive general
9 Apoyar a la jefatura en las funciones administrativas
10 Apovar con el ingreso de personal que llevan los agentes de seguridad
i1 Asistir cualquier otra solicitud de su jefe inmediato superior
12 Apoyar con el informe a la jefatura del archivo sobre las salidas de documentos y expedientes a otras
coordinaciones
13 Colaborar con otras actividades que asignen las autoridades superiores de |z “DIRECCION,




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

y Realizacion de foliacidn de expedientes solicitados por la UDEVIPO. Cantidad: 152
P Realizacion de certificados de Resolucion de adjudicatario. Cantidad: 85

3 Realizacidn de certificados de Actas de Entrega. Cantidad: 17

4 Realizacion de certificados de Convenios de Pago: Cantidad 12

Realizacion de negativas cuando no se encuentran los documentos
5 . Cantidad: 71

Realizacion de salidas de los distintos documentos que son solicitados por las distintas

5 dependencias de UDEVIPO
. Cantidad: 17

Resguardar los expedientes enviados por los diferentes Departamentos que conforman la UDEVIPO,

7 Cantidad: 156

Ubicar los expedientes de una manera eficiente y a [a mayor brevedad posible para agilizar
8 cualguier tramite que UDEVIPO necesite. Cantidad: 754
g Resguardo de solvencias de pago en los expedientes que corresponden: 107

)HECTOR CVIRILq VELASQUEZ DE LECON

El presente informe responde a lo estipulado en e contrato administrativo suscrito con el prestader de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimisme, se encuentra recibide de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, pard GUaprocedan al tramite de pago respectivo.

SANDRA LETICIA /'ZAVALA ESCARATE
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

*

Subdirector Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE HERBERTH OMAR POCON (UNICO _ 2530 05244
COMPLETO DEL APELLIDO ‘/ cuk: 0109
CONTRATISTA: )
NUMERQO DEL NIT DEL
CONTRATO: 8-2018-028-UDEVIPO \/ CONTRATISTA: 2000861-9
SERVICIGS
{TECNICOS © SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 47.741.94 CONTRATO: | © MESES
HONORARIOS 0 800000 /| periopo peL | OEL 00 AL 3
MENSUALES: T ¥ INFORME:
DE 2018
UNIDAD
- ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia téenica, en los proceses que se llevan a cabo para realizar las compras, tanto en rdmite
comg finalizadas
2 Apoyar en el monitoreo, registro, verificacién y seguimiento a los procesos de cotizacion y licitacion publicados
en el sistema GUATECOMPRAS
3 Colaborar en [a revision del proceso que se lleva a cabo para solicitar cotizaciones a los diferentes proveedores
de materiales y servicics que se requieran
4 Brindar apoyo en el andlisis para las solicitudes de page de las compras de bienes o servicios de [a UDEVIPO
5 Apoyar en el proceso de analisis para el tramite de pagos de los servicios basicos de la UDEVIPO
5 Brindar asistencia técnica en el proceso que se lleva a cabo para analizar los cuadros comparatives de las
compras realizadas
7 Ofras actividades que le asignen las autoridades superiores de ta *‘DIRECCION”.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
1 Se asistié en los procesos de compras en tramite logrando la finalizacion de las mismos
o Se colaboré en ia revision del proceso de solicitud de cotizaciones a los diferentes proveedores, de materiales y
servicios requeridos, logrando la adquisicion de los mismos
3 Se brindo apoyo en ef andlisis de las solicitudes de pago de las compras de bienes y servicics de la UDEVIPO
4 Se apoy6 en el proceso de analisis para el tramite de pago de los servicios basicos de la UDEVIPO (agua
potable, energia eléctrica y teléfono)




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

5 | Serealizaron otras actividades asignadas por las autoridades, tanto dentro comeo fuera de las instalaciones de la
UDEVIPO, cumpliende con los ebjetivos propuestos {elaboracion de oficios, recepcidn de documentos, atencidn
a requerimientos de la Ceniraloria General de Cuentas, asistencia a reunicnes de {rabaje).

Wy
‘OM;!\R POCON {UNICO APELLIDO)
Y

El presente |n¥orme résponde 2 lo estipulado en el contraio administrativo suscrifo con el prestador de
Servicios y sus respect*\/os términos de referencia, asimismg, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para A gue | procedan al tramite de pago respectivo.

963 para E; sJC’g_a -,
L RTAMEN ~
3®6ﬁﬁ N! %

6&5@5

GUIDDO LEGNARDO MACKL VELASQUEZ
ASESOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

fa2 v rittis, ',,..mr;..mfu

N i reme sy WAL

UDE VIPC




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE -
COMPLETO DEL | JORGE ROLANDO ESPANA PINZON cul: 2176 90505 0101
CONTRATISTA:
NUMEROQ DEL NIT DEL
CONTRATO: 5-2019-026-UDEVIPO CONTRATISTA: 4306-0
SERVICIOS ,
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: . 8354839 CONTRATO: & MESES
HONORARIOS @ 1400000 PERIODO DEL | DEL D1 AL 31
MENSUALES: - 14,000, INFORME: | DE MARZO 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
Y A DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo técnico relacionado con las actividades planeadas y a ser ejecutadas
Brindar apoyo para que los recursos financieros asignados a la dependencia, sean utiizados conforme a las metas
2 | trazadas en el Plan Operativo Anual, sugiriendo su racionalizacién, conforme el marco legal vigente para el sector
publico
3 Apovyar la formulacién e integracion del presupuesto anual, indicando una forma de sistematizacidn para el uso de
tos recursos en los tiempos establecidos
4 Brindar apoyo en la gestion financiera del presupuesto, la contabilidad integrada y la tescreria
Brindar apoyo en el cumplimiento de tos procedimientos acordes con la legistacion y normas emanadas de los
5 | drganos rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Tesoreria Nacional, Contabilidad del Estado y Direccion
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas, Contraloria General de Cuentas y SEGEPLAN
6 | Asesorar lo relativo a las programaciones y transferencias presupuestarias financieras
7 Brindar apoyo técnico en ia formulacion de los informes financieros solicitados por fas autoridades superiores de
la entidad;
8 informar a las autoridades de la UDEVIPO, en relacién con ¢l proceso de formulacion y ejecucidn def presupuesto
9 Brindar apoyo técnico a las autoridades superiores, jefes de unidades administrativas y demas personal de la
dependencia
10 Participar en capacitaciones para las que sea nombrado por quien corresponda o gue, por su calidad de Asesor
det Departamentc Financiero, sea asignado
114 ! Qtras actividades gue le asignen |as autoridades superiores de ia ‘DIRECCION",




No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO DE 2019 -

1 Informe a la Direccidn Ejecutiva de la Unidad, sobre el presupuesto de ingresos y egresos ejercicio fiscal 2019.

2 Apoyo en la reprogramacion de cuofas de compromiso y devengadc del mes de abril de 2019.

3 Apoyo para |la modificacion presupuestaria del renglén 913 “Sentencias judiciales” con recursos del presupuesto
de ia UDEVIPQO gue servira para gestionar el pago de15 sentencias judiciales del ramo laboral.
Apoyo para la reprogramacién de centros de coste para ia ampliacion presupuestaria del rengion 913 "Sentencias

4 | judiciales” que servird para gestionar el pago de 15 sentencias judiciales del ramo laberal que se encuentran con
fodas |as instancias concluidas.
Apcyo para la modificacién presupuestaria del rengién 194 "Gastos bancarics, comisiones y ctros gasios gue

5 servird para realizar el pago de comisiones que se adeudan a BANRURAL por los meses de marzo a noviembre
de 2018.
Gestiones y elaboracién de oficios para e! Ministeric de Finanzas Publicas para el desvanecimienic de saldo y la

& inhabilitacién y cancelacion de cuentas secundarias, ias cuales fueron utilizadas para el uso de los recursos de
donaciones recibidas por del BID y el BCIE, para atender la emergencia de! deslizamiento ocurrido en el Cambray
I, el 1 de octubre de 2015,

7 Participacion en reunion convocada por SEGEPLAN en seguimiento ai cierre de la donacion recibida por el BiD,
para atender la emergencia en el Cambray 1.

8 Elaboracion de oficios y preparacion de informacion sobre la ejecucion presupuestaria del ejercicio fiscal 2018,
para atender reguerimientos de la Contraloria General de Cuentas.

5 Atencién y elaboracién de oficios para atender requerimientos de la Asesoria Laboral del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, relacionadoes con demandas laberaies, en contra de -UDEVIPO-.

10 Alencion y elaboracion de oficios para atender requerimientos realizados por medio de Hojas de Tramite v
Memorandum, girados por la Coordinacion General,

{f

Jorge R. Espafa Pinzon

. JORG LAND
“~E| prese informe responde

Asesor Dep’(?. Fi~ancleto
SPANA PINZON -UDEVIPO-
lo estipuladc en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos térmihos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lc

que se autoriza a guien corres

nda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.
7i

/i
§

A & pdi

el

/ Licda. Jessica Sujeid Arridga Morales
Subdirector Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLC DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIFO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO ;
DEL CONTRATISTA: ELDER JOSUE RAYMUNDO SUMALE /| cUl: 2505 04472 0101 '
NUMERO DEL NIT DEL ﬁ/
CONTRATO: 14-2019-028-UDEVIPO ¥ CONTRATISTA: 2720966-0
SERVICIOS (TECNICOS
0 PROFESIONALES): SERVICIOS PROFESIONALES
MONTO TOTAL DEL . PLAZO DEL
CONTRATO: T Q8951813 CONTRATO: 8 MESES |y |
DEL 01 -
; PERIODO DEL _ :
HONORARIOS Q. 1500000 ¢ INFORME: AL31DE ¥
MENSUALES: MARZO 2018
UNIDAD
ADMINISTRATIVA ’ -
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO JURIDICO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar al departamento Juridico en las diferentes tareas que sean asignadas
2 Asesorar en los procesos y procedimientos varios que se lleven a cabo en el Departamento Juridico o cualguier j
ofra asignada por la autoridad superior
3 Asesorar en la elaboracion de anteproyectos de reglamentos y acuerdos ministeriales .
4 Asesorar en la elaboracion de los Dictamenes y Opiniones Juridicas que se emitan
5 Asesorar en el Analisis y revision de protecolo
k]
6 Asesorar en la elaboracién de proyectos de resoluciones
7 Asesorar en la Coordinacion del ingreso de correspondencia, expedientes y requerimientos internos y resolver
sohre lo asignado
8 Asegorar en la atencion al beneficiario, dar informacion con respecto al proceso administrativo solicitado
9 Asesorar en {a elaboracién de informes y oficios, solicitados por otros departamentos o diferentes instituciones
10 Asesorar en la elaboracion de notificaciones de asunios varios
1 Asesorar en comisiones de trabajo gque dispongan ias autoridades det Ministerio de Comunicaciones
infraestructura y Vivienda, cuando le sea delegado *
12 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION", .




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se revisd y asesoro en la elaboracion de 25 providencias relacionadas a ios tramites administrativos
1 de Cambio de Adjudicatario, Modificaciones de Resgluciones, Modificaciones de cuadro familiar,

Cancelacicnes de Patrimonic Familiar,

2 - Se asesoro en la elaboracion de 2 proyectos de minutas.

Se Asesord y elaboraron 4 Opiniones Juridicas de diferentes requerimientos hechos por

Coordinacion General esta Unidad.

Se reviso y asesard en la elaboracion 10 proyectos de dictamenes juridicos refacionadoes a los
4 | tramites administrativos de Cambio de Adjudicatario, Modificaciones de Resoluciones, Modificaciones

de cuadro familiar, Cancelaciones de Patrimonio Familiar.

5 Se asesord en el seguimiento a 4 denuncias planteadas ante ef Ministerio Publico.

Se asesoroé en ef seguimiento a 5 requerimientos hechos por el Ministerio Pibilico, solicitando

informacicén de diferentes procesos.

Se asesord en el seguimiento a 2 requerimientos hechos por la Contraloria General de

7 . . L. .
Cuentas, solicitando informacién de diferentes procesos.
g Asesorar en la atencion al beneficiario, dar informacion con respecto al proceso administrativo
; solicitado. N
v |
h e
ELDER JOSUER UNDO SUMALE
El prese ate-ifforme regp nde a o estlputado en el contrato admlntstratwo suscnto cor el prestador de servicios ‘




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE ) /
COMPLETO DEL MARIA RENEE CASTRO PONCE Cul: 2611 42674 0101
CONTRATISTA: B
NUMEROQO DEL NIT DEL
CONTRATO: 16-2019-029-UDEVIPO V' | CONTRATISTA: | 63385795 |/
SERVICIOS
{(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL g
DEL CONTRATO: Q. 8951613 CONTRATO: 6 MESES |/
HONORARIOS PERIODO DEL DELOTAL 3
MENSUALES: Q. 15,000.00 v INFORME: | DE MARZO 2019
UNIDAD 4
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO SOCIAL \/
LOS SERVICIOS: .
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria profesional en el andlisis de resoluciones de adjudicacion previc a su emisién
2 Asesorar en la calificacion de los expedientes de adjudicacion
3 Brindar asesocria en la metodologia logistica de comisiones para realizar estudios socioecondmicos y

verificaciones

4 Asesocrar en el proceso para brindar informacién necesaria que se requiera para la orientacion de casos varios

5 Brindar asesoria en la metodologia de elaboracion de informes y oficios para otros departamentos o a diferentes

Instituciones

6 Brindar asesoria para la solucién de problemas y conflictos de los solicitantes de adjudicacion

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No.

RESULTADOS DURANTE El. PERIODO DEL INFORME

Asesoria profesional en el anélisis de 15 resoluciones de adjudicacion previo a su emisién, correspondientes a
casos aplicables conforme la ley vigente.

Asesorar en |a calificacién de 45 expedientes pendientes de adjudicacion correspondientes a casos de apicables
conforme a la ley vigente. Verificando la temporalidad de los mismo y la autenticidad de la documentacion.

Asesoria en la metodologia logistica de 3 comisiones para realizar estudios socioeconémicos para continuar con
el proceso de Adjudicacion asi como las visitas de verificacion solicitadas por e! departamento Juridico de la
UDEVIPO para tramites de Recuperacion Administrativa.

Asesorar en el proceso para brindar informacién necesaria que se requiera para la orientacion de casos varios,
por medio de 1 capacitacion a los colaboradores del deparfamento, en las cuales se brindaron las pautas a
seguir segln lo requerido por la ley y la autoridad superior, ademas del asesoramiento continua en la solucion

de conflictos.

Brindar asesoria en la metodologia de elaboracién de 14 oficios para otros departamentos de la UDEVIPO o a
diferentes Instituciones que solicitan informacion correspondiente al Departamento Social.

Asesoria para la solucién de problemas y conflictos de los sclicitantes de adjudicacion, de 6 casos especiales
gue fueron atendidos directamente.

7
Barrio.

Asesorar en la metodologia logistica para la asignacion de 131 viviendas del proyecto La Dignidad para de las
familias afectadas por la tragedia de la Erupcién del Volcan de Fuego correspondientes a la Comunidad El

8
Barrio y Los Lotes.

Asesorar en la metodologia logistica para la asamblea en campo para la emision de un listado anexo de 30
personas afectadas por la tragedia de la Erupcion del Volcan de Fuego correspondientes a las Comunidades El

Asesorar en la metodologia logistica para la conformacion de 284 expedientes de las familias afectadas por la

9 tragedia de la Erupcion del Volcan de Fuege correspondientes a la Comunidad Los Lotes.
Asesoria en la metodologia logistica de 2 comisiones para la conformacion de expedientes de las familias
10 . p
afectadas por la fragedia de la Erupcién del Volcan de Fuego.
A

| ™

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con €l prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

vo-Bp- icd, Jesica ujigh Arrcgo ot

i SubdirectoriEjecutivo 1V
’ UDEVIPQ



MINISTER!O_ DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE )
COMPIL.ETC DEL NANCY ODETH PAZ ALEGRIA cul: 2349 21870 1803
CONTRATISTA:

NUMERO DEL e NIT DEL g
CONTRATO: 20-2019-029-UDEVIPO ¥ | CONTRATISTA:| 12588555 v
SERVICIOS

(TECNICOS © SERVICIOS PROFESIONALES

PROFESIONALES):
MONTQO TOTAL PLAZO DEL :
DEL CONTRATO: Q. 86,516.13 CONTRATO: | © MESES |/
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 01 AL 31
MENSUALES: Q. 15,000.00 INFORME: | DE MARZO 2018 | v
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA SECCICN DE RECURSOS HUMANOS v
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATC
1 Asesorar i0s procesos de reclutamiento, seleccién, nombramiento e induccion de zcuerdo a los reglamentos
internos
2 Brindar asescria sobre politicas, reglas v procedimientos de Recursos Humanos
3 Asesorar sobre temas y necesidades de capacitacion
4 Brindar asesoria al perscnal de nuevo ingrese para facilitar su incorperacion a la UDEVIPG
5 Asesorar sobre procesos de notificaciones de resoluciones y acuerdos Ministeriales sobre remociones,
destituciones, renuncias y permiscs con © sin goce de salario
6 Brindar asesoria en funcion de actividades de tipo social, cuitural y deportivo que permitan la convivencia del
personal
7 Brindar asesoria en reuniones de trabajo para fas gue sea nombrado
8 Brindar asesoria sobre procesos de registros de contrataciones en la Contraloria General de Cuentas
9 Asesorar sobre los diferentes controles dentro de la Seccién de Recursos Humanos relacionado a los
prestadores de servicios
10 Asesorar &l Director y Subdirecter de la UDEVIPO sobre acciones relacionadas al recurso humano
11 Resiizar otras atribuciones que, dentro de su competencia, le sean asignadas por su Jefe Inmediato Superior,
y/o que garanticen el efectivo funcionamiento del Departamento.
12 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de ia "‘DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Procesos de contratacion y nombramientos elabeorados de acuerdo a los lineamientos establecidos por los
antes rectores
2 Expedientes correspondientes a los renglones 022, 029,183,188 y 189, ordenados y revisados con el objetivo
de dar cumplimiento a la totalidad de requisitos solicitados por el Ministerio de Comunicaciones
3 Expedientes de pago de prestaciones elaborados segdn lineamientos establecidos
4 Rescluciones de rescisiones elaboradas y netificadas opertunamente en los sistemas correspendientes
5 Proceso de revision y registro correspondiente de contratos, informes y facturas para la realizacion de proceso
adecuado de page correspendiente al mes de marzo
& | Asesoria a la Direccién scbre temas relacionados al Recurso Humanc apegada a la Ley aplicable
7 Apoyo durante el mes de marzo a los servidores plblicos en cuanto al procese adecuado para la presentacion
de informes y facturas correspondiente al mes de enero
Requerirmientos atendides ante |a contralorfa General de Cuenta, Auditoria del CIV y Congreso de la Republica,
8 Recursos Humanos del Ministerio del Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
9 Formularios Unicos de Movimiento de Perscnal etaborados y entregados segin fineamientos dictados por el
‘ ClvV
10 | Gestiones relacicnadas al Recurso Humano de la Direccién, efectuadas oportunamente
~,/(-/1’k _ ¢
il L Lﬁﬁ"}

NANCY ODETH PAZ ALEGRIA

El presente informe responde a lo estipulado en el conirato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo
que se autoriza a guien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

/

Lcda. Jesica Sujei rrago Mom{e.a

Subdirector Ejecutivo 1\
UDEVIPO




ﬁh!iﬁ“_STER[O DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL RAMIRO ESPANA AQUINO cul: 2223 17401
CONTRATISTA:

NUMERO DEL NiT DEL
WMERO D 18-2019-029-UDEVIPO V| commnErs | 70859618
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 35.806.45 CONTRATO: & MESES
HONORARIOS . 6000.00 / ' PERIODO DEL DDEé- &Lﬁ;g
MENSUALES: - 8.000. INFORME: o
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO /'
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
p Apovyar en la Verificacién y kilometraje de entrada y salida de los vehiculos cuando requieran de
combustible
2 Apovar a la logistica de las actividades de mensajeria de la Unidad
3 Apoyar a la logistica y distribucion de los parqueos asignados
4 Apoyar al mantenimientc de {os vehicuios de {a Unidad
5 Cclaborar en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcién de correspondencia interna y
externa
& Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de |z "DIRECCION”
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Vehiculos verificados, revisados y registrados en su kilometraje
2 Documentos entregados en tiempo a las diferentes entidades de la Institucionalidad plblica
3 Vehiculos distribuidos correspondientemente en la Unidad Para el Dasarrollo de Vivienda Popular
4 Vehiculos revisados integraimente para su buen funcionamiento dentro de las actividades
programadas en la Unidad
Documentacion entregada en tiempo estabiecido en |as instituciones correspondientes (Contraloria
General de cuentas, Banco de Guatemala, Ministerio de Finanzas, Ministeric de Comunicaciones
5 Infraestructura y Vivienda, Archive General, Ministeric Publico, Juzgados, Municipalidades PGN
Comisidn del dialege, Vicepresidencia, Ministerio de la Defensa)




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL iINFORME

6 | Asignacién de comision Departamento de Escuintia

7 | Documentacién entregada oportunamente al Congreso de la RepUblica

=/ C@m@

ZAMlR ESF?NA AQUINO

El presenig-informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

GU]DDOL’E@NAR@Q MACAL VELASQUEZ
ASESOR DEL DERARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Licda. Jessica Sujeidi Arridga Morates

Subdijrector Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

£

NOMBRE COMPLETO

i .
R o G ROSA ARGUETA COCHE cur: 2458 47247 1013
NUMERO DEL 7T NITDEL
CONTRATO: 10-2019-028-UDEVIPO 4 CONTRATISTA: 8547615-3
SERVICIOS (TECNICOS
G PROFESIONALES): SERVICIOS TECNICOS
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL ~'
CONTRATO: Q. 2983871 CONTRATO: 6 MESES +
HONORARIOS PERIODO DEL | DELO1AL31DE |
MENSUALES: Q. 5,000.00 Y INFORME: MARZO 2019 | ¢
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA L S DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las tareas de conserjeria en las areas asignadas.

Colabarar para la adecuada utitizacion de los insumos de limpieza de fa UDEVIPO conforme sea necesarioz su
aplicacion.

las difenretes dreas de limpieza.

4 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la Direccion,

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

actividades y atencion al publico.

Se ha realizado el servicio de apoyo en limpieza de los accesorios y utensilios del area de Coordinacion para
reuniones y atencién al pablico.

Verificacion de jas &reas asignadas, verificando cualguier anomaiia ¢ compostura que se necesite para
su adecuade funcionamiento.

4 | Apoyar en recolectar basura en las de oficinas del 2do y 3er. Nivel

%ﬁ%;ﬁ/w

ROSA ARGUETA COCHE

El presente informe responde a lo esti een—e4 -conirato administrative suscrito con ef prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, glﬁ%ﬁr a recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien

corresponda, para rocedan, aﬁéw&%bagbcr‘é‘s‘f@cﬁ

GUIDDO LEONARDO MAEBAL VELASQUEZ
ASESOR DEL DEPARFAMENTO ADMINISTRATIVO

W
_,/ Licda. Jessica Sujeidi Arr/ g0 Morales

Subdirector EjQCU!fVO v
UDEVIPO

Apoyar en la logistica de matenimiente diarie, revisando constantemente e infermande de cualquier descuide en

Limpieza en todas las areas del segundo y tercer nivel, las oficinas se encuentran limpias al inicio de las




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL. DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPQ-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE ;
COMPLETO DEL VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ cul: 1854 28335
CONTRATISTA:
NUMERQ DEL , NIT DEL 4
CONTRATO: 18-20148-029-UDEVIPO o CONTRATISTA: 786084-6 ¥
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL ' PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 4177419 CONTRATO: | © MESES
s DEL D1 AL 31
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: @. 7.000.00 { INFORME: D 20
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia en la atencion al beneficiario, dar informacién solicitada respecto a procesos
administrativos
2 Colaborar con Organizar la atencitn al beneficiario, en coordinacion con ios departamentos que
brindan informacién especifica
3 Apoyo en la recepcién, entrega y controi de documentos internos y externos
4 Apoyar en el control de cada uno de los beneficiarios que visitan la Unidad
5 Apcyo en la recepcidn de llamadas telefdnicas y cubrir la planta telefonica cuando sea necesario
6 Apeyo en lo requerido por parte del Jefe del Departamento Administrativo

Apoyar en fa realizacidn de reportes escritos que sean solicitados por parte del Jefe del

7 Departamento Administrative o Promaver y efectuar el buen uso de los recursos gue estan bajo su

responsabilidad y/o que pertenecen a la Unidad

8 Apoyar en otras atribuciones que dentro de su competencia, le sean asignados por su Jefe
Inmediate Superior, y/o que garanticen el efectivo funcionamiento del Departamento
g Participar en fas comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la
Unidad
10 Apoyar a las Secciones que comprendan el Departamento Administrativo

11 Colaborar con otras actividades que asignen las autoridades superiores de fa “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo atencidn al pdbiico y asistencia a las personas que visitan la Unidad.  (210)

Se ha realizado la coordinacion con los diferentes departamentos de la Unidad para solventar gestiones
correspondienies al area responsable. {122)

Se ha apoyado con {a entrega de documentacién a los usuarios correspondientes a la entrega de Cuadros
Familiares, Resoluciones, Actas de Entregas y Convenios de Pago. {290}

4 | Selleva control de las personas gue reciben documentacion de los departamentos de la Unidad. (256)

5 Se atendieron llamadas telefonicas solventando dudas con respecto a diferentes temas, (298)

6 | Se colabora en solicitudes especificas det Departamento Administrativo. (111)

o

VICTOR-MANUELRQUECHE LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por o
que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

)
YL eD Q\Qﬁ.\
2 ey PR

GUIDDO LEONARRO MACAY, VELASQUEZ

ASESCR DEL DEPARTAMIENTO ADMINISTRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | VIVANNE ANGELICA BALDIZON GARCIA DE GAMERO Cul: 2422 06816 0101
CONTRATISTA:
NUMERDO DEL » NIT DEL
CONTRATO: 15-2019-028-UDEVIPO ¢ | CONTRATISTA: | 1327996-3 ¥
SERVICIOS ;
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES J
PROFESIONALES): ‘
MONTO TOTAL 7 PLAZO DEL
DEL CONTRATO: Q. 8351613 CONTRATO- 6 MESES v
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 01/03/2019
MENSUALES: Q. 15,000.00 ¢ INFORME: | AL 05/03/2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO DE PROYECTOS
1.OS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar las especificaciones y dictamenes técnicos de las obras de arrastre y en gjecucion
2 Asesorar los perfiles de estudios de pre factibilidad de los proyectos
3 Asesorar en el analisis y revision de los planos para la proyeccion de fa obra
4 Brindar asesoria en los proyectos u obras a cargo de la institucion

5 Asesorar la programacion de visitas periddicas o permanentes segin caso de Supervision de la ejecucion del

Proyecto
P Asesorar en el seguimiento y conformacion de la documentacion requerida para ias estimaciones de avances
financieros de los proyecios
7 Asesorar sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos humano, para coordinacion de la
ejecucion de los proyectos
8 Brindar asesoria en la mesa técnica de reconstruccion pos desastres en ef sector vivienda
9 Asesorar en la visita de los asentamientos humanos para determinar habitabilidad y niveles de riesgo a nivel de

Asentamiento y especifico en soliciudes individuales

10

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Visita de campo a Comunidad Arzy, zona 18 y Unidos por la Fé, zona 21, para seleccionar lotes a trabaja}l
muros de contencion en proyectos 2019 '

2 | Visita de campe para realizar habitabilidad, Sr. Santiago Curruchich, Cipresates zona 6, Guatemala

3 Preparar informe para Contraloria General de Cuentas,

L

(f) T e
VIVIANNE ANGEL!CA)BALDIZON GARCIA DE GAMERO

£} presente informe responde a lo estipuiado en el confrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos fermincs de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

f/Li{da. Jossica Sujeidi Arriago Moreles

Subdirector Ejecutive 1Y
UDEVIPO
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