Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular -UDEVIR

GOBIERNO DE LA REPUBLICA
GUATFMA A Departamento Administrativo
=
e S Seccién de Recursos Humanos UDEVIPO
INFRAESTRU — —

URA Y VIVIENDA
) JLLO DE UNIDAD PARA EL DESARROLLO
3 DE VIVIENDA POPULAR

VIVIENDA

Abril 2019 - Renglén Presupuestario 029

No se erogan gastos en Concepto de Dietas

No. Nombre Completo Cargo Dependencia Honorarios Es::c"l;cn 37:2::" :" Viaticos Re:raess‘:sm::i 6n Mmu:::iianes Total Ingresos De;:t:rlnos Liquido

1 |HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON iirz\[/\:]c;g: DE:?:JS?QZEENDE Q 14,000.00( Q -l a -la  -|a -l a - | @ 1400000| @  625.00| Q 13,375.00
2 [ELVER EMILTER LOPEZ SANCHEZ ?’imfclgz DE;:ZL‘Z’:’;;'VOTO Q 9,000.00| Q -l a -la  -|a -l a - 900000|Q 450.00| Q 8550.00
3 [DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA iirz\[/\:]c;g: DEPAngAgTEsgo PElq 1200000| @ -l a -la  -|a -l a - | @ 12,00000| @  600.00| Q 11,400.00
4 |GUSTAVO ADOLFO PEREZ TURCIOS ?’imfclgz DE;:ZL‘Z’:’;;'VOTO Q 9,000.00| Q -l a -la  -|a -l a - 900000|Q 450.00| Q 8550.00
5 |JORGE ROLANDO ESPANA PINZON iimlcclg: DE;:ZL’Z’:’L%TO Q 14,000.00| Q -l Q -l a -l Q -l a - | @ 14,000.00 | Q 700.00 | Q 13,300.00
6 |ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA ?’imfclgz DE;:ZL‘Z’:’;;'VOTO Q 9,000.00| Q -l a -la  -|a -l a - 900000|Q 450.00| Q 8550.00
7 |ANA PRISCILA BERGANZA Y BERGANZA PRZEE;IS:\?:LES DEPAE:’;ZAEE:: OPE | o 1500000| Q -l a -la  -|a -l a -] Q1500000 Q  669.64 | Q 14,330.36
8 :Ezsﬁ;&' OMAR POCON (UNICO ?’??r{lllcclgz :;m;g:_’\;:m% Q 8000.00| Q -l a -la -|a -l a - 800000|Q  400.00| Q 7,600.00
9 |GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUEZ STEEE\:‘IICCISS :;:AITZLATA:::'L% Q 14,000.00( Q -l a -la  -|a -l a - | @ 1400000| @  700.00| Q 13,300.00
10 |ROSA ARGUETA COCHE ?’??r{lllcclgz :;m;g:_’\;:m% Q 500000 Q -l a -la -|a -l a -|Q s500000|Q 250.00| Q 4,750.00
11 |HECTOR BENJAMIN BARRIOS CIFUENTES STEEE\:‘IICCISS :;:AITZLATA:::'L% Q 500000 Q -l a -la  -|a -l a -|Q s500000fQ 25000 Q 4750.00
12 |ANGELICA PETRONA CHACAJ LOPEZ ?’??r{lllcclgz DEPAZL?:IE/"SO PElq s00000| @ -l a -la -|a -l a -|Q s500000|Q 250.00| Q 4,750.00
13 |ELDER JOSUE RAYMUNDO SUMALE PRZEE;IS:\?:LES DEPﬁ;:mﬂZNTO Q 1500000 Q -l a -la  -|a -l a -] Q1500000 Q  669.64 | Q 14,330.36

Avenida Petapa 47-79, Zona 12 Centro Comercial "Plaza Grecia" Guatemala

a @udevipo

Teléfono: (502) 2412 - 6969

Siguenos en:
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o UNIDAD PARA EL DESARROLLO
DE VIVIENDA POPULAR

Abril 2019 - Renglén Presupuestario 029

No se erogan gastos en Concepto de Dietas

Bono Bonificacion Gastos de Otras Total
. Cargo
No. Nombre Completo 8¢ Dependencia Honorarios Especifico Lo Vidticos Representacion ||| Remuneraciones Total Ingresos D, Liquido
. . SERVICIOS DEPARTAMENTO
14 |MARIA RENEE CASTRO PONCE PROFESIONALES SOCIAL Q 15,000.00| Q -l a -l a -l Q -l a - | @ 15,000.00 | Q 669.64 | Q 14,330.36
SERVICIOS DEPARTAMENTO DE
15 |CARLOS HUMBERTO CASTILLO BROCKE | proceqionates | aupiTORiA INTERNA | @ 1500000 Q -l a -l a -l a -l a -| @ 1500000 75000 Q 14,250.00
N SERVICIOS DEPARTAMENTO
16 |RAMIRO ESPANA AQUINO TECNICOS, ADMINISTRATIVO Q 600000 Q -l Q -l a -l Q -l a - | Q 6,000.00| Q 300.00| Q 5,700.00
SERVICIOS DEPARTAMENTO
17 |VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ TECNICOS ADMINISTRATIVO | @ 7:00000| Q -] a -la  -]a -l a -| @ 700000 Q@ 350.00|Q 6650.00
i DETH PAZ ALEGRI SERVICIOS SECCION DE 1 1 14
8 |NANCY ODETH PAZ ALEGRIA PROFESIONALES | RECURSOS HUMANOS Q 15,000.00| Q -l a -1 a -l Q -l a - | @ 15,000.00 | Q 669.64 | Q 14,330.36
‘ < SERVICIOS DEPARTAMENTO DE
19 |HECTOR CIRILO VELASQUEZ DE LEON TECNICOS ARCHIVO Q 8000.00| Q -l a -l a -l a -l a -| @ 800000 @ 400.00|Q 7600.00
SERVICIOS SUB COORDINACION
20 |EDITH JACQUELINE JOACHIN VELIZ PROFESIONALES GENERAL Q 10,000.00| Q -l Q -l a -l Q -l a - | @ 10,000.00 | 500.00| Q 9,500.00
SERVICIOS COORDINACION
21 |ALEJANDRA MARIA ROESCH ANGUIANO TECNICOS GENERAL Q 7,000.00| Q -l a -1 Q -l Q -l a -| Q 7,000.00| Q 350.00| Q 6,650.00
SERVICIOS DEPARTAMENTO DE
22 |LIDIA ALEJANDRA ZAPETA GARCIA PROFESIONALES PROYECTOS Q 15,000.00| Q -l Q -l a -l Q -l a - | @ 15,000.00 | 750.00 | Q 14,250.00
SERVICIOS DEPARTAMENTO DE
23 |LOURDES BETZABE VALLE CASASOLA TECNICOS PLANIFICACION Q 500000 Q -l a -1 Q -l Q -l a - | Q 5,000.00| Q 250.00| Q 4,750.00
SERVICIOS DEPARTAMENTO DE
24 |CINDY JOHANNA MARTINEZ RIVERA COMUNICACION Q 14,500.00| Q -l Q -l a -l Q -l a - | @ 14,500.00 | 725.00| Q 13,775.00
PROFESIONALES
SOCIAL
. SERVICIOS DEPARTAMENTO
25 |SANDRA FABIOLA LOPEZ MOCTEZUMA TECNICOS SOCIAL Q 7,258.06| Q -l a -1 Q -l Q -l a - | Q 7,25806| Q 250.00| Q 7,008.06

Avenida Petapa 47-79, Zona 12 Centro Comercial "Plaza Grecia" Guatemala

a @udevipo

Teléfono: (502) 2412 - 6969

Siguenos en:




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA PQPULAR -UDEVIRPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE 1801 83354
COMPLETO DEL EDITH JACQUELINE JOACHIN VELIZ cut: | Mo
CONTRATISTA: - Sl

NUMERO DEL NIT DEL T
] 24-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: | 546004-2
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL . PLAZO DEL M25|281A?_%0
CONTRATO: - 000, GONTRATO: | o vl S0(s
HONORARIOS 8 1000080 PERIODO DEL | DEL 01 AL 30
MENSUALES: : nolbld; INFORME: | DE ABRIL 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
BONBE FRESTA SUBCOORDINACION GENERAL
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la elaboracién de solvencia de pago, dictdmenes, resoluciones, actas, ordenes de

1 compra y pago, cheques, documentos, cuadros estadisticos, caja fiscal, ingresos a almacén y
requisicion de combustible, previo a que el Subdirector Ejecutivo IV autorice;

5 Asesorar en la elaboracion del anteproyecto anual del presupuesto asi como el programa operativo
de UDEVIRPQ;

3 | Asesorar en la formulacién y tramite del presupuesto de ingresos y egresos correspondiente;

4 Asesorar en la elaboracion de politicas de trabajo y financieras a utilizar en UDEVIPO, para
alcanzar los objetivos de la institucion;

5 Asesorar y sugerir los lineamientos y normativas establecidas en materia de planeacion, aplicables
en la formulacion de planes, disefio de programas e integracion de proyectos;

6 Asesorar en las acciones generales para la elaboracion del programa anual de adquisicion de
bienes y servicios;

7 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord en la verificacion de solvencias de pago, cheques para pagos de néminas en los diferentes
renglones presupuestarios, documentos para pago de agua, energia eléctrica, telefonia, caja fiscal.

Se asesord en el tramite del presupuesto de ingresos y egresos correspondiente

Asesorar y sugerir los lineamientos y normativas establecidas en materia de planeacion, aplicables en la
formulacion de planes, disefio de programas e integracién de proyectos.

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

Se asesoro en la conformacion de informes para dar continuidad a lo solicitado por la Contraloria General de
Cuentas

Se asesoro en el seguimiento de requerimientos de Unidad de Auditoria Interna —UDAI-

Se brind¢ asesoria para el resguardo sistematico de expedientes por adjudicacion de tierras

Se asesord en la verificacion de 165 solvencias de pago en atencion por desastres naturales y calamidades
publicas (Erupcién del Volcan de Fuego)

jb TH J}fQUELINE JOACHH VELIZ

El presente/informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licda. Jessica Sujeidi
/ Subdirector Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —-UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMERE ALEJANDRA MARIA ROESCH ANGUIANO _ 2399 97042
COMPLETO DEL O EALVILS cul: o
CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL
oA, 25-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: | 9746203
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL 5. SBotion PLAZO DEL M/‘f%g AEEES)O
CONTRATO: . 28,000. CONTRATO: | MARZO AL 30
HONORARIOS o 700000 PERIODO DEL | DEL 01 AL 30
MENSUALES: . 7,000. INFORME: | DE ABRIL 2019
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

COORDINACION GENERAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la recepcién, registro, clasificacion, distribucién, envié y archivo de la

correspondencia y otros documentos que ingresan y/o egresan de la Coordinacién General:

2 Brindar apoyo en la correspondencia, mensajes, documentos, comunicaciones cuando sea

necesario o se lo indique el Director General;

3 Brindar apoyo en las transcripciones mecanograficas y enviarlas o archivarlas donde

corresponda;

Brindar apoyo en reuniones de trabajo, conferencias, seminarios, talleres, capacitaciones y otras

4 | actividades con personal de la Unidad cuando sea convocada o nombrada por su jefe inmediato

superior;

5 | Brindar apoyo en el control del acceso del personal a la oficina de la Coordinacién General;

6 | Brindar asistencia al publico y proporcionar informacion a los interesados;

7 | Brindar apoyo en las presentaciones y documentos que le indique la “DIRECCION”;

8 Brindar asistencia relacionada a la agenda del Director y mantenerle informado sobre las citas,

reuniones de trabajo y todos los demés asuntos que se transmitan en la Coordinacion General,

9 Brindar apoyo en la organizacion los archivos de la Coordinacion General:

10 | Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas que se reciben en la Coordinacion General;

1 Brindar apoyo en las reuniones periédicas del personal ejecutivo, registrando en la ayuda de

memoria los puntos tratados y las resoluciones emanadas de la misma;

12 Brindar asistencia y dar seguimiento a los puntos tratados durante las reuniones periddicas y

registradas en la ayuda de memoria;

13 | Otras actividades que le sean asignadas por la “DIRECCION".




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la recepcion, registro, clasificacion, distribucion, envio y archivo de la correspondencia y
otros documentos que ingresan y/o egresan de la Coordinacion General.

5 Se brindé apoyo en las transcripciones mecanogréficas y se enviaron a donde correspondan y posteriormente
se archivaron en donde corresponde.

3 | Se brindé apoyo en asistencia al publico y proporcionar informacion a los interesados.

4 Se brind6 apoyo en la organizacion de los archivos de la Coordinacion General

5 | Se brindé apoyo en la atencién de llamadas telefonicas que se reciben en la Coordinacion General.

En otras actividades asignadas por la Direccién; se brindé apoyo a la Subdireccién en actividades tales como:
archivar, transcripciones mecanograficas, envio y recepcion de correspondencia, atencién al publico y

6 proporcionar informacién a los interesados, escaneo de toda la documentacion firmada por parte de la
Subdireccion General, escaneo de toda la informacién recibida o enviada de la Subdireccién General. Se brindé
apoyo en la elaboracioén de documentos y archivo de los mismos. Se brindé apoyo en la elaboracion de
etiquetas y separadores para todo el archivo de la Subdireccion General.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respecti




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO _
e LIDIA ALEJANDRA ZAPETA GARCIA cul: 1988 96832 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTR AT 27-2019-029-UDEVIPO CONTRALSTA. 6746149-2
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
DEL 01 DE ABRIL
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 45,000.00 CONTRATO: AL S0 DEJUNIO
HONORARIOS @ 15.000.00 PERIODO DEL | DEL 01 AL 30 DE
MENSUALES: : ,000. INFORME: ABRIL 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA | OS DEPARTAMENTO DE PROYECTOS
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar las especificaciones y dictdmenes técnicos de las obras de arrastre y en ejecucion;

2 Asesorar los perfiles de estudios de pre factibilidad de los proyectos

3 | Asesorar en el andlisis y revision de los planos para la proyeccion de la obra;

4 Brindar asesoria en los proyectos u obras a cargo de la institucion;

5 Asesorar la programacion de visitas perioédicas o permanentes seglin caso de Supervisién de la ejecucion
del Proyecto;

6 Asesorar en el seguimiento y conformacion de la documentacion requerida para las estimaciones de
avances financieros de los proyectos;

7 Asesorar sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos humano, para coordinacion de
la ejecucion de los proyectos;

8 Brindar asesoria en la mesa técnica de reconstruccidn pos desastres en el sector vivienda:

9 Asesorar en la visita de los asentamientos humanos para determinar habitabilidad y niveles de riesgo a
nivel de Asentamiento y especifico en solicitudes individuales;

10 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesoro las especificaciones y dictdmenes técnicos de las obras de arrastre y en ejecucion;

2 | Se asesor6 en el analisis y revision de los planos para la proyeccion de la obra;

3 Se brindd asesoria en los proyectos u obras a cargo de la institucion;

Se asesoro sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos humano, para coordinacion de la
ejecucion de los proyectos;

Se asesoro en la visita de los asentamientos humanos para determinar habitabilidad y niveles de riesgo a nivel
de Asentamiento y especifico en solicitudes individuales;

6 Se apoyd en otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.
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— ING LIIPIA ALEJANDRA ZAPETA GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

DEL CONTRATISTA: | LOURDES BETZABE VALLE CASASOLA cul: 2989 90717 0101
NUMERO DEL NIT DEL
SONTRATE: 28-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: | 102821747
SERVICIOS (TECNICOS
0 PROFESIONALES): SERVICIOS TECNICOS
MONTO TOTAL DEL A PLAZODEL | 1DEABRILAL
CONTRATO: S CONTRATO: | 30 DE JUNIO 2019
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: Q. 5,000.00 INFORME: ABRIL 2019
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la recepcion de documentos que ingresan al Departamento.

2 Brindar apoyo en la sistematizacion de documentos que ingresan y egresan del Departamento.

3 | Apoyo en la entrega de correspondencia a los diferentes departamentos del UDEVIPO.

4 Brindar asistencia a las llamadas telefonicas que ingresan al Departamento.

5 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoye en recepcion con 25 oficios de requerimiento que ingresaron al Departamento de Planificacion.
2 Brinde apoyo en la sistematizacion de 90 documentos que han ingresado al Departamento de Planificacion.
3 Apoye en la entrega de 10 oficios al Departamento de Area Social de esta Unidad, elaborados en el
Departamento de Planificacién.
4 | Apoye en la atencion a llamadas telefonicas que se efecttian al Departamento de Planificacion.
5 | Apoye en la elaboracion de 5 oficios de traslado hacia los distintos Departamento de esta Unidad.
.\‘/’
) \

LOURDES BETZABE VALLE CASASOLA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se aLJ:)ji-zij quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

R

z Caldgron ‘ Uy
Asesor de Planificacion Licda. Jessica Sujeidi Arriago Horales
Programacion Subdirector Ejecutivo 1V
! UDEVIPO- UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETODEL | CINDY JOHANNA MARTINEZ RIVERA cul: 160812051798
CONTRATISTA:
NUMERO DEL — NIT DEL
CONTRATO! 29-2019-029-UDEVIPO v | cONTRATISTA: | 52265021
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
DEL 07 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
. Q. 43,500.00 y i ABRIL AL 30
CONTRATO: CONTRATO: | aBRIL A%,
HONORARIOS o 1450000 PERIODO DEL | DEL 01 AL 30
MENSUALES: : ,500. INFORME: | DE ABRIL 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ONDE PRESTA DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL  /
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades de relaciones publicas y de protocolo, proporcionando
informacién a todas las personas y organizaciones en relacién con el trabajo desarrollado;

9 Apoyar en el andlisis de documentos informativos con relacién a las actividades que se realizan,
asi como invitaciones, convocatorias, comunicados, boletines informativos, entre otras;
Apoyar en el andlisis de documentos con el objeto de mejorar la sistematizacién de informacion

3 | en archivos electrénicos dirigida a medios de comunicacion y otras organizaciones publicas y/o
privadas;

4 | Brindar asistencia para mejorar las relaciones con los medios de comunicacion social;

5 | Apoyar en brindar informacion sobre las actividades desarrolladas;

6 Brindar asistencia en el seguimiento de la informacién de los medios de comunicacion;

7 | Brindar apoyo en gestionar informacion requerida por los solicitantes;

8 Brindar asistencia y dar seguimiento a solicitudes que requieran informacién sobre expedientes
y/o procesos;

9 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

v Se asesoro en la realizacion de entrevistas a autoridades y beneficiarios sobre la firma de Escrituras a

familias afectadas por la erupcion del Volcan de Fuego, durante la visita al departamento de Escuintla.

Se asesoro en la redaccion de notas que informen sobre las actividades que desarrolla la institucion.

v
v Se asesoro en la realizacion del disefio y socialicé convocatoria a través de redes sociales para la firma

2
de Escrituras de familias afectadas por el Volcan de Fuego como parte del proyecto La Dignidad.
v Se asesor6 en la realizacion del redisefi6 de la pagina web de la institucion.
3 v'  Se asesor6 en la actualizacion de las redes sociales con informacion sobre las labores que realiza la
institucion.
v Se asesoro6 en la toma y clasificacion de fotografias sobre las actividades que realiza la institucion.
4 v Se asesoro en la elaboracion de graficas para socializar la labor de UDEVIPO.
v Se asesor6 en la elaboracion de material audiovisual para informar sobre los proyectos que ejecuta
UDEVIPO.
5 v Se asesoro en brindar respuesta a correos electronicos, e inquietudes de usuarios en redes sociales,
sobre tramites correspondientes a las funciones que realiza la institucion.
v" Asisti a reuniones convocadas por la Oficina de Relaciones Publicas del Ministerio de Comunicaciones,
6 Infraestructura y Vivienda para abordar temas concernientes al manejo de la comunicacién externa y
socializacion de la misma.
®

CINDY JOHANNA MARTINEZ RIVERA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

RACAT

Arriaga ora!es
Subd/reclor Ejecutivo
UDEVIPO

/
/




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL Sandra Fabiola Lépez Moctezuma CUI: 162814021528
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 30-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 85462977
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 17.258.06 PLAZO DEL 18/03/2019 al
CONTRATO: ’ e CONTRATO: 30/06/2019
DEL 18 DE
HONORARIOS Q. 225806 PERIODO DEL | MARZO AL 31
MENSUALES: CooeT INFORME: DE MARZO
2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO SOCIAL
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la revision de expedientes para legalizacion y/o adjudicacién;

2 Apoyar en la Recepcién, anélisis y sistematizacion de la correspondencia que ingresa al

Departamento Social;

3 | Brindar atencion a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacién y/o legalizacion;

4 Brindar apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de adjudicacién recabadas en las visitas

domiciliares, verificando que los beneficiarios cumplan con los requisitos de ley;

5 Brindar apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas por los usuarios

al archivo general para continuar con los procesos en la UDEVIPO;

6 Apoyar en el seguimiento de las solicitudes de apertura de cuenta para la emisién de

resoluciones de adjudicacion;

7 Brindar apoyo en la revision las resoluciones de adjudicacion, verificando que concuerden con

los datos del expediente que se legalizara;

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION.

8
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind6 apoyo en la revision de 12 expedientes del proyecto la Dignidad de los afectados por el
volcan de fuego

> Se recibi6, analizo y sistematizd la correspondencia que ingresa del Archivo General de la
UDEVIPO

3 Se le brindo atencién a 18 usuarios sobre los procesos para la adjudicacion y/o legalizacién de su
Inmueble




4 Se brind6 apoyo en la sistematizacion de 1 solicitudes de adjudicacién recabadas en las visitas
domiciliares, verificando que cumplieran con los requisitos establecidos por la ley

Se brindé apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas por los usuarios
5 al archivo general para continuar con los procesos en la Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Popular —-UDEVIPO-

6 Se realiz6 1 visita domiciliar en Santa Isabel Il para que el solicitante continuara con el proceso de
legalizacién del inmueble

SANDRA FABIOLA LfPEZ MOCTEZUMA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licda. Jessica Sujeidi Arriaga orales

ector Ejecutivo 1V
Subdir SHEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL-DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL Sandra Fabiola Lépez Moctezuma Cul: 162011%21528
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 30-2019—029-UD!EVIPO CONTRATISTA: 85462977
SERVICIOS ‘
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 17.258.06 PLAZO DEL 18/3/19 al
CONTRATO: ) e CONTRATO: 30/6/19
DEL 01DE
HONORARIOS Q. 5.000.00 PERIODO DEL | ABRIL AL 30
MENSUALES: S i INFORME: DE ABRIL
2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO SOCIAL
LOS SERVICIOS:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la revisién de expedientes para legalizacién y/o adjudicacion;

2 Apoyar en la Recepcién, andlisis y sistematizacion de la correspondencia que ingresa al

Departamento Social;

3 | Brindar atencion a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacién y/o legalizacion;

4 Brindar apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de adjudicacién recabadas en las visitas

domiciliares, verificando que los beneficiarios cumplan con los requisitos de ley;

5 Brindar apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas por los usuarios

al archivo general para continuar con los procesos en la UDEVIPO;

6 Apoyar en el seguimiento de las solicitudes de apertura de cuenta para la emisién de

resoluciones de adjudicacion;

7 Brindar apoyo en la revision las resoluciones de adjudicacién, verificando que concuerden con

los datos del expedienteue se legalizara;

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION.

8
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé apoyo en la revision de 30 expedientes del proyecto la Dignidad de los afectados por el
volcan de fuego

5 Se recibi6, analizo y sistematizé la correspondencia que ingresa del Archivo General de la
UDEVIPO

3 Se le brindo atencién a 18 usuarios sobre los procesos para la adjudicacién y/o legalizacion de su
Inmueble




Se brind6 apoyo en la sistematizacion de 5 solicitudes de adjudicacidn recabadas en las visitas
domiciliares, verificando que cumplieran con los requisitos establecidos por la ley

Se brind6 apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas por los usuarios
5 | al archivo general para continuar con los procesos en la Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Popular —-UDEVIPO-

Se brind6 apoyo en la revision de 30 resoluciones de adjudicacion del Proyecto la Dignidad
verificando que coincidieran con el expediente

El presente informe responde™a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

oS A0

ARQ. I NEE CAS

Licda. Jessica Sujeidi Arridga Morales

Subdirector Ejecutivo 1V
UDEVIPO

Vo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO - - .
DEL CONTRATISTA: HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON CUL: 1754 20211 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 1-2019-029-UDEVIPO / CONTRATISTA: 5038888-6 /
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: O 88:546.89 CONTRATO: RNIESES
HONORARIOS PERIODO DEL y
MENSUALES: Qs 15000.00 INFORME: ABRIL2013 +
UNIDAD
ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION, PROGRAMACION Y ACCESO A LA
DONDE PRESTA LOS INFORMACION PUBLICA
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la Dependencia y formulaciéon del anteproyecto de
presupuesto de egresos ante la instancia normativa correspondiente a fin de solicitar su aprobacion.
Brindar asistencia técnica para integrar la informacién concerniente al Informe Presidencial y Memoria de Labores
2 Anual, Informe de Gobierno, entre otros informes, para su presentacion ante la dependencia normativa
correspondiente.
3 Brindar asistencia técnica en la revision de las propuestas de adecuacion de estructura organica y plantilla de
plazas, asi mismo, asesorar la actualizacion de los manuales administrativos de la Dependencia.
4 Apoyar las actividades de seguimiento a los planes de trabajo de los departamentos de UDEVIPO con el fin de
analizar los avances de las metas programadas.
Brindar apoyo, en la consolidacion de la informacion correspondiente a las metas de la dependencia, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y las metas de
5 | inversion al Sistema SNIP de la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, y
trasladar dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
6 Brindar asistencia técnica en la programacion y reprogramacion de los proyectos de inversion en el Sistema de
Gestiéon —SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.
Colaborar en las reuniones y/o talleres de capacitacion y de trabajo propuestas por la Unidad Sectorial de
7 Planificacion —-USEPLAN- de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia —SEGEPLAN-, del Ministerio de Finanzas Publicas,
entre otras.
8 Brindar apoyo para remitir a la Instancia Normativa los informes institucionales, de gestidén publica sectorial, y la
sintesis ejecutiva para el proceso de entrega y recepcion de la Administracion Publica Estatal.
9 Apoyar en el seguimiento a los avances fisicos y financieros de acuerdo al Plan Operativo Anual y plantear
propuestas a la Direccion General, segun sea el caso.
10 | Brindar apoyo en las comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades superiores.
11 | Apoyar la recepcion y tramite de las solicitudes de informacion publica.
12 Brindar Asistencia Técnica, para emitir las resoluciones a que se refiere el articulo 42; de la Ley de Acceso a la
Informacién Publica;
13 | Apoyar en el monitoreo ingresos de solicitudes relacionadas con la informacién publica.




No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

14 | Brindar apoyo a los distintos departamentos en la recoleccién de la informacion publica solicitada.

15 Colaborar con la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda los
procedimientos relacionados para entregar la informacion publica que sea solicitada a través de dicho ministerio;

16 | Colaborar en el seguimiento para el cumplimiento de los plazos en la entrega de la informacion.

Elaboracion de manuales y seguimiento y cumplimiento de observaciones vertidas por USEPLAN respecto al

17 Y
proceso para autorizacion de los manuales.

18 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la formulacion del Plan Operativo Anual de la Unidad, consolidando y gestionando la informacion
pertinente de los distintos Departamentos de la Unidad.

5 Se apoyo en la formulacion del plan operativo anual de la Unidad, previo a trasladarlo a la Unidad de
Administracion Financiera —UDAF-, del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV-

Se brindd asistencia técnica para la conformacion y reporte ante la Unidad Sectorial de Planificacién ~-USEPLAN-
2 de las metas fisicas ejecutadas por esta Unidad, tanto las metas de funcionamiento como de inversién, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas

3 Se brindé asistencia técnica en la revision de una propuesta para la adecuacién de la estructura organica de la
Unidad, a las necesidades actuales de la misma.

4 Se apoyd en la recepcion y tramite de cuatro solicitudes de informacion pulblica, requerida a esta Unidad.

5 | Se apoyo en el seguimiento a los avances fisicos y financieros de acuerdo al Plan Operativo Anual.

6 Se Brindé apoyo a los distintos departamentos en la recoleccién de la informacién publica solicitada.

HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

| st ~F
pssica Sujeidi Arriaga Mo
Subdirector Ejecutivo IV
( UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

ELVER EMILTER LOPEZ SANCHEZ ¥

R e cul: 2596 14513 2211
NUMERO DEL : NIT DEL .
CoNTARe, 2-2019-029-UDEVIPO /| conte el | 39969029
SERVICIOS ,
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS /
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 53,709.68 CONTRATO: 6 BIESES
DEL 01 AL 30
HONORARIOS Q. 9,000.00 PEIS":%%%EFL DE ABRIL
MENSUALES: : 2019
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO FINANCIERO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar al Departamento Financiero en la actualizacion del inventario de bienes y activos fijos de la UDEVIPO

2 Brindar apoyo en el proceso de la verificacion de la actualizacion de inventario de los bienes y activos fijos

3 Brindar asistencia técnica, para proponer la reubicacion de los bienes dados de bajas

UDEVIPO

Brindar apoyo en la formulacion, verificacion vy registro de las tarjeta de responsabilidad asignadas a la

5 Colaborar en la verificacién de bienes adquiridos

6 Brindar apoyo en la realizacién de alta de los bienes de activo fijo que sean adquiridos

7 Colaborar en la verificacién de la documentacion que ampara la adquisicion de los bienes

8 Brindar apoyo en las actividades que se llevan a cabo para dar de alta en los sistemas creados para el efecto

9 Brindar apoyo en la implementacion y desarrollo de nuevos sistemas de inventarios

10 | Colaborar en el registro del Inventario de los bienes muebles

11 | Brindar apoyo técnico en el registro de las bajas de los Inventarios de los bienes muebles obsoletos

12 | Brindar apoyo para la formulacion de los formularios FIN1 'Y FIN2

13 Brindar asistencia técnica para la formulacion de todo tramite de baja de bienes ante las instancias

correspondientes

14 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN EL PROCESO DE IDENTIFICACION DE BIENES INSERVIBLES Y OBSOLETOS EN LA BODEGA
DE LAZONA 6

APOYE EN LA ASIGNACION,VERIFICACION Y ACTUALIZACION DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DE
LOS COLABORADORES QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LA -UDEVIPO-

BRINDE APOYO EN EL TRASLADO INTERNO DE BIENES EN LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE LA
-UDEVIPO-, POR CAMBIO DE UBICACIONES.

4 | APOYE EN EL CONTEO FISICO DE BIENES EN EL ARCHIVO GENERAL ZONA 7

5 | APOYE EN EL CONTEO FISICO EN EL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

6 | APOYE EN EL REETIQUETADO DE BIENES EN LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS DE LA UDEVIPO

(f \ )
“ELVEREMILTER LOPEZ SANCHEZ

tipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y,sUs respectivos términos eferencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

f)

wés}okmno ESPANA PINZON
ASES L DEPARTAME INANCIERO
Jorge R. Espana Pinzon

Asesor Depto. Finariciero
-UDEVIPO-

V)

Subdirector Ejecutivo/IV
UDEVIPO



' NOMBRE COMPLETO | ' ' ol _ L oo
DLl CONTRATISTA. | DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA Cu: 2226 67370 0101
NUMERO DEL /1 NITDEL e
__ CONTRATO: SRUSMBUDEVIED. ¥ | wompamsnas | 72857 ¢
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
~ PROFESIONALES): -
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. #1,642.390 CONTRATO: 6 MESES /]
HONORARIOS T PERIODO DEL Y
MENSUALES: o RN _ INFORME: | ABRIL20T9
UNIDAD

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ADMINISTRATIVA

| DONDE PRESTA LOS |

{
|

SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE CATASTRO

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1
1 Brindar asistencia técnica en el proceso para la realizacion de investigaciones registrales de inmuebles
propiedades del Estado, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivjenqa Vywigtrc}nomas
2 Apoyar en el proceso de sistematizacion de solicitudes y entrega de los expedientes a las instancias respectivas
3 ! Brindar apoyo en el prbceso de -rﬁ‘ébmto;eo déentregadé irhfg)rrrﬁ'érs‘réquér‘idos F‘)‘o'r‘ Iésmdri%eﬁr-;entes instancias
| internas y externas
[ Brindar asistencia técnica para la actualizacion de la base de datos del movimiento de las fincas matrices
4 | .
i Propiedad del Estado de Guatemala
B S I S S
5 | Colaborar en el analisis para la elaboracion del inventario de la totalidad de lotes que se conforma en cada
é colonia y/o asentamiento
6 I Brindar apoyo en el seguimiento de dictamenes de habitabilidad, los cuales son elaborados por las empresas
particulares contratadas por la Unidad
7 Brindar apoyo en el proceso para gestionar los titulos de agua para las colonias del Extinto BANVI
g |




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindo asistencia técnica en el proceso para la realizacién de investigaciones registrales de inmuebles
1 propiedades del Estado, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y auténomas,
siendo un total de 79 Informes Registrales.
2 Se brindo apoyo en el proceso de sistematizacion de 146 solicitudes y entrega de expedientes
3 Se brindo apoyo en el proceso de monitoreo de entrega de 66 informes requeridos por las diferentes instancias
internas y externas
4 Se brindo asistencia técnica para la actualizacion de 23 bases de datos del movimiento de las fincas matrices
Propiedad del Estado de Guatemala
5 Se colaboro en el analisis de 321 inscripiones registrales del inventario de lotes que se conforma en cada
colonia y/o asentamiento, administrados por la UDEVIPO
6 Se brinde apoyo tecnico en el seguimiento de 67 dictamenes de habitabilidad,sobre diferentes inmuebles
administrados por la UDEVIPO.
7 Se brindo apoyo en el proceso para gestionar 17 titulos de agua para las colonias del Extinto BANVI
Se me asignaron por parte de las autoridades superiores de la “DIRECCION”, apoyo tecnico en comisiones,
8 visitas de campo, evaluaciones, verificaciones, de 21 comunidades diferentes, con el fin de continuar con los
diferentes procesos administrativos y legales, que se llevan a cabo en la UDEVIPO.
(f

DO OZAETA GARCIA

DAVID §f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

/ UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO _
R AT S-A. | GUSTAVO ADOLFO PEREZ TURCIOS cul: 2467 48656 0101
NUMERO DEL NIT DEL
e o 4-2019-029-UDEVIPO corT e A | 708626-1
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 58,709,68 CONTRATO: & MESES
HONORARIOS o 900000 PERIODO DEL | DEL 01 AL 30 DE
MENSUALES: « S000 INFORME: ABRIL 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ORI e 1 O DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Brindar asistencia técnica en el proceso de verificacion y formulacion de caracteristicas operativas y analisis en
1 el requerimiento de informacion, utilizando la metodologia de acuerdo a las normas de contabilidad integrada
gubernamental que dicte la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas
2 Brindar apoyo en el proceso de las actividades de registro, validacion y aprobacion en el sistema SICOIN
3 Brindar asistencia técnica para analizar la informacién ingresada en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera, con el objeto de sugerir y/o verificar que se apliquen las leyes, normas y reglamentos
4 Apoyar el proceso que se lleva a cabo, para analizar la documentacion de respaldo para el registro de las
diferentes etapas de la informacion ingresada en el SICOIN
5 Brindar apoyo en el proceso para monitoreo de la informacion de ejecucion presupuestaria de gastos e ingresos
6 Apoyar actividades relacionadas en el proceso de monitoreo para la sistematizacion de cierre presupuestario y
contable de la UDEVIPO
Brindar apoyo en las actividades para adecuar el Plan de Cuentas establecido por la Direccién de Contabilidad
7 del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, de acuerdo a la naturaleza juridica, caracteristicas operativas y
requerimientos de informacion de la dependencia
Brindar asistencia técnica en el analisis del proceso para ajustar los clasificadores contables establecidos por la
8 Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, sugiriendo que se adecuen a la
naturaleza juridica, caracteristicas operativas y requerimientos de informacién de la Institucién
9 Colaborar en el analisis del proceso concerniente a la contabilidad patrimonial de la dependencia, sugiriendo el
proceso de sistematizacion
10 Brindar asistencia técnica y asesoria para realizar la conciliaciéon bancaria
1 Monitorear la generacién de reportes en los sistemas respectivos, sugiriendo la forma de clasificacion de los
mismos
12 Brindar apoyo, para promover y efectuar el buen uso de los recursos (fisicos y materiales)
13 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asistio en la revision de reportes de Ingresos diarios de Banrural contra el Estado de cuenta. (28)
2 Se asistié en el traslado de los Ingresos a la Cuenta de Privativos en Banco de Guatemala. (3)
3 Se asistio en la elaboracion y tramite de CUR de Ingresos. (3)
4 Se asistié en la elaboracién de reportes de Egresos por CUR. (2)
5 Se asistio en la elaboracion de la Caja Fiscal. (1)
6 Se confirmo y se asistié en el proceso de pago por medio del sistema de GUATENOMINAS al personal
contratado bajo el renglon 029 y en el envio de los CUR de pago. (25)
7 Se asisti6 en la elaboracion de la conciliacion de la cuenta de Ingresos. (1)
8 Se asistié en la generacion de constancias de Retencion del ISR. (5)
9 Se asistié en la generacidn de constancias de Retencion del IVA de Pequefios Contribuyentes. (20)
10 Se corroboraron y verificaron los documentos para la conformacion de expedientes de liquidacién de obras.
(10)
11 Se asistio en la elaboracion del informe de avances de la regularizacion de la cuenta 1234 “Construcciones en
Proceso”. (2)
12 | Se apoyo en el proceso de pago por medio de los Comprobantes Unicos de Registro (CUR) (55)

}us*ﬂo ADOLFO PE TURCIOS

El ‘presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

f)

JORGE ANDQ ESPANA PINZON & 4

DEL DEPARTA'MENT INANCIERO ' / . o '
Jorge R. Espaha Pinzon Lictl. Jessica Sujeids Arfiaga
Asesor Depto. Financier Subdirector Ejecutivo 1V
=HRERC: UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO FINANCIERO

NOMBRE
COMPLETO DEL | JORGE ROLANDO ESPARA PINZON cur: 2176 90505 0101
CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL _,
CONTRATO: 5-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 430840 o
SERVICIOS ,

(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS

PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 83,548.39 CONTRATO: 6 MESES

HONORARIOS o 14.000.00 PERIODO DEL | DEL 1 AL 30 DE

MENSUALES: - 14,000, INFORME: | ABRIL DE 2019

UNIDAD

-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo técnico relacionado con las actividades planeadas y a ser ejecutadas

Brindar apoyo para que los recursos financieros asignados a la dependencia, sean utilizados conforme a las metas

2 trazadas en el Plan Operativo Anual, sugiriendo su racionalizacién, conforme el marco legal vigente para el sector
publico

3 Apoyar la formulacién e integracion del presupuesto anual, indicando una forma de sistematizacion para el uso de
los recursos en los tiempos establecidos

4 Brindar apoyo en la gestion financiera del presupuesto, la contabilidad integrada y la tesoreria
Brindar apoyo en el cumplimiento de los procedimientos acordes con la legislacion y normas emanadas de los

5 érganos rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, Tesoreria Nacional, Contabilidad del Estado y Direccion
Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas, Contraloria General de Cuentas y SEGEPLAN

6 Asesorar lo relativo a las programaciones y transferencias presupuestarias financieras

7 Brindar apoyo técnico en la formulacion de los informes financieros solicitados por las autoridades superiores de
la entidad;

8 Informar a las autoridades de la UDEVIPO, en relacién con el proceso de formulacion y ejecucion del presupuesto

9 Brindar apoyo técnico a las autoridades superiores, jefes de unidades administrativas y demas personal de la
dependencia

10 Participar en capacitaciones para las que sea nombrado por quien corresponda o que, por su calidad de Asesor
del Departamento Financiero, sea asignado

11 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2019

Brindé apoyo para la elaboracion del Informe a la Direccién Ejecutiva de la Unidad, sobre el presupuesto de
ingresos y egresos del ejercicio fiscal 2019, al mes de marzo.

2 Brindé apoyo en la programacion de cuotas de compromiso y devengado del segundo cuatrimestre de 2019.

Brindé apoyo para la modificacion presupuestaria del renglén 913 “Sentencias judiciales” que servira para
3 gestionar el pago de 15 sentencias judiciales del ramo laboral que se encuentran con todas las instancias
concluidas.

Brindé apoyo en las Gestiones y elaboraciéon de oficios para el Ministerio de Finanzas Publicas para el
desvanecimiento de saldo y la inhabilitacién y cancelacién de cuentas secundarias, las cuales fueron utilizadas

4 para el uso de los recursos de donaciones recibidas por del BID y el BCIE, para atender la emergencia del
deslizamiento ocurrido en el Cambray Il, el 1 de octubre de 2015.
Participacién en reuniones de la Mesa Técnica Agua y Saneamiento, Gabinete Especifico de Desarrollo Social,
5 Ministerio de Salud Publicas y Asistencia Social -MSPAS-, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales -MARN,

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion -MAGA, Ministerio de Desarrollo/MIDES-FODES-, Ministerio
de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda -CIV-UDEVIPO-.

Brindé apoyo en la elaboracion de oficios y preparacion de informacion sobre la ejecucion presupuestaria del
6 ejercicio fiscal 2018, para atender requerimientos de la Contraloria General de Cuentas, de la Auditoria Interna
del CIV y Auditoria Interna de UDEVIPO.

Brindé apoyo para la atencion y elaboracion de oficios para atender requerimientos de la Asesoria Laboral del
7 Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, relacionados con demandas laborales, en contra de -
UDEVIPO-.

Brindé apoyo en la atencion y elaboracion de oficios para atender requerimientos realizados por medio de Hojas
de Tramite y Memorandum, girados por la Coordinacién General.

®
Je%GE/ ROLANDQ_ESPANA PINZON
El presente informe respond®,a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. - /’R

)

Licda. Jessica Sujeidi Arriaga Morées
Subdirecior Ejecutivo |
LUDFVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —-UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO ,
IOMBRE COMPLETO | ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA cur: 2449 98280 0101
NUMERO DEL NIT DEL
O ATO, 6-2019-029-UDEVIPO CONTRAESTA: | 25226340
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 63,708.88 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS P PERIODO DEL | DEL 01 AL 30
MENSUALES: - 9,000. INFORME: | DE ABRIL 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
L A LS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la formulacion de la politica financiera, que elabore el Departamento Financiero de la UDEVIPO
2 Cumplir con las politicas y normas dictadas por el Organismo Ejecutivo para la formulacion, programacion de la
ejecucién y evaluacion del presupuesto de la entidad
3 Brindar asistencia técnica para proponer al Jefe del Departamento la politica presupuestaria especifica de la
Institucién, de acuerdo con los lineamientos de politica presupuestaria dictados por el Organismo Ejecutivo
Colaborar en la aplicacion de las normas técnicas complementarias dictadas por la Direccion Técnica del
4 Presupuesto del Ministerio de Finanzas, a las establecidas por el Organismo Ejecutivo para la formulacion,
programacion de la ejecucion, modificaciones y evaluacion del presupuesto de la Institucion
5 Apoyar el proceso de formulacién para la programacion de la ejecucion financiera del presupuesto asignado a la
Unidad
6 Brindar apoyo en las actividades de evaluacion y ejecucion del presupuesto, aplicando las normas y criterios
establecidos en la Ley Organica del Presupuesto, su Reglamento y las normas técnicas de la Institucion

Brindar asistencia técnica para la elaboracion de las propuestas de niveles de gastos, de acuerdo a la politica

7 presupuestaria especifica aprobada por la Institucion y a los lineamientos de politica presupuestaria dictados por

el Organismo Ejecutivo
8 Brindar asistencia técnica en el analisis y ajuste del anteproyecto de presupuesto de la UDEVIPO
9 Colaborar en el proceso que se lleva a cabo para registro en el SICOIN y SIGES, la formulacion del proyecto
de presupuesto y participar en las actividades de apertura del presupuesto aprobado
10 Apoyar en el proceso de registros en el SICOIN y SIGES y la programacion fisica financiera de la UDEVIPO,
aprobada
1 Apoyar en el proceso de analisis previo a someter a consideracién del Jefe del Departamento Financiero, las
solicitudes de modificaciones presupuestarias
12 Otras actividades solicitadas por la autoridad superior de la “DIRECCION.




No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL 2019
1 Apoyé en la elaboracion de Modificaciones presupuestarias aprobadas 3
2 Brindé apoyo para elaboracion de Modificaciones presupuestarias no aprobadas 1
3 Apoyé en la Generacién de reprogramaciones para transferencias 4
4 Colaboré en la elaboracién de solicitudes de reprogramaciones de cuotas financieras 5
5 | Apoyé en la elaboracién de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC 3
6 Apoyé en la revision, sello y firma de solicitudes de pedido 65
7 Colaboré en la revision de disponibilidades presupuestarias 25
8 Brindé apoyo en la elaboracion de certificaciones de disponibilidad presupuestaria 4

®

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Jorge R. Espafia Pinzon

Asesor Depto. Firanciero
-UDEVIPO-

[ Licda. Jessicg Sujeidi Arfiaga Morales

Subdirector Ejecutivo |
v
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL | ANA  PRISCILA BERGANZA Y/, CUl: 251555461 2011

CONTRATISTA: BERGANZA v

NUMERO DEL | 7-2019-029-UDEVIPO FECHA DEL | 02 DE ENERO DE

CONTRATO: v CONTRATO: 2019 4

NUMERO DE ACUERDO | 98-2019 FECHA DEL | 18 DE ENERO DE

MINISTERIAL: / ACUERDO 2019

MINISTERIAL:
TIPO DE SERVICIOS PROFESIONALES NIT DEL | 2705101-3
CONTRATISTA:

MONTO TOTAL DEL Q. 89,516.13 PLAZO DEL DEL 02 DE ENERO AL

CONTRATO: CONTRATO: 30 DE JUNIO DE 2019

HONORARIOS Q. 15,000.00 PERIODO DEL | MES DE ABRIL DE

MENSUALES: v INFORME: 2019 "4

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE PRESTA SUS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE CARTERA

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar las actividades para sistematizar el funcionamiento del departamento de cartera.

2 Asesorar el proceso de revisidn para la depuracién de saldos de las carteras descuadradas.

3 Asesorar en el proceso de autorizacién de estados de cuenta, solvencias de pago y certificaciones
solicitadas. ’

4 Asesorar en la verificacién para el buen funcionamiento de la ventanilla de atencién al publico en lo
referente a solvencias de pago.

5 Brindar asesoria en la revision y supervision de las aperturas, cancelaciones, correcciones y ajustes
de las diferentes cuentas que conforman la cartera, cumplan con los requisitos establecidos en la
unidad.

6 Asesorar con respecto a la supervision de la documentacién de la empresa contratada para los
servicios de administracién y cobranza de las carteras de UDEVIPO, de acuerdo al contrato vigente.

7 Asesorar en la verificacion de los reportes emitidos por la empresa contratada para los servicios de
administracién y cobranza de la cartera.

8 Asesorar en el proceso de controles de los ingresos diarios

9 Asesorar en la verificaciéon de la informacién y documentacién que presenta para su cobro la
empresa contratada para los servicios, administracion y cobranza de las carteras UDEVIPO.

10 | Brindar asistencia profesional en el seguimiento de los expedientes para la recuperacién de los
inmuebles de los adjudicatarios en mora, con base a las instrucciones de la autoridad superior de la
Unidad.

11 |Asesorar en la rendicién informes periédicos a las autoridades superiores de la Unidad, del
comportamiento de los ingresos recaudados.

12 | Asesorar en los procesos para emitir certificaciones de recibos de pago total y revisar solicitudes de
recibo trasladada al archivo.

13 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

REALIZADO

1 Asesorar las actividades para sistematizar el funcionamiento del departamento de cartera.

Asesoria en el proceso de integracion de la cartera para gestién de cobro para el afio 2019 265
por proyectos

2 Asesorar el proceso de revision para la depuracion de saldos de las carteras descuadradas.

Se asesord en la revision de expedientes que no aparecen registrados en BANRURAL al 6

crédito

3 Asesorar en el proceso de autorizacion de estados de cuenta, solvencias de pago y certificaciones

solicitadas.

Se asesord en la elaboracion de estados de cuenta de las carteras de préstamos 241

Se asesord en la elaboracion de solvencias de pago 148

4 Asesorar en la verificacion para el buen funcionamiento de la ventanilla de atencion al pdblico en lo
referente a solvencias de pago.

Se asesor6é diariamente en el proceso de recepcién y entrega de documentos que 20

corresponden al departamento de cartera

5 Brindar asesoria en la revision y supervisién de las aperturas, cancelaciones, correcciones y ajustes

unidad.

de las diferentes cuentas que conforman la cartera, cumplan con los requisitos establecidos en la

Se asesord en la apertura de cuentas nuevas al contado

3

6 Asesorar con respecto a la supervisién de la documentacion de la empresa contra
servicios de administracion y cobranza de las carteras de UDEVIPO, de acuerdo al contr:

tada para los
ato vigente.

Se asesord en la devolucién de cuatro informes y recibos de cobro de comisiones a 3
BANRURAL, por falta de fianza de cumplimiento al contrato 196-2008-UDEVIPO
Se asesoro en la revision y traslado de informe y recibo del mes de diciembre de 2018, de 1
cobro de comisiones por parte de BANRURAL
7 Asesorar en la verificacién de los reportes emitidos por la empresa contratada para

los servicios de administracidn y cobranza de la cartera.
Se asesord en la verificacién de Balances Generales trasladados por correo electrénico cada 4
semana BARURAL, para brindar informacion actualizada a los usuarios
8 Asesorar en el proceso de controles de los ingresos diarios
Se asesoro en la verificacion de reportes de ingresos trasladados por correo electrénico los 20
dias habiles por BANRURAL, separando tanto ingresos de UDEVIPO como de FOPAVI
9 Asesorar en la verificacion de la informacion y documentacion que presenta para su

cobro la empresa contratada para los servicios, administracion y cobranza de las

carteras UDEVIPO.
Se asesord en la devolucion de cuatro informes y recibos de cobro de comisiones a 3
BANRURAL, por falta de fianza de cumplimiento al contrato 196-2008-UDEVIPO
Se asesoro en la revision y traslado de informe y recibo del mes de diciembre de 2018, de 1

cobro de comisiones por parte de BANRURAL

10 |Brindar asistencia profesional en el seguimiento de los expedientes para la recuperacién de los

inmuebles de los adjudicatarios en mora, con base a las instrucciones de la autoridad
Unidad.

superior de la

Se dio asistencia para el traslado de expedientes recuperados administrativamente al
departamento de Area Social.




Se asesord en el traslado de plan de gestién de cobro bimestral, el cual adn no esta 1
autorizado por Direccién UDEVIPO para realizar gestién de cobro el presente afio.

11 |Asesorar en la rendicién informes periddicos a las autoridades superiores de la Unidad, del
comportamiento de los ingresos recaudados.

Se apoyo en brindar informe mensual de ingresos, actividades y saldos de la cartera por 1
medio de correo electrénico a Sub-Direcciéon UDEVIPO

12 | Asesorar en los procesos para emitir certificaciones de recibos de pago total y revisar
solicitudes de recibo trasladada al archivo.

Se asesoro en la solicitud de recibos al Archivo General UDEVIPO, solicitados previamente 39
por medio de formulario

Se asesord en la reimpresion de recibos a los solicitantes que aparecen registrados en 65
sistemas a lo que tiene acceso el departamento de Cartera

13 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

Se asesor6 en la solicitud de documentos en custodia de adjudicatarios que terminaron de 54
pagar su deuda con BANVI o con UDEVIPO

Se asesord en brindar respuesta a solicitudes de nimero de cuenta y situacién de cuenta 272
por parte de otros departamentos de UDEVIPO

Se asesor¢ en el traslado de informe de saldos e ingresos de los activos netos provenientes 1
de las carteras de préstamos a FOPAVI

Se brindé asesoria en proporcionar respuestas a Auditorias internas realizadas 3
Se asesoro en el traslado de minuta de reunién de comité en la cual no asisti6 BANRURAL y 1
convocatoria a nueva reunion

Se asesord en la Solicitud de fianza de cumplimiento al contrato 196-2008-UDEVIPO a 1
BANRURAL

Se asesoro en la elaboracién y traslado de Informe de comisién de entrega a FOPAVI, 1

solicitada por auditoria del CIV

Licda. Ana Prisci ganza
Asesora de Cartery, Pyieily ‘%m?mzm ¥ %aywm
-UDEVIPo%emaJa' on Sldmenistyaciin céwm/wedad

Gologiado No. 11,479

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponde, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Subdirector Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e o NAMBRE HERBERTH OMAR POCON (UNICO _ 2530 06244
COMPLETO DEL e : cul: e
CONTRATISTA:

NUMERO DEL ‘ NIT DEL
At 8-2019-029-UDEVIPO /| comknesta: | 20008619 |/
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 47,741.94 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS - /| PERIODO DEL | DELOLAL SO
MENSUALES: - 8,000. v INFORME: o
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
el DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para realizar las compras, tanto en tramite
como finalizadas
2 Apoyar en el monitoreo, registro, verificacién y seguimiento a los procesos de cotizacion y licitaciéon publicados
en el sistema GUATECOMPRAS
3 Colaborar en la revisién del proceso que se lleva a cabo para solicitar cotizaciones a los diferentes proveedores
de materiales y servicios que se requieran
4 Brindar apoyo en el andlisis para las solicitudes de pago de las compras de bienes o servicios de la UDEVIPO
5 Apoyar en el proceso de andlisis para el tramite de pagos de los servicios basicos de la UDEVIPO
6 Brindar asistencia técnica en el proceso que se lleva a cabo para analizar los cuadros comparativos de las
compras realizadas
7 Ofras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asistié en los procesos de compras en tramite logrando la finalizacion de las mismos
5 Se colaboré en la revisidn del proceso de solicitud de cotizaciones a los diferentes proveedores, de materiales y
servicios requeridos, logrando la adquisicion de los mismos
3 Se brindo apoyo en el anélisis de las solicitudes de pago de las compras de bienes y servicios de la UDEVIPO
4 Se apoy6 en el proceso de andlisis para el tramite de pago de los servicios basicos de la UDEVIPO (agua
potable, energia eléctrica y teléfono)




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

5 Se realizaron otras actividades asignadas por las autoridades, tanto dentro como fuera de las instalaciones de la
UDEVIPO, cumpliendo con los objetivos propuestos (elaboracion de oficios, recepcion de documentos, atencion
a requerimientos de la Contraloria General de Cuentas, asistencia a reuniones de trabajo).

El presente informe respopde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
Servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tréamite de pago respectivo.
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ASESOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO




_ n GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUEZ
Contrato Administrativo No. 9-2019-029-UDEVIPO

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE

COMPLETO DEL | GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUEZ| ' CUL: 2349 56534 0713
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
oy 9-2019-029-UDEVIPO CorEREL | 1074522
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 8554050 CONTRATO: B MESES
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: Q. 140m0.00 INFORME: ABRIL
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo técnico en el analisis de los expedientes administrativos, y sugerir mejoras en su
conformacion
2 Brindar apoyo técnico en las actividades con los departamentos relacionado en apoyo a la
Administracién
3 Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para mejorar las normas y
reglamentos internos de ~-UDEVIPO-
4 Apoyar en las gestiones relacionadas a la mejora en los procesos de liquidacion de caja chica y la
ejecucién de las compras
5 Brindar apoyo y acompafiamiento en las actividades relacionadas al Departamento
Administrativo, para colaborar en el andlisis de documentos que ingresan
6 Ofras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




GUIDDO LEONARDO MACAL VELASQUEZ
" Contrato Administrativo No. 9-2019-029-UDEVIPO

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo y brindo asesoria en los procesos de adquisiciones de la Unidad.

Se asesoro en las asignaciones de vehiculos para las comisiones oficiales por parte de los
diferentes departamentos que conforman la Unidad.

3 | Se apoyo en la asignacion de combustible para la flota vehicular al servicio de la UDEVIPO

Se apoy6 en la coordinacion y se asesord seguimiento de la realizacién de compras directas en el

“ portal Guatecompras.

5 Se asesoro en la atencién de los oficios y las hojas de trabajo enviadas al departamento
administrativo de diferentes departamentos internos asi como de UDAI-CIV

6 Se asesord la recepcion de insumos con el personal de Almacén y de delimito el espacio fisico del

mismo

7 | Se apoyd con los departamentos que corresponde la limpieza del &rea de comedor

8 | Se apoyd con el envio del equipo sin utilizar seguin revision previa a la bodega de zona 6

Se asesord con la verificacién y mantenimiento de las instalaciones del edificio para el buen
funcionamiento de las instalaciones de la UDEVIPO

10 | Se apoyo en otras gestiones de la dindmica diaria de la Unidad

11 | Se asesord y apoyo en las instrucciones giradas por las Autoridades superiores.

GUIDDO LE NARDW\AI;@/&H\SM

El presente informe hgsponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO .
DEL CONTRATISTA: ROSA ARGUETA COCHE Cul: 2468 47247 1013
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 10-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 8547615-3
SERVICIOS (TECNICOS
O PROFESIONALES): SERVICIOS TECNICOS
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: G 28,806.7 CONTRATO: 6 USRS
HONORARIOS Q. 5000.00 PERIODO DEL | DEL 01 AL 30 DE
MENSUALES: T INFORME: ABRIL 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en las tareas de conserjeria en las areas asignadas.
2 Colaborar para la adecuada utilizacion de los insumos de limpieza de la UDEVIPO conforme sea necesario a su
aplicacion.
3 Apoyar en la logistica de matenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier descuido en
las diferentes areas de limpieza.
4 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la Direccion.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyo en la Limpieza en todas las areas del segundo y tercer nivel, las oficinas se encuentran limpias al inicio
de las actividades y atencion al publico.
> Se ha realizado el servicio de apoyo en limpieza de los accesorios y utensilios del area de Coordinacion para
reuniones y atencion al publico.
3 Apoyar en la verificacion de las areas asignadas, verificando cualquier anomalia o compostura que se necesite
para su adecuado funcionamiento.
4 | Apoyar en recolectar basura en las de oficinas del 2do y 3er. Nivel

P

0 (e MM

ROSA ARGUETA COCHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para_que progcedan al framite de pago respectivo.

f) N\ Opay, 10 )
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | HECTOR BENJAMIN BARRIOS CIFUENTES cul: 2505 01430 1213
CONTRATISTA:

NUMERO DEL 7 NIT DEL ‘
SRS, 11-2018-026UDEVIPO ¢ | coNTRATISTA: | 93093837 4
SERVICIOS ,

(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS

PROFESIONALES): )
MONTO TOTAL PLAZO DEL /
DEL CONTRATO: Q: 2085871 CONTRATO: 6 MESES ™
DELOTAL30 |,
HONORARIOS Q. 5,000.00 , PES'F%%‘:"EFL DE ABRIL [
MENSUALES: ' 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
S NDE PRESTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la logistica para el traslado de mobiliario de forma ordenada conforme a las areas asignadas.

2 Apoyar en la logistica del traslado de documentacion.

3 Colaborar en las actividades varias de conserjeria, conforme sea necesario.

4 Brindar asistencia en el apoyo de la mensajeria de documentacién para las diferentes entidades.

5 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION"




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en el mantenimiento de la Coordinacion General

2 Se brindé asistencia en la limpieza del area de comedor

3 Se apoy6 en el mantenimiento de las diferentes areas de la Unidad, en el 2do. Nivel

4 Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo a bodega zona 6

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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ASESOR DEL DEP AMENTO ADMINISTRATIVO

| Licda. Jessica Sujeidi Artiaga Horales

Subdirector Ejecutivo |V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

L) o CRATIST A, | ANGELICA PETRONA CHACAJ LOPEZ cut: 1589 12691 1401
NUMERO DEL NIT DEL
CONIRATG: 13-2019-029-UDEVIPO CONTRATIETR: | 7EUBa08

SERVICIOS (TECNICOS

O RRGFESIONALES) SERVICIOS TECNICOS

MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 29,838.71 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS 0. 500000 PERIODO DEL | DEL 01 AL 30 DE
MENSUALES: il INFORME: ABRIL 2019

UNIDAD

ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir a la jefatura del archivo en las diferentes actividades que al archivo general conciernen
2 Apoyar en la certificacion de los cuadros familiares que consten dentro de los expedientes cuando le sean
solicitados
3 Brindar apoyo en la certificacion de los documentos varios, a solicitud de algtn otro departamento
4 Apoyar con el control de salidas de expedientes
5 Apoyar con el control de las salidas de documentos o certificaciones
6 Asistir las solicitudes de consultas de expedientes de otras unidades
7 Colaborar con el control de las solicitudes de suministros y su consumo
8 Colaborar el control de los titulos y valores del archivo general
9 Apoyar a la jefatura en las funciones administrativas
10 Apoyar con el ingreso de personal que llevan los agentes de seguridad
11 Asistir cualquier otra solicitud de su jefe inmediato superior
12 Apoyar con el informe a la jefatura del archivo sobre las salidas de documentos y expedientes a otras
coordinaciones
13 Colaborar con otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME i
1 Se apoyo en la ubicacion de los diferentes expedientes solicitados para cualquier tramite de UL E
Cantidad: 120
5 Se apoyo en la certificacion de cuadros familiares solicitados por los diferentes departamentos de E\
Cantidad: 220 I !
3 Se apoyé en la certificacidon de Recibos solicitados por los departamentos de UDEVIPOl}
Cantidad: 110 i
4 Se apoyo en la certificacién de Resolucion de Adjudicacion solicitado por los departamentos de U
Cantidad: 180 |
5 Colaboré en la realizacion de salida de los expedientes para los diferentes departamento i
Cantidad: 200 ;
6 Brinde asistencia en la foliacién de expedientes para su respectiva salida.
Cantidad:90
Se brindé asistencia en la realizacién de negativas cuando no hay integracién de cuadro familigr
7 expediente. ‘
Cantidad: 140
8 Se apoy® en la certificacion de los expedientes para su correspondiente salida.
Cantidad: 110
Colaboré en el resguardo de los diferentes expedientes remitidos a la unidad de Archivo Gen
8 Cantidad: 100 j
Se brind6 asistencia en la realizacién de negativas cuando no hay resolucion de adjudicacion en el >
10 Cantidad: 150 '
) 4 il
A CAPET CAJ LOPEZ ﬁ
1

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadorn

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, parilg !

que se autoriza a quien corresponda, para procedan al tramite de pago respectivo.

SANDRA LETICIA ZAVALA ESCARATE
JEFA DE ARCHIVO GENERAL
-UDEVIPO- ’

SANDRA ZAVALA
JEFE DE ARCHIVO GENERAL
UDEVIPO

V.°B.°




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO ' .

BT, ONTRATIS A ELDER JOSUE RAYMUNDO SUMALE ¥ cul: 2505 04472 0101
NUMERO DEL NIT DEL
EOITEATO: 14-2019-029-UDEVIPO { | conTransta:| 27209880

SERVICIOS (TECNICOS

0 PROFESIONALES): SERVICIOS PROFESIONALES

MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 89,516.13 CONTRATO: 6 MESES

DEL 01
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: Q. 15,000.00 INFORME: | AL 30 DE ABRIL
2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO JURIDICO

SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar al departamento Juridico en las diferentes tareas que sean asignadas
2 Asesorar en los procesos y procedimientos varios que se lleven a cabo en el Departamento Juridico o cualquier
otra asignada por la autoridad superior
3 Asesorar en la elaboraciéon de anteproyectos de reglamentos y acuerdos ministeriales
4 Asesorar en la elaboracion de los Dictamenes y Opiniones Juridicas que se emitan
5 Asesorar en el Analisis y revision de protocolo
6 Asesorar en la elaboracién de proyectos de resoluciones
7 Asesorar en la Coordinacién del ingreso de correspondencia, expedientes y requerimientos internos y resolver
sobre lo asignado
8 Asesorar en la atencion al beneficiario, dar informacién con respecto al proceso administrativo solicitado
9 Asesorar en la elaboracion de informes y oficios, solicitados por otros departamentos o diferentes instituciones
10 Asesorar en la elaboracién de notificaciones de asuntos varios
1 Asesorar en comisiones de trabajo que dispongan las autoridades del Ministerio de Comunicaciones
Infraestructura'y Vivienda, cuando le sea delegado
12 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se reviso y asesord en la elaboracion de 31 providencias relacionadas a los tramites administrativos
1 de Cambio de Adjudicatario, Modificaciones de Resoluciones, Modificaciones de cuadro familiar,
Cancelaciones de Patrimonio Familiar.
2 Se asesor6 en la elaboracion de 5 proyectos de minutas.
3 Se Asesord y elaboraron 5 Opiniones Juridicas de diferentes requerimientos hechos por
Coordinacién General esta Unidad.
Se reviso y asesord en la elaboracién 15 proyectos de dictdmenes juridicos relacionados a los
4 | tramites administrativos de Cambio de Adjudicatario, Modificaciones de Resoluciones, Modificaciones
de cuadro familiar, Cancelaciones de Patrimonio Familiar.
5 Se asesord en el seguimiento a 5 denuncias planteadas ante el Ministerio Publico.
¢ Se asesord en el seguimiento a 6 requerimientos hechos por el Ministerio Publico, solicitando
informacién de diferentes procesos.
Se asesoré en el seguimiento a 4 requerimientos hechos por la Contraloria General de
7 ok ; i3 ;
Cuentas, solicitando informacion de diferentes procesos.
) Asesorar en la atencion al beneficiario, dar informacién con respecto al proceso administrativo
solicitado.
N
)
El presente infofme de a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus_reSpectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

5 Ejecutivo IV
director Ejecut!
Subdr e DEVIPO /
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE .
COMPLETO DEL MARIA RENEE CASTRO PONCE \4 Cul: 2611 42674 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL / NIT DEL
CONTRATO: 16-2019-029-UDEVIPO / CONTRATISTA: 6335579-5 3
SERVICIOS .
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES /
PROFESIONALES): 4
MONTO TOTAL PLAZO DEL
DEL CONTRATO: Q. 89,516.13 CONTRATO: & Ja=sks
HONORARIOS Q. 15.000.00 / PERIODO DEL DEL 01 AL 30
MENSUALES: ) ! ) v INFORME: DE ABRIL 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO SOCIAL
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asesoria profesional en el analisis de resoluciones de adjudicacion previo a su emision
2 Asesorar en la calificacién de los expedientes de adjudicacion

Brindar asesoria en la metodologia logistica de comisiones para realizar estudios socioeconémicos y
verificaciones

4 Asesorar en el proceso para brindar informacién necesaria que se requiera para la orientaciéon de casos varios

Brindar asesoria en la metodologia de elaboracion de informes y oficios para otros departamentos o a diferentes
Instituciones

6 Brindar asesoria para la solucién de problemas y conflictos de los solicitantes de adjudicacién

7 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind6 asesoria profesional en el analisis de 168 resoluciones de adjudicacién
correspondientes a la emergencia del Volcan de Fuego previo a su emision.

9 Se brindd asesoria en la calificacion de 168 expedientes de adjudicacion correspondientes a la
emergencia del Volcan de Fuego.

3 Se brindé asesoria en la calificacién de 20 expedientes de adjudicacion correspondientes a
Casos Banvi

4 Se brind6 asesoria en la metodologia logistica de 2 comisiones para realizar estudios socioeconémicos
y verificaciones para los expedientes que cumplen con la normativa vigente.

5 Se asesoro en el proceso para brindar informacion necesaria que se requiera para la orientacién de 14
casos varios que no pudieron ser resueltos en ventanilla

6 Se brind6 asesoria en la metodologia de elaboracion de 23 informes y oficios para otros departamentos
o a diferentes Instituciones que solicitan informacion del Departamento o de casos especificos.

7 Se brindé asesoria en la metodologia logistica de 1 comision para la firrma de escrituras
correspondientes a la emergencia del Volcan de Fuego.

8 Se particip6 en 2 mesas Multisectoriales para la recuperacién de la tragedia del Volcan de Fuego.

i

ARIA RENEE CASTRO PONCE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | CARLOS HUMBERTO CASTILLO BROCKE cul: 2565 41167 0501
CONTRATISTA:

NUMERO DEL 7 NIT DEL 7
CONTRATO: TE01-02RUREVIPO V' | CONTRATISTA: 1788 o
SERVICIOS

(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES

PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL
DEL CONTRATO: Q. 89,516.13 CONTRATO: & BBSES
HONORARIOS P PERIODO DEL | DELO1AL30 | /
MENSUALES: -+ 15,000. INFORME: | DE ABRIL 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
S ONDE PRESTA DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar Asesoria en las politicas de Control Interno conforme a las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas en Guatemala- ISSAI.GT
2 Asesorar a las unidades administrativas para el desarrollo del PAA, cronograma y aplicacion de las Normas de
Auditoria Gubernamental Interna y Externa
3 Asesorar en el proceso de planificacion de las actividades administrativas programadas por la unidad de
Auditoria Interna
Asesorar en el proceso de realizacién de revisiones a las operaciones a cargo de las diferentes unidades
4 | administrativas, tomado la importancia relativa, con el fin de evaluar el control interno y avance de las metas
| | contempladas en el plan anual de auditoria para el ejercicio fiscal
5 Asesorar en la realizacidn de las auditorias conforme al Plan Anual de Auditoria Interna y su respectivo CUA
6 Brindar Asesoria para proponer Politicas de Control Interno, para salvaguardar sus Activos
Brinda asesoria para dar respuesta a los requerimientos de la Unidad de Auditoria Interna de la Direccion
Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
8 Brindar Asesoria en lo que respecta a la calidad y razonabilidad del Gasto Publico de la Institucion
9 Brindar asesoria en el seguimiento a las recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas y de la Unidad
de Auditoria Interna de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Asesorar en el proceso para la elaboracidén y sometimiento a consideracién de la autoridad Superior, el Plan
10 | Anual de Auditoria Interna, Ingresandolo al SAG-UDAI y remitiéndolo a la Contraloria General de Cuentas,
velando por su cumplimiento en el Ejercicio Fiscal
11 | Asesorar la elaboracién de informes a la Direccion General de la institucion
12 | Asesorar la elaboracion de requerimientos de Apoyo de los distintos Departamentos
13 Asesorar en la recomendacion los procedimientos necesarios para Subsanar inconsistencias que se identifiquen
en los procesos revisados
14 | Asesora las auditorias de campo, efectuadas por el Auditor Auxiliar
15 | Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se Asesoro en la Ejecucion del Plan Anual de Auditoria Interna, llamado por sus Siglas PAA-2019, para poder
introducirlo al Programa SAG-UDAI de UDEVIPO

> Se Asesord en el levantamiento del Inventario de objetos que no se usan o estan en mal estado en la bodega de
la zona 6, Proyecto 4 — 4

3 Se Introdujo al Sistema de la Contraloria SAG-UDAI de las Auditorias identificadas con el CUAs 80325, 80326,
80327, 80329 del Ejercicio Fiscal 2019, habiéndosele dado su fase de aprobacion.

4 | Se Revis¢ la Documentacion presentada con los CUAs 80336 y 80338

5 Se Asesoro en la Elaboracion y Asesoria del Acta correspondiente a la toma de Posesion de la nueva
Subdirectora Ejecutiva IV.
Se asesord en la Elaboracion de los nombramientos para efectuar la Auditoria Financiera de la Ejecucion

6 Presupuestaria, Cua 80336 y de la Auditoria de Gestidén Auditoria de Contratos de Personal Grupo 0 y Subgrupo
18, CUA 80338
Se asesord en la Revisidén de la Planificacion de las Auditorias CUA's 80336 y 80338 Para efectuar la

7 | auditoria de Gestion y la Auditoria Administrativa ,observandose las Normas Internacionales de las
Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT-
Se Asesord en la Revision del Informe emitido por el Auditor Auxiliar, para aprobar el Inventario levantado de los

8 bienes en Mal estado encontrados en la Bodega, para comenzar el expediente de Baja de estos bienes basado

N en la Ley de Bienes del Estado.

9 Se Asesoro en la Reunidn de trabajo, para verificar el avance y seguimiento de los expedientes de Cartera, al
Fondo de La Vivienda —-FOPAVI-, seguimiento en CUA 80330.
Se Asesord en el Seguimiento a la iniciativa de Ley No. 5119, Que modificara la Ley de UDEVIPO, que
dispone aprobar reforma al decreto ntimero 9-2012 del Congreso de la Reptiblica, Ley de Vivienda.

10 | Adiciona un parrafo final al art. 70, reforma art. 74 funciones de la Unidad para el Desarrolio de Vivienda
Popular -UDEVIPO-, adiciona art. 74 bis recuperacion administrativa, adiciona art. 74 ter recuperacion
judicial.

®

CARLOS HUNMB O CASTILLO BROCKE
El presente inferme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —-UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL RAMIRO ESPAKA AQUINO cul: 22213821461
CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL
oo DX 18-2019-029-UDEVIPO £ | cormariera, | 70889918
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 35806.45 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS O 600000 PERIODO DEL DED'E(XBA&L[SO
MENSUALES: - 6,000. v INFORME: i
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ONnE e DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la Verificacion y kilometraje de entrada y salida de los vehiculos cuando requieran de
combustible
2 Apoyar a la logistica de las actividades de mensajeria de la Unidad
3 Apoyar a la logistica y distribucion de los parqueos asignados
4 Apoyar al mantenimiento de los vehiculos de la Unidad
5 Colaborar en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcion de correspondencia interna y
externa
6 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la verificacion de Vehiculos correspondiente a su kilometraje
> Se apoyo en la logistica de entrega de documentos a las diferentes entidades de la
Institucionalidad publica
3 Se apoy6 en la distribucion de vehiculos distribuidos correspondientemente en la Unidad Para el
Desarrollo de Vivienda Popular
4 Se apoy6 en la revision de los vehiculos integralmente para su buen funcionamiento dentro de las
actividades programadas en la Unidad
Se brindo apoyo en la distribucién de la documentacién para ser entregada en tiempo establecido
en las instituciones correspondientes (Contraloria General de cuentas, Banco de Guatemala,
5 Ministerio de Finanzas, Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Archivo General,
Ministerio Publico, Juzgados, Municipalidades PGN Comisién del dialogo, Vicepresidencia,
Ministerio de la Defensa)




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

6 | Se apoyo en comisiones asignadas por la Direccion

El presentefinforme respgonde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

i &1

GUIDDO LEON RDO\SIACAL VELASQUEZ
ASESOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

<«

M

Licda. Jessica Sujeidi Arriaga Morales

Subdirecior Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE

COMPLETO DEL VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ cul: 1851425188335
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
O EATO: 19-2019-029-UDEVIPO CONTRAGISTA: | 7860846
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q@ HITHTS CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS o 700000 PERIODO DEL D%IE%BA&LIE’O
MENSUALES: -+ 7,000.00 INFORME: A
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia en la atencién al beneficiario, dar informacién solicitada respecto a procesos
administrativos
2 Colaborar con Organizar la atencion al beneficiario, en coordinacidn con los departamentos que
brindan informacién especifica

3 Apoyo en la recepcion, entrega y control de documentos internos y externos

4 Apoyar en el control de cada uno de los beneficiarios que visitan la Unidad

5 Apoyo en la recepcion de llamadas telefénicas y cubrir la planta telefonica cuando sea necesario
6 Apoyo en lo requerido por parte del Jefe del Departamento Administrativo

Apoyar en la realizacion de reportes escritos que sean solicitados por parte del Jefe del

7 Departamento Administrativo o Promover y efectuar el buen uso de los recursos que estan bajo su
responsabilidad y/o que pertenecen a la Unidad

Apoyar en otras atribuciones que dentro de su competencia, le sean asignados por su Jefe

8 Inmediato Superior, y/o que garanticen el efectivo funcionamiento del Departamento

9 Participar en las comisiones y otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la
Unidad

10 Apoyar a las Secciones que comprendan el Departamento Administrativo

1 Colaborar con otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindo apoyo en la atencion al publico y asistencia a los beneficiarios que se acercaron a los diferentes
departamentos que conforman la Udevipo. (Cantidad 210)
2 Se realizo la coordinacion interna con los diferentes departamentos de la Unidad para que puedan solventar las
gestiones correspondientes al area responsable. (Cantidad 122)
3 Se brindo apoyo en la entrega de documentacidn a los usuarios correspondientes a la entrega de cuadros
familiares, Resoluciones, Actas de Entrega y Convenios de Pago. (Cantidad 290)
4 Se apoyo en el control de las personas que recogieron documentacion generada en los departamentos de la
Unidad. (Cantidad 256)
5 Se brindo apoyo en la atencién de llamadas telefonicas de usuarios, solventando dudas con respectos a
diferentes temas. (Cantidad 298)
6 | Se brindo colaboracién en solicitudes especificas para el Departamento Administrativo. (Cantidad 111)
®

VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

f)

Ao e B

RO o ARTAME S Y

//',’/\‘I,'c—‘ 5

GUIDDO LEO Rb’eﬁ\@é@ BT

ASESOR DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE ,
COMPLETO DEL NANCY ODETH PAZ ALEGRIA - cul: 2349 21870 1803
CONTRATISTA:

NUMERO DEL / NIT DEL
i, 20-2019-029-UDEVIPO 7 | SONTRALSTA;| 2588556
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL
DEL CONTRATO: Q. 89,516.13 CONTRATO: 6 MESES
HONORARIOS O 15.000.00 | PERIODO DEL | DELO1AL30 |
MENSUALES: - 12,006, “| INFORME: | DE ABRIL2019 | /
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
ot SECCION DE RECURSOS HUMANOS
LOS SERVICIOS:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1 Asesorar los procesos de reclutamiento, seleccién, nombramiento e induccién de acuerdo a los reglamentos
internos

2 Brindar asesoria sobre politicas, reglas y procedimientos de Recursos Humanos

3 Asesorar sobre temas y necesidades de capacitacion

4 Brindar asesoria al personal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacion a la UDEVIPO

5 Asesorar sobre procesos de notificaciones de resoluciones y acuerdos Ministeriales sobre remociones,

destituciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario

6 Brindar asesoria en funcion de actividades de tipo social, cultural y deportivo que permitan la convivencia del
personal

7 Brindar asesoria en reuniones de trabajo para las que sea nombrado

8 Brindar asesoria sobre procesos de registros de contrataciones en la Contraloria General de Cuentas

9 Asesorar sobre los diferentes controles dentro de la Seccién de Recursos Humanos relacionado a los

prestadores de servicios
10 Asesorar al Director y Subdirector de la UDEVIPO sobre acciones relacionadas al recurso humano
1 Realizar otras atribuciones que, dentro de su competencia, le sean asignadas por su Jefe Inmediato Superior,
y/o que garanticen el efectivo funcionamiento del Departamento.
12 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 Se asesord sobre procesos de contratacién y nombramientos elaborados de acuerdo a los lineamientos
establecidos por los entes rectores
2 | Se brindo asesoria y seguimiento a expedientes 029 en el Ministerio de Comunicaciones
3 Se brindd asesoria de conformidad con los procedimientos establecidos en la CGC y Guatecompras, Registro
General de Adquisiciones del Estado '
4 Se asesord sobre procesos de rescisiones elaboradas y notificadas oportunamente en los sistemas
correspondientes
5 Se asesord sobre el proceso de revision y registro correspondiente de contratos, informes y facturas para la
realizacién de proceso adecuado de pago correspondiente al mes de marzo
6 | Asesoria a la Direccién sobre temas relacionados al Recurso Humano apegada a la Ley aplicable
7 Se asesord durante el mes de abril a los prestadores de servicios en cuanto al proceso adecuado para la
presentacion de informes y facturas correspondiente al mes
Se asesord sobre respuesta a requerimientos solicitados por Recursos Humanos del Ministerio del
8 Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
9 Se asesordé en la elaboracion de Formularios Unicos de Movimiento de Personal segun lineamientos dictados
por el CIV
10 Se asesord oportunamente sobre las gestiones relacionadas al Recurso Humano de la Direccién,

~ U

NANCY ODETH PAZ ALEGRIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Licda. Jessica Sujeidi Arriaga Morales
Subdirector Ejecitivo |V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —-UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO 8 ; ’
DEL CONTRATISTA: HECTOR CIRILO VELASQUEZ DE LEON CUl: 1894 24125 0101 i
NUMERO DEL NIT DEL i
CONTRATO: 21-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 4719844-3
SERVICIOS :
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL = :
CONTRATO: Q. 4a, .94 CONTRATO: 6 MESES :
HONORARIOS Q. 8.000.00 , | PERIODO DEL DEL 01 AL 30
MENSUALES: oo ' INFORME: DE ABRIL 2019
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asistir a |a jefatura del archivo en las diferentes actividades que al archivo general conciernen
2 Apoyar en la certificacién de los cuadros familiares que consten dentro de los expedientes cuando le sean

solicitados .
3 Brindar apoyo en la certificacion de los documentos varios, a solicitud de algin otro departamento
L]

it
4 Apoyar con el control de salidas de expedientes i
5 Apoyar con el control de las salidas de documentos o certificaciones
6 Asistir las solicitudes de consultas de expedientes de otras unidades
7 Colaborar con el control de las solicitudes de suministros y su consumo
8 Colaborar el control de los titulos y valores del archivo general
9 Apoyar a la jefatura en las funciones administrativas
10 Apoyar con el ingreso de personal que llevan los agentes de seguridad i
11 Asistir cualquier otra solicitud de su jefe inmediato superior I
12 Apoyar con el informe a la jefatura del archivo sobre las salidas de documentos y expedientes a otras

coordinaciones

13 Colaborar con otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION. - "




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la realizacion de certificados de cuadros familiares. Cantidad: 208 Ikl f
] i
Se Colaboré en la realizacién de negativas cuando no existe, integracién de cuadro familiar en el expedigpte.
2 | Cantidad: 70 i 1
il
Se apoy6 en la realizacion de salidas de los diferentes documentos que son solicitados por Ids distintas
3 | dependencias de UDEVIPO: Cantidad 290 el
Se brindé asistencia en la toma de notas de los documentos que son requeridos por las depends
4 | UDEVIPO por via Telefénica: Cantidad 123 _ it
Se apoy6 en la ubicacién de expedientes de una manera eficiente y con la mayor brevedad p
5 | agilizar cualquier trémite que UDEVIPO necesite. Cantidad: 303 !
Se apoyé en el rescate de documentos de los expedientes extraviados que hayan sido mal archiij
6 | folder o archivo distinto al que pertenece. Cantidad: 56 l‘; i
Se Colaboré en evitar que los documentos de los expedientes se extravien o se confundan de un folde alQ
7 Cantidad: 221 Ltk
Se brindé un mejor control de los documentos de los expedientes solicitados por los departarr?hto,s que
8 | conforman la UDEVIPO. Cantidad: 235 i

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo |
que se autoriza a quien corresponda, p i

HECTOR CIR W DE LEON

que procedan al trdmite de pago respectivo.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE

COMPLETO DEL EDITH JACQUELINE JOACHIN VELIZ | cul: 18031%3;354
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
v 24-2019-029-UDEVIPO [ | contRAESTA: | 5460042
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
DEL 01 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
. Q. 40,000.00 iy MARZO AL 30
CONTRATO: CONTRATO: | MARZOAL S0
DEL 01 AL 31
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: Q. 10,000:00 INFORME: DE JARZO
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
oylritieghisibleg SUBCOORDINACION GENERAL
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en la elaboracion de solvencia de pago, dictamenes, resoluciones, actas, érdenes de

1 compra y pago, cheques, documentos, cuadros estadisticos, caja fiscal, ingresos a almacén y
requisicion de combustible, previo a que el Subdirector Ejecutivo IV autorice,

2 Asesorar en la elaboracién del anteproyecto anual del presupuesto asi como el programa operativo
de UDEVIPO;

3 | Asesorar en la formulacidn y tramite del presupuesto de ingresos y egresos correspondiente;

4 Asesorar en la elaboracién de politicas de trabajo y financieras a utilizar en UDEVIPO, para
alcanzar los objetivos de la institucion;

5 Asesorar y sugerir los lineamientos y normativas establecidas en materia de planeacion, aplicables
en la formulacion de planes, disefio de programas e integracion de proyectos;

6 Asesorar en las acciones generales para la elaboracion del programa anual de adquisicién de
bienes y servicios;

7 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesor6 en la verificacion de solvencia de pago, cheques para pagos de néminas en los diferentes
renglones presupuestarios, documentos para pago de agua, energia eléctrica, telefonia, caja fiscal.
2 | Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

Se asesord en la conformacion de informes solicitados por la Contraloria General de Cuentas

Se asesord en el seguimiento de requerimientos de Contraloria General de Cuentas

Se asesoro en la elaboracion de notas de trabajo para evacuar expedientes relacionados con la adjudicacion de
inmuebles

Se brind6 asesoria en la elaboracion de oficios para dar respuestas a sentencias por adjudicacion de inmuebles

Se brind6 asesoria para el resguardo sistematico de expedientes por adjudicacion de tierras

Se asesoré en la sistematizacion de documentos relacionados al servicio que presta el Banco de Desarrollo
Rural -BANRURAL- a la UDEVIPO

Se brindé asesoria en el ordenamiento del archivo interno de la Direccidn

E yr’HJAS)}{UELIN JOACHIN VELIZ

El presente ihforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

J Subdirector Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE ALEJANDRA MARIA ROESCH ANGUIANO , 2399 97042
COMPLETO DEL DE CALVILLO CUl: 0101
CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 25-2019-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 974629-3
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES): .
DEL 01 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
AL 3
CONTRATO: R 26,000.00 CONTRATO: | o o
DEL 01 AL 31
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: B U000 INFORME: DE MARZO
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA COORDINACION GENERAL
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la recepcion, registro, clasificacion, distribucion, envié y archivo de la
correspondencia y otros documentos que ingresan y/o egresan de la Coordinacion General;
2 Brindar apoyo en la correspondencia, mensajes, documentos, comunicaciones cuando sea
necesario o se lo indique el Director General;
3 Brindar apoyo en las transcripciones mecanogréficas y enviarlas o archivarlas donde

corresponda;

Brindar apoyo en reuniones de trabajo, conferencias, seminarios, talleres, capacitaciones y otras
4 | actividades con personal de la Unidad cuando sea convocada o nombrada por su jefe inmediato
superior,;

5 | Brindar apoyo en el control del acceso del personal a la oficina de la Coordinacion General;

6 | Brindar asistencia al publico y proporcionar informacion a los interesados;

7 | Brindar apoyo en las presentaciones y documentos que le indique la “DIRECCION”;

Brindar asistencia relacionada a la agenda del Director y mantenerle informado sobre las citas,
reuniones de trabajo y todos los demas asuntos que se transmitan en la Coordinacién General;

9 | Brindar apoyo en la organizacién los archivos de la Coordinacion General;

10 | Brindar apoyo en la atencion de llamadas telefénicas que se reciben en la Coordinacién General;

Brindar apoyo en las reuniones periddicas del personal ejecutivo, registrando en la ayuda de

11 . i . :
memoria los puntos tratados y las resoluciones emanadas de la misma,;

Brindar asistencia y dar seguimiento a los puntos tratados durante las reuniones periodicas y

12 registradas en la ayuda de memoria;

13 | Otras actividades que le sean asignadas por la “DIRECCION".




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo en la recepcion, registro, clasificacion, distribucion, envio y archivo de la correspondencia y
otros documentos que ingresan y/o egresan de la Coordinacion General.

Se brindé apoyo en las transcripciones mecanograficas y se enviaron a donde correspondan y posterlormente
se archivaron en donde corresponde.

3 Se brindé apoyo en asistencia al publico y proporcionar informacién a los interesados.

4 Se brindé apoyo en la organizacion de los archivos de la Coordinacién General

5 | Se brindd apoyo en la atencién de llamadas telefénicas que se reciben en la Coordinacion General.

En otras actividades asignadas por la Direccién; se brind apoyo a la Subdireccion, siendo archivar,
6 transcripciones mecanogréficas, envio y recepcion de correspondencia, atencién al publico y proporcionar
informacion a los interesados, escaneo de toda la documentacién recibida o enviada de la Subdireccion General

f) 5
ALEJANDR\? MARLROESCH ANGUIANO DE CALVILLO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pag

scrito con el prestador de
cibido de confaledad por lo

respectivo. \\K
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