MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL AZOLANCH PIERINA MONTUFAR GALINDO- Cull: 2492 24380 1105
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERCQC DEL
35-2021-029-UDEVIPO : 5157275-3
CONTRATO: CONTRATISTA
SERVICIOS
{TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL AL 30
(1.28,666.67
CONTRATO: CONTRATO: DE JUNIO DE 2021 -
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE ABRIL
Q. 8,666.67
MENSUALES: INEORME: DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
L.OS SERVICIOS;

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo técnico en el andlisis de los expedientes administrativos, v sugerir mejoras en su conformacion.

Brindar apoyo técnico en las actividades con los departamentos relacionado en apoyo a la Administracion.

3 : Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para mejorar las normas y reglamentos
internos de ~UDEVIPO-.

Apovar en las gestiones relacionadas a la mejora en los procesos vy la ejecucion de las compras.

5 | Brindar apoyo y acompafiamiento en las actividades relacionadas al Departamento Administrativo, para el

analisis de documentos que ingresan.

Otras actividades que le asignen las autoridades supericres de la "DIRECCION”




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé asistencia técnica en los procesos para realizacion de compras, tanto en tramite como finalizadas.

2 | Se apoyd en la coordinacion y seguimiento en el portal Guatecompras.

3 | Seapoyd en ia atencion de los oficios y las hojas de trabajo enviadas ai departamento.

4 | Se apoyo en los procesos de adquisiciones de la Unidad.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. ?’i/”‘/”‘f E/

Lioda. Sandra Leficia Zavals Escarate
Director Ejecutive |V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~-UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
ZULEMA IVONE CEBALLOS CONTRERAS DE
COMPLETO DEL cul: 2547 81683 0611
SAGASTUME
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
36-2021-029-UDEVIPO 52717135
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES)
MONTO TOTAL PLAZO DEL | Do 95 DEABRIL
Q. 20,066.67 AL 30 DE JUNIO
DEL CONTRATO: CONTRATO: -
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE
Q. 6.066.67
MENSUALES: INFORME: ABRIL 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la sistematizacion de los requerimiento de las diferentes dependencias def Estado;

informacion especifica;

Brindar apoyo en la orientacién al beneficiario en coordinacion con los departamentos que brindan

3 | Brindar apoyo en atencion técnica af usuario para el seguimiento de casos varios;

4 | Ofras actividades que le sean asignhadas por las autoridades superiores de la "DIRECCION”.

No.

RESULTADOS DURANTE Ei. PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la sistematizacién de requerimientos de las diferentes dependencias del Estado;

departamentos;

Se apoyo en la sistematizacion de ingreso de usuarios, direccionandolos a los diferentes

3 Se brindd apoyo en atencién técnica a usuarios para el sequimiento de los diferentes casos;




Otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores de la “DIRECCION™
Se apoyd en la atencién de Hamadas telefénicas, brindando informacion por esa via;
Se apoyd en el anunciamiento previo de personas con una cita;

4
Se brindd apoyo en sistematizacion de resoluciones de adjudicacion del Extinto Banvi;
Se apoyd en la sistematizacion de registros correspondientes a Perlenencia
Sociolinguistica.

(f)

ZULEMA IVONE CEélgLLOS CON'I[RERAS DE SAGASTUME

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuenira

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al framite de pago respectivo.

T
Azolanch Pierina Montufar Galindo
Servicios Técnicos

Departamento Administrativo
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Licqda. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutive IV
UDEVIRPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

PEDRO ABIMAEL GOMEZ VASQUEZ cut: 2585 44080 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
39-2021-029-UDEVIPO 5593258-4
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL | DEL05DE ABRILAL30|
Q 14,333.33 - Pa
CONTRATO: CONTRATO: DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE ABRIL
Q 4,333.33
MENSUALES: INFORME: DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATQ

1 Apoyar en |a elaboracién de las constancias de ingresos al aimacén

2 | Brindar apoyo en el resguardo de la documentacion de ingresc y salida de suministros

3 | Apoyo en la elaboracion de egresos del almacén

4 | Otras actividades que asigne o solicite las autoridades superiores de la “DIRECCION”,




No. RESULTADOS DURANTE El. PERIODO DEL INFORME

1 | Se brindé apoyo en la elaboracion de las constancias de ingresos al almacén

2 | Se brindd apoyo en el resguardo de la documentacion de ingreso y salida de suministros

3 | Se brindg apoyg(enmm»eiabgracién de egresos del almacén
i
i

M 2ol
PEDRG ABIMAEL GOMEZ VASQUEZ
\

k3
1

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por 1o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

G 2]
MCH PIERINA MONTUFAR GALINDO
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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Licda. Sandra Leficia Zavala Escarate
Director Ejecutivo 1V
UBEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARRGOLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | ALFREDO HUIT HERNANDEZ | CUT: 1687074380107
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
59-2021-029-UDE -7
CONTRATO: 9-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: P157421
SERVICIOS
(TECNICOS O TECNICOS
PROFESIONALES):
DEL 05 DE
MONTO TOTAL PLAZO DEL
Q. 14,333.33 .~ ABRIL AL 30 DE
DEL CONTRATO: CONTRATO:
JUNIO DE 2021
HONORARIOS 0.4333.33" ’ PERIODO DEL |DEL 05 AL 30 DE
MENSUALES: ST INFORME: ABRIL 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO SOCIAL
LOS SERVICIOS:
1 ;

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la revision de expedientes para legalizacién y/o adjudicacion;
2 Apoyo en la atencidn y ovientacién a los lideres comunitarios y usuarios sobre los

procesos para la adjudicacion y/o legalizacion;
32 Apoyo en el andlisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacién y estudios

socioeconomicos recabados en las visitas domiciliares;

Apoyo en la organizacion y sistematizacion de las solicitudes de expedientes
4 | realizadas al archivo general, para continuar con los procesos de legalizacion y/o

adjudicacion;
5 Apoyo en la conformacion de expedientes para adjudicacién verificando el

cumplimiento de los requisitos de ley.

& | Apoyo en la Gestién de solicitudes de apertura de cuenta;

| Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se Apoyé en la revision de expedientes para legalizacion y/o adjudicacién;

2 Se Apoyo en la atencion y orientacién a los lideves comustitarios y usuarios sobre los
procesos para la adjudicacidn y/o legalizacién,

32 Se Apoyo en el andlisis y sistematizacién de las solicitudes de adjudicacion y
estudios socioecondmicos recabados en las visitas domiciliares;
Se Apoyo en la organizacion y sistematizacidn de las solicitudes de expedientes

4 realizadas al archivo general, para continuar con los procesos de legalizacién y/o
adjudicacién;

5 Se Apoy6 en la conformacion de expedientes para adjudicacion verificando el
cumplimiento de los vequisitos de ley

6 Se Apoyd en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;

7 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

a)5é Apoyé en la realizacion de estudios socicecondmiicos en zona 6

ALFREPO HUIT HERNANDEZ
El presente informe vesponde a lo estipulado en el contrato administrativo

suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra vecibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(

ROMEO DE JESUS{HERRERA DEL CID
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO SOCIAL

Vo. Bo. e /Z/g

Licoa. Sandra Lelicia Zavala Escarale
Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
ALMA LETICIA CANAMUI GALICIA CUk: 2226 74156 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL.
40-2021-029-UDEVIPO 5398746-2
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q 14.333.23 PLAZO DEl. | DEL 05 DE ABRIL AL 30
CONTRATO: o CONTRATO: | DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS Q 433333 PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE ABRIL
MENSUALES; A INFORME: | DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las tareas de conserjeria en las areas asignadas

su aplicacién

Brindar apoyo para la adecuada utilizacién de los insumos de limpieza de ia UDEVIPO conforme sea necesaria

inconveniente en las diferentes areas de la Unidad

Brindar apoyo en la logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier

4 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECGION”




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy¢ en las fareas de conserjeria en las areas asighadas.
Se apoy¢ para la adecuada utilizacion de los insumos de limpieza de la UBEVIPO conforme sea necesaria su
2
aplicacién.
Se apoy$é en ia logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualguier
3
inconveniente en las diferentes areas de la Unidad.
7
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AEIiMA/LE 1CIA CANAHUI GALICIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectiveos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan

al tframite de pago respectivo.
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SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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Licda. Sancra Leficia Zavala Escarate
Director Ejecutivo [V
UDEVIPG




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~-UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE ) ]
0
COMPLETO DEL fz\lr;c:ir;ﬁ rernanda Pineda cul: 26?98011783 1
CONTRATISTA:
-] NITDEL
NUMERQ DEL .
CONTRATO: 63-2021-029-UDEVIPO CONTEATIST g209801-0
SERVICIOS
(TECNICOS © . ..
PROFESIONALE Servicios Técnicos
S):
DEL 05 DE
MONTSEIOTAL 0.20.066.67 PLAZO DEL | ABRIL AL 30
CONTRATO: CONTRATO: | DE J;JOI\;I? DE
| PERICDC DEL 05 AL 30
HONORARIQOS Q. 6,066.67 -~ DEL DE ABRIL DE
MENSUALES: INFORME: 2021 )
UNIDAD
ADMINISTRATIV
A DONDE Subcoordinacién General
PRESTA LOS
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision, sistematizacién y digitalizacion de la documentacién
que ingresa o egresa de la Subcoordinacién General

Brindar apoyo en la sistematizacion de las actividades de la Subcoordinacion

2
General
3 Brindar apoyo en la sistematizacién de los expedientes elevados a la
Subcoordinacion por los distintos departamentos
4 Brindar apoyo en la organizacion de los archivos de la Subcoordinacion
General
5 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la

“DIRECCION”




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL

1 Se apoyo en la revision, sistematizacion y digitalizacion de [a documentacion

gue ingresa o egresa de la Subcoordinacion General
9 Se brindd apoyo en la sistematizacion de las actividades de la
Subcoordinacidon General
Se brindd apoyo en la sistematizacion de los expedientes elevados a la
3 o, -
Subcoordinacién por los distintos departamentos
4 Se brindd apoyo en la organizacion de los archivos de la Subcoordinacién
General

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.
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Lic. Natanahe! Rodriguez
Subdirector Ejecutive IV
UDEVIPO <
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Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate

Directora Ejecutiva 1V
UDEVIPO

Licce. Sancra Letivia Zavala Escarate
Director Ejecutiva |y
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL |ANGELICA PETRONA CHACAJ LOPEZ Cul: 1589 12691 1401
CONTRATISTA:
NUMERO DEL ' NIT DEL }
CONTRATO: 52-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 7951560-6
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ~
PROFESIONALES):
DEL 05 DE
MONTO TOTAL / PLAZO DEL
. 25,800.00 . |ABRILAL30DE | -
DEL CONTRATO: CONTRATO: JUNIO DE 2021
DEL 05 AL 30
HONORARIOS 7,800.00 PEISII:%%(:"EEL DE ABRIL DE
MENSUALES: ) 2021 7
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

COORDINACION GENERAL

-

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revisién, sistematizacion y digitalizacion de expedientes relacionados
a diferentes entidades del Estado gue ingresan a la Coordinacion General

2 | Apoyo en la elaboracion de oficios para las diferentes instituciones del Estado

3 | Brindar apoyo en la sistematizacion de las actividades de la Coordinacion

4 | Brindar apoyo en la elaboracion de agenda del director

5 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de ia “DIRECCION

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

General

Se apoyé en la revision, sistematizacion y digitalizacion de expedientes
1  relacionados a diferentes entidades del Estado que ingresan a la Coordinacion

2 | Se apoyo en la elaboracion de oficios para las diferentes instituciones del Estado

3 | Se apoyo en la sistematizacion de las actividades de la Coordinacion

4 | Se apoyd en la elaboracion de agenda del director




Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de ia “DIRECCION

a) Se apoyd en la logistica de audiencias con los beneficiarios

b) Se apoyo en elaboracion de notas de trabajo para los diferentes
departamentos de la unidad -UDEVIPO-

c) Se apoyo en elaboracién de oficios para los diferentes departamentos de la
unidad -UDEVIPO-

.
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ANGELICA PETRONA CHACA 4

9

El presente informe responde & lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan &l trémite de pago respectivo.
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Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutivo IV
~-UDEVIPO-

Lice. Sandra Leficia Zavala Escaraie
Director Ejecutiva IV
UDEVIPD




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO )
BRAYAN RONALDO BARRERA CARIAS CUI: 2705-67321-0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERQO DEL NiT DEL
42-2021-029-UDEVIPO 84967943
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL 0.12.333.33 PLAZO DEL | DEL 05 DF ABRIL AL 30
L 1a, . . .
CONTRATO: CONTRATO: DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS 0. 4.332.33 PERIODO DEL | pEL 05 AL 30 DE ABRIL
MENSUALES: T INFORME: OF 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTQO SOCI
DONDE PRESTA LOS P MENTO SOCIAL
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyo enla revision de expedientes para legalizacion v/0 adjudicacion;

Apoyo en la atencidn y orientacion a los lideres comunitarios y usuarlos sobre los procescs para

2 fa adjudicacién v/o legalizacién;
Apoyo en el andlisis y sistematizacidn de las solicitudes de adjudicacidén y estudios

3 socioecondmicos recabados an tas visitas de domiciliares:

p Apoyc en la organizacion y sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas al archivo
general, para continuar con los procesos de legalizacién y/o adjudicacion

5 Apoyo en ta conformacion de expedientes para adjudicacién verificando el cumplimiento de los

requisitos de ley

6 | Apoyo en la gestion de solicitudes de apertura da cuenta

Apoyo en el control de ingresos v egresos de expedientes resguardados en el archivo interno del

departamento social

8 Otras actividades que le ssignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Seapoyé en la revision de expedientes para legalizacion y/o adjudicacion;

, Se apoyo en la atencidn y orientacion a los lideres comunitarios y usuarios sobre los procesos
para la adjudicacion y/o legalizacion;

3 Se apoyd en el andlisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacion y estudios
socioeconomicos recabados en las visitas de domiciliares:

A Se apoyo en la organizacién y sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas al
archivo general, para continuar con los procesos de legalizacion y/o adjudicacion

. Se apoyo en la conformacion de expedientes para adjudicacion verificando el cumplimiento de
fos requisitos de ey

6 | Seapoyd en la gestion de solicitudes de apertura de cuenta

7 Se epoyo en el control de ingresos v egresos de expedientes resguardados en el archive interno del

departamento sociai

g

i =

" Brayan Ronaldo. Batrera Carias
Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términes de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respective.

Romeo de jesds Herrera del Cid
Departamento Social
UDEVIFC

Licds. Sanora Leiicia Zavala Escarate
Director Ejecutivo 1V
UDEVIPC




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N AT Dot BRENDA ARACELI ORDONEZ QUISIVIX cul 2598 84111 0901
NUMERO DEL CONTRATO: 49-2021-029-UDEVIPO L 7737227-1
SET,‘QSL%%{;,E&EES‘;S ° SERVICIOS TECNICOS
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q. 20,066.67 oo D | DELDR DE ABRIL AL 30
Q. 6.066.67 PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE ABRIL
HONCRARIOS MENSUALES: ! INFORME; 2021

T oo e e DONDE DEPARTAMENTO SOCIAL
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Analisis, sistematizacién y asignacion de las solicitudes que ingresan al Departamento Social;

2 Informar 2 los usuarios sobre los procesos para la adjudicacion y/o legaiizacion;

3 Siglematizacion de las solicitudes presentadas por los usuarics en las ventanillas:

4 Sistematizacicn de las solicitudes de los Departamentos de la UDEVIPO y de iz Coordinacion;

5 | Seguimiento de las solicitudes presentadas por ef Departamento Social a los demas Departamentos de ta UDEVIPO;

6 Nofificacion de documentos a los usuarios

7 | Otras actividades que fe asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION®.
No ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE

1. | Seanalizod, se sisternatizo y se asignaran las soficitudes que ingresaron al Departamento Social.

2. | Seinformo a los usuarios sobre los procesos para la adiudicacion y/o legalizacion.

3. | Se sistematizo las solicitudes preseniadas por 10s usuarios en las ventaniflas.

4. | Se sistematizo las soficitudes de ios Departamentos de la UDEVIPO y de la Coordinacion.

3. | Se le dio seguimiento z las solicitudes presentadas por el Departamento Social a los demas Departamentos de la UDEVIPO:
6. | Se notifico documeni?ia ios usuarios.

1 i ‘
BRENDA ARACELI ORDONEZ QUIJIVIX
/

El presgnte informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respeclivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auforiza a guien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutivo iV
UDEVIPO

{0

SERVICIOS EECNICOS

ROMEO DE .}ESUiHERRERA DEL CID
DEPARTAMENTO SOCIAL

Vo.Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMERE COMPLETO .
DEL CONTRATISTA: JORGE ANTONIO MORALES COLINDRES CUl: 1728064610101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO- 53-2021-028-UBEVIPO CONTRATISTA: 744380-3
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIHONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 45866.67 _ PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL AL 30
CONTRATO: ’ ' ’ CONTRATO: JUNIO 2021
HONORARIOS Q. 13.866.67 PERIODO DEL DEL 05 AL 30 DE ABRIL
MENSUALES: T ) INFORME: 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en lo relacionado con las actividades planeadas y a ser ejecutadas:
Brindar asesorias para que los recursos financieros asigandos a la dependencia sean utilizados
2 | conforme a fas metas frazadas en el Plan Operativo Anual, sugiriendo su racionalizacion conforme al
marco legal vigente para el sector publico.
3 | Asesorar en la formuiacion e integracidon del presupuesto anual.
4 | Asesorar en la gestion financiera del presupuesto, la contabilidad integrada y |a tesoreria.
Asesorar en el cumplimiento de los procedimientos acordes ¢on la legislacién y normas emanadas de
5 los drganos rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, tesoreria Nacional, Contabilidad del Estado
y Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas, Coniraloria General de Cuentas y
SEGEPLAN:
6 | Asesorar en lo relativo a las programaciones y transferencias presupuestarias.
- Asesorar en la formulacion de los informes financieros solicitados por las autoridades supericres de
la entidad.
5 informar a las autoridades de la UDEVIPO en relacion con el proceso de formulacion y ejecucion del
presupuesto.
9 | Asesorar a las autoridades superiores y unidades administrativas.
10 | Participar en capacitacicnes para las que sea nombrado por quien corresponda.
11 | Otras actividades gue le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro en la formulacien y analisis de ejecucion de la cuota asignada para et mes de abril del 2021
1 verificando los pagos de deuda de egjercicios fiscal 2020 y las planillas del personal Permanente 021 y
022 y por contrato 029 y sub18. Asi mismo, se asesoro en la formuiacion de cuota extracrdinaria para
pago de estudios de suelo y obras para ser gjecutados durante el mismo mes.
2 | Se asesord a las autoridades de ja UDEVIPO en relacion a las metas programadas para el gjercicio

fiscal 2021, para su ejecucion respectiva durante el mes de abril, se brindé el apoyo de forma financiera




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLC DE VIVIENDA POPULAR —UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

PROFESIONALES):

NOMBRE COMPLETO
CARLOS HUMBERTOQ CASTILLO BROCKE Cul: 2565 41167 0511

DEL CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL )

44-2021-029-UDEVIFO 1718-3

CONTRATO: CONTRATISTA:

SERVICIOS

(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

MOMNTO TOTAL DEL 0. 40.133.33 PLAZQ DEL DEL 05 DE ABRIL AL 30 DE
CONTRATO: oo CONTRATO: JUNIO 2021
HONORARIOS PERIODO DEL ]
Q. 172,133.33 DEL 05 AL 30 DE ABRIL 2021
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA

SERViICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar Asesoria en las politicas de Control Interno conforme a las Normas Internacionales de las
Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas en Guatemala- ISSALGT;

5 Asesorar en el proceso de planificacion de las actividades administrativas programadas por ta unidad
de Auditoria Interna;

Asesorar en el proceso de realizacién de revisiones a las operaciones a cargo de las diferentes

3 unidades administrativas, tomado ta importancia relativa, con el fin de evaluar el control interno y
avance de las metas contemnpladas en el plan anual de auditoria para el ejercicio fiscal;

4 Asesorar en la reatizacidn de las auditorias conforme al Plan Anuai de Auditoria Interna y su
respectivo CUA;

5 Brindar Asesoria para proponer Politicas de Control Interno, para salvaguardar sus Activos;

6 Brinda asesoria para dar respuesta a los requerimientos de ia Unidad de Auditoria Interna de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda;

7 Brindar Asesoria en lo que respecta a la calidad y razonabilidad del Gasto Publico de la Institucidn;

g Brindar asesoria en el seguimiento a las recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas y de
la UDAI de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
Asesorar en el proceso para la elaboracion y sometimiento a consideracién de la autoridad Superior,

9 el Plan Anual de Auditoria Interna, Ingresdndolo al SAG-UDAI y remitiéndolo a la Contraloria General
de Cuentas, velando por su cumplimiento en el Ejercicio Fiscal;

10 | Asesorar la elaboracidn de informes a la Direccidon General de la institucién;

11 | Asesorar la elaboracion de requerimientos de Apoyo de los distintos Departamentos;

12 Asesorar en la recomendacion los procedimientos necesarios para Subsanar inconsistencias que se
identifiquen en los procesos revisados;

13 Asesorar en la elaboracion de actas para toma y entrega de puesto, asi como de cualquier otra
indole.

14 Asesorar en el registro de altas y bajas de los bienes de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Popular-UDEVIPC

15 | Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL

Se asesord en el ingreso Auditorias finalizadas de Gestion en el Almacén de Suministros y del Departamento de
1 | Cartera en sus ingresos al programa de Auditoria SAG-UDAI de la Contraloria General de Cuentas Cua’s 100804
y 100805 del Ejercicio Fiscal 2021

Se asesor6 y Revisé la Documentacién presentada con los CUAs 100808 y 100809 Auditorias Financieras a la
2 Caja Fiscal y del area de Regularizacién de Contratos cuentas 1133 y 1234, en el Departamento Financiero de
UDEVIPO

3 Se asesoro en la Introduccion al Sistema de la Contraloria SAG-UDAI de las Auditorias identificadas con &l
CUAs 100806 y 100807 del Ejercicio Fiscal 2021, habiéndosele dado su aprobacion en fa fase de aprobacion.

Se asesord y capaciio al Auditor Auxiliar en la Revisian de la Planificacion de las Auditorias CUA’s 100804 y
4 | 100805 Para efectuar la Auditoria de Gestién y su forma de desarrollarlas, observandose las Normas

Internacionates de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT-

Otras Actividades Asignadas por la Direccion General;

a) Se elaboré el informe solicitado por Subceordinacian, sobre asistencia del Personat a UDEVIFO.

b) Se capacitd al Auxiliar de Auditoria en la actualizacion de los Papeies de Trabajo conforme a la
ISSAl.gt, conforme a instrucciones de la Direccion.

5 c) Presentacion Informe Individual mensual de trabajo para fa Coordinacion

d) Seguimiento a Requerimiento de la UDAI-Despacho Superior del MICIVI

e) Respuesta al Congreso de la Republica, Informes solicitados por los Diputados

fy  Nueva Atencién a la informacién Sclicitada por el Congreso de la Repubtica - Semilia

g) Readecuacion de Ja oficina de Auditoria Interna por traslado de Edificio

hy Verificacion de la Calidad del Gasto mes de Marzo

LIC. CARLOS /i—l/um\gﬁﬁ‘éiéﬁuo BROCKE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al tramite de pago respectivo.

)

ey e
Vo. Bo. an L

Licda, Sancra Leticia Zavaia Escarale
Director Sjecutivo IV
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARRCOLLO DE VIVIENDA POPULAR —UDEVIPO-
INFORME PERICDICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: CARLOS ALBERTO GARCIA BARILLAS cuk: 2343 08793 0107
NUMERGC DEL CONTRATO: £5-2021-025-UDEVIPO NIT BEL CONTRATISTA: 85474843
SERVICIOS {TECNICOS O PROFESIONALES): SERVICIOS TECNICOS
DEL O3 DE ABRIL AL 30 DE JUNIO
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: 02293333 PLAZO DEL CONTRATO: st 2031
i
Q6.933.33 PERIODO DEL INFORME: | DEL 05 AL 30 DE ABRIL DE 2021
HONORARIOS MENSUALES:
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE PRESTA
DEPARTAMENTO DE CAR
LOS SERVICIOS: RTAMENTO DE CARTERA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyc en las actividades para sistematizar &l funcionamiento del departamento de cartera;
2 Apoyar en el proceso de revision parz ia depuracion de saldos de las carteras descuadradas;
3 Apoyar en el procesa de autorizacion de estados de cuentas, solvencias de pago y certificaciones solicitadas;
‘ Srindar apoyo en 1a revision y supervision de las sperturas, cancelaciones, correcciones v gjustes de las diferentes cuentas que conforman las
carteras, cumpian con los requisiios establecidos en ia unidad:
5 Apoyar con respecto & la supervision de iz documentacion de la empresa contratada para los servicios de la administracion v cobranza de las
Carteras de UDEVIPO, de acuerdo al contrato vigente;
6 Apayar en fa verificacion de reportes emitidos por la empresa contratada 0ara ios servicios de administracidn y cobrenza de fa cartera;
7 Brindar apoyo en ef proceso de controles de las ingresos diarios;
5 Apoyar en la verificacion de fa informacitn y documensacion Gue presenta para su cobro la empresa contratada para 0s servicios, administracion
y Cobranza de las carteras UDEVIPO
g Brindar 2payo en el sequimiento de los expedientes para la recuperacion de ios inmuebles de los adjudicatarios en morg, con base a las
instrucciones de la autoridad superior de ia unidad:
10 Apoyar en la rendicidn de informies periédicos respecto al comportamiento de los ingresos recaudados;
» Apoyar en fos procesos para emitir reimpresiones de recibos de pago tatal y revisar solicitudes de recibo trasladadas 2l archivo generai de la
UCEVIPC;
12 Otras actividades que le asigren las autoridades superiores de la "DIRECCION”
No. RESULTADCS DURANTE EL MES DE ABRIL
1 5e brindd apoyo en la revision de papeleriz ctorgads por los adjudicatarios pars fa solicitud de solvencia de £2ago.
2 5e brindé apoyc en ia verificacion de reportes otorgados sor BANRURAL par i admimistracion vy cobranza de I3 cartera.
3 Se brindd apoyc en la autorizatién y emision de estacos de cuenta, solvencias de page y certificaciones solicitadas.
4 Se brindd apoyo en fa verificacion de la informacian y documentacian presentade par BANRURAL para ef pago de comisiones,
5 Se brindd apoyo en la verificacion de expedientes para l2 emision ge resolucionss de cobro.
6 Se brindd apoyo en ia realizacion de aperiure de cuentas nuevas,
7 Se brindd apoyo en atencidn al publico
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Ei presenie informe responde a lo estipuiado en el contrato administrative suserito con el oresiador Ge servicios y sus respectivas términos de

referencia,

respectivo,

asimismo, se encuentra recibide de confermicad, oor Jo que se autoriza a quien corresponda, para que proceden al tramite de pago
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Licda. Sandra Leticia Zavala Escarals
Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

 NOMBRE COMPLETO DEL

MENSUALES:

DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA cut: 2226 67370 0101
CONTRATISTA:
NUMERQ DEL NIT DEL
46-2021-029-UDEVIPO 4723521-7
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS O |
TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL 0. 40.133.33 PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL AL 30
CONTRATO: T CONTRATO: DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE ABRIL
Q. 12,133.33
INFORME: DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE CATASTRO

NO.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

- Brindar apoyo para la realizacion de visitas de campo en las diferentes areas de las diferentes
comunidades y asentamientos de UDEVIPO;
Brindar apoyo en €l manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topogréaficos de

2z .

- fracciones de fincas propiedad del Estadc de Guatemala.

3 . Brindar apoyo en la actualizacion de |a base de datos respecto al movimiento de fincas matrices, propiedad del
tstado de Guatemala.

4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la Unidad,
cuando sea requerido.

5 Brindar apoyo en la elaboracién de informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la Unidad,
cuando sea requerido.

6 Brindar apoyo para trasladar documenios o informes requeridos por las diferentes instancias internas y externas.

7 Brindar apoyo para la atencién de adjudicatarios, en los diferentes procesos que realiza este Departamento.

. asentamiento para su conirol.

- Brindar apoyo en la realizacion de inventario de Ia totalidad de lotes que se conforma cada colonia y/o

§ | Otras actividades que le asignen las auioridades superiores de la “Direccion”.




NQ. ‘

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyd en la realizacion de visitas de campo a las siguientes comunidades:
a) Asentamiento 5 de noviembre, zona 18, Guatemala.
D)  Asentamientos 6 de agosto, zona 7, Guatemala.
1 ¢) Asentamiento Bendicién de Dios, zona 18, Guatemala.
d) Asentamienio Alios de Sinai, zona 18, Guatemala.
g} Asentamiento £l Zarzal, Villa Nueva, Guatemala.
fy  Asentamientc 25 de noviembre, zona 6, Guatemala.
Se apoyt en el manejo de insirumentos y equipo de topografia en levantamientos topograficos de fracciones de
2 fincas propiedad de! Estado de Guatemala de los asentamientos Bendicion de Dios, zona 18, Guatemala y
asentamientos 6 de agosto, zona 7, Guatemala.
Se apoyo en la actualizacion de la base de datos respecto al movimiento de fincas matrices, propiedad del Estado
3 de Guatemala scbre los asentamientos Bendicion de Dios, zona 18, Guatemala y asentamienios 6 de agoste,
zona 7, Guatemata.
4 Se apoyd en la efabaracion de cinco informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la Unidad.
5 Se apoyo en la elaboracion de siete informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la Unidad,
v i cuando sea requerido.
6  Seapoyo en la elaboracion de seis informes registrales, solicitados por la Direccion de la Unidad.
7 52 apoyo a veinticinco usuarios orientandalos sobre procesos dentro del Departamento de Catastro.
| Se apoyo a la Direccién en acompafamiento a cuafro citaciones al Congreso de la Republica de Guatemnala.

DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA
Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo. se encuenira recibido de

conformidad, por io gue se autoriza a quien corresponda, para Ggue procedan al tramite de pago

respectivo.
)
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Licda. Sandra Leticia Zavaia Escarate
Director tjecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL EDNA YANIRA FLORES HERNANDEZ cut: 2822 41426 0101
CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL

CONTRATO: 34-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA:|  10806559-6
SERVICIOS

(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS *

PROFESIONALES):

MONTO TOTAL PLAZO DEL | DEL 05 DE ABRIL AL 30 |-
DEL CONTRATO: (4.22 55033 CONTRATO: DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE ABRIL
MENSUALES: (9.8,933.33 INFORME: DE 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para realizar las compras, tanto en trémite
como finalizadas;
2 | Apoyar en el monitoreo, registro, verificacion y seguimiento a los procesos de cotizacion y licitacidn
publicados en el sistema GUATECOMPRAS;
3 | Brindar apoyo en la revisién del proceso gue se lleva & cabo para solicitar cotizaciones a los diferentes
proveedores de materiales y servicios que se requieran;
Brindar apoyo en el andlisis para las solicitudes de pago de las compras de bienes o servicios de la UDEVIPO;
Brindar apoyo en el proceso de anélisis para el tramite de pagos de los servicios basicos de la UDEVIPO;
6 Brindar asistencia técnica en el proceso que se lleva a cabo para analizar les cuadros comparatives de las
compras realizadas;
7 .
Brindar apoyo en el fraslade de documentos a los Departamentos de la UDEVIPO;
8 : - g -
Apoyar en la elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes;
g Brindar apoyo en el archivo de la documentacion qgue se recibe en el Departamento Administrative y se envia
hacia otras dependencias;
1 :
. Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind¢ asistencia técnica, en los procesos para realizacién de compras, tanto en trémite como finalizadas.
Se apoyo en procesos de cotizaciones de los diferentes proveedores de materiales y servicios que se

2 requieren.
3 Se brindo apoyo en los anétisis de solicitudes de pago de las compras de bienes y servicios de la UDEVIPO.
4 | Se apoyd con el traslado de documentos a los Departamentos de la UDEVIPQ y otras dependencias.
5 Se brindd asistencia técnica en los analices de cuadres comparativos de las compras realizadas;
6 Se apoyd en elaboracion de proyectos de oficics, circulares e informes.

(f)

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respectivo.

s

AZOLANCH PIERINA MONTUFAR GALINDO
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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Licoia. Sandra Lelicia Zavala Escarate
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~-UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL Elder Josué Raymundo Sumalé CUI: 2505 04472 0101
CONTRATISTA:
NUMERQ DEL : NIT DEL
CONTRATO: 57-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2720966-0
SERVICIOS
(TECNICOS O Servicios Profesionales
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL Q. 45,866.67 PLAZQ DEL Del 05 de abril al 30
DEL CONTRATO: CTT CONTRATO: de junio de 2021
HONORARIOS 0. 13,866.67 PERIODO DEL | Del 05 al 30 de abrit
MENSUALES: T INFORME: de 202}
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO JURIDICO
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en Ja elaboracidn de todo tipo de documentos administrativos y/o juridicos;
2 Asesorar en ia elaboracion de proyectos de acuerdos ministeriales;
3 Asesorar en la elaboracion de Opiniones Juridicas;
4 Asesorar en la elaboracion de Dictamenes Juridicos:
5 Asesorar en el analisis y resolucion de solicitudes administrativas que sean presentadas a la
UDEVIPO;
6 Asesorar en el analisis y la elaboracidn de proyectos de resoiuciones:
7 Asesorar en la revisidn y andlisis de minutas;
8 Asesorar en {a revision y analisis de protocolo;
9 Asesorar en ef analisis y elaboracidon de informes circunstanciados;
10 Asesorar en el analisis y compilacidon de expedientes asignados;
11 Asesorar en la sistematizacidn de expedientes asignados;
12 Asesorar eén la elaboracidn de oficics y providencias;
13 Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesor¢ en la elaboracion de documentos administrativos y/ o juridicos;
2 Se asesoré en la elaboracion de proyecto de acuerdo ministerial;
3 Se asesor( en la elaboracién de Opiniones Juridicas;
4 Se asesord en la elaboracion de Dictamenes Juridicos;
5 Se asesord en ef analisis y resolucién de solicitudes administrativas que fueron presentadas a la
UDEVIFO;




Se asesord en el analisis y la elaboracion de proyectos de resoluciones;

6

7 Se asesoré en la revision y andlisis de minutas;

8 Se asesord en la revision y andlisis de protocolo;

9 Se asesoro en el analisis y elaboracion de informes circunstanciados;
10 Se asesord en el andlisis y compilacion de expedientes asignados;
11 Se asesord en la sistematizacidn de expedientes asignados;

11 Se asesord en ia elaboracion de oficios y providencias;

P

1 ‘R/A)/MUNDO SUMALE

e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.
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Licda, Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutivo [V
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO .
DEL CONTRATISTA: ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA cutk 2449 98280 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 56-2021-028-UDEVIFO . CONTRATISTA: 2522534-0
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 28666.67 PLAZO DEL | Del 05 de abril al
CONTRATO: ' T CONTRATO: | 30 de junic 2021
HONORARIOS Q. 866667 PERIODO DEL { DEL 05 AL 30
MENSUALES: ) T ” INFORME: DE ABRIL 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

DEPARTAMENTO FINANCIERO

SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyaren la formutacidn de la politica financiera, que elabore el Departarmento Financierc de la UDEVIPO;

) Currplir con las potiticas y normas dictadas por el Organismo Ejecutivo para la formulacién, programacion
de la ejecucion y evatuacion del presupuesto de la entidad;

3 Brindar asistencia técnica para proponer la politica presupuestaria especifica de la Institucion, de acuerdo
con les lineamientos de politica presupuestaria dictades per el Organismo Ejecutivo:

Colaborar en la aplicacion de las normas técnicas complementarias dictadas por la Direccion Técnica del

4 Presupuesto del Ministerio de Finanzas, a las establecidas por el Organismo Ejecutive para la formulacion,
programacion de la ejecucion, modificaciones y evaiuacion del presupuesio de la Institucién;

. Apoyar el proceso de formulacion para la programacion de {a ejecucion financiera del presupuesto asignado
a la Unidad;

6 Brindar apoyo en las actividades de evaluacion y ejecucion de! presupuesto, aplicando las normas y criterios
establecidos en la Ley Organica del Presupuesto, su Reglamente y las normas técnicas de la Institucién;
Brindar asistencia técnica para la elaboracion de las propuestas de niveles de gastes, de acuerdo a la

7 politica presupuestaria especifica aprobada por la Institucisn y a los lineamientos de politica presupuestaria
dictados por el Organismo Ejecutivo:

8 Brindar asistencia técnica en el analisis y ajuste del anteproyecto de presupuesto de la UDEVIPO:

9 Cotaborar en el proceso gue se lleva a cabo para registro en el SICOIN y SIGES, ia formulacion del proyecto
de presupuesio y participar en las actividades de apertura de! presupuestc aprobado:

10 | Apoyar en el proceso de registros en el SICOIN y SIGES v la programacion fisica financiera de la UDEVIPO;

11 | Apoyar en el procesc para las modificaciones presupuestarias.

iz

Otras actividades solicitadas por ia autoridad sugerior de la “DIRECCION.,




No. RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MES ABRIL

Se apoyo en ia elaboracion de Modificaciones presupuestarias aprobadas, 1as mismas estan orientadas a
1 | incrementar renglones de gasto que estan desfinanciados o necesitan ser fortalecidos para cubrir compromisos
futuros.

Se brindd apoyo para elaboracién de Modificaciones presupuestarias no aprobadas, al igual que en el numeral
2 anterior se frabajaron de fa misma manera, sin embargo, en el Ministerio no se le dio la aprobacion
correspondiente,

Se apoyo en [a Generacion de reprogramaciones para transferencias, lo cual corresponde a |a primera fase para
3 | eltraslado de recursos de un centro de costo a otre 0 en el mismo o tambign para reprogramaciones de obras

de infraestructura,

Se apoyd en la elaboracitn de solicitudes de reprogramaciones de cuotas financieras, previamente se solicité a
4 | los departamentos de Administrativo, Recursos Humanos y Proyectos ias proyecciones de pagos que se
necesitaran para el siguiente mes y con esta informacidn se hace la reprogramacion correspondiente.

Se apoyo en la elaboracion de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC, esto derivado de que estamos
5 | siendo fiscalizados constantemente por dichas entidades, por lo que solicitan informacién constante para
realizar las evaluaciones correspondientes.

6 Se apoyo en la revision, sello y firma de solicitudes de pedido, esto con el fin de determinar que los renglones
afectos tengan la disponibilidad presupuestaria necesaria, asi como a la cuota financiera para realizar el pago.

7 Se apoy6 en la revision de disponibilidades presupuestarias, ya que para hacer las programaciones de pagos
futuros se deben de determinar que existan los recursos para atender cualguier necesidad.

Se brindo apoyo en la elaboracién de certificaciones de disponibilidad presupuestaria, esto derivado de que,

8 para afguncs renglones de gasto, principalmente en los que se tengan que hacer contrataciones, es necesario
incluir dentro del expediente de pago, el documento que certifica que efectivamente se cuentan con los recursos

Necesarios,

(f)

ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respectivo.

LIC. JORGE ANTONIZ/MORALES COLINDRES
SERVICIOS PROFESIONALES
DEPARTAMENTO FINANCIERO

Vo.Bo. J//}\,«/? | /

Licda. Sancha Leficia Zavala Escarale
Director Ejecutiva IV

UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETC : ; .
DEL CONTRATISTA: EVELYN LUCIA HERNANDEZ LOPEZ CUk: 2556 48014 0101
NUMERO DEL NIT DEL
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES}:
DEL 05 DE
MONTQ TOTAL DEL PLAZQ DEL
. Q. 34.400.00 i ABRIL AL 3G
CONTRATO: CONTRATO: JUNIO 2021
HONORARIOS Q. 10.400.00 PERIODO DEL DEL G5 AL 30
MENSUALES: o ' INFORME: DE ABRIL 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asesorar en ef anélisis y revision de expedientes de gjecucion fisica y financiera.
2 Agesorar en la aplicacion de fa legislacion y normativas vigentes refacionadas con la formulacion,
programacicn, ejecucion, control y liquidacion del gasto.
3 | Asesorar en la elaboracion de érdenes de compra en sistema SIGES,
4 Asesorar en la elaboracion de comprobantes Gnicos de registro (CUR) en ios sistemas SIGES-
SICOIN.
5 Asesorar en el analisis y revision de la documentacién relacionada con los pagos gue se realicen por
medio de cheqgues.
6 Asesorar en el analisis, revision y operacion de {a documentacién de soporte para la ejecucion de ios
gastos que se efectien a través de Fondo Rotative; asi como la emision de cheques.
- Asesorar en la conformacion de expedientes y operar las fiquidaciones parciales y totales de Fondos
Rotativos en el sistema SICOIN.
8 | Asesorar en €l analisis y revision del gasto para nominas 021, 022, 029 y subgrupo 18.
9 Asesorar en la verificacion en la aplicacién de insumos con base al Manual de Clasificaciones
Fresupuestarias para el sector Publico y su Catalogo de insumos del sistema SIGES.
10 | Asesorar en el control, manejo custodia y registro de los formularics de viaticos.
11 | Asesorar en la conciliacion en el libro bancos de cuenta o cuentas que indica con el Fondo Rotativo.
12 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCHON.
No. RESULTADQOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
4 Se asesoro en ef analisis y revision de 20 expedientes de ejecucion fisica y financiera por pago de
servicios basicos y proveedores dei mes de abril 2021.
5 Se asesoro en la aplicacion de normativas y legislacion vigente para la ejecucién y liquidacion de gasto
de 20 expedientes por pago de servicios basicos vy proveedores del mes de abril 2021.
Se asesoro en la elaboracion de 10 érdenes de compra en sistema SIGES por pago de proveedores
3 | dei mes de abril 2021.
Se asesord en {a eiaboracion de 10 CUR de compromiso en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
4 | proveedores dei mes de abril 2021.




5 Se asesoro en la elaboracidn de 20 CUR de devengado en fos sistemas SIGES-SICCIN, por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de abril 2021,

6 | Se asesoro en la conciliacion detl fibro bancos det Fondo Rotativo del mes de abril 2021.

7 Se asesoro en la verificacion de insumos con compras realizadas en el mes de abril 2021.

8 Asesorar en la conformacidn de expediente y operar la liguidacion parcial de Fondo Rotativo en el
sistema SICOIN.

Ctras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.

Se asesoro en la aplicacion de pagos por medic del sistema RETEN IVA E ISR.

Se genero reportes en el sistema sicein, de pagos mensuales a proveedores.

Seguimiento a la ejecucion de cuota dei mes de abril 2021.

Respuestas a solicitudes de reguerimientos de Auditoria Interna, Auditoria CIV y otros Departamentos
de la UDEVIPQ.

w
o

U :f“/

b@un Lucia Eernaﬁﬁé@z

El presente informe responde a lo estipuiado en ef confrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan ai trdmite de pago respectivo.

f
Lic. Jorge Anﬁe/ 0 Morales Colindres
Servicios Pfofesionales
Departa;ﬁento Financiero
P
.-‘/-,
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Vo.Bo. A d
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Licda. Sandra Lefica Lavela Eilcafa

irector LJECU"WO
D UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO _
GUSTAVO ADOLFO PEREZ TURCIOS Cul: 2467 48656 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
$5-2021-029-UDEVIPO 708626-1
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
DEL 05 DE ABRIL
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
Q. 28B,666.67 AL 30 DE JUNIO
CONTRATQ: CONTRATO:
2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE
Q. 8,666.67
MENSUALES: INFORME: ABRIL 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO FINANCIERQ
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar Asesoria técnica en el proceso de verificacién y formulacién de caracteristicas operativas y analisis en el

1 requerintiento de informacion, utilizando la metodologia de acuerde a las normas de contabifidad integrada
gubermamental que dicte la Direccidn de Contabilidad del Estade de! Ministerio de Finanzas Pliblicas.

2 Brindar apoyo en el procesc de las actividades de registro, validacion y aprobacién en el sistema SICOIN.

3 Brindar asistencia técnica para analizar la informacion ingresada en el Sistema de Contabitidad Integrada
Gubernamental, con el objeto de sugerir y/o verificar que se apliquen las leyes, normas y reglamentos.

4 Apoyar en el proceso que se lleva a cabo, para analizar la documentacion de respaldo para el registro de las
diferentes etapas de la informacién ingresada en el SICOIN.

5 Brindar apoyo en el proceso para monitoreo de la informacién de ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos.

& | Apoyar en actividades relacionadas en el proceso de cierre presupuestario de UDEVIPO.
Brindar apoyo en las actividades para adecuar el Plan de Cuentas establecido por la Direccién de Contabilidad

7 del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, de acuerdo a ia naturaleza juridica, caracteristicas operativas y
requerimientos de informacion de la dependencia.

8 Brindar asistencia técnica en el analisis del proceso para ajustar fos clasificadores contables establecidos por la
Direccién de Contabilidad del Estado del Ministeric de Finanzas Publicas.

9 Brindar apoyo en el control de los ingresos privativos de la Unidad, depdsitos en la cuenta manetaria, su registro
en el sistema SICOIN, y su operatoria del libro banco.

10 | Brindar asistencia técnica y asesoria para realizar la conciliacion bancaria de la cuenta de ingresos privativos.

1 Monitorear la generacidn de reportes en los sistemas respectivos, sugiriendo la forma de clasificacion de los
Mmismos.

12 | Brindar apoyo en la elaboracion de la Caja Fiscal de la Unidad.

13 | Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la "DIRECCHON®.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la revision de los reportes de ingresos diarios recibidos del Banco de Desarrollo Rural, S. A., y que

fos mismos se vean reflejados en la cuenta monetaria que para el efecto se tiene en el banco.

Se apoy0 en el traslado de los ingresos semanales de la cuenta monetaria en Banrural a la Cuenta de Privativos

2 en ef Banco de Guatemala.

3 Se apoyd en el registro y tramite de los CUR de Ingresos por los pagos de adjudicatarios recibidos en Banrural y
trasladados a Banco de Guatemaia.

4 Se apoyo en la efaboracion del reporte de Egresos por CUR para el control de la Cuenta Corriente y el cuadro

de saldos bancarios mensuai.

5 Se apoy0 en la elaboracion de fa Caja Fiscal y su enfrega a la Contraloria General de Cuentas.

6 Otras actividades que fe asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION™;

* Se apoyo en el proceso de ingresas de contratos y facturas para el pago de honorarios al personal contratado
bajo el renglon 029, asignacion de descuentos, generacion de nomina y envio del CUR, asi como en la emisidn
de constancias de Retencién de ISR y de Constancias de Retencién de Pequefios Contribuyentes.

* Se apoyd en el proceso de ingreso de contratos v facturas para ef pago de honorarios al personal contratado
bajo el subgrupo 18, asignacion de descuentos, generacion de némina y envio del CUR, asi como en la emision
de constancias de Retencion de ISR y de Constancias de Retencidn de Pequefios Contribuyentes.

* Se apoyo en ei proceso y envio de los CUR de pago de personal que labora en Ia Institucian bajo el rengion
presupuestario 021 y 022.

* Se apoyo en la continuidad al proceso de depuracion de la cuenta contable 1234 Construcciones en Proceso y
la devolucian de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, a la UDAF del Ministerio de Comunicaciones.

* Se apoyd al Departamento de Cartera en la revisidn de expediente por cobro de comisiones por la cobranza de
fa cartera crediticia recibidos del Banco de Desarrollo Rural, S. A., asi como los reportes diarios y semanales de
ingresos y el reporte conteniendo los saldos de la cartera crediticia.

1 * Se apoy¢ en dar respuesta a requerimientos de la Auditoria Interna de esta Unidad.

(f)

P T e s,

El presente informe responde a jo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspenda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

IV
LIC. JORGE ANTONIO MORALES
DEPARTAMENTO FINANCIERO
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Licda. Saﬁm Lol 1 afa Escarale
Sirector Ejecutive [V
UDEVIPC
Vo. Bo.



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON | CUIL 1754 20211 0101
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATO: 62-2021-029-UDEVIPO 5038888-8
CONTRATISTA:

SERVICIOS (TECNICOS ©
PROFESIONALES):

SERVICIOS TECNICOS

MONTO TOTAL DEL Q. 34.400.00 PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL AL 30 DE
 CONTRATO: o CONTRATO: JUNIO 2021
i PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE ABRIL DE
. HONORARIOS MENSUALES: Q. 10,400.00
. INFORME: 2021

SUNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION, PROGRAMACION Y ACCEST A LA
INFORMACION PUBLICA

- No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

5 Apoyar en la formulacidn del Plan Operativo Anual de la Dependencia y formulacion del anteproyecto de presupuesto

de egresos ante la instancia normativa correspondiente a fin de soliciiar su aprobacién,

Brindar asistencia técnica para integrar ia informacién concerniente al Informe Presidencial y Memoria de Labores
2 Anual, informe de Gobierno, entre otros informes, para su presentacidn ante fa dependencia normativa

cerrespondiente.

Brindar asistencia técnica en fa revision de las propuestas de adecuacion de estructura organica y plantifla de plazas,

. asi como brindar asistencia en la actualizacion de los manuales administrativos de ia Dependencia.

Apovar las actividades de seguimiento a los planes de frabajo de los departamenios de UDEVIPO con el fin de

anabizar los avances de las metas programadas.

Brindar apoyo, en la consclidacion de la informacion correspondiente a las metas de ia dependencia, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada —~SICQOIN- del Ministerio de Finanzas Puablicas, y las metas de
5 inversion &l Sistema SNIP de la Secretaria de Planificacidon y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, y
tfrasladar dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,

- Infracstructura y Vivienda.

. Brindar asistencia técnica en la programacion y reprogramagcion de los proyectos de inversion en el Sistema de

® Gestion —SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.
Colaborar  en las reuniones y/o talleres de capacitacion y de trabajo propuestas por la Unidad Secterial de

. Planificacion ~USEPLAN- de fa Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
Secrelaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia —-SEGEPLAN-, de! Ministerio de Finanzas Publicas,
entrc olras.

8 Apoyar en el seguimiento a los avances fisicos y financieros de acuerdo al Plan Operativo Anual y plantear propuestas

a la Direccion General, segun sea el caso.

9 Apoyar en of segumiento de o referido al articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica;

10 Apoyar al seguimiento de iz elaboracion de manuales de normas, procesos y procedimientos de la Unidad y su gestion
para aprobacion en la Unidad Sectorial de Planificacién ~-USEPLAN-;

11 Otras aciividades y comisiones que le asignen las autcridades superiores de la "DIRECCION”.




RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la formulacion del Plan Operative Anual de la Unidad, consolidando y gestionando la informacion
pertinente de fos distintos Departamentos de la Unidad, entregando el mismo a ia Unidad Sectorial de Planificacién

-USEPLAN-, del Ministeric de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda.

Se apoyo en la consclidacion de {a informacion correspondiente a las metas fisicas de funcionamiento de la Unidad,
nara seringresadas al Sistema de Contabilidad Integrada -SICCIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y se fraslado
dichos reporles a la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura

y Vivienda.

Se apoyd en la consolidacién de la informacian correspondiente a las metas fisicas de inversion de la Unidad, para
ser ingresadas al Sistema Nacional de Inversién Publica -SNiP-, Secretaria de Planificacion y Programacién de la
Fresidencia ~SEGEPLAN-, vy se trasiadd dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- del

Ministerio de Comunigaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se apoy6 en la asistencia técnica para ia formulacion de la parte fisica de dos medificaciones presupuestarias con el

objeto de solicitar movimientos presupuestarics a favor de la UDEVIPC.

Se apoy0 en la asistencia técnica para la reprogramacién de 20 proyectos de inversion en et Sistema de Gestion
SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas, asi mismo en el Sistema Nacicnal de Inversidn Pdblica -SNIP- de la
Secrelaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, para ser presentados ante la Unidad

Secional de Planificacion -USEPLAN-, del Ministerio de Comunicaciones, Infraesiructura y Vivienda.

Se apeyd en el seguimiento a once (11} solicitudes de informacién Pdblica segln o establecido en el articulo 42 de

la Loy de Acceso a la Informacion Puablica.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

framite de pago respectivo.
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Licda. Sanra L eficia Zevala Escarale
Director Ejecutivo IV
UDEWVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | HECTOR CIRILO VELASQUEZ DE LEON cul: 1894 24125 0101
CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL A719844.3
CONTRATO: §1-2021-029-UDEVIPO -~ CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL QO 4013333 PLAZO DEL | DEL 05 DE ABRIL AL
DEL CONTRATO: - TEIee CONTRATO: |30 DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS 0 1213333 - PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE
MENSUALES: e INFORME: ABRIL DE 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

COORDINACION GENERAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la gestion de las solicitudes que realizan los representantes de comunidades,
asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
-UDEVIRPO-
Apoyar en la elaboracion de informes y respuestas, procedentes de solicitudes realizadas por los
2 representantes de comunidades, asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popular,
Brindar apoyo en la gestién de solucion de conflictos, provenientes de procesos en tramite con los
3 beneficiarios, comunidades y/o asentamientos, atendidos por la Unidad para el Desarrolio de Vivienda
Popular;
4 Apoyo en el seguimiento de temas administrativos a la Coordinacién General;
5 | Apoyo en la sistematizacion de informacion proveniente de la gestion realizada
6 | Otras actividades que le asigne o solicite la autoridad superior de la "DIRECCION”.
No. RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindd apoyo en la gestion de las solicitudes que realizan los representantes de comunidades,
1 | asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
-UDEVIPO-
Se apoyd en la elaboracion de infarmes y respuestas, procedentes de solicitudes realizadas por los
2 representantes de comunidades, asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el
Desarrolfo de Vivienda Popular;
Se brindd apoyo en la gestién de solucion de conflictos, provenientes de procesos en tramite con los
3 beneficiarios, comunidades y/o asentamientos, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda

Popular;

Se apoyd en el seguimiento de temas administrativos a la Coordinacion General;




5 | Se apoyo en la sistemnatizacion de informacion proveniente de la gestion realizada

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”

6 A. Se colabord en la planeacidn logistica de visitas de campo a la Direccién.
B. Se brindd apoyo en la busqueda de soluciones a los adjudicatarios.

g P fd
K - ”‘v.’ A
HECTGRCIRILO VELASQUEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Licda. Sandra Lelicia Zavala Escarate
Director Ejecutivo iV
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 028

NOMBRE
ZULEMA IVONE CEBALLOS CONTRERAS DE
COMPLETO DEL cul: 2547 81683 0611
SAGASTUME
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
36-2021-029-UDEVIPO 52717135
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES)
MONTO TOTAL PLAZO DEL DEL 05 DEABRIL
i Q. 20,066.67 AL 30 DE JUNIO
. DEL CONTRATO: CONTRATO: 2051
HONORARIOS PERIODO DEL DEL 05 AL 30 DE
Q. 6,066.67
MENSUALES: INFORME: ABRIL 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la sistematizacion de los requerimiento de las diferentes dependencias del Estado;

Brindar apoyo en la orientacién al beneficiario en coordinacion con los departamentos que brindan
informacion especifica;

3 | Brindar apoyo en atencidn técnica al usuario para el seguimiento de casos varios;

4 | Ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores de la “DIRECCION".

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind¢ apoyo en la sistematizacién de requerimientos de las diferentes dependencias del Estado;

Se apoyd en la sistematizacion de ingreso de usuarios, direccionandolos a los diferentes
departamentos;

3 | Se brindd apoyo en atencion técnica a usuarios para el seguimiento de los diferentes casos;




Ofras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores de la “DIRECCION":
Se apoyo en la atencion de llamadas telefénicas, brindando informacion por esa via;
Se apoyd en el anunciamiento previo de personas con una cita;

4
Se brindd apoyo en sistematizacion de resoluciones de adjudicacion del Extinto Banvi;
Se apoyad en la sistematizacion de registros correspondientes a Pertenencia
Sociolinglistica.

U
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ZULEMA IVONE CEQ%LLOS CONTRERAS DE SAGASTUME

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al framite de pago respectivo.
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Licd. Sandra Leficia Zavale Escarete
Director Ejecutivo IV
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO ;
DEL CONTRATISTA: JORGE ANTONIO MORALES COLINDRES Cul: 1728064610101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 53.2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 744380-3
SERVICIOS
{TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 4586667 . PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL AL 30
CONTRATO: ' U CONTRATO: JUNIC 2021
HONORARIOS Q. 13.866.67 PERIODO DEL DEL 05 AL 30 DE ABRIL
MENSUALES: o INFORME: 2021 :
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERC
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asesorar en lo relacionado con ias actividades planeadas y a ser ejecutadas:
Brindar asesorias para que los recursos financieros asigandos a ia dependencia sean utilizados
2 | conforme a las metas trazadas en el Plan Operativo Anual, sugiriendo su racionalizacion conforme al
marco legal vigente para el sector publico.
3 | Asesorar en la formutacion e integracidn del presupuesto anual.
4 | Asesorar en la gestion financiera del presupuesto, la contabilidad integrada y ia tesoreria.
Asesorar en el cumplimiento de los procedimientos acordes con la legislacidn y normas emanadas de
5 los arganos rectores del Ministerio de Finanzas Pubticas, tesoreria Nacionat, Contabilidad del Estado
y Direccién Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas, Contraloria Generat de Cuentas y
SEGEPLAN:
6 | Asescrar en lo relativo a las programaciones y transferencias presupuestarias.
7 Asesorar en la formuiacion de los informes financieros solicitados por las autoridades superiores de
la entidad.
5 Informar a las autoridades de ia UDEVIPQ en relacion con el proceso de formulacion y gjecucion del
presupuesto.
9 | Asesorar a las autoridades superiores y unidades administrativas.
10 | Participar en capacitaciones para las que sea nombrado por guien corresponda.
11 | Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesord en la formulacion y analisis de ejecucidn de ia cuota asignada para el mes de abril del 2021
y verificando los pagos de deuda de ejercicios fiscal 2020 y las planillas del perscnal Permanente 021y
022 y por contrato 029 y sub18. Asi mismo, se asesord en la formulacion de cuota extracrdinaria para
pago de estudios de suelo y obras para ser gjecutados durante ef mismo mes.
2 | Se asesord a las autoridades de Ja UDEVIPO en relacién a las metas programadas para el gjercicio

fiscal 2021, para su ejecucion respectiva durante el mes de abril, se brindd ef apoyo de forma financiera




al departamento de Planificacion de UDEVIPO para las modificaciones respectivas refacionadas a los
proyectos adjudicados en el ejercicio fiscal 2020, y ser ejecutados para presente ejercicio fiscal 2021.

Se asesoro en el inicio de la formulacion e integracion presupuestario, para la busqueda de los
rengiones que se encuentran desfinanciados, derivado a que la aprobacién del Presupuesto para el
presente ejercicio fiscal 2021, viene con los techos aprobados desde el gjercicio fiscal 2018. En este
caso los renglones desfinanciados sub18, 029, 913 y 183 para las escrituraciones masivas. Tambien
se asesoro en ia modificacion del personal Permanente 021, 022 que saran trasladados a la fuente 11
Ingresos Corrientes.

Se asesord en la gestion de los Ingresos Propios que maneja la UDEVIPO, esta seccién genero ios
traslado documentos que se envian al banco, la regularizan en el sistema sobre los depositos
generados durante el mes de marzo y abril 2021,

Se asesord a las autoridades de la UDEVIPQ en la aplicacion de fas normas emitidas, por el ente rector
del Ministerio de Comunicaciones, -UDAF-, las normas de Contencién del Gasto, Manual de
Clasificacion Pregustaria, Ley de Compras, Ley de Presupuesto y {as generadas por el presidente de
la Repubiica con ef tema del COVI-19, formulados para el ejercicio fiscal 2021. (Oficio circular 02-2021
fecha 13 de enero 2021 de UDAF; Acuerdo Ministerial 183-2021 fecha 27 enero 2021 Distribucion del
Fondo Especial, Privativo y su reglamento; Oficio Circular No. 4-2021 fecha 29 enero 2021
Disposiciones generales a observar en la Ejecucién Presupuestaria del ejercicio fiscal 2021}

Se asesord en la formulacion de las modificaciones siguientes: Trasferencia Interna, por
Q7.841,119.00 para fortalecer el presupuesto de los proyectos que fueron adjudicados en ef ejercicio
fiscal 2020. intra 1 para fortaiecer los puesios del perscnal Permanente, 021 y 022 y los pagos de
prestaciones de las autoridades que dejaron de laborar en el periodo 2020. Por un monto
deQ517,433.00. Intrat para cubrir cuatro meses en el renglén 029 por un monto de Q 922,879.00.

Se presento a las autoridades superiores el informe del mes de abril sobre fos avances de la Cuota
aprobada, asi como los avances financieros de la gjecucién presupuestaria de la UDEVIPO durante el
mes de abril del presente afio. Por tipo de gasto, por grupo de gasto y por programa; asi mismo refleja
un detalle del comportamiento de la cuota aprobada, como el reporte de ios ingresos propios vs
presupuesto ejecutado.

Se asesoro a las autoridades de la UDEVIPO, scbre los avances relacionados a la ejecucion
presupuestaria, medianie informes mensuales, asi como como los avances de cuota ejecutada durante
el periodo, avances de las modificaciones presupuestarias ante la Unidad de Administracion
Financiera, UDAF y el Ministerio de Finanzas Publicas, reflejandeo et compertamiento de los ingresos
propios de las carteras de la UDEVIPO, durante el mes de marzo.

Se asesoro al departamento administrativo, Recursos Humanos, y Area de Proyectos las fechas para
gestionar la ejecucion de fa cuota def mes, y su avance de ejecucién. Asi mismo, se brindd asesoria
al departamento del area tecnica, en refacion a fos techos presupuestarios aprobados para los temas
de estudios de suelo y construceion de muros para la UDEVIPO.

10

Se participo en las diferentes reuniones, con las autoridades de la UDEVIPO, refacionadas a temas
presupuestarios y de ejecucion presupuestario. Se asesoro en la formulacion de respuestas para [as
auditorias internas a este departamento, asi como los oficios girados por el departamento Juridico,
relacionado con los pages de Sentencias Judiciales, y demandas, temas de techos presupuestarios
para los renglones del personal permanente y temporal con el Asesor del Despacho y Recursos
Humanaos.
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Ei presente informe respondesa’io estipuiado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de

referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al tra'm/tte'd'é"""‘
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MINISTERIO DE COMUNI{CACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA
POPULAR —~UDEVIPO- INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

JOSUE PEINADO ESTRADA Cu: 3002 85620 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
43-2021-029-UDEVIPO 92604730
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS O ,
TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL 05 DE ABRIL AL 30 DE
Q37,266.67 *
CONTRATO: CONTRATO: JUNIO DE 2021 -
HONORARIOS PERIODO DEL | 05 AL 30 DE ABRIL DE
Q11,266.67
MENSUALES: INFORME: 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la restauracidn del archive fisico, expedientes v documentos, ubicados en el Archivo General.

2 Apoyo en la revision y analisis de cuadros familiares.

3 Apoyo en la certificacion de resoluciones de adjudicacion.

4 Brindar apoyo en la reproduccion de documentos y expedientes

5 Brindar apoyo en la elaboracidn de proyecios de certificaciones de expedientes completos.

6 Brindar apoyo en la sistematizacion de las certificaciones emitidas por el archivo.

7 Apoyo en la forma de restauracion y rotulacidn de expedientes.

8 | Apoyo en la certificacion de cuadros familiares.

9 Brindar apoyo en la localizacion de los documentos y/o expedientes

10 | Apoyo en la revision, registro y sistematizacion del egreso de expedientes, documentos o certificaciones.

11 | Brindar apoyo en la certificacion de cuadros familiares, actas de entrega y/o expedientes completos.

12 | Apoyo en la focalizacidn de documentos y/o expedientes.

13 | Brindar apoyo en la revision, registro y sistematizacion del egreso de expedientes, documentos o certificaciones.

14 Apoyo con el registro y sistematizacion de los tifulios y valores del Archivo General.

15 | Brindar apoyo en la sistematizacion de informes con relacion al egreso de documentos y expedientes.

16 | Ofras actividades que le asignen tas autoridades superiores de la “DIRECCION™.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR

PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON 029

Nombre KEVIN STUARDO RAYMUNDO 2499 02915
completo del FLORES Cul: 0101
Contratista:

Numero de 61-2021-029-UDEVIPO e ista: | 91264324
Contrato: Contratista:

Servicios )
(Técnicos o SERVICICS TECNICOS
Profesionales):

Monto totai del Plazo del 05/04/2021 AL
Contrato: Q. 34,400.00 Contrato: | 30/06/2021
Honorarios Periodo del | 05/04/2021 AL
mensuales .10,400.00 Informe: | 30/04/2021

Unidad
Administrativa
donde presta
‘los servicios:

DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

No. ACTIVIDADES SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
Apoyar en las especificaciones y dictdmenes técnicos de las obras de
7 | arrastre y en eiecucion.
Brindar apoyo en los perfiles de estudios de pre factibilidad de los
2 | proyectos.
Brindar apoyo en el analisis y revision de los planos para la proyeccion de
3 | iaobra.
4 Apoyo en los proyectos u obras a cargo de la institucion.
Brindar apoyo en la programacion de visitas periddicas o permanentes
5 | segun caso de Supervision de la ejecucion del Proyecto.
Brindar apoyo en el seguimiento y conformacion de la documentacion
6 | requerida para las estimaciones de avances financieros de los proyectos.
v Brindar apoyo sobre el acercamiento institucional con lideres de
asentamientos humano, para coordinacion de la ejecucion de los proyectos.
8 Brindar apoyo en la mesa técnica de reconstruccion pos desastres en el
sector vivienda.
Brindar apoyo en la visita de los asentamientos humanos para determinar
9 | habitabilidad y niveles de riesgo a nivel de Asentamiento y especifico en
solicitudes individuales.
10 Otras actividades que le asignen o soliciten las autoridades superiores de la

“DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en las especificaciones y dictamenes técnicos de las obras de arrastre y
en ejecucion.

2 | Se brindd apoyo en los perfiles de estudios de pre factibilidad de los proyectos.

Se brindd apoyo en el analisis y revisidon de los planos para la proyecciéon de la
obra.

4 | Se brindd apoyo en jos proyectos u obras a cargo de la institucién.

Se brindo apoyo en el seguimiento y conformacion de ia documentacion requerida
para las estimaciones de avances financieros de los proyectos.

Se brindo apoyo sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos
humanos, para coordinacion de la ejecucion de los proyectos.

Se brindd apoyo en lza visita de los asentamientos humanos para determinar
7 | habitabilidad y niveles de riesgo a nivel de Asentamiento y especifico en
solicitudes individuales.

. ‘3%‘\*‘ / 7/

/

(0 A

KEvrfy,s’TUA};?b@-F?A YMUNDO FLORES

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo
suscrito con ef contratista y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.

-

~

y,
s/ /

Vo.Bo. A , fﬁ;f"”’/

3
H
3

e

{ieda. Sandra Leficia Zavala Escarate
Director Ejecutivo iV
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
MARTHA CECILIA OUINA XIGUAC cu: 2658714760401
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
41-2021-029-UDEVIPO 7096465-3
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS B
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL pLAZO DEL | DFF U5 DEABRL
_ Q. 17,20000 RATO: AL 30 DE JUNIO
CONTRATO: CONTRATO: N
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE
Q. 5,200.00 PR
MENSUALES: INFORME: | ABRIL DE 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Vivienda Popular;

Brindar apoyo en la realizacion de cobertura informativa de eventos de la Unidad Para el Desarrollo de

2 | Brindar apoyo en documentar la cobertura de eventos de la unidad a través de fotografias;

3 | Brindar apoyo en el disefio y elaboracion de notas informativas;

para el Desarrollos de Vivienda Popular;

Brindar apoyo en la elaboracion de videos cortos de las diferentes coberturas de eventos de la Unidad

5 | Apoyar con las mejoras para las relaciones con los medios de Comunicacion Social;

6 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

] Se brindé apoyo en la realizacidn de cobertura informativa de eventos de la Unidad Para el Desarrollo
de Vivienda Popular.

2 | Se brindd apoyo en documentar la cobertura de eventos de la unidad a través de fotografias.

3 | Se brindé apoyo en el disefio y elaboracién de notas informativas.

4 Se brindd apoyo en la elaboracion de videos cortos de las diferentes coberturas de eventos de la Unidad
para el Desarrollos de Vivienda Popular.

5 | Apoyar con las mejoras para las relaciones con los medios de Comunicacién Social;
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION”

3 a) Se apoyé con el empagque de documentacion para la mudanza de la unidad para las nuevas

instalaciones.
b) Se apoyd en el ordenamiento de las oficinas en las nuevas instalaciones de UDEVIPO.

¢} Se apoyd en la realizacion de estudios socioecondmicos en diferentes comunidades visitadas.

_ ’&m/u/ ,/

MARTﬁfCECILIA QUINA XiIGUAC

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
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Licda, Sandra Leticia Zavala Escarale
Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO NANCY ODETH PAZ ALEGRIA Cui: 2349 21870 1803
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL 47-2021-029-UDEVIPQ NITDEL 1258855-5
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
£ DEL 05 DE
RO o s o, | LA
JUNIO 2021
HONGRARIOS i _ PERIODQ DEL | DEL 05 AL 30
MENSUALES: Q +3,866.67 INFORME: DE ABRIL 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA SECCION DE RECURSOS HUMANDS
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Asesorar en las actividades para los procesos de contrataciones, nombramientes e induccién de
1 | acuerdo & los lineamientos establecides por el Ministeric de Comunicaciones, infraestructura y
vivienda;
2 | Brindar asesoria sobre politicas, reglas y procedimientas de Recursos Humanos;
3 | Asesorar sobre temas y necesidades de capacitacion;
4 | Brindar asesoria al personal de nuevo ingreso para facilitar su incerperacion a la UDEVIPG:
. Asesorar scbre procesos de notificaciones de resoluciones y acuerdos Ministeriales sobre
remeociones, destituciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario;
6 Asesorar sobre los diferentes controles dentro de la Seccién de Recursos Humanos relacionado a
los prestadores de servicios:
; Asesorar al Director y Subdirector de la UDEVIPO sobre acciones relacionadas al recurso
humano;
8 Asesorar en el analisis de los términos de referencia y sugerir mejoras a los mismas, previo
autorizacion de las autoridades;
9 | Asesorar en el seguimiento integral del proceso de contratacion en la Unidad.
10 | Asescrar en el analisis de los contratos v actas de contratacion:
11 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de ia "DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesord en las actividades para ios procesos de contrataciones, nombramientos e induccian,
de acuerdc a los lineamientos establecidos por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
1 | yvivienda;

Se dio seguimiento a en las diferentes etapas a la aprobacion de contratos en los diferentes

rengiones de la Unidad

Se brindd asesorfa sobre politicas, reglas y procedimientos de Recursos Humanos a la Direccién
{2 1y Subdireccion, se realizaron proyecciones de nominas para determinar la disponibilidad para

concluir el ejercicio fiscal 2021

Se asesard sobre procesos de notificaciones de resoiuciones y acuerdos Ministeriales sobre
4 remociones, destifuciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario;

Se asescrd sobre proceso de reinstalacidn y seguimiento al cumplimiento de la reselucién

Asesorar sobre los diferentes controlas dentro de la Seccion de Recursos Humanos refacionado a
los prestadores de servicios; se analizd y trabajé informacién solicitada por Auditeria Interna y
Recursos Humanaes del ClIV, seguimientc a procedimientos con respecto a los pagos en ¢l

renglén 021,

Se asesord al Director v Subdirector de la UDEVIPO sobre acciones relacionadas al recurso
6 humano; asimismo, sobre el seguimientc oportuno de los expedientes en Recursos Humanos del

CiV, Vicedespacho y Secretaria General.

Se asesoro en la realizacidn de publicaciones de rescisiones el sistema de la Contraloria General

de Cuentas

Se asesord en el andlisis de los contratos y actas de contratacion; Se coordinaron acciones para

gestiones de fianzas y cumplimienta de reguisitos de contratacion

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

g Se asesord en envid de informacion solicitada por la Direccién de Recursos Humanos del CIV

10 Se asesord en la gestion de requerimientos solicitados por el Vicedespacho de Vivienda y
Secretaria General

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.
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Licda. Sandra Leficia Zavala Escarale
Director Ejecutivo IV
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
OBDULIO RAMOS ESTRADA cut: 1970 59380 6506

DEL CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL

50-2021-028-UDEVIPO 618068-1
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O TECNICOS

PROFESIONALES):

MONTO TOTAL DEL 0.40,133.33 PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL
CONTRATO: LT CONTRATO: Al 30 DE JUNIO 2021
HONGRARIOS PERIODO DEL | DfF: 05 AL 30 DE ABRIL

(.12,133.33
MENSUALES: INFORME: DE 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

COORDINACION GENERAL

SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en las dreas Administrativa y Financiera, sobre revisidn y verificacién de la ejecucién
1 | programada de la Diveccidn;
5 Apoyar en el analisis de las actividades administrativas de la Direccidn;
3 Apoyar en el seguimiento y control sobre la presentacion de informes solicifados por el Ministerio;
1 Apoyar en la revision para medir y evaluar planes de trabajd especificos;
. Brindar apoyoe en los procesos administrativos de la Direccidn;
Brindar apoyo en las reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento de las autoridades
6 |superiores;
Brindar apoyo en la vevision para la correcta aplicacicn de los procesos administrativos financieros
1 \para el fortalecimiento institucional;

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en las dreas Administrativa y Financiera, sobre revisidn y verificacidn de la ejecucion
1 | programada de la Diveccion;
p Se apoyd en el andlisis de las actividades administrativas de la Direccion;
3 Se apoyd en el sequintiento y control sobre la presentacién de informes solicitados por el Ministerio;
4 Se apoyd en la revision para medir y evaluar planes de trabajd especificos;
5 Se brindo apoyo en los procesos administrativos de la Direccidn,
Se brindé apoyo en las reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento de las autoridades
6 | superiores;
Se brindd apoyo en la revisién para ia corvecta aplicacion de los procesos administrativos financieros
7 | para el fortalecimiento institucional;
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P, L
: ‘;f Fohvei e
() : N L .
OBDULIO RAMOS ESTRADA. .| I
B ‘.c g! <'/ 7 -\
~Fl presente-informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con e

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo,
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Licda. Sandre Leficia Zavala Escarate

Director Ejecutivo v
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO PEDRO ARMANDO DE JESUS _
DEL CONTRATISTA: CELADA AROCHE cur: 2314693300101
NUMERO DEL - NIT DEL
22021- - -
CONTRATO: 38-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 7662853-1
SERVICIOS (TECNICOS O . )
PROFESIONALES): SERVICIOS TECNICOS
MONTO TOTAL DEL Q 1433333 PLAZO DEL fo;?g;ﬁifg
CONTRATO: o = CONTRATO: DE 2021
HONORARIOS 0431333 . PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE
MENSUALES: S INFORME: ABRIL DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA ; -
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO CARTERA
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en {a recepcion y revisidn de la papeleria previo a trasladar para quce elaboren solvencias de pago de las
diferentes cuentas totalmente canceladas.

Brindar apoyo en la sistematizacion de la recepcion de papeleria para certificacion de recibos de pago de las
2 | cuentas canccladas al contado.

3 | Apoyar en |a cntrega de 1as solvencias de pago a los adjudicatarios de las diferentes cuentas.

4 | Apoyar en archivar fas solvencias de pago de los adjudicatarios para facilitar la ubicacién y entrega de los mismos.

Brindar apoye para trasladar las soivencias de pago en original al archivo general para su resguardo

6 | Brindar apoyo en la sistematizacion de recepcian de solicitudes emitidas por los diferentes departamentos de la
unidad.

-1

Otras actividades que asigne o solicite las autoridades superiores de la “DIRECCION™.

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME ~
1 Se apoyo en la recepeion y revision de la papeleria para que claboren solvencias de pago de las diferentes cucntas
wotalmente canceladas.
2 Brinde apoyo en la sistematizacion de la recepcion de papeleria para certificacidn de recibos de pago ¥ las cuentas

canceladas al contado,

3 Se apoyé e en fa entrega de las solvencias de pago a los adjudicatarios de las diferentes cuentas.

Se apoyd en archivar las solvencias de pago de los adjudicatarios para facititar la ubicacién y entrega de fos
Mismos.

5 | Sebrind¢ apoyo para trasladar las solvencias de pago original al Archivo general para su resguardo.

6 | Sebrindé apoyo en la sistematizacion de la recepeion de selicitudes emilidas por los diferentes departamentos de la
unidad,

PEDRO AR\/!A\DO DE JESUS CELADA AROCHE

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectivos términos de referencia. asimismo, sc encuentra recibido de econformidad, por lo gue se autoriza a quien
corresponda. para que procedan trémite de pago respectivo.

- S
o o
ftAR&_GSLA«kBE”RTo GARCIA BARRILLAS
" SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO CARTERA é y
i 5 p
Vo.Bo. AN T
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Licda. Sandra Leficia Zavala Escarste
Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | PEDRQO FRANCISCO GOMEZ CHAVEZ | CUI: 2386874570101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
- -029- 7!
CONTRATO: 58-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 9171966
SERVICIOS
(TECNICOS O TECNICOS
PROFESIONALES):
DEL 05 DE
MONTO TOTAL 0. 14,333.33 PLAZO DEL ABRIL AL 30
DEL CONTRATO: A CONTRATO: DE JUNIO DE
2021
DEL 05 AL 30
PERI DEL
HONORARIOS Q. 4,333.33 INPO?UI\J/I(;' E DE ABRIL
MENSUALES: ) 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPA L
DONDE PRESTA RTAMENTO S0OCIA
LOS SERVICIOS: B
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyo en la revision de expedientes para legalizacién y/o adjudicacién;
2 Apoyo en la atencion y orientacion a los lideres comunitarios y usuarios sobre los
procesos para la adjudicacion ylo legalizacion;
3 Apoyo en el andlisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacion y estudios

socioecondmicos recabados en las visitas domiciliares;

Apoyo en la organizacion y sistematizacion de las solicitudes de expedientes

4 realizadas al archivo general, para continuar con los procesos de legalizacién y/o
adjudicacion;
5 Apoyo en la conformacién de expedientes para adjudicacién verificando el

cumplimiento de los requisitos de ley.

6 Apoyo en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;

7 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION"™.




No.  RESULTADOS DURANTE EL PERICDO DEL INFORME

1 Se Apoyo en la revision de expedientes para legalizacién y/o adjudicacion;

2 Se Apoyo en la atencién y orientacion a los lideres comunitarios y usuarios sobre los
procesos para la adjudicacién y/o legalizacion;

3 Se Apoyo en el andlisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacion y
estudios sociocecondmicos recabados en las visitas domiciliares;
Se Apoy6 en la organizacién y sistematizacion de las solicitudes de expedientes

4 realizadas al archivo general, para continuar con los procesos de legalizacion y/o
adjudicacion;

5 Se Apoy0 en la conformacién de expedientes para adjudicacion verificando el
cumplimiento de los requisitos de ley

6 Se Apoyd en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;

(1) %/ W/"%ﬂﬁ“

PEDRO FRANCESCO GOMEZ CHAVEZ

El presente informe responde a lo estipulado en ef cortrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respeactivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de confoermidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan ai tramite de

pago respectivo.

( f) O
ROMEO DE JESUS HERRERA DEL CID
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO SOCIAL

D
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Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO _
RAMIRO ESPANA AQUINO cut: 2223 77461 1804
DEL CONTRATISTA:
NUMERQ DEL NIT DEL
37-20621-029-UDEVIPO 7086961-8
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL 0 14.333.33 PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL Al 30
CONTRATO: R CONTRATO: | DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS Q 4.333.33 PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE ABRIL
MENSUALES: R INFORME: DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brinda apoyo en |a verificacién de enirada y salida de los vehiculos cuando requieren de combustible.

2 Brindar apoyo en las actividades de mensajeria de la UDEVIPO hacia otras dependencias.

3 | Brindar apoyo en la distribucion vehicular en los parqueos asignados.

4 | Apoyar al mantenimiento de los vehiculos de la Unidad.

5 Brindar apoyo en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcion de correspondencia interna y externa.

6 i Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL iINFORME

1 Se apoyd en la verificacion y kilometraje de entrada y salida de los vehiculos cuando requieran de combustible.

2 | Seapoyd en las actividades de mensajeria de la UDEVIPO hacia otras dependencias.

3 | Seapoyd en la distribucidn vehicular en los parqueos asignados.

4 Se apoyd en el mantenimiento de los vehiculos de la Unidad.

Se brindé apoyo en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcion de correspondencia interna v

extema,

e

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

/ .

Azolanch‘Pieriﬁa Montufar Galindo
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Vo.Bo.

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutivo |V
UDEVIPO




MINISTERIQ DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO :
DEL CONTRATISTA: ROMEC DE JESUS HERRERA DEL CID Curn 2264 35148 0101
NUMERO BEL NIT DEL
CONTRATO: 45.2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2937¢06-7
SERVICIOS (TECNICOS :
0 PROFESIONALES): SERVICIOS TECNICQOS
MONTO TOTAL DEL (.28 666 67 PLAZQ DEL DEL 05 DE ABRIL AL 30 DE
CONTRATO: I CONTRATO: JUNIC DE 2021
HONORARIOS Q. 8.666.67 PERIODO DEL DEL 05 AL 30 DE ABRIL
MENSUALES; T INFORME: 2621
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO SOCIAL
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apayar en la planificacion de las actividades del departamento para el cumplimiento de las metas de la institucion.
2 | Brindar apoyo en fa iogistica de comisiones para realizar esiudios socioeconomicos y verificacion de las
comunidades;
3 | Apoyar en la calificacion y clasificacién de los expedientes de adjudicacion;
4 | Brindar apoyo en el anlisis de proyectos de rescluciones de adjudicacion previo a su emision;
5 | Brindar apoyo en el proceso para brindar informacion necesaria que se requiera para la orientacion de casos varios,
6 Apoyar en ta metodologia de elaboracion de informes y oficios para ofros departamentos ¢ a diferentes Instituciones;
7 | Brindar apoye para la solucién de problemas y conflictos de los solicitantes de adjudicacion;
8 | Otras actividades que asignen las auioridades superiores de la “DIRECCION".
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la planificacién de las aciividades del departamento para ef cumplimiento de las metas de la institucion.
2 | Se brindd apoyo en la logistica de comisiones para realizar estudios sociceconomicos y verificacion de las
comunidades, de los Proyectos y Asentamientcs de Zonas Varias.
3 | Se apoyo en la calificacion y clasificacion de los expedientes de adjudicacion, de los Proyectos y Asentamientos de
Zonas Varias.
4 Se brindd apoyo en el analisis de proyectos de resoluciones de adjudicacion previo a su emisién, de los Proyectos y
Aseniamientos de Zonas Varias.
5 Se brindd apoyo en el proceso para brindar informacién necesaria que se requiera para fa orientacion de casos
varios, de los Proyectos y Asentamientcs Zonas Varias.
6 Se apoyt en la metodologia de elaboracion de informes y oficios para ofros departamentos o a diferentes
Instituciones, de los Proyecios y Asentamienios de Zonas Varias.
7 | Se brindé apoyo para la solucion de probiemas y conflictos de los soliciiantes de adjudicacion, de los Proyecios y
Asentamigntos de Zonas Varias.

ROMEOQ DEk}Esus HERRERA DEL CID

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrite con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Ligda. Sancira Leficia Zavela Escarate
Director Ejecutivo IV
UDEVIFPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| NOMBRE COMPLETO DEL _
CONTRATISTA: VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ cul: 1854 58335 1218
_ NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATO: 60-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA 786084-6
SERVICIOS {TECNICOS O -
PROFESIONALES): TECNICOS
MONTO TOTAL DEL QL 20.066.67 PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL AL 30
CONTRATO: £V U00, CONTRATO: DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS o 5.088.67 PERIODO DEL | DEL 05 AL 30 DE ABRIL
MENSUALES: - 2000, INFORME: 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO SCCIAL
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1__| Brindar asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para la conformacion de expedientes;

2| Brindar apoyo en |z orientacioén al bengficiario en coordinacion con los departamentos que brindan informacion especifica;

3 | Apoyo en la sistematizacion de documentos internos y externcs:

Apoyo en la organizacien de las certificaciones recibidas:

5 | Apoyo en la entrega al beneficiaric de las certificaciones solicitadas:

Brindar apoyo en fa gestion de solicitudes de certificaciones de resoiuciones de adjudicacion, cuadros familiares y actas de
entrega;

7__| Ofras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”,

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindar asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para la conformacion de expedientes;

2 | Brindar apoyo en la orienacion al beneficiario en coordinacion con los departamentos que brindan  informacidn especifica:

3 | Apoyo en la sistematizacion de documentos internos y externos;

4 | Apoyo en fa organizacion de fas certificaciones recibidas:

5 | Apcyo en la entrega al beneficiario de las certificaciones solicitadas;

Brindar apayo en ia gestion de scliciiudes de certificaciones de resoluciones de adjudicacion, cuadros familiares y actas de

enirega;

()

VICTOR MAN L\JEt";XQUECHE LOPEZ

El presente informe respende a lo estipulado en el contrato adminisirativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por 1o que se auforiza a quien
corresponda, para gue procedan al tramite de pagoe respective.

! / j;"
ROMEROQ DE JE3US HERRERA DEL CID Y, V.
SERVICIOS TECN/COS wd TS
DEPARTAMENTOSOCIAL Vo.8o. A L

el
Licga. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutive 1V
UDEVIPO
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