MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA 'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

PEDRO ABIMAEL GOMEZ VASQUEZ cul: 2585 44090 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
7-2021-029-UDEVIPO 5503258-4
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q1451613 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL
CONTRATO: e CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS Q4.516.13 PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: T INFORME: ENERO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
N N Vi
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la elaboracién de las constancias de ingresos al almacén

2 Brindar apoyo en el resguardo de la documentacién de ingreso y salida de suministros

3 | Apoyo en la elaboracién de egresos del almacén

4 | Otras actividades que asigne o solicite las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brind6 apoyo en la elaboracion de Ias constancias de ingresos al almacén en las hojas 1Hy
1
calidad del producto solicitado, actualizaciéon del control del almacén en las hojas Kardex.
Se brindé apoyo en el resguardo de la documentacion de ingreso y salida de suministros y
2
actualizacién de datos y elaboracién de las hojas de requisicion del control del almacén.
Se brindé apoyo en la elaboracion de egresos del aimacén actualizacién del sistema interno y hojas
3
Kardex del contret-del-atmaceén.
() AL

PEDRO ABIMAE\i. GdMEZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

M A
AZOLM PIERIN:;y%)NTlgFAR GALINDO
SERVICI@S TECNICOS

DEPARTAMENW%) ADMINISTRATIVO

Vo.Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL |ALFREDO HUIT HERNANDEZ |CUI: 1687074380107
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
29-2021-029-UDEVIPO 5157421-7
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O TECNICOS
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL PLAZO DEL
Q. 14,516.13 ENERO AL 31 DE
DEL CONTRATO: CONTRATO:
MARZO DE 2021
HONORARIOS Q. 451613 PERIODO DEL |DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: R INFORME: ENERO 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

DEPARTAMENTO SOCIAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

expedientes;

Brindar asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para la conformacion de

Brindar apoyo en la orientacion al beneficiario en coordinacién con los departamentos
que brindan informacion especifica;

3 | Apoyo en la sistematizacién de documentos internos y externos;

4 | Apoyo en la organizacion de las certificaciones recibidas;

S | Apoyo en la entrega al beneficiario de las certificaciones solicitadas;

Brindar apoyo en la gestién de solicitudes de certificaciones de resoluciones de
adjudicacion, cuadros familiares y actas de entrega;

7 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se brindo asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para la conformacion de
expedientes;
5 Se brindo apoyo en la orientacién al beneficiario en coordinacion con los departamentos
que brindan _ informacion especifica;
3 | Se Apoyo en la sistematizacion de documentos internos y externos;
4 | Se Apoyé en la organizacién de las certificaciones recibidas;
S | Se Apoyé en la entrega al beneficiario de las certificaciones solicitadas;
5 Se brindd apoyo en la gestion de solicitudes de certificaciones de resoluciones de
adjudicacion, cuadros familiares y actas de entrega;
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.
7 | a)Se apoyd en las realizaciones de resolucion de adjudicacion de zona 6.
b)Se apoyo en la entrega de resoluciones de adjudicacion y de escrituras de zona 6.
TN
.
G e
ALEREBO HUIT HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

(f -
ROMERO DE JESUSIHERRERA DEL CID

SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO SOCIAL

Vo. Bo.

Licda. Sandra Leiicfa Zavala Escarate

Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
ALMA LETICIA CANAHUI GALICIA Cuk 2226 74156 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
8-2021-029-UDEVIPO 5398746-2
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q145161 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL
CONTRATO: o CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS Q 451643 PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: T INFORME: ENERO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las tareas de conserjeria en las areas asignadas

su aplicacién

Brindar apoyo para la adecuada utilizacién de los insumos de limpieza de la UDEVIPO conforme sea necesaria

inconveniente en las diferentes areas de la Unidad

Brindar apoyo en la logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier

4 | Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION"




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy9 en las tareas de conserjeria en las areas asignadas.

Se apoyd para la adecuada utilizacion de los insumos de limpieza de la UDEVIPO conforme sea necesaria su

2 . .
aplicacién.
Se apoy6 en la logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier
3
inconveniente en las diferentes areas de la Unidad.
//7“'
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~-UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL |ANGELICA PETRONA CHACAJ LOPEZ cu: 1589 12691 1401
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
T Ao, 21-2021-029-UDEVIPO COMEATSTA: | 79515606
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
DEL 01 DE
MONTO TOTAL "7 00000 PLAZO DEL | ENERO AL 31
DEL CONTRATO: ,000. CONTRATO: | DE MARZO DE
2021
DEL 01 AL 31
HONORARIOS 9,000.00 P'Elm:%%?wg?" DE ENERO DE
MENSUALES: : 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
S NDE PRESTA COORDINACION GENERAL
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revisién, sistematizacion y digitalizacion de expedientes relacionados
a diferentes entidades del Estado que ingresan a la Coordinacion General

2 | Apoyo en la elaboracion de oficios para las diferentes instituciones del Estado

3 | Brindar apoyo en la sistematizacion de las actividades de la Coordinacion

4 | Brindar apoyo en la elaboracion de agenda del director

5 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la revision, sistematizacién y digitalizacion de expedientes
1 | relacionados a diferentes entidades del Estado que ingresan a la Coordinacion
General

2 | Se apoyo en la elaboracion de oficios para las diferentes instituciones del Estado

3 | Se apoyo en la sistematizacion de las actividades de la Coordinacion

4 | Se apoyé en la elaboracién de agenda del director




Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION

a) Se apoyo en la logistica de audiencias con los beneficiarios

b) Se apoyo en el resguardo de archivo de correspondencia interna y externa

c) Se apoyo en elaboracion de notas de trabajo para los diferentes
departamentos de la unidad -UDEVIPO-

(f)

ANGETLICA PETRONA CHACAJ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al tramite de pago respectivo.

V 0. B 0. /(W}zt”“%éf/; Ve

I

Licda. Sandra fzgzticia Zavala Escarate

Directoxi‘«Ejecutivo v
-UDEVIPO-

‘ dra Leficia Zavala Escarate
L!Cda‘DSi?'gctor Ejecut‘wo AV
ub EVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL AZOLANCH PIERINA MONTUFAR GALINDO Cul: 2492 24380 1105
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERO DEL
2-2021-029-UDEVIPO : 51567275-3
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL | DEL 04 DE ENERO AL 31
Q.29,032.26
CONTRATO: CONTRATO: DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 04 DE ENERO AL 31
Q. 9,032.26
MENSUALES: INFORME: DE ENERO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo técnico en el andlisis de los expedientes administrativos, y sugerir mejoras en su conformacién.

Brindar apoyo técnico en las actividades con los departamentos relacionado en apoyo a la Administracion.

3 | Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para mejorar las normas y reglamentos
internos de ~-UDEVIPO-,

Apoyar en las gestiones relacionadas a la mejora en los procesos y la ejecucion de las compras.

5 Brindar apoyo y acompafiamiento en las actividades relacionadas al Departamento Administrativo, para el

andlisis de documentos que ingresan.

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo asistencia técnica en los procesos para realizacion de compras, tanto en tramite como finalizadas.
2 | Se apoyé6 en la coordinacion y seguimiento en el portal Guatecompras.

3 | Se apoyé en la atencidn de los oficios y las hojas de trabajo enviadas al departamento.

4 | Se apoyé en los procesos de adquisiciones de la Unidad.

" ASOLANCH F‘lER{NQ/MOfoUFXR GALINDO
/ L

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

£
“LI0g

Vo.Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
BRAYAN RONALDO BARRERA CARIAS CuUl: 2705-67321-0101

DEL CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL

10-2021-029-UDEVIPO 84967943
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
TECNICOS

O PROFESIONALES):

MONTO TOTAL DEL

PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL

CONTRATO: Q1451613 CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS Q. 5.000.00 PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: I INFORME: ENERO DE 2021

UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE CATASTRO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo para la realizacion de visitas de campo a las diferentes areas de las diferentes comunidades y

1 asentamientos de UDEVIPO;

9 Brindar apoyo en el manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topograficos de
fracciones de finca propiedad del Estado de Guatemala;
Brindar apoyo en la actualizacién de la base de datos respecto al movimiento de fincas matrices, propiedad del

3 Estado de Guatemala;

4 Brindar apoyo en la elaboracioén de informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la Unidad,
cuando sea requerido;

5 Brindar apoyo en la elaboracion de informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la Unidad

cuando sea requerido;

6 Brindar apoyo para trasladar documentos o informes requeridos por las diferentes instancias internas y externas;

7 Brindar apoyo para la atencion a adjudicatarios, en los diferentes procesos que realiza este Departamento;

Brindar apoyo en la realizacion de inventario de la totalidad de lotes que se conforma cada colonia y/o

asentamiento para su control;

9 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brind6 apoyo en la realizacién de visitas de campo a las diferentes areas de las diferentes comunidades y
1 asentamientos de UDEVIPO;

Se brind6 apoyo en el manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topograficos de
2 fracciones de finca propiedad del Estado de Guatemala;

Se brindo apoyo en la actualizacién de la base de datos respecto al movimiento de fincas matrices, propiedad
3 del Estado de Guatemala;

Se brindo apoyo en la elaboracion de informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la Unidad
4 cuando sea requerido;

Se brindo apoyo en la elaboracién de informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la Unidad
S cuando sea requerido;

Se brindo apoyo para trastadar documentos o informes requeridos por las diferentes instancias internas y
6 externas;
7 | Se brind6 apoyo para la atencion a adjudicatarios, en los diferentes procesos que realiza este Departamento;

Se brind6 apoyo en la realizacion de inventario de la totalidad de lotes que se conforma cada colonia y/o
8 asentamiento para su control;

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

a) Se brind6 apoyo en realizar estudios socioeconomicos y solicitudes de adjudicacion al departamento
social en la comunidad Pueblo Modelo, Zacapa, Zacapa.
o b) Se brind6 apoyo en realizar estudios socioecondémicos vy solicitudes de adjudicacion al departamento
social en la comunidad San francisco Pavon,
P AN
) iy

rayan Ronaldo Barrera Carias
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Davlé Estuardo Ozaeta Garcia
Departamento Catastro
UDEVIPO

Vo. Bo. %ﬂ

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL _
BRENDA ARACELI ORDONEZ QUIJIVIX cul: 2598 84111 0901
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATO: 18-2021-029-UDEVIPO 7737227-1
CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS O ,
SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q. 20,622.58
CONTRATO: 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: o 632258 PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
T INFORME: ENERO DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL
PRESTA LOS SERVICIOS:

No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en documentar la cobertura de eventos de la Unidad a través de fotografias;

Brindar apoyo en el disefio y Arte de publicaciones asignadas;

Brindar apoyo en la toma de videos cortos de fas diferentes coberturas de eventos de la Unidad para el Desarrolio de Vivienda
Popular;

Apoyar en atender a usuarios por medio de redes Sociales;

Brindar apoyo en la elaboracién de solicitudes por medio de referencias escritas a los diferentes departamentos;

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”,

No

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE

Se brind6 apoyo en documentar la cobertura a través de fotografias del evento de entrega de Resoluciones de Adjudicacion de las
comunidades de 5 de Noviembre, La Bendicién de Dios, Los Angeles, El Mirador, Lomas de Santa Faz, en la Colonia Las llusiones zona
18, entrega de notificaciones de cobro en diferentes comunidades de zona 21.

Se apoy6 en el disefio y Arte de publicaciones; Todo trmite que realice es gratis, Cuidarmos es responsabilidad de todos, Dia del
Ingeniero.

Se brindé apoyo en la toma de videos cortos de las diferentes coberturas de eventos de la Unidad, entre ellas recibe a lideres y usuarios
de la comunidad “La Ceiba” del departamento de Escuintla para dar seguimiento a la visita de campo realizada el mes de diciembre
2020, atencién y asesoria beneficiarios provenientes de Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios Izabal; de igual manera se atendié a
beneficiarios provenientes del Asentamiento Bendicién de Dios zona 18 entre otras realizadas en las oficinas centrales.

Se apoy6 en atender a usuarios por medio de redes Sociales; respondiendo diversos mensajes y realizando oficios para dar solucion y
seguimiento a sus peticiones.

Se brindd apoyo en fa elaboracién de solicitudes por medio de referencias escritas al departamento Social para que a usuarios que se
comunican por medio de redes sociales.

Otras act«vndades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

a) Se apoyo e\%laboracson de carteles para pubicaciones internas.

i / _
BRE){;DA ARA@E{J ORDONEZ QUIJIVIX

/

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

M ___ A /7
CARLOS ALBERTO GARCIA BARILLAS
SERVICIOS TECNICO f P g//,
DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL Vo. /

* Lloda Sandra Leticia Zavald Escarate

Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
CARLOS HUMBERTO CASTILLO BROCKE Cul: 2565 41167 0511
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
84-2020-029-UDEVIPO 1718-3
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES)
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL DEL 04 AL 31 DE MARZO
Q. 40,645.16
CONTRATO: CONTRATO: 2021
HONORAR PERIODO DEL
© oS Q. 12,645.16 DEL 01 AL 31 DE ENERO 2021
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar Asesoria en las politicas de Control Interno conforme a las Normas Internacionales de las
Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas en Guatemala- ISSAI.GT;
5 Asesorar en el proceso de planificacion de las actividades administrativas programadas por la unidad
de Auditoria Interna;
Asesorar en el proceso de realizacién de revisiones a las operaciones a cargo de las diferentes
3 unidades administrativas, tomado la importancia relativa, con el fin de evaluar el control interno y
avance de las metas contempladas en el plan anual de auditoria para el ejercicio fiscal;
4 Asesorar en la realizacidn de las auditorias conforme al Plan Anual de Auditoria Interna y su
respectivo CUA;
5 Brindar Asesoria para proponer Politicas de Control Interno, para salvaguardar sus Activos;
6 Brinda asesoria para dar respuesta a los requerimientos de la Unidad de Auditoria Interna de la
Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
7 Brindar Asesoria en lo que respecta a la calidad y razonabilidad del Gasto Publico de la Institucién;
Brindar asesoria en el seguimiento a las recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas y de
8 la Unidad de Auditoria Interna de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda;
Asesorar en el proceso para la elaboracion y sometimiento a consideracion de la autoridad Superior,
9 el Plan Anual de Auditoria Interna, Ingresdndolo al SAG-UDAI y remitiéndolo a la Contraloria General
de Cuentas, velando por su cumplimiento en el Ejercicio Fiscal;
10 | Asesorar la elaboracién de informes a la Direccién General de la institucion;
11 | Asesorar la elaboracién de requerimientos de Apoyo de los distintos Departamentos;
12 Asesorar en la recomendacién los procedimientos necesarios para Subsanar inconsistencias que se
identifiquen en los procesos revisados;
13 Asesorar en la elaboracidn de actas para toma y entrega de puesto, asi como de cualquier otra
indole.
Asesorar en el registro de altas y bajas de los bienes de la Unidad para el Desarrolio de Vivienda
14
Popular-UDEVIPO




15

Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO

Se asesord en la Elaboracién de los nombramientos para efectuar la Auditoria Financiera de la Ejecucion
Presupuestaria y de gestion, CUAs 100802, 100803, 100804, Y 100805 del Ejercicio Fiscal 2021

Se asesoro y Revisé la Documentacion presentada con los CUAs 100802 y 100803 del Ejercicio Fiscal 2021

Se Introdujo al Sistema de la Contraloria SAG-UDAI de las Auditonias identificadas con el CUAs 100802 y
100803 del Ejercicio Fiscal 2021, habiéndosele dado su fase de aprobacion.

Se asesor6 en la Revision de la Planificacion de las Auditorias CUA’s 100804 y 100805 Para efectuar la
Auditoria de Gestién ,observandose las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT-

Oftras Actividades Asignadas por la Direccion General;

a) Se asesor6 en la forma de publicar la informacién publica con la Direccion General y otros temas
relacionados con el Cierre Fiscal.

b) Atencién requerimiento de Despacho Superior UDAI-CIV

c) Atencion al Departamento de Auditoria Despacho Superior

d) Asesoria a Coordinaciéon, Convenio Municipalidad Vrs. UDEVIPO

e) CajaFiscal

f) Asistencia Personal de la UDEVIPO

g) Asesoria a la Direccién Financiera por hallazgos posibles

h) Visita al Archivo General Zona 7 y al Archivo Interno Zona 12

i) Visita a la Bodega zona 6, Activos obsoletos

j) Visita al Terreno de UDEVIPO zona 21

k) Asesoria al Departamento Juridico por Acta de toma de posesion de cargo Directora

) Asesoria a Recursos Humanos

m) Asesoria a la Cartera de UDEVIPO por recomendaciones UDAI

n) Asesoriay elaboracién de Actas de Auditoria y Certificaciones varias

o) Emisiéon de nombramientos

p) Asesoria al Area Social de UDEVIPO

q) Dictamen de la Deuda de Arrastre 2 casos.

(f)

e - -~
LIC. CARLOS H/I:(L, RTO CASTILLO BROCKE

4

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA: | CARLOS ALBERTO GARCIA BARILLAS Cuk: 2341 08193 0101
NUMERO DEL CONTRATO: 17-2021-029-UDEVIPO NIT DEL CONTRATISTA: 85474843
SERVICIOS (TECNICOS O
SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):

DEL 04 DE ENERO AL 31 DE

MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q 23,225.81 PLAZO DEL CONTRATO:
MARZO DE 2021
Q722581 PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE ENERO DE
HONORARIOS MENSUALES: T INFORME: 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

RESTA LOS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la realizacién de cobertura informativa de eventos de la Unidad para el Desarrolio de Vivienda Popular;

2 Brindar apoyo en documentar la cobertura de eventos de la unidad a través de fotografias

3 Brindar apoyo en el disefio y elaboracién de notas informativas

4 Brindar apoyo en la elaboraci6n de videos cortos de las diferentes coberturas de eventos de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular

5 Apoyar en las mejoras para las relaciones con los medios de Comunicacién Social.

(] Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION",

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE

Se brind6 apoyo en la realizacién de cobertura informativa del evento de entrega de Resoluciones de Adjudicacion de las comunidades de 5 de

1 Noviembre, La Bendicién de Dios, Los Angeles, E! Mirador, Lomas de Santa Faz, en la Colonia Las llusiones zona 18, entrega de notificaciones
de cobro en diferentes comunidades de zona 21.
Se brindé apoyo en documentar la cobertura de eventos de la unidad a través de fotografias en las comunidades , entre ellas recibe a lideres y

9 usuarios de la comunidad “La Ceiba" del departamento de Escuintla para dar seguimiento a ia visita de campo realizada el mes de diciembre
2020, atencién y asesoria beneficiarios provenientes de Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrios izabal; de igual manera se atendié a
beneficiarios provenientes de! Asentamiento Bendicién de Dios zona 18 entre otras realizadas en las oficinas centrales de UDEVIPO.

3 Se brindé apoyo en el disefio y elaboracién de notas informativas para las redes sociales de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Poputar -
UDEVIPO-.
Se brindé apoyo en la elaboracién de videos cortos de las diferentes coberturas de eventos en fas comunidades, entre ellas recibe a lideres y

. usuarios de la comunidad “La Ceiba” del departamento de Escuintla para dar seguimiento a ia visita de campo realizada el mes de diciembre
2020, atenci6n y asesoria beneficiarios provenientes de Santo Tomas de Castiila, Puerto Barrios izabal; de igual manera se atendié a
beneficiarios provenientes del Asentamiento Bendicién de Dios zona 18 entre otras realizadas en las oficinas centrales de UDEVIPO.

5 Se apoy6 en las mejoras para ias relaciones con los medios de Comunicacién Social de la UDEVIPO.

6 Se brind6 apoyo en la elaboracién de artes gréficas para las redes sociales de fa UDEVIPO.

Carlos Alberto Garcia Barilas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURAY VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~-UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA CUl: 2226 67370 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
15-2021-029-UDEVIPO 7423521-7
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
TECNICOS

O PROFESIONALES):

MONTO TOTAL DEL

PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL

CONTRATO: @ 4064516 CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
Q. 14,000.00
MENSUALES: INFORME: ENERO DE 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE CATASTRO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asistencia técnica en el proceso para la realizacion de investigaciones registrales de inmuebles

1 propiedades del Estado, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y

autébnomas;

2 | respectivas:

Apoyar en el proceso de sistematizacion de solicitudes y entrega de los expedientes a las instancias

3 | internas y externas;

Brindar apoyo en el proceso de monitoreo de entrega de informes requeridos por las diferentes instancias

Brindar asistencia técnica para Ia actualizacion de la base de datos del movimiento de las fincas matrices
Propiedad del Estado de Guatemala

Brindar apoyo en el andlisis para la elaboracién del inventario de la totalidad de lotes que se conforma en
cada colonia y/o asentamiento

Brindar apoyo en el seguimiento de dictamenes de habitabilidad, los cuales son elaborados por las

6 | empresas particulares contratadas por la Unidad:

Brindar apoyo en el proceso para gestionar los titulos de agua para las colonias del Extinto BANVI;

8 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindo asistencia técnica en el proceso para la realizacion de investigaciones registrales de inmuebles
1 propiedades del Estado, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y
auténomas;
Se apoyo en el proceso de sistematizacion de solicitudes y entrega de los expedientes a las instancias
2 | respectivas;
Se brindo apoyo en el proceso de monitoreo de entrega de informes requeridos por las diferentes
3 | instancias internas y externas;
4 Se brindo asistencia técnica para la actualizacién de la base de datos del movimiento de las fincas
matrices Propiedad del Estado de Guatemala
5 Se brindo apoyo en el andlisis para la elaboracion del inventario de la totalidad de lotes que se conforma
en cada colonia y/o asentamiento
Se brindo apoyo en el seguimiento de dictdmenes de habitabilidad, los cuales son elaborados por las
6 | empresas particulares contratadas por la Unidad;
7 Se brindo apoyo en el proceso para gestionar los titulos de agua para las colonias del Extinto BANVI;
Se apoyo en actividades que me asignaron las autoridades superiores de la “DIRECCION”.
a) Se brind6 apoyo en realizar estudios socioeconémicos y solicitudes de adjudicacion al
8 departamento social en la comunidad Pueblo Modelo, Zacapa, Zacapa.

b) Se brindd apoyo en realizar estudios socioecondmicos y solicitudes de adjudicacion al
departamento social en fa comunidad San francisco Pavén,

- ,
= e
DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA

El prééente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL EDNA YANIRA FLORES HERNANDEZ cut: 2822 41426 0101
CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL

CONTRATO: 1-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 10806559-6
SERVICIOS

(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS

PROFESIONALES):

MONTO TOTAL PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL
DEL CONTRATO: Q.23,225.81 CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: Q.7,225.81 INFORME: ENERO DE 2021

UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para realizar las compras, tanto en tramite
como finalizadas;
2 Apoyar en el monitoreo, registro, verificacién y seguimiento a los procesos de cotizacién y licitacién
publicados en el sistema GUATECOMPRAS;
3 Brindar apoyo en la revisioén del proceso que se lleva a cabo para solicitar cotizaciones a los diferentes
proveedores de materiales y servicios que se requieran;
Brindar apoyo en el analisis para las solicitudes de pago de las compras de bienes o servicios de la UDEVIPO:
5 Brindar apoyo en el proceso de anélisis para el tramite de pagos de los servicios basicos de la UDEVIPO:;
6 Brindar asistencia técnica en el proceso que se lleva a cabo para analizar los cuadros comparativos de las
compras realizadas;
7
Brindar apoyo en el traslado de documentos a los Departamentos de la UDEVIPO:
8 Apoyar en la elaboracién de proyectos de oficios, circulares e informes;
9 Brindar apoyo en el archivo de la documentacidn que se recibe en el Departamento Administrativo y se envia
hacia otras dependencias;
10

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindo asistencia técnica, en los procesos para realizacién de compras, tanto en tramite como finalizadas.
Se apoyd en procesos de cotizaciones de los diferentes proveedores de materiales y servicios que se

2 requieren.

3 Se brindd apoyo en los analisis de solicitudes de pago de las compras de bienes y servicios de la UDEVIPO.

4 Se apoy6 con el traslado de documentos a los Departamentos de la UDEVIPO y otras dependencias.

5 | Se brind¢ asistencia técnica en los analices de cuadros comparativos de las compras realizadas;

6 | Seapoyo en elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes.

EDNA YANIRA FLORES HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Z//LB\/NCH PIERHGA MONTUFAR GALINDO
SERV&CIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Licda. Sandra Lefic aZava!a’E;scara

Vo.Bo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

DEL CONTRATISTA: ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA Cul: 2449 98280 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 25-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2522534-0
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS

PROFESIONALES):

Del 04 de enero

MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 29,032.26 CONTRATO: | @ 312‘1082’1““(’
HONORARIOS O 10.000.00 PERIODO DEL | DEL 04 AL 31
MENSUALES: - 10.000. INFORME: | DE ENERO 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO FINANCIERO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la formulacion de la politica financiera, que elabore el Departamento Financiero de la UDEVIPO;

2 Cumplir con las politicas y normas dictadas por el Organismo Ejecutivo para la formulacion, programacion
de la ejecucion y evaluacion del presupuesto de la entidad;

3 Brindar asistencia técnica para proponer la politica presupuestaria especifica de la Institucion, de acuerdo
con los lineamientos de politica presupuestaria dictados por el Organismo Ejecutivo;

Colaborar en la aplicacion de las normas técnicas complementarias dictadas por la Direccion Técnica del

4 Presupuesto del Ministerio de Finanzas, a las establecidas por el Organismo Ejecutivo para la formulacion,
programacion de la ejecucion, modificaciones y evaluacion del presupuesto de la Institucion;

. Apoyar el proceso de formulacion para la programacion de la ejecucion financiera del presupuesto asignado
a la Unidad;

6 Brindar apoyo en las actividades de evaluacion y ejecucion del presupuesto, aplicando las normas y criterios
establecidos en la Ley Organica del Presupuesto, su Reglamento y las normas técnicas de la Institucion;
Brindar asistencia técnica para la elaboracién de las propuestas de niveles de gastos, de acuerdo a la

7 politica presupuestaria especifica aprobada por la Institucion y a los lineamientos de politica presupuestaria
dictados por el Organismo Ejecutivo;

8 Brindar asistencia técnica en el analisis y ajuste del anteproyecto de presupuesto de la UDEVIPO;

9 Colaborar en el proceso que se lleva a cabo para registro en el SICOIN y SIGES, la formulacién del proyecto
de presupuesto y participar en las actividades de apertura del presupuesto aprobado;

10 | Apoyar en el proceso de registros en el SICOIN y SIGES vy la programacion fisica financiera de la UDEVIPO;

11 | Apoyar en el proceso para las modificaciones presupuestarias.

12

Otras actividades solicitadas por la autoridad superior de la “DIRECCION.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la elaboracion de Modificaciones presupuestarias aprobadas, las mismas estan orientadas a
incrementar renglones de gasto que estan desfinanciados o necesitan ser fortalecidos para cubrir compromisos
futuros.

Se brind6 apoyo para elaboracién de Modificaciones presupuestarias no aprobadas, al igual que en el numeral
anterior se trabajaron de la misma manera, sin embargo, en el Ministerio no se le dio la aprobacion
correspondiente.

Se apoy0 en la Generacion de reprogramaciones para transferencias, lo cual corresponde a la primera fase para
el traslado de recursos de un centro de costo a otro o en el mismo o también para reprogramaciones de obras

de infraestructura.

Se apoyd en la elaboracion de solicitudes de reprogramaciones de cuotas financieras, previamente se solicité a
los departamentos de Administrativo, Recursos Humanos y Proyectos las proyecciones de pagos que se
necesitaran para el siguiente mes y con esta informacion se hace la reprogramacion correspondiente.

Se apoyd en la elaboracion de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC, esto derivado de que estamos
siendo fiscalizados constantemente por dichas entidades, por lo que solicitan informacion constante para
realizar las evaluaciones correspondientes.

Se apoyé en la revision, sello y firma de solicitudes de pedido, esto con el fin de determinar que los renglones
afectos tengan la disponibilidad presupuestaria necesaria, asi como a la cuota financiera para realizar ei pago.

Se apoyé en la revision de disponibilidades presupuestarias, ya que para hacer las programaciones de pagos
futuros se deben de determinar que existan los recursos para atender cualquier necesidad.

Se brindd apoyo en la elaboracion de certificaciones de disponibilidad presupuestaria, esto derivado de que,
para algunos renglones de gasto, principalmente en los que se tengan que hacer contrataciones, es necesario
incluir dentro del expediente de pago, el documento que certifica que efectivamente se cuentan con los recursos
necesarios.

ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respectivo.

LIC. JORGE AN I6 MORALES COLINDRES

SERVICIOS PROFESIONALES
DEPARTAMENTO FINANCIERO

Vo.Bo.

Licda. Sandra Leficia Zavala Escarate |

Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO ; - )
DEL CONTRATISTA: EVELYN LUCIA HERNANDEZ LOPEZ Cuk 2556 48014 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 23-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 972257-2
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
. Q. 34,838.71 . ENERO AL 31
CONTRATO: CONTRATO: MARZO 2021
HONORARIOS Q. 12.000.00 PERIODO DEL DEL 04 AL 31
MENSUALES: o INFORME: DE ENERO 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asesorar en el analisis y revision de expedientes de ejecucion fisica y financiera.
2 Asesorar en la aplicacion de la legislaciéon y normativas vigentes relacionadas con la formulacion,
programacioén, ejecucién, control y liquidacion del gasto.
3 | Asesorar en la elaboracion de 6rdenes de compra en sistema SIGES.
4 Asesorar en la elaboracién de comprobantes Unicos de registro (CUR) en los sistemas SIGES-
SICOIN.
5 Asesorar en el analisis y revision de la documentacion relacionada con los pagos que se realicen por
medio de cheques.
6 Asesorar en el andlisis, revision y operacion de la documentacién de soporte para la ejecucion de los
gastos que se efectluen a través de Fondo Rotativo; asi como la emisién de cheques.
7 Asesorar en la conformacion de expedientes y operar las liquidaciones parciales y totales de Fondos
Rotativos en el sistema SICOIN.
8 | Asesorar en el analisis y revision del gasto para néminas 021, 022, 029 y subgrupo 18.
9 Asesorar en la verificacién en la aplicacion de insumos con base al Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el sector Publico y su Catalogo de insumos del sistema SIGES.
10 | Asesorar en el control, manejo custodia y registro de los formularios de viaticos.
11 | Asesorar en la conciliacion en el libro bancos de cuenta o cuentas que indica con el Fondo Rotativo.
12 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
’ Se asesoro en el analisis y revision de 14 expedientes de ejecucion fisica y financiera por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de enerc 2021.
5 Se asesoro en la aplicacion de normativas y legislacion vigente para la ejecucion y liquidacion de gasto
de 14 expedientes por pago de servicios basicos y proveedores del mes de enero 2021.
Se asesoro en la elaboracion de 3 6rdenes de compra en sistema SIGES por pago de proveedores del
3 | mes de enero 2021.
4 Se asesoro en la elaboracion de 3 CUR de compromiso en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
proveedores del mes de enero 2021.
5 | Se asesoro en la elaboracion de 14 CUR de devengado en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de enerc 2021.
6 | Se asesor6 en la conciliacion del libro bancos del Fondo Rotativo del mes de enero 2021.

Se asesor6 en la verificacion de insumos con compras realizadas en el mes de enero 2021,




Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.

8 + Se asesord en la aplicacion de pagos por medio del sistema RETEN VA E ISR.
4+ Se generé reportes en el sistema sicoin, de pagos mensuales a proveedores.

+ Seguimiento a la ejecucién de cuota del mes de enero 2021.

+ Respuestas a solicitudes de requerimientos de otras Unidades o Departamentos.

5 ]

V)

E‘ly_n Luci%He%ﬁn&zypez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Lic. Jorge nio Morales Colindres
Servicipbsg/Profesionales
Departamento Financiero

B / | / /
Vo.Bo.(f) f%v/“gﬁ /,};

/

Licdl. Sandra Letivia Zavala Esterale
Director Ejecutivo Y
UDEVIPO

%""’x



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

GUSTAVO ADOLFO PEREZ TURCIOS CuL 2467 48656 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
24-2021-029-UDEVIPO 708626-1
CONTRATO: CONTRATISTA:

SERVICIOS (TECNICOS
O PROFESIONALES):

SERVICIOS TECNICOS

DEL 04 DE ENERO

MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
Q. 29,032.26 o AL 31 DE MARZO
CONTRATO: CONTRATO: DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 04 AL 31 DE
Q. 10,000.00
MENSUALES: INFORME: ENERO DE 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

DEPARTAMENTO FINANCIERO

SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asistencia técnica en el proceso de verificacion y formulacion de caracteristicas operativas y analisis en

1 el requerimiento de informacion, utilizando la metodologia de acuerdo a las normas de contabilidad integrada
gubernamental que dicte la Direccidon de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas;

2 Brindar apoyo en el proceso de las actividades de registro, validacion y aprobacién en el sistema SICOIN,;

3 Brindar asistencia técnica para analizar la informacién ingresada en el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental, con el objeto de sugerir y/o verificar que se apliquen las leyes, normas y reglamentos;

4 Apoyar el proceso que se lleva a cabo, para analizar la documentacion de respaldo para el registro de las
diferentes etapas de la informacién ingresada en el SICOIN;

5 Brindar apoyo en el proceso para monitoreo de la informacion de ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos;

6 Apoyar en actividades relacionadas en el proceso de cierre presupuestario de la UDEVIPO;
Brindar apoyo en las actividades para adecuar el Plan de Cuentas establecido por la Direccion de Contabilidad

7 del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, de acuerdo a la naturaleza juridica, caracteristicas operativas y
requerimientos de informacion de la dependencia;

8 Brindar asistencia técnica en el analisis del proceso para ajustar los clasificadores contables establecidos por la
Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas;

9 Brindar apoyo en el control de los ingresos privativos de la Unidad, depdsitos en la cuenta monetaria, su registro
en el sistema SICOIN, y su operatoria del libro banco;

10 | Brindar asistencia técnica y asesoria para realizar la conciliacion bancaria de la cuenta de ingresos privativos;

1 Monitorear la generacion de reportes en los sistemas respectivos, sugiriendo la forma de clasificacion de los
mismos;

12 | Brindar apoyo, en la elaboracién de la Caja Fiscal de la Unidad;

13 | Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No. ACITIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la revision de los reportes de ingresos diarios recibidos del Banco de Desarrollo Rural,

1 | S. A, yque los mismos se vean reflejados en la cuenta monetaria que para el efecto se tiene en el

banco;
5 Se apoyd en el traslado de los ingresos semanales de la cuenta monetaria en Banrural a la Cuenta
de Privativos en el Banco de Guatemala;
Se apoyd en el registro y tramite de los CUR de Ingresos por ios pagos de adjudicatario recibidos en
3 Banrural y trasladados a Banco de Guatemala;
4 Se apoyo en la elaboracion del reporte de Egresos por CUR para el control de la Cuenta Corriente y

el cuadro de saldos bancarios mensual;

5 | Se apoyo en la elaboracién de la Caja Fiscal y su entrega a la Contraloria General de Cuentas;

6 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

* Se apoy0 en el proceso de ingreso de contratos y facturas para el pago de honorarios al personal
contratado bajo el rengién 029, la asignacion de descuentos, generacion de némina y envio del CUR,
asi como en la emision de constancias de Retencion de ISR y de Constancias de Retencion de
Pequefios de Contribuyentes.

* Se apoyd en el proceso de ingreso de contratos y facturas para el pago de honorarios al personal
contratado bajo el subgrupo 18, generacién de némina y envio del CUR, asi como en la emision de
constancias de Retencion de ISR y de Constancias de Retencion de Pequefos de Contribuyentes.

* Se apoy6 en el proceso y envio de los CUR de pago del personal que labora en la Institucién bajo
el renglon presupuestario 022.

* Se apoyd en la continuidad al proceso de depuracién de las cuentas contables 1133 Anticipos y
1234 Construcciones en Proceso.

* Atencién e}diversos requerimientos recibidos por el departamento de Auditoria Interna de la

Institucid

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

LIC. JORGE MORALES
DEPARTAMENTO FINANCIERO

Vo.Bo.

Licda. Sandra Le ICJa Za\gé/ ra

rector | zecu wo
Di UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON | CUI: 1754 20211 0101
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATO: 32-2021-029-UDEVIPO 5038888-6
CONTRATISTA:

SERVICIOS (TECNICOS O
PROFESIONALES):

SERVICIOS TECNICOS

MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL 31

Q. 34,838.71

CONTRATO: CONTRATO: DE MARZO 2021

HONORARIOS MENSUALES: Q. 12,000.00

PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE ENERO
INFORME: 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION, PROGRAMACION Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la Dependencia y formulacin del anteproyecto de presupuesto

! de egresos ante la instancia normativa correspondiente a fin de solicitar su aprobacion.
Brindar asistencia técnica para integrar la informacidn concerniente al Informe Presidencial y Memoria de Labores
2 Anual, Informe de Gobierno, entre otros informes, para su presentacién ante la dependencia normativa
correspondiente.
Brindar asistencia técnica en la revisién de las propuestas de adecuacion de estructura orgénica y plantilia de plazas,
3 asi como brindar asistencia en la actualizacion de los manuales administrativos de la Dependencia.
Apoyar las actividades de seguimiento a los planes de trabajo de los departamentos de UDEVIPO con el fin de
4 analizar los avances de las metas programadas.
Brindar apoyo, en la consolidacion de la informacién correspondiente a las metas de la dependencia, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada ~SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y las metas de
5 inversion al Sistema SNIP de la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia ~-SEGEPLAN-, y
trasladar dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
Brindar asistencia técnica en la programacion y reprogramacién de los proyectos de inversién en el Sistema de
6 Gestion -SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.
Colaborar en las reuniones y/o talleres de capacitacion y de trabajo propuestas por la Unidad Sectorial de
Planificacion ~-USEPLAN- de la Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
! Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia ~SEGEPLAN-, del Ministerio de Finanzas Publicas,
entre otras.
Apoyar en el seguimiento a los avances fisicos y financieros de acuerdo al Plan Operativo Anual y plantear propuestas
8 a la Direccion General, segun sea el caso.
9 Apoyar en el seguimiento de lo referido al articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica;
10 Apovyar al seguimiento de la elaboracion de manuales de normas, procesos y procedimientos de la Unidad y su gestién
para aprobacion en la Unidad Sectorial de Planificacién ~USEPLAN-;
11 | Otras actividades y comisiones que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en la formulacidn del Plan Operativo Anual ~POA-, con el objeto de ajustario al presupuesto asignado para
la Unidad.

Se brindé asistencia técnica para la equiparacidon de los proyectos de inversion planificados, a fin de adecuarlos al

2 presupuesto asignado.
Se apoy6 en la equiparacion POA- PRESUPUESTO 2021, para adecuar las metas fisicas de la Unidad planteadas
: en el Plan Operativo Anual -POA-, al presupuesto asignado para funcionamiento.
. Se brindé apoyo en el seguimiento al ingreso de las solicitudes de Informacién Publica en la pagina de la Secretaria
Ejecutiva de la Comisién de Acceso a la Informacion Publica -SECAI-, correspondientes al cierre del afio 2020.
5 Se apoy6 en el seguimiento a quince (15) solicitudes de informacién Publica segin lo establecido en el arﬂcu!o‘/‘i‘é de

la Ley de Acceso a la informacién Publica.

HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. ' S

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate

" Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | HECTOR CIRILO VELASQUEZ DE LEON cul: 1894 24125 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL A 1o8443
CONTRATO: 20-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL Q. 4064516 PLAZO DEL DE3L1 OD4ED|\I/E|AERr\IZ%RSEAL
DEL CONTRATO: . 40,645, CONTRATO: o)
HONORARIOS o 14.000.00 PERIODO DEL | DEL 01 AL 31 DE
MENSUALES: - 14,000. INFORME: ENERO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
e PRES A COORDINACION GENERAL
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la gestidn de las solicitudes que realizan los representantes de comunidades,
asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
-UDEVIPO-
Apoyar en la elaboracién de informes y respuestas, procedentes de solicitudes realizadas por los
2 representantes de comunidades, asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popular;
Brindar apoyo en la gestion de solucidén de conflictos, provenientes de procesos en tramite con los
3 beneficiarios, comunidades y/o asentamientos, atendidos por la Unidad para el Desarrolio de Vivienda
Popular;
4 Apoyo en el seguimiento de temas administrativos a la Coordinacion General,
5 | Apoyo en la sistematizacion de informacién proveniente de la gestion realizada
6 | Otras actividades que le asigne o solicite la autoridad superior de la “DIRECCION".
No. RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindé apoyo en la gestién de las solicitudes que realizan los representantes de comunidades,
1 | asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
-UDEVIPO-
Se apoyo en la elaboracién de informes y respuestas, procedentes de solicitudes realizadas por los
2 representantes de comunidades, asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popular;
Se brind6 apoyo en la gestién de solucion de conflictos, provenientes de procesos en tramite con los
3 beneficiarios, comunidades y/o asentamientos, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda

Popular;

Se apoy6 en el seguimiento de temas administrativos a la Coordinacion General;




5 | Se apoy¢ en la sistematizacién de informacion proveniente de la gestion realizada

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”

6 A. Se colaboré en la redacciéon de oficios de caracter institucional.
B. Se colabord con redactar notas para publicaciones en la plataforma digital de la Unidad.
C. Se brind¢ apoyo en la busqueda de soluciones a los adjudicatarios.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo.Bo.

licda, Sandra Leficia Zavala Escarate
Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO .
IRENE ISMALE CUXUN DE BARILLAS cul: 2361 50030 0501
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
6-2021-029-UDEVIPO 3148273-2
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q14516.13 PLAZODEL | DEL 04 DE ENERO AL
CONTRATO: CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS Q 451643 PERIODO DEL |  DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: INFORME: ENERO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las tareas de conserjeria en las areas asignadas

su aplicacién

Brindar apoyo para la adecuada utilizacién de los insumos de limpieza de la UDEVIPO conforme sea necesaria

inconveniente en las diferentes areas de la Unidad

Brindar apoyo en la logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier

4 | Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en las tareas de conserjeria en las dreas asignadas.
Se brindé apoyo para la adecuada utilizacién de los insumos de limpieza de la UDEVIPO conforme sea

2
necesaria su aplicacién.
Se brindé apoyo en la logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier

3
inconveniente en las diferentes areas de la Unidad.

(f) ,,,* //W/ 4////«%%‘/

IRENE ISMALE CUXUN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Azé;;ch Plennan/ntﬁfarfGallndo

SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
ZULEMA IVONE CEBALLOS CONTRERAS DE
COMPLETO DEL cul: 2547 81683 0611
SAGASTUME
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
3-2021-029-UDEVIPO 52717135
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES)
MONTO TOTAL PLAZODEL | Do- 04 DEENERO
Q. 20,322.58 AL 31 DE MARZO
DEL CONTRATO: CONTRATO: oot
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 04 AL 31 DE
Q. 6,322.58
MENSUALES: INFORME: ENERO 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la sistematizacién de los requerimiento de las diferentes dependencias del Estado;

informacién especifica;

Brindar apoyo en la orientacién ai beneficiario en coordinacién con los departamentos que brindan

3 | Brindar apoyo en atencién técnica al usuario para el seguimiento de casos varios;

4 | Oftras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind6 apoyo en la sistematizacién de requerimientos de las diferentes dependencias del Estado;

departamentos;

Se apoy6 en la sistematizacién de ingreso de usuarios, direccionandolos a los diferentes

3 | Se brind6 apoyo en atencién técnica a usuarios para el seguimiento de los diferentes casos;




Otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores de la “DIRECCION":
Se apoy6 en la atencién de llamadas telefonicas, brindando informacién por esa via;

Se apoyd en el anunciamiento previo de personas con una cita;

Se brind6 apoyo en sistematizacion de resoluciones de adjudicacién del Extinto Banvi;

Se apoy6 en la sistematizacién de registros correspondientes a Pertenencia

Sociolingliistica.

ALY B
G | A 2%

1

ZULEMA IVONE GEBALLOS G/ONTRERAS DE SAGASTUME

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

Azolanch PiéfiRa Mogtﬁ'ﬁér Galindo

e

Servicios Técnicos

Departamento Administrativo

.
} Dj 163 Zay
— et Eie, 10 Sy

Vo.Bo.

. cutj
M/EEVIP%“VO /




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

COMPLETO DEL Jhony Esward Valladares Garcia CUI: 2564 48256 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 27-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2476947-9
SERVICIOS
(TECNICOS O Servicios Técnicos
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL PLAZO DEL
. Q.29,032.26 ] ENERO AL 31 DE
DEL CONTRATO: CONTRATO: MARZO DE 2021
HONORARIOS Q. 10,000.00 PERIODO DEL | DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: o INFORME: MARZO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO JURIDICO

LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la clasificacion, sistematizacion, y archivo de requerimientos juridicos;
2 Apoyar en la elaboracién de dictimenes y opiniones juridicas;
3 Apoyar en la elaboracién de providencias;
4 Apoyar en la elaboracion de proyectos de resolucion;
5 Brindar apoyo en el andlisis y resolucion de solicitudes administrativas que sean prestadas a
UDEVIPO;
6 Apoyar en la elaboracion de informes circunstanciados;
7 Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION?”;
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en la clasificacion, sistematizacion, y archivo de requerimientos juridicos;
2 Se apoyo en la elaboracién de dictamenes y opiniones juridicas;
3 Se apoy0 en la elaboracién de providencias
4 Se apoyo en la elaboracién de proyectos de resolucion ;
5 Se brind? el apoy6 en el andlisis y resolucion de solicitudes administrativas que sean prestadas a
’ UDEVIPO
6 Se apoyd en la elaboracién de informes circunstanciados;
7 Se apoyo en otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION” ;




J’l—{ ONY ESWNRD VALLADARES GARCIA

\ ": ,@/ ’

~ -

R e

[ I

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Departamento Juridico

j /f; ¢ /
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Licda. Sandra Leticia Zavala Escara e

ctor Ejecutivo
Dire SDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO _
R COMPLETO | JORGE ANTONIO MORALES COLINDRES cu: 1728064610101
NUMERO DEL NIT DEL
Coneo DE| 22-2021-029-UDEVIPO conTEREL | 7443803
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
DEL 01 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
_ Q. 4645161 - | ENERO AL 31
CONTRATO: CONTRATO: | “NERDALS
DEL 04 AL 31
HONORARIOS Q. 16,000.00 PR e~ | DE ENERO
MENSUALES: : 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE P e L o DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asesorar en lo relacionado con las actividades planeadas y a ser ejecutadas:
Brindar asesorias para que los recursos financieros asigandos a la dependencia sean utilizados
2 | conforme a las metas trazadas en el Plan Operativo Anual, sugiriendo su racionalizacién conforme al
marco legal vigente para el sector publico.
3 | Asesorar en la formulacion e integracion del presupuesto anual.
4 | Asesorar en la gestion financiera del presupuesto, la contabilidad integrada v la tesoreria.
Asesorar en el cumplimiento de los procedimientos acordes con la legislacion y normas emanadas de
5 los organos rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, tesoreria Nacional, Contabilidad del Estado
y Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas, Contraloria General de Cuentas y
SEGEPLAN:
6 | Asesorar en lo relativo a las programaciones y transferencias presupuestarias.
. Asesorar en la formulacién de los informes financieros solicitados por las autoridades superiores de
la entidad.
3 Informar a las autoridades de la UDEVIPO en relacion con el proceso de formulacion y ejecucion del
presupuesto.
9 | Asesorar a las autoridades superiores y unidades administrativas.
10 | Participar en capacitaciones para las que sea nombrado por quien corresponda.
11 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesoro en la formulacion y analisis de ejecucion de la cuota asignada para el mes de enero del
1 | 2021 verificando los pagos de deuda de ejercicios fiscal 2020 y las planillas del personal por contrato
029 y sub18, asi mismo el pago del 50% de aguinaldo para el personal permanente.
Se asesoro a las autoridades de la UDEVIPO en relacion a las metas programadas para el ejercicio
2 fiscal 2021, para su ejecuciéon respectiva durante el mes de enero, se brindd el apoyo de forma
financiera al departamento de Planificacion de UDEVIPO para la Equiparacion del presente ejercicio
fiscal 2021.
3 | Se asesoro en el inicio de la formulacion e integracion presupuestario, para la busqueda de los

renglones que se encuentran desfinanciados, puesto que la aprobacién del Presupuesto para el




| presente ejercicio fiscal 2021, volvi6 aprobarse de acuerdo a los montos establecidos desde el ejercicio
fiscal 2018.

Se asesoro en la gestion de los Ingresos Propios que maneja la UDEVIPO, revision de los documentos
que se envian al banco, la regularizan en el sistema sobre los depositos generados durante el mes de
diciembre 2020 y enero 2021.

Se asesoro a las autoridades de la UDEVIPO en la aplicacion de las normas emitidas, por el ente rector
del Ministerio de Comunicaciones, -UDAF-, las normas de Contencion del Gasto, Manual de
Clasificacion Pregustaria, Ley de Compras, Ley de Presupuesto y las generadas por el presidente de
la Republica con el tema del COVI-19, formulados para el ejercicio fiscal 2020.

Se asesoro en la formulacion Intra-1 donde se estan buscando recursos para incrementar el renglén
029, y se asesor6 en la formulacion de una modificacion presupuestaria Intra 2 para acreditar a los
renglones que se encuentran desfinanciados para el pago de la deuda 2020 y pagos relacionados al
COVID-19.

Se presento a las autoridades superiores el informe del mes de enero sobre los avances de la Cuota
aprobada, asi como los avances financieros de la ejecucion presupuestaria de la UDEVIPO durante el
mes enero del presente afio.

Se asesoro a las autoridades de la UDEVIPO, sobre los avances relacionados a ejecucion
presupuestaria, mediante informes mensuales, asi como como los avances de cuota ejecutada durante
el periodo.

Se asesoro al departamento administrativo, relacionado a las solicitudes de cuota para el mes, y su
avance de ejecucion. Asi mismo, se brindo asesoria al departamento del area técnica, en relacion a
los techos presupuestarios aprobados para la UDEVIPO con el tema de la ejecucién de proyectos para
el ejercicio fiscal 2021.

10

Se participo en las diferentes reuniones, con las autoridades de la UDEVIPO, relacionadas a temas
presupuestarios y de ejecucion presupuestario.

El presente informe/responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términog de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

M A7) ‘/ e

Licda. Sendra Leficia Zavala Escarate |

Director Ejecutivo |V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDAUNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA
POPULAR -UDEVIPO-INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL JOSUE PEINADO ESTRADA CuL: 3002 85620 0101
CONTRATISTA:

NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 11-2021-028-UDEVIPO CONTRATISTA: 22604730
SERVICIOS
(TECNICOS O TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL | 04 DE ENERO AL 31
DEL CONTRATO: Q.37,741.94 CONTRATO: | DE MARZO DE 2021
HONORARIOS 0. 15.000.00 PERIODO DEL | 04 AL 31 DE ENERO
MENSUALES: INFORME: DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
LOS SERVICIOS:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en la reestructuracion del archivo fisico, expedientes y documentos, ubicados en el Archivo

General

Apoyo en la revision y andlisis de cuadros familiares

Apoyo en la certificacion de resoluciones de adjudicacion

Brindar apoyo en la reproduccion de documentos y expedientes

Brindar apoyo en la elaboracién de proyectos de certificaciones de expedientes completos

Brindar apoyo en la sistematizacion de las certificaciones emitidas por el Archivo.

Apoyo en la forma de restauracion y rotulacion de expedientes

Apoyo en la certificacion de cuadros familiares

Brindar apoyo en la localizacian de los documentos y/o expedientes

10

Apoyo en la revision, registro y sistematizacién del egreso de expedientes, documentos o certificaciones

11

Brindar apoyo en la certificacion de cuadros familiares, actas de entrega y/o expedientes completos

12

Apoyo en la localizacién de documentos y/o expedientes

13

Brindar apoyo en la revision, registro y sistematizacion del egreso de expedientes, documentos o

certificaciones

14

Apoyo con el registro y sistematizacion de los titulos y valores del Archivo General

15

Brindar apoyo en la sistematizacion de informes con relacion al egreso de documentos y expedientes

16

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION"




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la reestructuracion 35 expedientes del archivo fisico, expedientes y documentos, ubicados en el Archivo,

de los proyectos, Villa Nueva, Santa Faz, Villa lobos, los Granizos etc.

2 Se revisd y analizo 37 cuadros familiares de los proyectos de, zarzal Villa Nueva, El Tesoro Banvi, La Paz.

3 Se certificaron 42 resoluciones de adjudicacién de Amparo, el Quintanal, Minerva, y otros proyectos.

4 Se apoy6 en la reproduccion de 23 documentos y expedientes todas de regién Central de Guatemala.

Se apoy6 en la elaboracién de 32 proyectos de certificaciones de expedientes completos de Santa Isabel, Villa Nueva,

Escuintla, peten Chinautla y zona 6 de Guatemala.

6 Se apoy6 en la sistematizacion de las certificaciones emitidas por el Archivo

Se apoy6 en la forma de restauracién y rotulacion de 21 expedientes del Barcenas, Ef Limon, La Bethania, Zona 7 de

7

Guatemala.

Se certificaron 41 cuadros familiares de los proyectos, lomas de Santa Faz zona 18, Santa Faz, chinautla, 1 de julio, y
8 proyectos 4-3

Se apoyé en la localizacién de 38 documentos y/o expedientes de Nimajuyu, Venezuela zona 21, Villa Lobos, Santa
° Maria la Paz |l

Se revisg, registro y sistematizo el egreso de 40 expedientes, documentos o certificaciones de los proyectos: La
10 Palmita zona 5, El paraiso, El Esfuerzo, Mezquital y Poyectos 4-4

Se apoy6 en la certificacién de 46 cuadros familiares, 23 actas de entrega y/o expedientes completos en los Granizos,
" Santa Elena Peten, Sakerty, zona 7, San Juan de Dios etc.

Se localizaron 47 documentos y/o expedientes de los distintos proyectos entre los cuales fueron, Chinautla, La
12 Venezuela, El Tesoro Banvi, 1 de Julio.

Se apoy6 en la revision, registro y sistematizacion del egreso de 28 expedientes, 18 documentos o certificaciones en
13 Villa Nueva, Escuintla, El puerto Quetzal y Zacapa

Se apoyd con el registro y sistematizacién de 12 titulos y valores del Archivo General, en los diferentes proyectos de la
1 Unidad.
15 Se apoyd en la sistematizacién de 62 informes con relacién al egreso de documentos y expedientes en |, Villa Nueva,

La Palmita, Colonia el Maestro, Chinautla, zona 7

T
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para q(ue procedan al tramite de pago respectivo.

oy

0 S

GLADYS LISSETTE CHAJON AGUILAR
JEFE DE ARCHIVO GENERAL
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Licda. Sandra Leficia Zavala Escarate

Director Ejecutivo IV
UDBEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL Elder Josué Raymundo Sumalé CUI: 2505 04472 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL 0
CONTRATO: 26-2021-029--UDEVIPO CONTRATISTA: 2720966
SERVICIOS
(TECNICOS O Servicios Profesionales
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL PLAZO DEL
. Q. 46,451.61 . ENERO AL 31 DE
DEL CONTRATO: CONTRATO: MARZO DE 2021
HONORARIOS 16.000.00 PERIODO DEL | DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: Q. 16,000. INFORME: ENERO DE 2020
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO JURIDICO
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en la elaboracion de todo tipo de documentos administrativos y/o juridicos;

2 Asesorar en la elaboracién de proyectos de acuerdos ministeriales;

3 Asesorar en la elaboracién de Opiniones Juridicas;

4 Asesorar en la elaboracién de Dictdmenes Juridicos;

5 Asesorar en el andlisis y resolucién de solicitudes administrativas que sean presentadas a la

UDEVIPO;

6 Asesorar en el andlisis y la elaboracién de proyectos de resoluciones;

7 Asesorar en la revision y analisis de minutas;

8 Asesorar en la revision y analisis de protocolo;

9 Asesorar en el analisis y elaboracion de informes circunstanciados;

10 Asesorar en el analisis y compilacion de expedientes asignados;

11 Asesorar en la sistematizacién de expedientes asignados;

12 Asesorar en la elaboracion de oficios y providencias;

13 Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION?”
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesor6 en la elaboracion de documentos administrativos y/0 juridicos;

2 Se asesor¢ en la elaboracion de proyecto de acuerdo ministerial;




3 Se asesoré en la elaboracién de Opiniones Juridicas;

4 Se asesor¢ en la elaboracion de Dictdmenes Juridicos;

5 Se asesoré en el analisis y resolucidn de solicitudes administrativas que fueron presentadas a la
UDEVIPO;

6 Se asesor6 en el analisis y la elaboracién de proyectos de resoluciones;

7 Se asesor6 en el andlisis y elaboracion de informes circunstanciados;

8 Se asesoro en el analisis y compilacion de expedientes asignados;

9 Se asesoro en la elaboracion de oficios y providencias;

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.
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Licda. Sandra Leficia Zavala Escarate
Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR

PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON 029

KEVIN STUARDO RAYMUNDO

Nombre completo ul: 2499 02915 0101
del Contratista: FLORES cut:

. NIT del
Numero de Contrato:  31-2020-029-UDEVIPO 91264324

Contratista:

Servicios (Tecnicos | grpy/10105 TECNICOS
o Profesionales):

Monto total del Plazo del 04/01/2021 AL
Contrato: Q. 34,838.71 Contrato: 31/03/2021
Honorarios Periodo del | 04/01/2021 AL
mensuales Q.12,000.00 Informe: 31/01/2021
Unidad

Administrativa DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

donde presta los

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

Apoyar en las especificaciones y dictamenes técnicos de las obras de arrastre y
7 | en gjecucién

Brindar apoyo en los perfiles de estudios de pre factibilidad de los proyectos

2
3 Brindar apoyo en el analisis y revision de los planos para la proyeccién de la obra
4 Apoyo en los proyectos u obras a cargo de la institucion
Brindar apoyo en la programacién de visitas periédicas o permanentes segun
caso de
5 iy : L
Supervision de la ejecucion del Proyecto
Brindar apoyo en el seguimiento y conformacion de la documentacion requerida
g | Ppara las

estimaciones de avances financieros de los proyectos;

Brindar apoyo sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos
7 | humano, para
coordinacién de la ejecucién de los proyectos:

Brindar apoyo en la mesa técnica de reconstruccion pos desastres en el sector
vivienda

Brindar apoyo en la visita de los asentamientos humanos para determinar
9 | habitabilidad y
niveles de riesgo a nivel de Asentamiento y especifico en solicitudes individuales

Otras actividades que le asignen o soliciten las autoridades superiores de la

0 | “DIRECCION’




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en las especificaciones y dictamenes técnicos de las obras de arrastre y en
gjecucion.

2 Se brindd apoyo en los perfiles de estudios de pre factibilidad de los proyectos.

3 Se brindé apoyo en el analisis y revision de los planos para la proyeccion de la obra.

4 Se brindd apoyo en los proyectos u obras a cargo de la institucion.

5 Se brindod apoyo en el seguimiento y conformacién de la documentacién requerida para
las estimaciones de avances financieros de los proyectos.

6 Se brindé apoyo sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos
humanos, para coordinacion de la ejecucién de los proyectos.

7 Se brind6 apoyo en la visita de los asentamientos humanos para determinar habitabilidad
y niveles de riesgo a nivel de Asentamiento y especifico en solicitudes individuales.

(7)

KEVIN STUARDG RAYMUNDO FLORES

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con
el contratista y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite
de pago respectivo.

|1

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate

Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ,
MARTHA CECILIA QUINA XIGUAC cuL: 2658714760401
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATO: 9-2021-029-UDEV!IPO 4281201-1
CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS O
SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
DEL 04 DE ENERO AL
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
Q. 17,419.35 31 DE MARZO DE
CONTRATO: CONTRATO:
2021
HONORARIOS Q. 6.000.00 PERIODO DEL | DEL 04 DE ENERO AL
MENSUALES: RS INFORME: 31 DE ENERO 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO SOCIAL

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Departamento Social;

Brindar apoyo en el andlisis, sistematizacién y asignacion de las solicitudes que ingresan al

2| Apoyo en informar a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacién y/o legalizacion;

Brindar apoyo en la sistematizacion de las solicitudes presentadas por los usuarios en las

3 )
ventanillas;

4 Brindar apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de los Departamentos de la UDEVIPO y
de la coordinacién;

5 Apoyo en el seguimiento de las solicitudes presentadas por el Departamento Social a los demds

departamentos de la UDEVIPO;

6 | Brindar apoyo en la notificacién de los documentos a los usuarios

7| Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se brindd apoyo en el andlisis, sistematizacion, asignacion y traslado a los diferentes colaboradores de
la unidad vy de las zonas, las solicitudes que ingresaron al Departamento Social;

Se apoyd en brindar informacién a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacién y/o legalizacion
de sus solicitudes como certificaciones, solicitudes de expedientes.

Se brind6 apoyo en la sistematizacion de las solicitudes presentadas por los usuarios en las ventanillas
como solicitudes de expedientes originales.

Se brindd apoyo en la sistematizacién de las solicitudes de los Departamentos de la UDEVIPO como
de cartera, juridico, acceso a la informacion piblica, proyectos, comunicacién social y de la
coordinacion General.

Se brindd apoyo en el seguimiento de las solicitudes presentadas por el Departamento Social a los
demds departamentos de la UDEVIPO como cartera, juridico, acceso a la informacién piblica,
proyectos, comunicacion social y de la coordinacion General.

Se brind6 apoyo en la notificacion de los documentos a los usuarios de las diferentes zonas capitalinas
como del interior de la republica

Otras actividades que fueron asignadas por las autoridades superiores de la “DIRECCION”

a) Se apoyo en la revisién de documentacion de expedientes para la actualizacion de datos.

b) Se apoyé y brindé asistencia a la organizacion de la visita para la realizacion de estudios
socioecondomicos a pueblo modelo Zacapa.

¢) Se apoyo en la realizacion de informes de la visita de pueblo modelo Zacapa, solicitados por la
direccion

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

Servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Bo. Licda. Sandra Leficia Zavalg grs alale

Director Ejecutivo
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO . . .
: - -0101
DEL CONTRATISTA: Marvin René Paiz Véliz Cul 2327-80439-010
NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATISTA:
- o - . 4 -
CONTRATO: 13-2021-029-UDEVIPO 321706-0
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q.39 163,55 pLAZO DEL | 57504 DE ERERO
CONTRATO: T ) CONTRATO: DE 2021
HONORARIOS Q. 12.193.55 PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: T ) INFORME: ENERO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar Asesoria en las politicas de Control Intemo conforme a las Normas Intemacionales de las
Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas en Guatemala- ISSAL.GT;
2 Asesorar a las unidades administrativas para el desarrollo del PAA, cronograma y aplicacion de las
Normas de Auditoria Gubernamental Intera y Externa;
3 Asesorar en el proceso de planificacion de las actividades administrativas programadas por la unidad de
Auditoria Intema;
Asesorar en el proceso de realizacion de revisiones a las operaciones a cargo de las diferentes unidades
4 | administrativas, tomado la importancia relativa, con el fin de evaluar el control intemo y avance de las
metas contempladas en el plan anual de auditoria para el gjercicio fiscal;
5 Asesorar en la realizacién de las auditorias conforme al Plan Anual de Auditoria Interna y su respectivo
CUA;
6 | Brindar Asesoria para proponer Politicas de Control Intemo, para salvaguardar sus Activos;
7 Brindar asesoria para dar respuesta a los requerimientos de la Unidad de Auditoria Infema de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;
8 | Brindar Asesoria en lo que respecta a la calidad y razonabilidad del Gasto Publico de la Institucién;
Brindar asesoria en el seguimiento a las recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas y de la
9 | Unidad de Auditoria Intera de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
Vivienda;
Asesorar en el proceso para la elaboracion y sometimiento a consideracion de la autoridad Superior, el
10 | Plan Anual de Auditoria Interna, Ingreséndolo al SAG-UDAI y remitiéndolo a la Contraloria General de
Cuentas, velando por su cumplimiento en el Ejercicio Fiscal:
11 | Asesorar la elaboracion de informes a la Direccion General de la institucion;
12 | Asesorar la elaboracién de requerimientos de Apoyo de los distintos Departamentos;
13 Asesorar en la recomendacion los procedimientos necesarios para subsanar inconsistencias que se
identifiquen en los procesos revisados;
14 | Asesorar las auditorias de campo, efectuadas por el Auditor Auxiliar;
15 | Asesorar en la elaboracién de actas para toma y entrega de puesto; asi como de cualquier otra indole;
Asesorar en el registro, altas y bajas de los bines de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular-
16
UDEVIPO-
17 | Ofras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO

No.
1 Se asesor6 en la Elaboracién de los requerimientos de auditoria segin nombramientos para efectuar
auditoria Financiera y de Gestién, CUAs 100802, 100803,100804 y 100805, del ejercicio fiscal 2021.
2 Se asesoré en la elaboracién de las Auditorias identificadas con el CUAs 100802 y 100803 del
Ejercicio Fiscal 2021, habiéndosele enviado a supervisién para su fase de aprobacion.
3 Se Introdujo al Sistema de la Contraloria SAG-UDAI Auditorias identificadas con el CUAs 100802 y
100803 del Ejercicio Fiscal 2021, habiéndosele enviado a supervisién para aprobacion.
Se asesor6 en la elaboracion de la Planificacion de las Auditorias CUA’s 100802 y 100803 Para
4 efectuar la auditoria Financiera y la Auditoria de Gestién, observandose las Normas Intemacionales de
las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT-. , habiéndosele enviado a
supervisién para aprobacién.
Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.
a) Se asesord en la revision de Caja Fiscal con su respectiva documentacion de respaldo;
b) Se asesord en la verificacion de asistencia Personal de la UDEVIPO;
¢) Asesoria a la Direccién Financiera por posibles Hallazgos.
d) Visita al Archivo General Zona 7 y al Archivo Infemo Zona 12
e) Visita ala bodega en zona 6
f)  Visita al Terreno de UDEVIPO zona 21
g) Asesoria al Departamento Juridico por Acta de foma de posesion de cargo de Directora
h) Asesoria a Recursos Humanos
5 i) Asesoria a la Cartera de UDEVIPO por recomendaciones de UDAI
j)  Asesoria y elaboracion de Actas de Auditoria y Certificaciones varias
k) Elaboracién de Nombramientos
) Asesoria al Area Social de la UDEVIPO
m) Se asesoré en la forma de publicar la informacién publica con la Direccién General y otros
temas relacionados con el Cierre Fiscal.
n) Se asesor en la atencién a requerimientos de Despacho superior UDAI-CIV
0) Atencién al Departamento de Auditoria del Despacho Superior en su entapa de Familiarizacion
p) Se asesoro a Coordinacién en convenio Municipalidad-UDEVIPO.
g) Se asesort en la elaboracién de Dictamen de deuda de arrastre.
p =
vl

e
Lic. MARVIN Ef/\l/E PAIZ VELIZ

i
El presente inform% responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autonza a qu:en corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

®

Lic. Carlos Hurgbe’i‘ig Castillo Brocke

SERVICIOS PROFESIONALES

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
NANCY ODETH PAZ ALEGRIA Cul: 2349 21870 1803
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
16-2021-029-UDEVIPO 1258855-5
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS PROFESIONALES
O PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL ENERO AL 31
Q. 46,451.61
CONTRATO: CONTRATO: DE MARZO
2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 04 AL 31
Q. 16,000.00
MENSUALES: INFORME: DE ENERO 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA SECCION DE RECURSOS HUMANOS
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | induccion de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y vivienda;

Asesorar en las actividades para los procesos de contrataciones, nombramientos e

2 | Brindar asesoria sobre politicas, reglas y procedimientos de Recursos Humanos;

3 | Asesorar sobre temas y necesidades de capacitacion;

4 | Brindar asesorfa al personal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacién a la UDEVIPO;

5 Asesorar sobre procesos de notificaciones de resoluciones y acuerdos Ministeriales sobre
remociones, destituciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario;

5 Asesorar sobre los diferentes controles dentro de la Seccidén de Recursos Humanos
relacionado a los prestadores de servicios;

7

Asesorar al Director y Subdirector de la UDEVIPO sobre acciones relacionadas al recurso




humano;

Asesorar en el analisis de los términos de referencia y sugerir mejoras a los mismos, previo

autorizacion de las autoridades;

Asesorar en el seguimiento integral del proceso de contrataciéon en la Unidad.

10

Asesorar en el analisis de los contratos y actas de contratacion;

11

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de Ia “DIRECCION”.

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro en las actividades para los procesos de contrataciones, nombramientos e
induccion ,de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y vivienda;

Seguimiento a contrataciones en los renglones 029,183,188 y 189

Se brindd asesoria sobre politicas, regias y procedimientos de Recursos Humanos a la
Direccidén y Subdireccion, se realizaron proyecciones de nominas, justificaciones de

honorarios, cumplimiento de fianzas

Se asesord sobre procesos de notificaciones de resoluciones y acuerdos Ministeriales
sobre remociones, destituciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario;
Se elaboraron expedientes y resoluciones de pago de prestaciones laborales, en base a

destituciones y renuncias efectuadas por los servidores publicos

Asesorar sobre los diferentes controles dentro de la Seccion de Recursos Humanos
relacionado a los prestadores de servicios; se analizo y trabajé informacion solicitada por el
congreso , Auditoria Interna y Recursos Humanos del ClV, seguimiento a procedimientos
con respecto a las contrataciones en el renglén 021, elaboracion de FUM de entrega y de

toma de dicho renglon, coordinacion de elaboracion de actas de entrega y de toma

Se asesord al Director y Subdirector de la UDEVIPO sobre acciones relacionadas al
recurso humano; asimismo, sobre el seguimiento oportuno de los expedientes en Recursos

Humanos del CIV, Vicedespacho y Secretaria General.

Se asesord en el seguimiento integral del proceso de contratacién en la Unidad; tomando

en cuenta techos presupuestarios, tiempo, procesos para los diferentes renglones.

Se Asesord en el analisis de los contratos y actas de contratacién; verificando acciones




para el proceso de pago expedientes para la realizacidon de estudios

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

Se asesord en envid de informacion solicitada por la Direccidén de Recursos Humanos del
Clv

10 Se asesord en la gestién de requerimientos solicitados por el Vicedespacho de Vivienda y
Secretaria General

, D
(f) — bCLU«%)LW 04K

NANCY ODETH PAZ ALEGRIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
OBDULIO RAMOS ESTRADA cul: 1970 59880 0506
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NiT DEL
19-2021-029-UDEVIPO 618098-1
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVIC!IOS ’
(TECNICOS O TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL 0. 40.645.16 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO
CONTRATO: T CONTRATOQ: | AL31DEMARZO 2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 04 AL 31 DE ENERO
Q.14,000.00
MENSUALES: INFORME: DE 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

COORDINACION GENERAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | programada de la Direccion,

Apoyar en las dreas Administrativa y Financiera, sobre revision y verificacion de la ejecucion

Apoyar en el andlisis de las actividades administrativas de la Direccion;

2

3 Apoyar en el sequimiento y control sobre la presentacién de informes solicitados por el Ministerio;
A Apoyar en la revision para medir y evaluar planes de trabajé especificos;

5 Brindar apoyo en los procesos administrativos de la Direccion;

6 | superiores;

Brindar apoyo en las reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento de las autoridades

7 |para el fortalecimiento institucional;

Brindar apoyo en la revisién para la correcta aplicacion de los procesos administrativos financieros

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyé en las dreas Administrativa y Financiera, sobre revision y verificacién de la ejecucion
1 | programada de la Direccion;
2 Se apoyd en el andlisis de las actividades administrativas de la Direccion;
3 Se apoy6 en el sequimiento y control sobre la presentacién de informes solicitados por el Ministerio;
A Se apoyé en la revisién para medir y evaluar planes de trabajé especificos;
5 Se brindé apoyo en los procesos administrativos de la Direccion;
Se brind6 apoyo en las reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento de las autoridades
6 | superiores;
Se brindé apoyo en la revision para la correcta aplicacién de los procesos administrativos financieros
7 | para el fortalecimiento institucional;
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”:
a) Sebrind6 apoyo a la Coordinacién General en reuniones ante Diputados del Congreso de la
8 Republica;
b) Seapoyé a la Coordinacién General en las reuniones con Autoridades del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

———

OBDULIO RA

,,,,, R

| presente TAforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.

}f / / /‘y

/

5

Vo. Bo.

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate

Director Ejecutivo IV
UDEVIPC




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO PEDRO ARMANDO DE JESUS
cu: 2314693300101
DEL CONTRATISTA: CELADA AROCHE
NUMERO DEL NIT DEL
5-2021-029-UDEVIPO 7662853-1
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q1451613 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL
CONTRATO: T CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS Q451643 PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: T INFORME: ENERO DE 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades de mensajeria de la unidad.

2 Brindar apoyo en la distribucién vehicular en los parqueos asignados.

3 | Apoyar en el mantenimiento de los vehiculos de ia unidad.

externa.

Se brindo apoyo en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcién de correspondencia intema y

5 | Oftras actividades que asigne o solicite las autoridades superiores de la “DIRECCION",




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se apoyd en coordinar transporte para entrega de resoluciones en zona 6 Ciudad de Guatemala.

Se apoyé con asignaciones de vehiculos para el departamento de social para estudios

2
socioecondmicos.
3 Se brindo apoyo en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcién de correspondencia intera y
externa.
e g 7
,‘; j ~
N ) /g//
(f)

PEDRO ARMANDO DE JESUS CELADA AROCHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

W
MA%NfWAR GALINDO

SER\iICIOS jTECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

L ¢
Vo.Bo. A z// L7 “D" I OIV




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL ) o )
CONTRATISTA: PEDRO FRANCISCO GOMEZ CHAVEZ CUI: 2386874570101
NUMERO DEL CONTRATO: 28-2021-029-UDEVIPO NIT DEL 7917196~6
' : CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS 0O o
PROFESIONALES) : TECNICOS
MONTO TOTAL DEL 2 14516, 13 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL
CONTRATO: ‘ : CONTRATO: 31 DE MARZO DE 2021
O 4516, 13 PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
HONORARIOS MENSUALES: C RO INFORME: ENERO 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO SOCIAL
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1| Apoyo en la revision de expedientes para legalizacion y/o adjudicacion;

Apoyo en la atencién y orientacién a los lideres comunitarios y usuarios sobre los procesos para la
2 | adjudicacion y/o legalizacion;

Apoyo en el andlisis y sistematizacién de las solicitudes de adjudicacién Y estudios socioeconémicos
recabados en las visitas domiciliares;

Apoyo en la organizacién y sistematizacién de las solicitudes de expedientes realizadas al archivo
general, para continuar con los procesos de legalizacion y/o adjudicacion;

Apoyo en la conformacion de expedientes para adjudicacién verificando el cumplimiento de los
o | requisitos de ley

6 | Apoyo en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;

7| Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se Apoyo en la revision de expedientes para legalizacién y/o adjudicacion;
Se Apoyd en la atencion y orientacién a los lideres comunitarios Yy usuarios sobre los procesos para la
2 | adjudicacion y/o legalizacion;
3 Se Apoy6 en el andlisis y sistematizacién de las solicitudes de adjudicacién y estudios socioeconémicos
recabados en las visitas domiciliares;
4 Se Apoyé en la organizacién y sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas al archivo
general, para continuar con los procesos de legalizacion ylo adjudicacion;
Se Apoyo en la conformacion de expedientes para adjudicacion verificando el cumplimiento de los
5 | requisitos de ley
6 | Se Apoyo en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”,
7

a) Se apoyo en las realizaciones de resolucién de adjudicacién de zona 6.
b) _Se apoyd en la entrega de resoluciones de adjudicacion y de escrituras de zona 6.

o [/

PEDRO FRANCISCO-GOMEZ CHAVEZ
!

{
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo

N\
f) Aéﬁm

ROMERO DE JESUS HERRERA DEL CID
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO SOCTAL

e

VO . BO . i«/f /

i,

Licda. Sandra Leticia Zavala Escérate

Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA

UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO -
RAMIRO ESPANA AQUINO CuUI: 222377461 1804
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
4-2021-029-UDEVIPO 7086961-8
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS .
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
04 DE ENERO
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL DEL
Q. 14,516.13 AL 31 DE MARZO
CONTRATO: CONTRATO:
2021
HONORARIOS Q 451613 PERIODO DEL | DEL 04 AL 31 DE
MENSUALES: ) T INFORME: ENERO 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

combustible;

Brindar apoyo en la verificacion y kilometraje de entrada y salida de los vehiculos cuando requieran de

2 Brindar apoyo en las actividades de mensajeria de la UDEVIPO hacia otras dependencias;

3 Brindar apoyo en la distribuciéon vehicular en los parqueos asignados;

4 | Apoyar al mantenimiento de los vehiculos de la Unidad;

5 Brindar apoyo en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcion de correspondencia interna y externa;

6 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoyo en la verificacion y kilometraje de los vehiculos propiedad de la Institucion

5 Se apoy0 en la entrega de documentacion a los diferentes departamentos del Ministerio de Comunicaciones y a
otras entidades tanto publicas como privadas.

3 Se apoy0 en la asignacion de los vehiculos para que los distintos departamentos de la Institucion lleven a cabo
las comisiones que tienen programadas.

4 Se apoyd en el cumplimiento del mantenimiento de los vehiculos propiedad de la Unidad.

5 Se apoyd en el control de los cupones de combustible, en el libro correspondiente y en su entrega, asi como en

el llenado de los tanques de los vehiculos propiedad de la Institucion.

fAMIR% ESPARA AQUINO

]
i
{

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

,,,,,,,,,,,,, /”

“ AZOLANCH PIERINA MONTUFAR

SERVICIOS TECNICOS d DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Vo.Bo.

—

Licda. Sandra Leficia Zavala EScarate

Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
ROMEQ DE JESUS HERRERA DEL CID Cur: 2264 35148 0509
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
14-2021-029-UDEVIPO 2937906-7
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS O .
TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 29.032.26 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL
CONTRATO: R CONTRATO: |31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL DELO4 AL 31DE
Q. 9,032.26
MENSUALES: INFORME: ENERO 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE CARTERA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
: Brindar apoyo en las actividades para sistematizar el funcionamiento del departamento de cartera;
2 | Apoyar en el proceso de revisién para la depuracién de saldos de las carteras descuadradas;
3 Apoyar en el proceso de autorizacién de estados de cuentas, solvencias de pago y certificaciones
solicitadas;
4 Brindar apoyo en la revision y supervision de las aperturas, cancelaciones, correcciones y ajustes de las
diferentes cuentas que conforman la carteras, cumplan los requisitos establecidos en la unidad:
5 Apoyar con respecto a la supervision de la documentacion de la empresa contratada para los servicios
de administracion y cobranza de las carteras de UDEVIPO, de acuerdo al contrato vigente;
‘ Apoyar en la verificacion de reportes emitidos por la empresa contratada para los servicios
administrados y cobranza de la cartera;
7 | Brindar apoyo en el proceso de controles de los ingresos diarios;
8 Apoyar en la verificacién de la informacién y documentacion que presenta para su cobro la empresa
contratada para los servicios, administracion y cobranza de las carteras UDEVIPO;
9 Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes para la recuperacién de los inmuebles de los
adjudicatarios en mora, con base a las instrucciones de la autoridad superior de la Unidad
10| Apoyar en la rendicién de informes periddicos respecto al comportamiento de los ingresos recaudados;
» Apoyar en los procesos para emitir reimpresiones de recibos de pago total y revisar solicitudes de recibo
trasladadas al archivo general de la UDEVIPO;
12 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brind6 apoyo en las actividades para sistematizar el funcionamiento del departamento de cartera;
1 L
2 | Seapoyé en el proceso de revision para la depuracion de saldos de las carteras descuadradas;
3 Se apoyo en el proceso de autorizacion de estados de cuentas, solvencias de pago y certificaciones
solicitadas;
4 Se brindo apoyo en la revision y supervision de las aperturas, cancelaciones, correcciones y ajustes de las
diferentes cuentas que conforman la carteras, cumplan los requisitos establecidos en la unidad;
c Se apoyo con respecto a la supervisién de la documentacién de la empresa contratada para los servicios de
administracion y cobranza de las carteras de UDEVIPO, de acuerdo al contrato vigente;
6 Se apoyd en la verificacion de reportes emitidos por la empresa contratada para los servicios administrados
y cobranza de la cartera;
7 | Se brindd apoyo en el proceso de controles de los ingresos diarios;
g Se apoyo en la verificacion de la informacién y documentacién que presenta para su cobro la empresa
contratada para los servicios, administracion Yy cobranza de las carteras UDEVIPO;
9 Se brindo apoyo en el seguimiento de los expedientes para la recuperacién de los inmuebles de los
adjudicatarios en mora, con base a las instrucciones de la autoridad superior de la Unidad
10 | Se apoyo en la rendicién de informes periddicos respecto al comportamiento de los ingresos recaudados;
" Se apoyd en los procesos para emitir reimpresiones de recibos de pago total y revisar solicitudes de recibo
trasladadas al archivo general de la UDEVIPO;
()
Romeo de Jestgs Herrera del Cid
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Licds, Sandra Lefica Zavala Escarate

irector Ejecutivo
P UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ Cul: 1854 58335 1218
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
30-2021-029-UDEVIPO 786084-6
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS O ,
TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q20397 58 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL
CONTRATO: T CONTRATO: |31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL DEL 04 AL 31 DE
Q. 6,322.58
MENSUALES: INFORME: ENERQO 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO SOCIAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para la conformacién de expedientes;

Brindar apoyo en la orientacion al beneficiario en coordinacion con los departamentos que
brindan informacidn especifica;

Apoyo en la sistematizacién de documentos internos y externos;

4 | Apoyo en la organizacion de las certificaciones recibidas;

Apoyo en la entrega al beneficiario de las certificaciones solicitadas;

Brindar apoyo en la gestion de solicitudes de certificaciones de resoluciones de adjudicacion,
cuadros familiares y actas de entreqa;

7 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Brindar asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para la conformacion de expedientes;

5 Brindar apoyo en la orientacion al beneficiario en coordinacion con los departamentos que
brindan informacion especifica;
Apoyo en la sistematizacion de documentos internos y externos;

4 | Apoyo en la organizacion de las certificaciones recibidas;
Apoyo en la entrega al beneficiario de las certificaciones solicitadas;

6 Brindar apoyo en la gestion de solicitudes de certificaciones de resoluciones de adjudicacion,

cuadros familiares y actas de entrega;
7 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

i

0 7

VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

ROMERQO DE JESUS HERRERA DEL CID
SERVICIOS TECNICO
DEPARTAMENTO SOCIAL

VO.BO. ;/M 1 ’:‘/ﬁ, 4 /

Lieda. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutivo v

UDEVIPO




