MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA Cul 2226 67370 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
46-2021-029-UDEVIPO 4723521-7
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS O
TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL .40 133.33 PLAZODEL  DEL 05 DE ABRIL AL 30
CONTRATO: R CONTRATO DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL  DEL 01 AL 30 DE JUNIO
Q. 14,000.00
MENSUALES: INFORME: DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO DE CATASTRO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo para la realizacion de visitas de campo en las diferentes areas de las diferentes
comunidades y asentamientos de UDEVIPO;

Brindar apoyo en el manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topograficos de

2 fracciones de fincas propiedad del Estado de Guatemala.

3 Brindar apoyo en la actualizacion de la base de datos respecto al movimiento de fincas matrices, propiedad del
Estado de Guatemala

4 Brindar apoyo en la elaboracién de informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la Unidad,
cuando sea requerido.

5 Brindar apoyo en la elaboracion de informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la Unidad,

cuando sea requerido

6 Brindar apoyo para trasladar documentos o informes requeridos por las diferentes instancias internas y externas

7 Brindar apoyo para la atencién de adjudicatarios, en los diferentes procesos que realiza este Departamento

Brindar apoyo en la realizacion de inventario de la totalidad de lotes que se conforma cada colonia y/o
asentamiento para su control.

9 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “Direccién”



No.

No

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MES DE ABRIL

Se apoyo en la realizacion de visitas de campo a las siguientes comunidades
a) Asentamiento 5 de noviembre, zona 18, Guatemala.

by Asentamientos 6 de agosto, zona 7, Guatemala.

c) Asentamiento Bendicién de Dios, zona 18, Guatemala.
d) Asentamiento Altos de Sinai, zona 18, Guatemala.

e) Asentamiento El Zarzal, Villa Nueva, Guatemala.

f)  Asentamiento 25 de noviembre, zona 6, Guatemala.

Se apoy6 en el manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topograficos de fracciones de
fincas propiedad del Estado de Guatemala de los asentamientos Bendicién de Dios, zona 18, Guatemala y
asentamientos 6 de agosto, zona 7, Guatemala.

Se apoyo en la actualizacion de la base de datos respecto al movimiento de fincas matrices, propiedad del Estado
de Guatemala sobre los asentamientos Bendicién de Dios, zona 18, Guatemala y asentamientos 6 de agosto,
zona 7 Guatemala.

Se apoyo en la elaboracion de cinco informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la Unidad

Se apoy6 en la elaboracion de siete informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la Unidad,
cuando sea requerido

Se apoyo en la elaboracion de seis informes registrales, solicitados por la Direccion de la Unidad.
Sé apoyo a veinticinco usuarios orientandolos sobre procesos dentro del Departamento de Catastro

Se apoy6 a la Direccién en acompaiiamiento a cuatro citaciones al Congreso de la Republica de Guatemala.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MES DE MAYO

Se apoy6 en la realizacion de visitas de campo a las siguientes comunidades:
a) Asentamiento 5 de noviembre, zona 18, Guatemala

b) Asentamiento 10 de mayo, zona 7, Guatemala.

c) Asentamiento El Cerrito, zona 18, Guatemala.

d) Asentamiento Altos de Sinai, zona 18, Guatemala.
e) Asentamiento El Zarzal, Villa Nueva, Guatemala.

f)  Asentamiento Divina Pastora, zona 6, Guatemala.

Se apoyd en el manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topograficos de fracciones de
fincas propiedad del Estado de Guatemala de los asentamientos 06 de agosto, zona 7, Guatemala y
asentamientos Divina Pastora, zona 6, Guatemala.

Se apoyo en la actualizacion de la base de datos respecto al movimiento de fincas matrices, propiedad del Estado
de Guatemala sobre los asentamientos Bendicion de Dios, zona 18, Guatemala y asentamientos 6 de agosto,
zona 7, Guatemala.

Se apoyo en la elaboracion de diez informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la Unidad

Se apoyo en la elaboracion de cuatro informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la Unidad,
cuando sea requerido.

Se apoyo en la elaboracion de cinco informes registrales, solicitados por la Direccion de la Unidad
Sé apoyo a cuarenta usuarios orientandolos sobre procesos dentro del Departamento de Catastro

Se apoyo a la Direccién en acompafamiento a tres citaciones al Congreso de la Republica de Guatemala.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MES DE JUNIO

Se apoy6 en la realizacion de visitas de campo a las siguientes comunidades
g) Asentamiento La Ceiba, zona 18, Guatemala.

h) Asentamiento San Francisco Pavén, Fraijanes, Guatemala.

i) Asentamiento El Ranchén, zona 21, Guatemala.



i)  Asentamiento Pefia de Oro, Villa Nueva, Guatemala.

k) Asentamiento Lomas de Santa Faz, zona 18, Guatemala.

Se apoyo en el manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topograficos de fracciones de
fincas propiedad del Estado de Guatemala en el asentamiento El Parquecito, zona 18.

Se apoy6 en la actualizacion de la base de datos respecto al movimiento de fincas matrices, propiedad del Estado
de Guatemala sobre los asentamientos El Pepino, San José Pintla, Guatemala y Villa Lobos |, zona 12, Villa
Nueva, Guatemala.

Se apoyd en la elaboracion de doce informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la Unidad.

Se apoyo en la elaboracion de diez informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la Unidad,
cuando sea requerido.

Se apoyo en la elaboracién de cinco informes registrales, solicitados por la Direccion de la Unidad.

Seé apoyo a cuarenta usuarios orientandolos sobre procesos dentro del Departamento de Catastro.

Se apoy6 a la Direccidn en acompaiiamiento a tres citaciones al Congreso de la Republica de Guatemala.

DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA cul 2226 67370 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
46-2021-029-UDEVIPO 4723521-7
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS O
TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 40,1333 PLAZODEL  DEL 05 DE ABRIL AL 30
CONTRATO: R CONTRATO: DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL  DEL 01 AL 30 DE JUNIO
Q. 14,000.00
MENSUALES: INFORME: DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO DE CATASTRO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo para la realizacion de visitas de campo en las diferentes areas de las diferentes
comunidades y asentamientos de UDEVIPO;

Brindar apoyo en el manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topograficos de

2 fracciones de fincas propiedad del Estado de Guatemala.

3 Brindar apoyo en la actualizacion de la base de datos respecto al movimiento de fincas matrices, propiedad del
Estado de Guatemala.

4 Brindar apoyo en la elaboracion de informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la Unidad,
cuando sea requerido.

5 Brindar apoyo en la elaboracion de informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la Unidad,

cuando sea requerido

6 Brindar apoyo para trasladar documentos o informes requeridos por las diferentes instancias internas y externas

7 Brindar apoyo para la atencion de adjudicatarios, en los diferentes procesos que realiza este Departamento.

Brindar apoyo en la realizacion de inventario de la totalidad de lotes que se conforma cada colonia y/o
asentamiento para su control.

9 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “Direccion”



No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en la realizacion de visitas de campo a las siguientes comunidades
a) Asentamiento La Ceiba, zona 18, Guatemala.

b) Asentamiento San Francisco Pavon, Fraijanes, Guatemala

1 c) Asentamiento El Ranchon, zona 21, Guatemala.
d) Asentamiento Pefia de Oro, Villa Nueva, Guatemala.
e) Asentamiento Lomas de Santa Faz, zona 18, Guatemala.
2 Se apoyé en el manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topograficos de fracciones de

fincas propiedad del Estado de Guatemala en el asentamiento El Parquecito, zona 18

Se apoyd en la actualizacién de la base de datos respecto al movimiento de fincas matrices, propiedad del Estado
3  de Guatemala sobre los asentamientos El Pepino, San José Pinlla, Guatemala y Villa Lobos |, zona 12, Villa
Nueva Guatemala.

4 Se apoyo en la elaboracion de doce informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la Unidad.

Se apoyo en la elaboracion de diez informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la Unidad,
cuando sea requerido.

6  Se apoyo en la elaboracién de cinco informes registrales, solicitados por la Direccion de la Unidad
7 Sé apoyo a cuarenta usuarios orientandolos sobre procesos dentro del Departamento de Catastro

8  Se apoyo a la Direccién en acompafiamiento a tres citaciones al Congreso de la Reptiblica de Guatemala

DAVID ESTU DO OZAETA GARCIA
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo

: / Gnin Terraln Damrn:
Licda. Sendra Leficia Zavaia Escarais
Director Eircutivo 1V
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL EDNA YANIRA FLORES HERNANDEZ Ccul 2822 41426 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 34-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 10808559-6
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES)

MONTO TOTAL PLAZO DEL  DEL 05 DE ABRIL AL 30

DEL CONTRATO: Q.22,933.33 CONTRATO: DE JUNIO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL DEL 01 AL 30 DE
MENSUALES: Q.8,000.00 INFORME: JUNIO DE 2021

UNIDAD

ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para realizar las compras, tanto en tramite
como finalizadas;
2 Apoyar en el monitoreo, registro, verificacion y seguimiento a los procesos de cotizaciéon y licitacion
publicados en el sistema GUATECOMPRAS;
3 Brindar apoyo en la revision del proceso que se lleva a cabo para solicitar cotizaciones a los diferentes
proveedores de materiales y servicios que se requieran;
Brindar apoyo en el analisis para las solicitudes de pago de las compras de bienes o servicios de la UDEVIPO;
Brindar apoyo en el proceso de analisis para el tramite de pagos de los servicios basicos de la UDEVIPO;
6 Brindar asistencia técnica en el proceso que se lleva a cabo para analizar los cuadros comparativos de las
compras realizadas;
7 .
Brindar apoyo en el traslado de documentos a los Departamentos de la UDEVIPO;
8 .. . . .
Apoyar en la elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes;
9 Brindar apoyo en el archivo de la documentacién que se recibe en el Departamento Administrativo y se envia
hacia otras dependencias;
10

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”



No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brind¢ asistencia técnica, en los procesos para realizacion de compras, tanto en tramite como finalizadas.
Se apoy6 en procesos de cotizaciones de los diferentes proveedores de materiales y servicios que se

2 requieren.
3 | Se brindd apoyo en los anélisis de solicitudes de pago de las compras de bienes y servicios de la UDEVIPO.
4 | Se apoyo con el traslado de documentos a los Departamentos de la UDEVIPO y otras dependencias.
5 Se brindo asistencia técnica en los analices de cuadros comparativos de las compras realizadas;
6 Se apoyd en elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes.

0 LA

EDNA YANIRA FLORES HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

/ A e

¥
AZOWNTUFAR GALINDO
SERVICTOS TECNICOS

PEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Vo.Bo. \M
/ {
rat;.

{ioda. Sandra Letors Zavala Escarels
T Directar T cuiivo IV
T unnaiee




NOMBRE COMPLETO DEL EDNA YANIRA FLORES

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVIC RENGLON 029

CONTRATISTA: HERNANDEZ cul 2822 41426 0101
NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATO CONTRATISTA: 10806559-6

34-2021-029-UDEVIPO

SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS

PROFESIONALES):
DEL 05 DE ABRIL
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q.22,933.33 PLAZO DEL AL 30 DE JUNIO
CONTRATO: o
PERIODO DEL
Q.8.000.00 R EORME, INFORME FINAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE

No

10

HONORARIOS MENSUALES

PRESTA LOS SERVICIOS: DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para realizar las compras, tanto en tramite
como finalizadas;

Apoyar en el monitoreo, registro, verificacién y seguimiento a los procesos de cotizacion y licitacion publicados
en el sistema GUATECOMPRAS;

Brindar apoyo en la revision del proceso que se lleva a cabo para solicitar cotizaciones a los diferentes
proveedores de materiales y servicios que se requieran;

Brindar apoyo en el andlisis para las solicitudes de pago de las compras de bienes o servicios de la UDEVIPO;

Brindar apoyo en el proceso de analisis para el tramite de pagos de los servicios basicos de la UDEVIPO;

Brindar asistencia técnica en el proceso que se lleva a cabo para analizar los cuadros comparativos de las
compras realizadas;

Brindar apoyo en el traslado de documentos a los Departamentos de la UDEVIPO;

Apoyar en la elaboracién de proyectos de oficios, circulares e informes;

Brindar apoyo en el archivo de la documentacion que se recibe en el Departamento Administrativo y se envia
hacia otras dependencias;

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”



No.

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE ABRIL

Se brindd asistencia técnica, en los procesos para realizacion de compras, tanto en tramite como finalizadas.

Se apoyo en el monitoreo, registro, verificacion y seguimiento en los procesos de cotizacién publicados en el
sistema GUATECOMPRAS;

Se apoyd en procesos de cotizaciones de los diferentes proveedores de materiales y servicios que se
requieren.

Se brind6 apoyo en los analisis de solicitudes de pago de las compras de bienes y servicios de la UDEVIPO

Se apoyd con el traslado de documentos a los Departamentos de la UDEVIPO y otras dependencias

Se apoyo en elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MAYO

brindé asistencia técnica, en los procesos para realizacion de compras, tanto en trdmite como finalizadas
y elaboracién de solicitudes de pago de las compras solicitadas por la Unidad de UDEVIPO

Se apoy6 en el monitoreo, registro, verificacion y seguimiento en los procesos de cotizacion publicados en el
sistema GUATECOMPRAS.

Se apoyd en procesos de cotizaciones de los diferentes proveedores de materiales y servicios que se
requieren, asi como la documentacion legal solicitada, garantia, precio y calidad de la compra solicitada por la
Unidad de UDEVIPO.

Se brind6 apoyo en los analisis y revision de documentacion de las solicitudes de pago de los diferentes
proveedores de compras de bienes y servicios de la UDEVIPO.

Se apoyé con el traslado de documentos y revision del orden solicitado a los Departamentos de la UDEVIPO
y otras dependencias.

Se brind6 asistencia técnica en los analices de cuadros comparativos, asi como calidad, precios y garantia
dada por los proveedores de las compras realizadas;

Se apoy6 en elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes.



No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE JUNIO
Se brind6 asistencia técnica, en los procesos para realizaciéon de compras, tanto en tramite como finalizadas
1 y elaboracién de solicitudes de pago de las compras solicitadas por la Unidad de UDEVIPO.
Se apoy0 en el monitoreo, registro, verificacion y seguimiento en los procesos de cotizacion publicados en el
2 sistema GUATECOMPRAS.
Se apoyd en procesos de cotizaciones de los diferentes proveedores de materiales y servicios que se
3 requieren, asi como la documentacion legal solicitada, garantia, precio y calidad de la compra solicitada por la
Unidad de UDEVIPO.
Se brindd apoyo en los andlisis y revision de documentacion de las solicitudes de pago de los diferentes
4 proveedores de compras de bienes y servicios de la UDEVIPO.
5 Se apoy6 con el traslado de documentos y revision del orden solicitado a los Departamentos de la UDEVIPO
y otras dependencias.
Se brindé asistencia técnica en los analices de cuadros comparativos, asi como calidad, precios y garantia
6 dada por los proveedores de las compras realizadas;
7 Se apoy6 en elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes.

(f)

EDNA YANIRA FLORES HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. [ .

§ *\ .|
(

® AV 2 e
AZOLANCH PIERINA MONTUFAR GALINDO
SERVICIOS TECNICOS

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

.'f’

Licda, Sandra [ otia Jqval Escarat,
Direcior ¥ cnlivo IV
Uo-VikPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL Elder Josué Raymundo Sumalé CUI: 2505 04472 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 57-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2720966-0
SERVICIOS
(TECNICOS O Servicios Profesionales
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL Q. 45.866.67 PLAZO DEL Del 05 de abril al 30
DEL CONTRATO: T CONTRATO: de junio de 2021
HONORARIOS Q. 16,000.00 PERIODO DEL Del 01 al 30 de junio
MENSUALES: T INFORME: de 2021.
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO JURIDICO
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la elaboracion de todo tipo de documentos administrativos y/o juridicos;
2 Asesorar en la elaboracion de proyectos de acuerdos ministeriales;
3 Asesorar en la elaboracion de Opiniones Juridicas;
4 Asesorar en la elaboracion de Dictdmenes Juridicos;

Asesorar en el analisis y resolucion de solicitudes administrativas que sean presentadas a la

> UDEVIPO;

6 Asesorar en el analisis y la elaboracion de proyectos de resoluciones;

7 Asesorar en la revision y analisis de minutas;

8 Asesorar en la revision y analisis de protocolo;

9 Asesorar en el andlisis y elaboracion de informes circunstanciados;

10 Asesorar en el andlisis y compilacién de expedientes asignados;

11 Asesorar en la sistematizacion de expedientes asignados;

12 Asesorar en la elaboracion de oficios y providencias;

13 Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
No RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se asesord en la elaboracion de documentos administrativos y/o juridicos;

2 Se asesor¢ en la elaboracién de proyecto de acuerdo ministerial;

3 Se asesor¢ en la elaboracion de Opiniones Juridicas;

4 Se asesord en la elaboracion de Dictamenes Juridicos;

5 Se asesoro en el analisis y resolucion de solicitudes administrativas que fueron presentadas a la
UDEVIPO;



6 Se asesor6 en el analisis y la elaboracién de proyectos de resoluciones;
7 Se asesoro en la revision y andlisis de minutas;
8 Se asesord en la revisidn y andlisis de protocolo;
9 Se asesord en el analisis y elaboracién de informes circunstanciados;
10 Se asesord en el andlisis y compilacién de expedientes asignados;
11 Se asesoro en la sistematizacion de expedientes asignados;
12 Se asesoro en la elaboracién de oficios y providencias;

£

TS 2ryicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
ffe conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.

Vo. Bo. \4/\_&
£

Licda, Sandra Leficia Zavale |E\'/scarate

irector Ejecutivo
Dire UDEI\’\PO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE

NOMBRE
COMPLETO DEL Elder Josué Raymundo Sumalé CUIL: 2505 04472 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 57-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2720966-0
SERVICIOS
(TECNICOS O Servicios Profesionales
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL Q. 45,866.67 PLAZO DEL Del 05 de abril al 30
DEL CONTRATO: T CONTRATO: de junio de 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: Q. 16,000.00 INFORME: INFORME FINAL
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO JURIDICO
LOS SERVICIOS:
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la elaboracion de todo tipo de documentos administrativos y/o juridicos;
2 Asesorar en la elaboracion de proyectos de acuerdos ministeriales;
3 Asesorar en la elaboracion de Opiniones Juridicas;
4 Asesorar en la elaboracion de Dictamenes Juridicos;

Asesorar en el analisis y resolucion de solicitudes administrativas que sean presentadas a la

5 UDEVIPO;

6 Asesorar en el anadlisis y la elaboracidn de proyectos de resoluciones;

7 Asesorar en la revision y andlisis de minutas;

8 Asesorar en la revision y analisis de protocolo;

9 Asesorar en el andlisis y elaboracién de informes circunstanciados;

10 Asesorar en el andlisis y compilaciéon de expedientes asignados;

11 Asesorar en la sistematizacion de expedientes asignados;

12 Asesorar en la elaboracién de oficios y providencias;

13 Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION"
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS MES DE ABRIL

1 Se asesoro6 en la elaboracion de documentos administrativos y/o juridicos;

2 Se asesord en la elaboracién de proyecto de acuerdo ministerial;

3 Se asesor¢ en la elaboracion de Opiniones Juridicas;

4 Se asesoro en la elaboracion de Dictamenes Juridicos;

5 Se asesord en el andlisis y resolucién de solicitudes administrativas que fueron presentadas a la
UDEVIPO;



10

11

12

10

11

12

10

11

Se asesord en el analisis y la elaboracién de proyectos de resoluciones;
Se asesoro en la revision y andlisis de minutas;
Se asesord en la revision y andlisis de protocolo;
Se asesord en el analisis y elaboracién de informes circunstanciados;
Se asesord en el analisis y compilacion de expedientes asignados;
Se asesord en la sistematizacion de expedientes asignados;

Se asesord en la elaboracién de oficios y providencias;

ACTIVIDADES/ RESULTADOS MES DE MAYO
Se asesord en la elaboracion de documentos administrativos y/o juridicos;
Se asesoro en la elaboracion de proyecto de acuerdo ministerial;

Se asesord en la elaboracion de Opiniones Juridicas;

Se asesoro en la elaboracidn de Dictamenes Juridicos;

Se asesord en el andlisis y resolucion de solicitudes administrativas que fueron presentadas a la
UDEVIPO;

Se asesord en el andlisis y la elaboracion de proyectos de resoluciones;
Se asesoro en la revision y andlisis de minutas;
Se asesord en la revision y andlisis de protocolo;
Se asesord en el andlisis y elaboracién de informes circunstanciados;
Se asesor0 en el analisis y compilacion de expedientes asignados;
Se asesord en la sistematizacidn de expedientes asignados;

Se asesorod en la elaboracion de oficios y providencias;

ACTIVIDADES/ RESULTADOS MES DE JUNIO
Se asesord en la elaboracion de documentos administrativos y/o juridicos,
Se asesor6 en la elaboracion de proyecto de acuerdo ministerial;

Se asesord en la elaboracion de Opiniones Juridicas,

Se asesoro en la elaboracion de Dictamenes Juridicos;

Se asesord en el analisis y resolucion de solicitudes administrativas que fueron presentadas a la
UDEVIPO;

Se asesord en el analisis y la elaboracion de proyectos de resoluciones;
Se asesord en la revision y andlisis de minutas;
Se asesord en la revision y analisis de protocolo;
Se asesoro en el analisis y elaboracién de informes circunstanciados;
Se asesoro en el analisis y compilacion de expedientes asignados;

Se asesoro en la sistematizacion de expedientes asignados;



12

Se asesor0 en la elaboracion de oficios y providencias;

Vo.Bo. %&
(f)

4

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO



NOMBRE COMPLETO

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

DEL CONTRATISTA: ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA CUL: 2449 98280 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 56-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2522534-0

SERVICIOS

({TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS

PROFESIONALES)

MONTO TOTAL DEL Q. 28.666.67 PLAZO DEL  Del 05 de abril al
CONTRATO: ' AN CONTRATO: 30 de junio 2021
HONORARIOS Q. 10.000.00 PERIODODEL DEL 01 AL 30
MENSUALES: ’ AR INFORME: DE JUNIO 2021

UNIDAD

ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO FINANCIERO

DONDE PRESTA LOS

No

10

11

12

SERVICIOS:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la formulacion de la politica financiera, que elabore el Departamento Financiero de la UDEVIPO;

Cumplir con las politicas y normas dictadas por el Organismo Ejecutivo para la formulacion, programacion
de la ejecucion y evaluacion del presupuesto de la entidad;

Brindar asistencia técnica para proponer la politica presupuestaria especifica de la Institucion, de acuerdo
con los lineamientos de politica presupuestaria dictados por el Organismo Ejecutivo;

Colaborar en la aplicacion de las normas técnicas complementarias dictadas por la Direccion Técnica del
Presupuesto del Ministerio de Finanzas, a las establecidas por el Organismo Ejecutivo para la formulacion,
programacion de la ejecucion, modificaciones y evaluacion del presupuesto de la Institucion;

Apoyar el proceso de formulacion para la programacion de la ejecucion financiera del presupuesto asignado
a la Unidad,;

Brindar apoyo en las actividades de evaluacion y ejecucion del presupuesto, aplicando las normas y criterios
establecidos en la Ley Organica del Presupuesto, su Reglamento y las normas técnicas de la Institucion;
Brindar asistencia técnica para la elaboracion de las propuestas de niveles de gastos, de acuerdo a la
politica presupuestaria especifica aprobada por la Institucion y a los lineamientos de politica presupuestaria

dictados por el Organismo Ejecutivo,

Brindar asistencia técnica en el analisis y ajuste del anteproyecto de presupuesto de la UDEVIPO;

Colaborar en el proceso que se lleva a cabo para registro en el SICOIN y SIGES, la formulacion del proyecto
de presupuesto y participar en las actividades de apertura del presupuesto aprobado;

Apoyar en el proceso de registros en el SICOIN y SIGES y la programacion fisica financiera de la UDEVIPO;

Apoyar en el proceso para las modificaciones presupuestarias

Otras actividades solicitadas por la autoridad superior de la “DIRECCION



No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MES JUNIO

Se apoyo en la elaboracion de Modificaciones presupuestarias aprobadas, las mismas estan orientadas a
incrementar renglones de gasto que estan desfinanciados o necesitan ser fortalecidos para cubrir compromisos
futuros.

Se brindd apoyo para elaboracion de Modificaciones presupuestarias no aprobadas, al igual que en el numeral
anterior se trabajaron de la misma manera, sin embargo, en el Ministerio no se le dio la aprobacion
correspondiente.

Se apoyo en la Generacion de reprogramaciones para transferencias, lo cual corresponde a la primera fase para
el traslado de recursos de un centro de costo a otro o en el mismo o también para reprogramaciones de obras

de infraestructura.

Se apoyo en la elaboracion de solicitudes de reprogramaciones de cuotas financieras, previamente se solicité a
los departamentos de Administrativo, Recursos Humanos y Proyectos las proyecciones de pagos que se
necesitaran para el siguiente mes y con esta informacién se hace la reprogramacion correspondiente.

Se apoyo en la elaboracion de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC, esto derivado de que estamos
siendo fiscalizados constantemente por dichas entidades, por lo que solicitan informacion constante para
realizar las evaluaciones correspondientes.

Se apoyo en la revision, sello y firma de solicitudes de pedido, esto con el fin de determinar que los renglones
afectos tengan la disponibilidad presupuestaria necesaria, asi como a la cuota financiera para realizar el pago.

Se apoyo en la revision de disponibilidades presupuestarias, ya que para hacer las programaciones de pagos
futuros se deben de determinar que existan los recursos para atender cualquier necesidad.

Se brindé apoyo en la elaboracion de certificaciones de disponibilidad presupuestaria, esto derivado de que,
para algunos renglones de gasto, principalmente en los que se tengan que hacer contrataciones, es necesario
incluir dentro del expediente de pago, el documento que certifica que efectivamente se cuentan con los recursos
necesarios.

/

¢

ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respectivo.

=7 ;

(f)

LIC. JORGE ANTOQ\'ndMi'ORALES COLINDRES
)
SERVICIOS PROFESIONALES
DEPARTAMENTO FINANCIERO

Vo.Bo.

Licda. Sandra Lelicia Zavala Escarate
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO .
DEL CONTRATISTA: ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA CUL: 2449 98280 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 56-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2522534-0
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 28666.67 PLAZO DEL | Del 05 de abril al
CONTRATO: ' e CONTRATO: | 30 de junio 2021
HONORARIOS Q. 10.000.00 PERIODO DEL | DEL 01 AL 30
MENSUALES: ) T INFORME: DE JUNIO 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la formulacion de la politica financiera, que elabore el Departamento Financiero de la UDEVIPO;

2 Cumplir con las politicas y normas dictadas por el Organismo Ejecutivo para la formulacion, programacion
de la ejecucion y evaluacion del presupuesto de la entidad;

3 Brindar asistencia técnica para proponer la politica presupuestaria especifica de la Institucién, de acuerdo
con los lineamientos de politica presupuestaria dictados por el Organismo Ejecutivo;

Colaborar en la aplicacion de las normas técnicas complementarias dictadas por la Direccion Técnica del

4 Presupuesto del Ministerio de Finanzas, a las establecidas por el Organismo Ejecutivo para la formulacion,
programacion de la ejecucion, modificaciones y evaluacion del presupuesto de la Institucion;

. Apoyar el proceso de formulacion para la programacién de la ejecucion financiera del presupuesto asignado
a la Unidad;

6 Brindar apoyo en las actividades de evaluacion y ejecucion del presupuesto, aplicando las normas y criterios
establecidos en la Ley Organica del Presupuesto, su Reglamento y las normas técnicas de la Institucion;
Brindar asistencia técnica para la elaboracion de las propuestas de niveles de gastos, de acuerdo a la

7 politica presupuestaria especifica aprobada por la Institucion y a los lineamientos de politica presupuestaria
dictados por el Organismo Ejecutivo;

8 | Brindar asistencia técnica en el analisis y ajuste del anteproyecto de presupuesto de la UDEVIPO;

§ Colaborar en el proceso que se lleva a cabo para registro en el SICOIN y SIGES, la formulacion del proyecto
de presupuesto y participar en las actividades de apertura del presupuesto aprobado;

10 | Apoyar en el proceso de registros en el SICOIN y SIGES y la programacion fisica financiera de la UDEVIPO,;

11 | Apoyar en el proceso para las modificaciones presupuestarias.

12

Otras actividades solicitadas por la autoridad superior de la “DIRECCION.




No.

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MES ABRIL

Se apoyd en la elaboracién de Modificaciones presupuestarias aprobadas, las mismas
estan orientadas a incrementar renglones de gasto que estan desfinanciados o necesitan
ser fortalecidos para cubrir compromisos futuros.

Se brindé apoyo para elaboracion de Modificaciones presupuestarias no aprobadas, al igual
que en el numeral anterior se trabajaron de la misma manera, sin embargo, en el Ministerio
no se le dio la aprobacion correspondiente.

Se apoy6 en la Generacion de reprogramaciones para transferencias, lo cual corresponde a

la primera fase para el traslado de recursos de un centro de costo a otro o en el mismo o
también para reprogramaciones de obras de infraestructura.

Se apoyé en la elaboracidn de solicitudes de reprogramaciones de cuotas financieras,
previamente se solicitd a los departamentos de Administrativo, Recursos Humanos y
Proyectos las proyecciones de pagos que se necesitaran para el siguiente mes y con esta
informacion se hace la reprogramacion correspondiente.

Se apoyo en la elaboracion de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC, esto derivado
de que estamos siendo fiscalizados constantemente por dichas entidades, por lo que
solicitan informacion constante para realizar las evaluaciones correspondientes.

Se apoyd en la revision, sello y firma de solicitudes de pedido, esto con el fin de determinar
que los renglones afectos tengan la disponibilidad presupuestaria necesaria, asi como a la
cuota financiera para realizar el pago.

Se apoyd en la revision de disponibilidades presupuestarias, ya que para hacer las
programaciones de pagos futuros se deben de determinar que existan los recursos para
atender cualquier necesidad.

Se brindd apoyo en la elaboracion de certificaciones de disponibilidad presupuestaria, esto
derivado de que, para algunos renglones de gasto, principalmente en los que se tengan
que hacer contrataciones, es necesario incluir dentro del expediente de pago, el documento
que certifica que efectivamente se cuentan con los recursos necesarios.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MES MAYO

Se apoy6 en la elaboracion de Modificaciones presupuestarias aprobadas, las mismas
estan orientadas a incrementar renglones de gasto que estan desfinanciados o necesitan
ser fortalecidos para cubrir compromisos futuros.

Se brind6 apoyo para elaboracion de Modificaciones presupuestarias no aprobadas, al igual
gue en el numeral anterior se trabajaron de la misma manera, sin embargo, en el Ministerio
no se le dio la aprobacién correspondiente.

Se apoyo en la Generacion de reprogramaciones para transferencias, lo cual corresponde a
la primera fase para el traslado de recursos de un centro de costo a otro o0 en el mismo o
también para reprogramaciones de obras de infraestructura.

Se apoyo en la elaboracion de solicitudes de reprogramaciones de cuotas financieras,
previamente se solicitd a los departamentos de Administrativo, Recursos Humanos y
Proyectos las proyecciones de pagos que se necesitaran para el siguiente mes y con esta
informacion se hace la reprogramacion correspondiente.

Se apoyo en la elaboracion de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC, esto derivado
de que estamos siendo fiscalizados constantemente por dichas entidades, por lo que
solicitan informacion constante para realizar las evaluaciones correspondientes.

Se apoyo en la revisién, sello y firma de solicitudes de pedido, esto con el fin de determinar
que los renglones afectos tengan la disponibilidad presupuestaria necesaria, asi como a la
cuota financiera para realizar el pago.

Se apoyd en la revision de disponibilidades presupuestarias, ya que para hacer las
programaciones de pagos futuros se deben de determinar que existan los recursos para
atender cualquier necesidad.

Se brind6 apoyo en la elaboracion de certificaciones de disponibilidad presupuestaria, esto
derivado de que, para algunos renglones de gasto, principalmente en los que se tengan
que hacer contrataciones, es necesario incluir dentro del expediente de pago, el documento
gue certifica que efectivamente se cuentan con los recursos necesarios.



No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MES JUNIO

Se apoyo en la elaboracion de Modificaciones presupuestarias aprobadas, las mismas
estan orientadas a incrementar renglones de gasto que estan desfinanciados o necesitan
ser fortalecidos para cubrir compromisos futuros.

Se brindé apoyo para elaboracion de Modificaciones presupuestarias no aprobadas, al igual
que en el numeral anterior se trabajaron de la misma manera, sin embargo, en el Ministerio
no se le dio la aprobacién correspondiente.

Se apoyod en la Generacion de reprogramaciones para transferencias, lo cual corresponde a

la primera fase para el traslado de recursos de un centro de costo a otro o0 en el mismo o
también para reprogramaciones de obras de infraestructura.

Se apoyo en la elaboracion de solicitudes de reprogramaciones de cuotas financieras,
previamente se solicitd a los departamentos de Administrativo, Recursos Humanos y
Proyectos las proyecciones de pagos que se necesitaran para el siguiente mes y con esta
informacién se hace la reproaramacion correspondiente.

Se apoyd en la elaboracion de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC, esto derivado
de que estamos siendo fiscalizados constantemente por dichas entidades, por lo que
solicitan informacion constante para realizar las evaluaciones correspondientes.

Se apoyd en la revision, sello y firma de solicitudes de pedido, esto con el fin de determinar
que los renglones afectos tengan la disponibilidad presupuestaria necesaria, asi como a la
cuota financiera para realizar el pago.

Se apoyd en la revision de disponibilidades presupuestarias, ya que para hacer las
programaciones de pagos futuros se deben de determinar que existan los recursos para
atender cualquier necesidad.

Se brindd apoyo en la elaboraciéon de certificaciones de disponibilidad presupuestaria, esto
derivado de que, para algunos renglones de gasto, principalmente en los que se tengan
que hacer contrataciones, es necesario incluir dentro del expediente de pago, el documento
que certifica que efectivamente se cuentan con los recursos necesarios.

ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respectivo.

LIC. JORGE A MORALES COLINDRES

SERV PROFESIONALES
DEPART MENTO FINANCIERO

LI0a8. 56 EScaraie
Di v Vo.Bo.



NOMBRE COMPLETO

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA PO.‘PUI,..AR -UDEVIPO-
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INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERWCIOﬁ, RENGLON 029

DEL CONTRATISTA: EVELYN LUCIA HERNANDEZ LOPEZ Cul: 2556 48014 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 54-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA 972257-2
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES)
DEL 05 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
. Q. 34,400.00 . ABRIL AL 30
CONTRATO: CONTRATO: JUNIO 2021
HONORARIOS Q. 12.000.00 PERIODO DEL  DEL 01 AL 30
MENSUALES: T INFORME: DE JUNIO 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

No.

10

11
12

No.

DEPARTAMENTO FINANCIERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en el andlisis y revision de expedientes de ejecucion fisica y financiera.

Asesorar en icacion g slacié ormativas gentes relacionadas con lacion
cion control uidac del asto

Asesorar en la elaboracion de 6rdenes de compra en sistema SIGES

Asesorar en la elaboracion de comprobantes tnicos de registro (CUR) en los sistemas SIGES-
SICOIN.

Asesorar en el analisis y revision de la documentacion relacionada con los pagos que se realicen por
medio de cheques.

Asesora en analisis revsion operacion ocumentaciéon  soporte la gjecucion
stos ue se efectien ftravés ndo Rotativo; como emision d cheques.

Asesorar en la conformacion de expedientes y operar las liquidaciones parciales y totales de Fondos
Rotativos en el sistema SICOIN.

Asesorar en el analisis y revision del gasto para néminas 021, 022, 029 y subgrupo 18

Asesora en rificacion aplicaci moscon se Manual Clas cacion
Presupuestarias para  sector Publico su Catalogo mos stema GES.

Asesorar en el control, manejo custodia y registro de los formularios de viaticos

Asesorar en la conciliacion en el libro bancos de cuenta o cuentas gue indica con el Fondo Rotativo.

Otra actividades le asignen utoridades uperiores EC N

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se asesoro en el analisis y revision de 20 expedientes de ejecucién fisica y financiera por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de junio 2021.

asesord plicacion  normativasy legislaci  vigente ejecucid 1q dacion sto
exped ntespor go servcios basicos y proveedores mes 2021

Se asesord en la elaboracion de 15 érdenes de compra en sistema SIGES por pago de proveedores
del mes de junio 2021.

Se asesor6 en la elaboracién de 15 CUR de compromiso en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
proveedores del mes de junio 2021

aseso elaborac 0 deven do los istemas ES-SICO  por pago
serv clos basicos proveedores mes nio 2021

Se asesoro en la conciliacion del libro bancos del Fondo Rotativo del mes de junio 2021
Se asesoro en la verificacién de insumos con compras realizadas en el mes de junio 2021

Asesorar en la conformacion de expediente y operar la liquidacién parcial de Fondos Rotativo en el
sistema SICOIN.



Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
<+ Se asesoro en la aplicacion de pagos por medio del sistema RETEN IVA E ISR.
9 +  Se generd reportes en el sistema sicoin, de pagos mensuales a proveedores.
+ Seguimiento a la ejecucion de cuota del mes de junio 2021.
+ Respuestas a solicitudes de requerimientos de Auditoria Interna, y otros Departamentos de la UDEVIPO.

: N # ]
- ‘Evelyn Ll.\eia Hefn\;@j)Lépez

E! presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos témminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan .'?1 tramite de pago respectivo.

J F

72

Servicios Profesionales

{
Lic. Jorge An?}ﬁo Morales Colindres
Departaménto Financiero

Vo.Bo. ‘/M
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HCGa. antra Leficia /,215 EScarate
Director Ejecutivo 1v -
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE RENGLON 029
NOMBRE COMPLETO .
DRl SonNTRATIS A, EVELYN LUCIA HERNANDEZ LOPEZ cul 2556 48014 0101
NUMERO DEL NIT DEL
O E 54-2021-029-UDEVIPO CONIRATSTs, 9722572
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES)
DEL 05 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
, Q. 34,400.00 - ABRIL AL 30
CONTRATO: CONTRATO:  AoRIAL 3
HONORARIOS PERIODO DEL  INFORME
MENSUALES: Q. 12,000.00 INFORME: FINAL
UNIDAD

ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

No.

10
11
12

No.

DEPARTAMENTO FINANCIERO

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en el analisis y revisién de expedientes de ejecucion fisica y financiera.

Asesorar en la aplicacion de la legislacion y normativas vigentes relacionadas con la formulacion,
programacion, ejecucion, control y liquidaciéon del gasto

Asesorar en la elaboracion de érdenes de compra en sistema SIGES

Asesorar en la elaboracion de comprobantes Unicos de registro (CUR) en los sistemas SIGES-
SICOIN

Asesorar en el analisis y revision de la documentacion relacionada con los pagos que se realicen por
medio de cheques.

Asesorar en el analisis, revision y operacion de la documentacion de soporte para la ejecucion de los
gastos que se efectlien a través de Fondo Rotativo; asi como la emisién de cheques.

Asesorar en la conformacion de expedientes y operar las liquidaciones parciales y totales de Fondos
Rotativos en el sistema SICOIN.

Asesorar en el analisis y revision del gasto para nominas 021, 022, 029 y subgrupo 18.

Asesorar en la verificacion en la aplicacion de insumos con base al Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el sector Publico y su Catalogo de insumos del sistema SIGES.

Asesorar en el control, manejo custodia y registro de los formularios de viaticos.
Asesorar en la conciliacion en el libro bancos de cuenta o cuentas que indica con el Fondo Rotativo

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ ABRIL 2021

Se asesor6 en el analisis y revision de 20 expedientes de ejecucion fisica y financiera por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de abril 2021.

Se asesoro en la aplicacion de normativas y legislacion vigente para la ejecucion y liquidacién de gasto
de 20 ilentes de servicios basicos ores del mes de abril 2021

Se asesoro en la elaboracion de 10 érdenes de compra en sistema SIGES por pago de proveedores
del mes de abril 2021.

Se asesoro en la elaboracion de 10 CUR de compromiso en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
proveedores del mes de abril 2021.

Se asesoro en la elaboracion de 20 CUR de devengado en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
servicios basicos ores del mes de abril 2021

Se asesoro en la conciliacién del libro bancos del Fondo Rotativo del mes de abril 2021

Se asesoro en la verificacion de insumos con compras realizadas en el mes de abril 2021

Asesorar en la conformacion de expediente y operar la liquidaciones parcial de Fondos Rotativo en el
sistema SICOIN
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION
4+ Se asesor¢ en la aplicacion de pagos por medio del sistema RETEN IVA E ISR.
+ Se genero reportes en el sistema sicoin, de pagos mensuales a proveedores. Seguimiento a la ejecucion
de cuota del mes de abril 2021.
4+ Respuestas a solicitudes de requerimientos de Auditoria Interna, Auditoria CIV y otros Departamentos
de la UDEVIPO



No.

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MAYO 2021

Se asesoro en el analisis y revision de 25 expedientes de ejecucion fisica y financiera por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de mayo 2021.

Se asesoro6 en la aplicacion de normativas y legislacion vigente para la ejecucion y liquidacion de gasto
de 20 expedientes por pago de servicios basicos y proveedores del mes de mayo 2021.

Se asesoro en la elaboracion de 15 6rdenes de compra en sistema SIGES por pago de proveedores
del mes de mayo 2021

Se asesor6 en la elaboracion de 15 CUR de compromiso en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
proveedores del mes de mayo 2021.

Se asesoro en la elaboracion de 25 CUR de devengado en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de mayo 2021.

Se asesoro en la conciliacién del libro bancos del Fondo Rotativo del mes de mayo 2021

Se asesoro en la verificacion de insumos con compras realizadas en el mes de mayo 2021

Asesorar en la conformacion de expediente y operar la liquidacion parcial de Fondos Rotativo en el
sistema SICOIN
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION

4+ Se asesoro en la aplicacion de pagos por medio del sistema RETEN IVA E ISR.

+ Se genero reportes en el sistema sicoin, de pagos mensuales a proveedores.

4+ Seguimiento a la ejecucion de cuota del mes de mayo 2021.

+ Respuestas a solicitudes de requerimientos de Auditoria Interna, y otros Departamentos de la UDEVIPO

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / JUNIO 2021

Se asesoro en el analisis y revision de 20 expedientes de ejecucion fisica y financiera por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de junio 2021

Se asesoro en la aplicacion de normativas y legislacion vigente para la ejecucion y liquidacion de gasto
de 20 expedientes por pago de servicios basicos y proveedores del mes de junio 2021

Se asesoro en la elaboracion de 15 érdenes de compra en sistema SIGES por pago de proveedores
del mes de junio 2021.

Se asesoro en la elaboracién de 15 CUR de compromiso en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
proveedores del mes de junio 2021.

Se asesoro en la elaboracion de 20 CUR de devengado en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de junio 2021.

Se asesoro en la conciliacion del libro bancos del Fondo Rotativo del mes de junio 2021

Se asesoro en la verificacion de insumos con compras realizadas en el mes de junio 2021

Asesorar en la conformacion de expediente y operar la liquidacion parcial de Fondos Rotativo en el
sistema SICOIN.

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION

Se asesoro en la aplicacion de pagos por medio del sistema RETEN IVA E ISR.

Se genero reportes en el sistema sicoin, de pagos mensuales a proveedores.

Seguimiento a la ejecucién de cuota del mes de junio 2021.

Respuestas a solicitudes de requerimientos de Auditoria Interna, y otros Departamentos de la UDEVIPO

—— ¢
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

Lic. Jorge Morales Colindres
Servic  Profesionales
Departamento Financiero S TR

Licaa. Sanara Leiicia Zavaia b

Vo.Bo Director Ejecutivo 1V

UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
GUSTAVO ADOLFO PEREZ TURCIOS CuUl: 2467 48656 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
55-2021-029-UDEVIPO 708626-1
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES)
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL
Q. 28,666.67 AL 30 DE JUNIO
CONTRATO: CONTRATO:
2021
HONORARIOS PERIODO DEL  DEL 01 AL 30 DE
Q. 10,000.00
MENSUALES: INFORME: JUNIO 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

No.

10

11

12

13

DEPARTAMENTO FINANCIERO

SERVICIOS:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria técnica en el proceso de verificacion y formulacion de caracteristicas operativas y analisis en el
requerimiento de informacion, utilizando la metodologia de acuerdo a las normas de contabilidad integrada

gubernamental que dicte la Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas;
Brindar apoyo en el proceso de las actividades de registro, validacion y aprobacién en el sistema SICOIN;

Brindar asistencia técnica para analizar la informacion ingresada en el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental, con el objeto de sugerir y/o verificar que se apliquen las leyes, normas y reglamentos;
Apoyar en el proceso que se lieva a cabo, para analizar la documentacion de respaldo para el registro de las

diferentes etapas de la informacion ingresada en el SICOIN;

Brindar apoyo en el proceso para monitoreo de la informacion de ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos;

Apoyar en actividades relacionadas en el proceso de cierre presupuestario de UDEVIPO;

Brindar apoyo en las actividades para adecuar el Plan de Cuentas establecido por la Direccion de Contabilidad
del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, de acuerdo a la naturaleza juridica, caracteristicas operativas y
requerimientos de informacién de la dependencia;

Brindar asistencia técnica en el andlisis del proceso para ajustar los clasificadores contables establecidos por la
Direccion de Contabilidad de! Estado del Ministerio de Finanzas Publicas;

Brindar apoyo en el control de los ingresos privativos de la Unidad, depdsitos en la cuenta monetaria, su registro

en el sistema SICOIN, y su operatoria del libro banco;
Brindar asistencia técnica y asesoria para realizar la conciliacion bancaria de la cuenta de ingresos privativos;

Monitorear la generacion de reportes en los sistemas respectivos, sugiriendo la forma de clasificacion de los

mismos;

Brindar apoyo en la elaboracion de la Caja Fiscal de la Unidad;

Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”



No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se apoy6 en la revision de los reportes de ingresos diarios recibidos del Banco de Desarrollo Rural, S. A., y que
los mismos se vean reflejados en la cuenta monetaria que para e! efecto se tiene en el banco.

2 Se apoy6 en el traslado de los ingresos semanales de la cuenta monetaria en Banrural a la Cuenta de Privativos
en el Banco de Guatemala.

3 Se apoy6 en el registro y tramite de los CUR de Ingresos por los pagos de adjudicatarios recibidos en Banrural y
trasladados a Banco de Guatemala.

4 Se apoy6 en la elaboracion del reporte de Egresos por CUR para el control de la Cuenta Corriente y el cuadro
de saldos bancarios mensual.

5 | Se apoy6 en la elaboracion de la Caja Fiscal y su entrega a la Contraloria General de Cuentas.

6 Se apoyo en las actualizaciones de la cuentadancia en la Contraloria General de Cuentas y firmantes de las
cuentas en el Banco de Desarrollo Rural, S. A.

7 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION™

* Se apoy6 en el proceso de ingreso de facturas para el pago de honorarios al personal contratado bajo el
renglon presupuestario 029, asignacion de descuentos, generacion de nomina y envio del CUR, asi como en la
emision de constancias de retencion de ISR y de constancias de retencién de Pequefios Contribuyentes.

* Se apoy6 en el proceso de ingreso de facturas para el pago de honorarios al personal contratado baj¢ el
subgrupo 18, asignacion de descuentos, generacion de némina y envio del CUR, asi como en la emision de
constancias de retencion de ISR y de constancias de retencion de Pequefios Contribuyentes.

* Se apoyd en el proceso de regularizacion del personal que laboro en el renglén presupuestario 021 durante los
meses de enero a mayo del corriente ano.

* Se apoyd en la continuidad al proceso de depuracién de la cuenta contable 1234 “Construcciones en Proceso”
y en la investigacidn preliminar sobre la cuenta contable 1238 “Infraestructura”.

* Se apoyd al Departamento de Cartera en la revision del expediente por cobro de comisiones por cobranza de
la cartera crediticia por el Banco de Desarrollo Rural, S. A., asi como en el envio de los reportes diarios y
semanales de ingresos y el reporte conteniendo los saldos de la cartera crediticia.

* Se apoyo en dag respuesta a requerimientos de la Auditoria Interna de esta Unidad.

* Se apoyd 94/p?20esos administrativos a los departamentos de Cartera, Juridico y Social.

(f) /
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STAVO ADOLFO P

El presente informe respande-a-o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.
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LIC. JORGE ANTONIO MORALES C.
SERVICIQSPROFESIONALES

Vo. Bo.

Ljoda. Sg#ra Leticia Zovala Fscarate
1{;’eclor Fleciiivo YV
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
GUSTAVO ADOLFO PEREZ TURCIOS Cul: 2467 48656 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
55-2021-029-UDEVIPO 708626-1
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL pLAZODEL | DE- 09 DEABRIL
Q. 28,666.67 AL 30 DE JUNIO
CONTRATO: CONTRATO:
2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q. 10,000.00 INFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO FINANCIERO
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asesoria técnica en el proceso de verificacion y formulacion de caracteristicas operativas y analisis en el

1 requerimiento de informacion, utilizando la metodologia de acuerdo a las normas de contabilidad integrada
gubernamental que dicte la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas;

2 Brindar apoyo en el proceso de las actividades de registro, validacién y aprobacion en el sistema SICOIN;

5 Brindar asistencia técnica para analizar la informacién ingresada en el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental, con el objeto de sugerir y/o verificar que se apliquen las leyes, normas y reglamentos;

4 Apoyar en el proceso que se lleva a cabo, para analizar la documentacion de respaldo para el registro de las
diferentes etapas de la informacion ingresada en el SICOIN;

5 Brindar apoyo en el proceso para monitoreo de la informacion de ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos;

6 | Apoyar en actividades relacionadas en el proceso de cierre presupuestario de UDEVIPO;
Brindar apoyo en las actividades para adecuar el Plan de Cuentas establecido por la Direccion de Contabilidad

7 | del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas, de acuerdo a la naturaleza juridica, caracteristicas operativas y
requerimientos de informacion de la dependencia;

: Brindar asistencia técnica en el andlisis del proceso para ajustar los clasificadores contables establecidos por la
Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas;

9 Brindar apoyo en el control de los ingresos privativos de la Unidad, depdsitos en la cuenta monetaria, su registro
en el sistema SICOIN, y su operatoria del libro banco;

10 | Brindar asistencia técnica y asesoria para realizar la conciliacion bancaria de la cuenta de ingresos privativos;

= Monitorear la generacion de reportes en los sistemas respectivos, sugiriendo la forma de clasificacién de los
mismos;

12 | Brindar apoyo en la elaboracion de la Caja Fiscal de la Unidad;

13 | Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE ABRIL

Se apoy6 en la revision de los reportes de ingresos diarios recibidos del Banco de Desarrollo Rural, S. A., y que
los mismos se vean reflejados en la cuenta monetaria que para el efecto se tiene en el banco.

Se apoy6 en el traslado de los ingresos semanales de la cuenta monetaria en Banrural a la Cuenta de Privativos
en el Banco de Guatemala.

Se apoy6 en el registro y tramite de los CUR de Ingresos por los pagos de adjudicatarios recibidos en Banrural y
trasladados a Banco de Guatemala.

Se apoy6 en la elaboracion del reporte de Egresos por CUR para el control de la Cuenta Corriente y el cuadro

de saldos bancarios mensual

Se apoyo en la elaboracion de la Caja Fiscal y su entrega a la Contraloria General de Cuentas

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”

* Se apoy0 en el proceso de ingresos de contratos y facturas para el pago de honorarios al personal contratado
bajo el renglon 029, asignacion de descuentos, generaciéon de ndmina y envio del CUR, asi como en la emision
de constancias de retencion de ISR y de constancias de retencion de Pequefios Contribuyentes.

* Se apoyo en el proceso de ingreso de contratos y facturas para el pago de honorarios al personal contratado
bajo el subgrupo 18, asignacion de descuentos, generacion de nomina y envio del CUR, asi como en la emision
de constancias de retencion de ISR y de constancias de retencion de Pequenos Contribuyentes.

* Se apoy¢ en el proceso y envio de los CUR de pago del personal que labora en la Institucion bajo los
renglones presupuestarios 021 y 022.

* Se apoyé en la continuidad al proceso de depuracion de la cuenta contable 1234 Construcciones en Proceso y
la devolucién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, a la DAF del Ministerio de Comunicaciones.

* Se apoy¢ al Departamento de Cartera en la revision del expediente por cobro de comisiones por cobranza de
la cartera crediticia recibidos del Banco de Desarrollo Rural, S. A., asi como los reportes diarios y semanales de
ingresos y el reporte conteniendo los saldos de la cartera crediticia.

* Se apoyd en dar respuesta a requerimientos de la Auditoria Interna de esta Unidad.



No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MAYO

Se apoyd en la revision de los reportes de ingresos diarios recibidos del Banco de Desarrollo Rural, S. A., y que
los mismos se vean reflejados en la cuenta monetaria que para el efecto se tiene en el banco.

Se apoy6 en el traslado de los ingresos semanales de la cuenta monetaria en Banrural a la Cuenta de Privativos
en el Banco de Guatemala

Se apoyo6 en el registro y tramite de los CUR de Ingresos por los pagos de adjudicatarios recibidos en Banrural y
trasladados a Banco de Guatemala.

Se apoy6 en la elaboracion del reporte de Egresos por CUR para el control de la Cuenta Corriente y el cuadro

de saldos bancarios mensual

Se apoy6 en la elaboracion de la Caja Fiscal y su entrega a la Contraloria General de Cuentas

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”

* Se apoyo en el proceso de ingreso de contrato y facturas para el pago de honorarios ai personal contratado
bajo el renglon presupuestario 029, asignacion de descuentos, generacion de némina y envio del CUR, asi
como en la emisidn de constancias de retencion de ISR y de constancias de retencién de Pequerios
Contribuyentes.

* Se apoyé en el proceso de ingresos de contratos y facturas para el pago de honorarios al personal contratado
bajo el subgrupo 18, asignacion de descuentos, generacién de némina y envio del CUR, asi como en la emision
de constancias de retencion de ISR y de constancias de retencion de Pequefios Contribuyentes.

* Se apoyd en el proceso y envio de los CUR de pago del personal que labora en la Institucion bajé los
renglones presupuestarios 021 y 022.

* Se apoy6 en la continuidad al proceso de depuracién de la cuenta contable 1234 “Construcciones en Proceso”
y la devolucién de Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, a la DAF del Ministerio de Comunicaciones.

* Se apoy¢ al Departamento de Cartera en la revision del expediente por cobro de comisiones por cobranza de
la cartera crediticia por el Banco de Desarrollo Rural, S. A., asi como en el envio de los reportes diarios y
semanales de ingresos y el reporte conteniendo los saldos de la cartera crediticia.

* Se apoy¢ al Departamento Social en el caso de las carteras CAP-COIVIES.

* Se apoyd en dar respuesta a requerimientos de la Auditoria Interna de esta Unidad.



No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE JUNIO

1 Se apoyo en la revision de los reportes de ingresos diarios recibidos del Banco de Desarrolio Rural, S. A., y que
los mismos se vean reflejados en la cuenta monetaria que para el efecto se tiene en el banco.

5 Se apoy6 en el traslado de los ingresos semanales de la cuenta monetaria en Banrural a la Cuenta de Privativos
en el Banco de Guatemala.

3 Se apoy6 en el registro y iramite de los CUR de Ingresos por los pagos de adjudicatarios recibidos en Banrural y
trasladados a Banco de Guatemala.

4 Se apoy0 en la elaboracion del reporte de Egresos por CUR para el control de la Cuenta Corriente y el cuadro
de saldos bancarios mensual.

5 | Se apoyo en la elaboracion de la Caja Fiscal y su entrega a la Contraloria General de Cuentas.

6 Se apoy6 en las actualizaciones de la cuentadancia en la Contraloria General de Cuentas y firmantes de las
cuentas en el Banco de Desarrollo Rural, S. A.

7 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION™:

* Se apoy6 en el proceso de ingreso de facturas para el pago de honorarios al personal contratado baj6 el
renglon presupuestario 029, asignacién de descuentos, generacion de némina y envio del CUR, asi como en la
emision de constancias de retencion de ISR y de constancias de retencion de Pequefios Contribuyentes.

* Se apoyd en el proceso de ingreso de facturas para el pago de honorarios al personal contratado bajo el
subgrupo 18, asignacion de descuentos, generacion de némina y envio del CUR, asi como en la emision de
constancias de retencién de ISR y de constancias de retencion de Pequefios Contribuyentes.

* Se apoy6 en el proceso de regularizacion del personal que laboro en el renglén presupuestario 021 durante los
meses de enero a mayo del corriente ano.

* Se apoy0 en la continuidad al proceso de depuracion de la cuenta contable 1234 “Construcciones en Proceso”
y en la investigacién preliminar sobre la cuenta contable 1238 “Infraestructura”.

* Se apoy6 al Departamento de Cartera en la revisién del expediente por cobro de comisiones por cobranza de
la cartera crediticia por el Banco de Desarrollo Rural, S. A., asi como en el envio de los reportes diarios y
semanales de ingresos y el reporte conteniendo los saldos de la cartera crediticia.

* Se apoy6 en dar respuesta a requerimientos de la Auditoria Interna de esta Unidad.

* Se apoy6 en procesos administrativos a los departamentos de Cartera, Juridico y Social.
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El presente informe rasponde a |

TURCIOS
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P
sfipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

(M)

LIC. JORGE ANTONIO MORALES C.
SERVICIOS PROFESIONALES

Vo. Bo.

lioda, Sandra Leticia Zavala Escarals

Diractor Erecutive 1Y




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON CUI 1754 20211 0101
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATO: 62-2021-029-UDEVIPO 5038888-6
CONTRATISTA:

SERVICIOS (TECNICOS O
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL AL 30 DE

SERVICIOS TECNICOS

Q. 34,400.00

CONTRATO: CONTRATO: JUNIO 2021

PERIODO DEL DEL 01 AL 30 DE JUNIO DE

HONORARIOS MENSUALES: Q. 12,000.00

INFORME: 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION, PROGRAMACION Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la Dependencia y formulacién del anteproyecto de presupuesto
! de egresos ante la instancia normativa correspondiente a fin de solicitar su aprobacién
Brindar asistencia técnica para integrar la informacion concerniente al Informe Presidencial y Memoria de Labores
2 Anual, Informe de Gobierno, entre otros informes, para su presentacion ante la dependencia normativa
correspondiente.
Brindar asistencia técnica en la revision de las propuestas de adecuacion de estructura organica y plantilla de plazas,
3 asi como brindar asistencia en la actualizacion de los manuales administrativos de la Dependencia.
Apoyar las aclividades de seguimiento a los planes de trabajo de los departamentos de UDEVIPO con el fin de
4 analizar los avances de las metas programadas.
Brindar apoyo, en la consolidacién de la informacion correspondiente a las metas de la dependencia, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y las metas de
5 inversion al Sistema SNIP de la Secretaria de Planificacion y Programaciéon de la Presidencia —-SEGEPLAN-, y
trasladar dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
Brindar asistencia técnica en la programacién y reprogramacion de los proyectos de inversion en el Sistema de
6 Gestion -SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.
Colaborar en las reuniones y/o talleres de capacitacion y de trabajo propuestas por la Unidad Sectorial de
Planificacion -USEPLAN- de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
4 Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia ~-SEGEPLAN-, del Ministerio de Finanzas Publicas,
entre otras.
8 Apoyar en el seguimiento a los avances fisicos y financieros de acuerdo al Plan Operativo Anual y plantear propuestas
a la Direccién General, segln sea el caso.
9 Apoyar en el seguimiento de lo referido al articulo 42 de |la Ley de Acceso a la Informacion Publica;
Apoyar al seguimiento de |a elaboracion de manuales de normas, procesos y procedimientos de la Unidad y su gestidn
10 para aprobacion en la Unidad Sectorial de Planificacion —-USEPLAN-;
11  Otras actividades y comisiones que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”



No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyd en la consolidacion de la informacion correspondiente a las metas fisicas de funcionamiento de la Unidad,
para ser ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y se
trastadé dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,

infraestructura y Vivienda.

Se apoyo en la consolidacion de la informacién correspondiente a las metas fisicas de inversion de fa Unidad, para
ser ingresadas al Sistema Nacional de Inversién Publica -SNIP-, Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia ~SEGEPLAN-, vy se trasladd dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- del

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se apoyo en la asistencia técnica para la formulacién de la parte fisica de dos modificaciones presupuestarias con el

objeto de solicitar movimientos presupuestarios a favor de la UDEVIPO.

Se apoy6 en la asistencia técnica para la evaluacién de cuatro proyectos de inversion en el Sistema Nacional de
Inversion Publica -SNIP- de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, para ser
presentados ante la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-, del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

Se apoyd en el seguimiento a catorce (14) solicitudes de informacion Publica segun lo establecido en el articulo 42

de la Ley de Acceso a la Informacién Publica.

! [ g
HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Vo. BO./M

Licda. Sandra Leticia Zavaia E3car.
Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON CULI: 1754 20211 0101
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATO 62-2021-029-UDEVIPO 5038888-6
CONTRATISTA:

SERVICIOS (TECNICOS O
PROFESIONALES):

SERVICIOS TECNICOS

MONTO TOTAL DEL 0. 34.400.00 PLAZO DEL DEL 05 DE ABRIL AL 30 DE

CONTRATO: S CONTRATO: JUNIO 2021
PERIODO DEL

HONORARIOS MENSUALES Q. 12,000.00 INFORME FINAL
INFORME:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION, PROGRAMACION Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

SERVICIOS:
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la Dependencia y formulacion del anteproyecto de presupuesto
! de egresos ante la instancia normativa correspondiente a fin de solicitar su aprobacion.
Brindar asistencia técnica para integrar la informacién concerniente al Informe Presidencial y Memoria de Labores
2 Anual, Informe de Gobierno, entre otros informes, para su presentacion ante la dependencia normativa
correspondiente.
Brindar asistencia técnica en la revisién de las propuestas de adecuacion de estructura organica y plantilla de plazas,
3 asi como brindar asistencia en la actualizacion de los manuales administrativos de la Dependencia.
Apoyar las actividades de seguimiento a los planes de trabajo de los departamentos de UDEVIPO con el fin de
4 analizar los avances de las metas programadas.
Brindar apoyo, en la consolidacién de la informacion correspondiente a las metas de la dependencia, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y las metas de
5 inversion al Sistema SNIP de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia ~-SEGEPLAN-, y
trasladar dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
Brindar asistencia técnica en la programacién y reprogramacion de los proyectos de inversion en el Sistema de
6 Gestion —SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.
Colaborar en las reuniones y/o talleres de capacitacion y de trabajo propuestas por la Unidad Sectorial de
Planificacion —USEPLAN- de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda,
’ Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia —-SEGEPLAN-, del Ministerio de Finanzas Publicas,
entre otras.
Apoyar en el seguimiento a los avances fisicos y financieros de acuerdo al Plan Operativo Anual y plantear propuestas
8 a la Direccion General, segun sea el caso.
9 Apovar en el seguimiento de lo referido al articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacién Puablica;
10 Apoyar al seguimiento de la elaboracion de manuales de normas, procesos y procedimientos de la Unidad y su gestién
para aprobacién en la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-;
11 Ofras actividades y comisiones que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”



