MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA El. DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL EDNA YANIRA FLORES HERNANDEZ CUI; 2822 41426 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
10806559-6
CONTRATO: 1-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL PLAZO DEL DEL 04 DE ENERC AL
0.23,225.81
DEL CONTRATC: CONTRATOQ: | 31 DEMARZO DE 2021
HONORARIOQS Q.8 000.00 PERIODO DEL DEL 01 AL 31 DE
MENSUALES: T ' INFORME: MARZO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS;
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia técnica, en 10s procesos que se flevan a cabo para realizar las compras, tanto en tramite
como finalizadas;
2 1 Apoyar en el monitoreo, registro, verificacidon y seguimiento a los procesos de cotizacion y licitacion
publicados en el sisterna GUATECOMPRAS;
3 | Brindar apoyo en la revision del proceso que se lleva a cabo para solicitar cotizaciones a los diferentes
proveedores de materiales y servicios que se requieran;
4 Brindar apoyo en ef analisis para las solicitudes de pago de las compras de bienes o servicios de la UDEVIPO;
2 Brindar apoyo en el proceso de analisis para el tramite de pagos de los servicios basicos de fa UDEVIPO;
6 Brindar asistencia técnica en el proceso que se lleva a cabo para analizar los cuadros comparativos de las
compras realizadas;
7 Brindar apoyo en el traslade de documentos a los Departamentos de la UDEVIPO;
8 Apovar en la elaboracidn de proyectos de oficios, circulares e informes;
9 Brindar apoyo en el archivo de la documentacion que se recibe en el Departamento Administrativo y se envia
hacfa otras dependencias;
10

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION".




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Se brindé asistencia técnica, en fos procesos para realizacion de compras, tanto en tramite como finalizadas.
Se apoyd en procesos de cotizaciones de los diferentes proveedores de materiales y servicios que se

2 requigren.

3 | Se brindd apoyo en los analisis de solicitudes de pago de las compras de bienes y servicios de la UDEVIPO.
4 | Se apoyé con el traslade de documentos a los Departamentos de la UDEVIPO vy otras dependencias.
5 | Se brindd asistencia técnica en los analices de cuadros comparativos de fas compras realizadas;

6 Se apoyd en elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes.

(f)

AR !
EDNA YANIRA FLORES HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respectivo.
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“AZOLARCH PIERINA MONTUFAR GALINDO
SERVICIOS TECNICOS

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Vo.Bo. /.\,/ 5/?/._ e
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Lioda. Sandra Leticia Zavala Es\faral

irector Ejecutivo i
® UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL EDNA YANIRA FLORES ,
CONTRATISTA: HERNANDEZ Ccur: 2822 41426 0101
NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATO: 1.2021029.UDEVIPG |  CONTRATISTA: 10806559-6
SERVICIOS (TECNICOS O
SROFESIONALES): SERVICIOS TECNICOS
DEL 04 DE ENERO
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q23,225 81 PLAZO DEL AL 31 DE MARZO
CONTRATO: o
Q.8,000.00 P'fS'F%%%E’FL INFORME FINAL
HONORARIOS MENSUALES: :
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
S RESTA LOS SERVICIOS, DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para realizar fas compras, tanto en tramite
como finalizadas;

2 Apoyar en el monitoreo, registro, verificacion y seguimiento a los procesos de cotizacion y licitacién publicados
en el sistema GUATECOMPRAS;

3 Brindar apoyo en la revision del proceso que se lleva a cabo para solicitar cotizaciones a los diferentes
proveedores de materiales y servicios que se requieran;

4 Brindar apoyo en el andlisis para las solicitudes de pago de las compras de bienes o servicios de la UDEVIFPQ,

5 Brindar apoyo en el procesc de analisis para el tramite de pagos de los servicios basicos de la UDEVIPO;

6 Brindar asistencia técnica en el proceso que se lleva a cabo para analizar los cuadros comparativos de las
compras realizadas;

7 Brindar apoyo en el traslade de documentos a los Departamentos de la UDEVIPGO;

8 Apoyar en la elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes;

9 Brindar apoyo en ef archive de la documentacion que se recibe en el Departamento Administrativo y se envia
hacia otras dependencias;

10 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION".

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE ENERO

Se brindd asistencia técnica, en los procesos para realizacion de compras, tanto en tramite comg finalizadas.

1
Se apoyd en el monitoreo, registro, verificacion y seguimiento en 10s procesos de cotizacion publicados en el

2 | sistema GUATECOMPRAS;
Se apoyé en procesos de cotizaciones de los diferentes proveedores de materiales y servicios que se

3 requieren.
Se brindé apoyo en los andlisis de solicitudes de pago de las compras de bienes y servicios de la UDEVIFQ.

4

5 Se apoyd con el traslado de documentos a los Departamentos de la UDEVIPQ y ofras dependencias.

Se apoyo en elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE FEBRERO
Se brindé asistencia técnica, en los procesos para realizacion de compras, tanto en tramite como finalizadas
1 y elahoracién de solicitudes de pago de las compras solicitadas per la Unidad de UDEVIPO.
Se apoy6 en el monitoreo, registro, verificacion y seguimiente en los procesos de cotizacion publicados en el
2 | sistema GUATECOMPRAS.
Se apoyd en procesos de cotizaciones de los diferentes proveedores de materiales y servicios que se
3 requieren, asi como la documentacion legal solicitada, garantia, precio y calidad de fa compra solicitada por la
Unidad de UDEVIPO.,
Se brindd apoyo en los andlisis y revision de documentacion de las solicitudes de pago de los diferentes
4 proveedores de compras de bienes y servicios de la UDEVIPO.
5 Se apoy6 con el traslado de documentos y revision del orden solicitado a los Departarentos de la UDEVIPO
y otras dependencias.
Se brindo asistencia técnica en los analices de cuadros comparativos, asi como calidad, precios y garantia
6 dada por ios proveedores de las compras realizadas;
7 Se apoyé en elaboracion de proyectos de oficios, circulares e informes.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MARZO
Se brind6 asistencia técnica, en los procesos para realizacion de compras, tanto en tramite como finalizadas
1 y elaboracién de solicitudes de page de las compras sclicitadas por la Unidad de UDEVIPO.
Se apoyo en el monitoreo, registro, verificacion y seguimiento en los procesos de cotizacion publicados en el
2 sistema GUATECOMPRAS.
Se apoyd en procesos de cotizaciones de los diferentes proveedores de materiales y servicios que se
3 requieren, asi come la documentacion legal solicitada, garantia, precio y calidad de la compra solicitada por la
Unidad de UDEVIPO.
Se brindd apoyo en los andlisis y revision de documentacion de las solicitudes de pago de los diferentes
4 proveedores de compras de bienes y servicios de la UDEVIPQ.
5 Se apoyo con el trasiado de documentos y revisién del orden soficitado a los Departamentos de la UDEVIPO
y otras dependencias.
Se hrindo asistencia técnica en los anatices de cuadros comparativos, asi como calidad, precios y garantia
6 dada por ios proveedores de las compras realizadas;
7 Se apoyo en elaboracién de proyectos de oficios, circulares e informes.
4
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“EDNA YANIRAFLORES HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que procedan al
tramite de page-reSpectivo.

(f)
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AZOEANGH PIERINA MONTUFAR GALINDO
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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Licda. Sandra Leficia Tavala Escarate

Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETODEL | AZOLANCH PIERINA MONTUFAR GALINDO CUE: 2492 24380 1105
CONTRATISTA:
NUMERQ DEL NIT DEL
2-2021-028-UDEVIPO CONTRATISTA: 5157275-3
CONTRATO:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL 4 DE ENERO AL
ONTO TO Q.20.032.26 0 DEL 04 DI O AL 31
CONTRATO: CONTRATO:; | DEMARZODE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL DEL 01AL 31 DE -
Q. 10,000.00 L
MENSUALES: INFORME: MARZO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO -
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo técnico en el andlisis de los expedientes administrativos, y sugerir mejoras en su conformacion.

Brindar apoyo técnico en las actividades con los departamentos relacionado en apoyo a la Administracion.

3 | Brindar asistencia técnica, en los procesos que se Hlevan a cabo para mejorar las normas y reglamentos
internos de -UDEVIPO-.

Apoyar en las gestiones relacionadas a la mejora en los procesos y la ejecucion de las compras.

5 | Brindar apoyo y acompafamiento en las actividades relacionadas al Departamento Administrativo, para e
andlisis de documentos que ingresan.

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION®




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindé asistencia técnica en los procesos para realizacion de compras, tanto en trémite como finalizadas.

5 | Se apoyo en la coordinacion y seguimiento en el portal Guatecompras.

3 | Se apoyd en la atencidn de los oficios y las hojas de trabajo enviadas al departamento.

4 Se apoyd en ios procesos’ aé‘adquisiciones de la Unidad.
f

)
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i ﬁZ@tANCHfF’lﬁ;TI% MONTUFAR GALINDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.
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Licda. Sandra Laticia Zavala Escarate

Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETODEL | AZOLANCH PIERINA MONTUFAR GALINDO cul; 2492 24380 1105
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERG DEL
2-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 5157275-3
CONTRATO:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL | DEL 04 DE ENERO AL 3
Q.29.032.26 D= EN !
CONTRATO: CONTRATO: | DEMARZODE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q. 10,000.00 INFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo técnico en el andlisis de los expedientes administrativos, y sugerir mejoras en su conformacion.

Brindar apoyo técnico en las actividades con los departamentos relacionado en apoyo a la Administracion.

a { Brindar asistencia técnica, en los procesos que se llevan a cabo para mejorar las normas y reglamentos
internos de -UDEVIPO-.

Apoyar en las gestiones relacionadas a la mejora en los procesos y la ejecucion de las compras.

5 | Brindar apoyo y acompafiamiento en las actividades relacionadas af Departamento Administrativo, para el
andlisis de documentos que ingresan.

Ofras actividades que le asignen las autoridades superiores de ia "DIRECCION”

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE ENERO

1 Se brind6 asistencia técnica en los procesos para realizacion de compras, tanto en tramite como finalizadas.

2 | Seapoyd en la coordinacién y seguimiento en el portal Guatecompras.

3 | Seapoyo¢ en la atencién de los oficios y las hojas de trabajo enviadas al departamento.

4 | Se apoyd en los procesos de adquisiciones de la Unidad.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE FEBRERO

1 | Se brindo asistencia tecnica en los procesos para realizacion de compras, tanto en tramite como finalizadas.

o | Se apoyo en la coordinacion y seguimiento en el portal Guatecompras.

3 | Se apoyo en la atencion de los oficios y las hojas de trabajo enviadas al departamento.

4 | Se apoyo en los procesos de adquisiciones de fa Unidad.

No. RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MARZO

1 Se brindé asistencia técnica en los procesos para realizacién de compras, tanto en tramite como finalizadas.

2 | Seapoybenla coordinacion y seguimiento en e portal Guatecompras.

3 | Se apoyo en la atencién de los oficios y las hojas de trabajo enviadas al departamento.

4 | Se apoyo en los procesos de adquisiciones de la Unidad.

(f) | fo / . ¢
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. -AZOLANCH PIERINA MONTUFAR GALINDO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por fo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.
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Lieda. Sandra Lekaa Zava!aifscarale

Director Ejecutivo iV
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
ZULEMA IVONE CEBALLOS CONTRERAS DE
COMPLETO DEL cul: 2547 81683 0611
SAGASTUME
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
3-2021-020-UDEVIPO 52717135
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES)
MONTO TOTAL pLAZODEL | Do-04DEENERO
Q. 20,322.58 AL 31 DE MARZO
DEL CONTRATO: CONTRATO: oo
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 01 AL 31DE
Q. 7.000.00
MENSUALES: INFORME: MARZO 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar apoyo en la sistematizacién de los requerimiento de las diferentes dependencias del Estado;

informacion especifica;

Brindar apoyo en la orientacian al beneficiario en coordinacion con los departamentos que brindan

3 Brindar apoyo en atencién técnica al usuaric para el seguimiento de casos varios;

4 | Otras actividades que le sean asignadas por las autoridades supetiores de la “DIRECCION".

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se brindd apoyo en la sistematizacién de requerimientos de {as diferentes dependencias del Estado;

departamentos;

Se apoyé en la sistematizacion de ingreso de usuarios, direccionandolos a ios diferentes

3 | Se brindé apoyo en atencién técnica a usuarios para el seguimiento de los diferentes casos;




Oftras actividades que fe sean asignadas por las autoridades superiores de la “DIRECCION™
Se apoy6 en la atencion de llamadas telefénicas, brindando informacion por esa via;

Se apoyo en el anunciamiento previo de personas con una cita;

Se brindd apoye en sistematizacion de resolucicnes de adjudicacion del Extinte Banvi;

Se apoyd en ia sistematizacion de registros correspondientes a Pertenencia

Sociolingliistica.

1 _/?

ZULEMA IVONE CEé/ALLOS COI;«ITRERAS DE SAGASTUME

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por 1o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

(_ [ ok # AL
AzolanchPiérina Montufar Galindo

Servicios Técnicos

Departamento Administrativo

Vo. Bo. parsWa }/}? -
y A
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Licds. Sandra Leticia Zavala Escarats

Director Ejecutivo IV
UDEVIPO
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
ZULEMA IVONE CEBALLOS CONTRERAS DE
COMPLETO DEL CUk 2547 81683 0611
SAGASTUME
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
3-2021-029-UDEVIPQ 52717135
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES)
MONTO TOTAL PLAZO DEL | CFL 04 DEENERO
Q. 20,322.58 AL 31 DE MARZO
DEL CONTRATO: CONTRATO: oo
HONORARIOS PERIODO DEL
Q. 7,000.00 INFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
‘1 Brindar apoyo en la sistematizacion de jos requerimiento de las diferentes dependencias del
Estado;
2 Brindar apeyo en la orientacion al beneficiario en coordinacién con los departamentos que

brindan informacién especifica;

3 Brindar apoyo en atencion técnica al usuario para el seguimiento de casos varios;

4 Otras actividades que le sean asignadas por las autoridades superiores dela “DIRECCION".

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE ENERO
1 Se brindé apoyo en la sistematizacion de requerimientos de ias diferentes dependencias del
Estado;
5 Se apoy6 en la sistematizacion de ingreso de usuarios, direccionandolos a los diferentes
departamentos;
3 Se brindd apoyo en atencién técnica a usuarios para el seguimiento de los diferentes casos;
Otras actividades que ie sean asignados por tas autoridades superiores de la “DIRECCION™
Se apoyé en la atencion de llamadas telefénicas, brindando informacion por esa via;
4 Se apoyo en el anunciamiento previo de personas con una cita;

Se brindé apoyo en sistematizacion de resoluciones de adjudicacion del Extinto Banvi;
Se apoy6 en la sistematizacion de registros correspondientes a Pertenencia
Sociolingiistica.




No. RESULTADCS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE FEBRERO

Se brind6 apoyo en la sistematizacion de requerimientos de las diferentes dependencias del
Estado;

Se apoyé en la sistematizacion de ingrese de usuarios, direcciondandolos a los diferentes

departamentos;

3 Se brindod apoyo en atencién técnica a usuarios para el sequimfento de los diferentes casos;

QOtras actividades que le sean asignados por las autoridades superiores de la "DIRECCION”:
Se apoyo en la atencion de llamadas telefonicas, brindando informacidn por esa via;

Se apoyo en el anunciamiento previo de personas con una cita;

4
Se brindd apoyo en sistematizacion de resoluciones de adjudicacion del Extinto Banvi;
Se apoy6 en la sistematizacién de registros correspondientes a Pertenencia
Sociolingliistica.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MARZO

1 Se brindé apoyo en la sistematizacion de requerimientes de las diferentes dependencias del
Estado;

5 Se apoyo en la sistematizacion de ingreso de usuarios, direccionandolos a los diferentes

departamentos;

3 Se brindé apoyo en atencidn técnica a usuarios para el seguimiento de los diferentes casos;

Otras actividades que le sean asignados por las autoridades superiores de la “DIRECCION:
Se apoyo en la atencion de llamadas telefénicas, brindando informacién por esa via;

Se apoyd en el anunciamiento previo de personas con una cita;

Se brindd apoyo en sisternatizacion de resoluciones de adjudicacion del Extinto Banwi;

Se apoyd en la sistematizacion de registros correspondientes a Pertenencia
Sociolingiiistica.

0 Wiy 1y 004

j
ZULEMA IVONE CEBALLOS CONTRERAS DE SAGASTUME

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

0_ A

= .
Azolanch™ Pierina Montlfar! Galindo
Y
Servicios Técnicos P
Departamento Administrativo /44 /
Vo. Bo. AN /

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate

Director Ejecutivo IV
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETCO .
RAMIRO ESPARNA AQUINO cul: 2223774611804
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
4-2021-029-UDEVIPO 70869618
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q1451643 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERQ AL .
CONTRATO: T CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL DEL 01 AL 31 DE
Q 5,000.00
MENSUALES: INFORME: MARZO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brinda apoyo en la verificacion y kilometraje de entrada y salida de los vehiculos cuando requieran de

combustible,

2 Brindar apoyo en las actividades de mensajeria de la UDEVIPQ hacia otras dependencias.

3 | Brindar apoye en la distribucidn vehicular en los parqueos asignados.

4 | Apoyar al mantenimiento de los vehiculos de la Unidad.

5 Brindar apoyo en la logistica y sistematizacion para ia entrega y recepcidn de correspondencia interna y externa

6 | Otras actividades que asigne o soficite las autoridades superiores de la “DIRECCION”,




-

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME 7

Se apoyd en la verificacion y kilometraje de entrada y salida de los vehéculos cuando requieran de

combustible.

2 | Se apoyd en las actividades de mensajeria de la UDEVIPQ hacia otras dependencias.

3 | Se apoyo en la distribucién vehicular en los parqueos asignados.

4 | Se apoyd al mantenimiento de los vehiculos de ta Unidad.

Se Brindo apoyo en ia logistica y sistermatizacion para la entrega y recepcion de correspondencia interna y

externa.

F-'iAlCITF:’ ESPANA AQUINO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

(f)

AZOLANCH-PIERINA MONTUFAR GALINDO
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

e

|

/
/

ot
Vo.Bo. 'f*v/’ﬁ%/%f{if e /«//

-'/‘ K
Licda. Sandra Leficia Zavala Escarale

Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO y
RAMIRO ESPANA AQUINO cul: 2223774611804
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
4-2021-029-UDEVIPO 70869618
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL 0 14516.13 PLAZODEL | DEL 04 DE ENERO AL
CONTRATO: T CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q 5,000.00 INFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

combustible.

Brinda apoyo en la verificacién y kilometraje de entrada y salida de los vehiculos cuando requieran de

2 Brindar apoyo en las actividades de mensajeria de la UDEVIPO hacia otras dependencias.

3 Brindar apoyo en la distribucién vehicular en los parqueos asignados.

4 | Apoyar al mantenimiento de los vehiculos de la Unidad.

5 | Brindar apoyo en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcion de correspondencia interna y externa

6 | Otras actividades que asigne o solicite las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE ENERO

combustible.

Se apoyd en la verificacion y kilometraje de entrada y salida de los vehiculos cuando requieran de

2 | Se apoyd en las actividades de mensajeria de la UDEVIPO hacia otras dependencias.

3 | Se apoyé enla distribucién vehicular en los parqueos asignados.

4 | Se apoyd al mantenimiento de fos vehiculos de la Unidad.

extema.

Se Brindo apoyo en la logistica y sistematizacién para la entrega y recepcion de correspondencia interna y




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DE FEBREROQ

Se apoyd en la verificacion y kilometraje de entrada y salida de los vehiculos cuando requieran de

combustible.

2 | Se apoyo en las actividades de mensajeria de la UDEVIPO hacia otras dependencias.

3 | Se apoyd en la distribucion vehicular en los parqueos asignados.

4 | Se apoyo al mantenimiento de los vehiculos de la Unidad.

Se Brindo apoyo en la logistica y sistematizacidn para {a enfrega y recepcion de correspondencia interna y

5
externa.
No, RESULTADOS DURANTE EL PERIODOQ DEL INFORME DE MARZQ
1 Se apoyéd en la verificacion y kilometraje de entrada y salida de los vehiculos cuando requieran de

combustible.

2 | Se apoyd en las actividades de mensajeria de la UDEVIPO hacia ofras dependencias.

3 | Se apoyo en la distribucidn vehicular en los parqueos asignados.

4 | Se apoyé al mantenimiento de fos vehiculos de la Unidad.

Se Brindo apoyo en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcidn de comrespondencia intema y

externa.

(f) fff;;%ﬁgf{- ------

/ SPAFIA AQUINO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectiva,

T e
. :(z /.-’
(f) C.-/ ,/J,‘fé/ //
Vo.Bo.____ 7V L
AZOLANCH PIERINA MONTUFAR GALINDO Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate

SERVICIOS TECNICOS Director Ejecutivo iV
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —UDEVIPO-
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

PEDRO ARMANDO OE
O a7 DEL JESUS CELADA cur: 2314 69330 0101
' AROCHE
NIT OEL
NUMERO DEL CONTRATO: 05-2021-029-UDEVIPO | CONTRATISTA: 7662853-1
SERVICIOS (TECNICOS O
PROFESIONALES), SERVICIOS TECNICOS
_ PLAZODEL | DEL 04 DE ENERO AL
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q.14,513.13 CONTRATO: | 31 e MARZO B 2ot
PERIODO DEL
HONORARIOS MENSUALES: ©.5,000.00 INFORME: INFORME FINAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO/CARTERA
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en [as actividades de mensajeria de la Unidad;

2 | Brindar apoya en la distribucion vehicular en los pargueos asignados;

3 | Apoyar en el mantenimiento de los vehiculos de la Unidad,;

4 Brindar apoyo en ia logistica y sistematizacién para la entrega y recepcién de correspondencia interna y
externa;

Otras actividades que asigne o solicite las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

A) APOYAR en la recepcién y revisidn de la papeleria para que elaboren solvencias de pago de
las diferentes cuentas totalmente canceladas.

B) Brindar apoyo en la sistematizacion de ja recepcion de papeleria para certificacion de recibos
de pago y las cuentas canceladas af contado.

C) Apoyar en la entrega de las solvencias de pago a ios adjudicatarios de las diferentes cuentas.

D) Apoyar en archivar las solvencias de pago de los adjudicatarios para facilitar la ubicacion y
5 entrega de los mismos,

E) Brindar apoyo para trasladar las solvencias de pago original al Archivo general para su
resguardo.

F) Brindar apoyo para trasladar las solvencias de pago original at Archivo general para su
resguardo.

G) Brindar apoyo en la sistematizacion de la recepcion de solicitudes emitidas por ios diferentes
departamentos de la unidad.

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE ENERO
1 Se brindd apoyo en distribucion de parqueo de vehiculos.
2 Se apoy6 en el mantenimiento de los vehiculos de la Unidad,
Se brindd apoyo en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcién de correspondencia
3 |interna y externa.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE FEBRERQ

Se brindé apoyo en distribucién de parqueo de vehiculos,




2 Se apoyd en el mantenimiento de los vehiculos de Ja Unidad.
Se brindé apoye en la logistica y sistematizacion para la entrega v recepcion de correspondencia
3 interna y externa.
4 Se brindd apoyo en actividades de mensajeria de ia Unidad.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MARZO
1 Se brindé apoyo en distribucién de parqueo de vehiculos.
2 Se apoyb en el mantenimiento de los vehiculos de Ja Unidad.
Se brindd apoyo en la logistica y sistematizacion para la enirega y recepcion de correspondencia
3 | interna y externa.
Se brind¢ apoyo en la logistica y sistematizacion para ta entrega y recepcion de correspondencia
4 interna y externa.
Otras actividades que asigne o solicite las autoridades superiores de la “DIRECCION”.
A) SE apoyd en la recepcion y revision de la papeleria para que elaboren solvencias de pago
de las diferentes cuentas totalmente canceladas.
B) Se brindd apoyo en la sistematizacion de {a recepcién de papeleria para certificacién de
recibos de pago y las cuentas canceladas al contado.
C) Se apoyd en la entrega de las solvencias de pago a los adjudicatarios de las diferentes
cuentas.
D) Se apoyd en archivar ias solvencias de pago de fos adjudicatarios para facilitar |a ubicacion y
5 entrega de los mismos.
E) Se brindd apoyo para trasladar fas solvencias de pago original al Archivo general para su
resguardo.
F) Se brindd apoyo para trasladar las solvencias de pago original al Archivo generat para su
resguardo.
G)Se brindé apoyo en la sistematizacion de la recepcién de solicitudes emitidas por los
diferentes departamentos de [a unidad.

;‘/ .
o o

PEDRG ARMANDO DE JESUS CELADA AROCHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
ai tramite de pago respectivo.

A

AZOLAN PIERINA MONTUFAR GALINDO
~"7 SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
M"’"’Mv /
0 s I
-~ “CARLOSALBERTO GARCIA BARRILLAS

SERVICIOS TECNICOS
DPEPARTAMENTO CARTERA

//?
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Licaa, Santira Leficia Zavala Escarate

Director Ejecutivo 1V

Vo.Bo. UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPUI.AR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

PEDRO
NOMBRE COMPLETO DEL ARMANDO DE .
CONTRATISTA: JESUS CUL 2314693300101
) CELADA
AROCHE
. 5-2021-029- NIT DEL i
NUMERO DEL CONTRATO: UDEVIPO CONTRATISTA: 7662853-1
SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS
PROFESIONALES): TECNICOS
MONTO TOTAL DEL Q 14.516.13 PLAZO DEL DEL 04 DE ENEROQ AL 31
CONTRATO: e CONTRATO: DE MARZO DE 2021
Q 5.000.00 PERIODO DEL DEL 01 AL 31 DE
HONORARIOS MENSUALES: e INFORME: MARZQ DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS: ICARTERA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar apoyo en las actividades de mensajeria de {a Unidad.
2 | Brindar apoyo en a distribucion vehicular en los parqueos asignados.
3 | Apovar en el mantenimiento de los vehiculos de ia unidad.
4 Se brind6 apoyo en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcién de
correspondencia interna y externa,
Otras actividades que asigne o solicite las autoridades superiores de la "DIRECCION”,
A) Apoyar en la recepcidn y revisién de la papeleria para que elaboren
soivencias de pago de las diferentes cuentas totalmente canceladas.
B) Brindar apoyo en la sistematizacién de la recepcién de papeleria para
certificacion de recibos de pago y las cuentas canceladas al contado.
C) Apoyar en la entrega de las solvencias de pago a los adjudicatarios de las
diferentes cuentas.
D) Apoyar en archivar las soivencias de pago de los adjudicatarios para facilitar
la ubicacién y entrega de los mismos.
E) Brindar apoyo para trasladar las solvencias de pago original al Archivo
general para su resguardo.
F) Brindar apoyo para trasladar las solvencias de pago criginal al Archivo
general para su resguardo.
(3) Brindar apoyo en fa sistematizacién de la recepcion de solicitudes emitidas
por los diferentes departamentos de la unidad.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se apoyd en el mantenimiento de jos vehiculos de la Unidad.
2 Se brind6 apoyo en la logistica y sistematizacion para la entrega y recepcién de
correspondencia interna vy externa.
3 Se apoy0 en la recepcion y revision de la papeleria para que elaboren solvencias
de pago de las diferentes cuentas totalmente canceladas.
4 Brinde apoyo en la sistematizacion de la recepcion de papeleria para certificacion

de recibos de pago y las cuentas canceladas ai contado.




5 Se apoyo e en la entrega de las solvencias de pago a los adjudicatarios de las

diferentes cuentas.

6 Se apoyd en archivar las solvencias de pago de los adjudicatarios para facilitar la

ubicacion y entrega de los mismos.

para su resguardo.

Se brindd apoyo para trasladar las solvencias de pago original al Archivo general

diferentes departamentos de la unidad.

Se brindd apoyo en la sistematizacidn de la recepcidn de solicitudes emitidas por los
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PEDRG'ARMANDO DE JESUS CELADA AROCHE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.
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NCHPIERINA MONTUFAR GALINDO
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

® / ==
CARLOS ALBERTO GARCIA BARRILLAS

SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO CARTERA

Vo.Bo.
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Licda. Sandra Leticia Zavala Escarale

Director Ejecutivo |V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD PARA El. DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
PEDRO ABIMAEL GOMEZ VASQUEZ Cu; 2585 44090 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMEROQ DEL NIT DEL
7-2021-029-UDEVIPO 55932584
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZODEL | o+ 4 DE ENERO
Q 14,516.13 AL 31 DE MARZO
CONTRATO: CONTRATO: DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL 01AL 31 DE
Q 5,000.00
MENSUALES: INFORME: MARZO 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en {a elaboracion de 1as constancias de ingresos al aimacén

2 | Brindar apoyo en el resguardo de la documentacion de ingreso y salida de suministros

3 i Apoyo en la elaboracion de egresos del almacén

4 | Oftras actividades que asigne o soficite las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindd apoyo en la elaboracion de las constancias de ingresos at aimaceén en las hojas 1H y
1
calidad del producto solicitado, actualizacién del control del almacén en las hojas Kardex.
Se brind$ apoyo en e resguarde de la documentacion de ingreso y salida de suministros y
2
actualizacion de datos vy elaboracion de las hojas de requisicion del contro! del almacén.
Se brindd apoyo en la elaboracion de egresos del almacén actualizacion del sistema interno y hojas
3
Kardex del controt del almacén.
i -
f, kY
)
PEDRQ ABIMAEL

El presente informe responde a lo estipulado en e! contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

AZOLANCH PIER!ﬁ,A MONTUFAR GALINDO

SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Vo.Bo.

Licda. Sandra LeticiaZavala Escarate
Director Ejecutivo 1V
UBEVIPO

.




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
PEDRO ABIMAEL GOMEZ VASQUEZ cun 2585 44090 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
7-2021-029-UDEVIPO 5593258-4
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q14.516.13 PLAZO DEL DEL ¢4 DE ENERC AL
CONTRATO: ' ' CONTRATO: 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q 5,00000 {NFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la elaboracion de las constancias de ingresos al almacén

2 | Brindar apoyo en el resguardo de la documentacion de ingreso y salida de suministros

3 | Apoyo en la elaboracion de egresos del almacén

4 | Otras actividades que asigne o solicite las autoridades superiores de la “DIRECCION".

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME DEL MES DE ENERO

1 | Se brindd apovo en la elaboracién de las constancias de ingresos al almacén

2 | Se brindé apoyo en el resguardo de la documentacion de ingreso v salida de suministros

3 | Se brindé apoyo en ia elaboracién de egresos del aimacén

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO

1 | Se brindd apoyoc en la elaboracién de las constancias de ingresos al almacén

2 | Se brindé apoyo en el resguardo de la documentacion de ingreso y salida de suministros

3 | Se brindd apoyo en la eiaboracién de egresos del almacén




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MARZO

Se brindd apoyo en la elaboracion de las constancias de ingresos al almacén en las hojas 1H y

calidad del producto solicitado, actualizacién del control del almacén en las hojas Kardex.

8e brindd apoyo en el resguardo de la documentacién de ingreso y salida de suministros y

2

actualizacidn de datos y elaboracidn de las hojas de requisicion del control del almacén.

Se brindd apoyo en la elaboracion de egresos del almacén actualizacidn del sistema interne y hojas
3

Kardex del control del almacén,
0 L

PEDRééb( MAEL G[OM EZ VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

AZOLANCH PIERINA ONTUFAR GALINDO
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

ALMA LETICIA CANAHU! GALICIA CUI: 2226 74156 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERC DEL NIT DEL
8-2021-029-UDEVIPO 5398746-2
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTQ TOTAL DEL 01451613 PLAZO DEL DEL 04 DE ENEROC AL
CONTRATO: T CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021 |
HONORARIOS PERIODO DEL DEL 01 AL 31DE .- |
Q 5,000.00
MENSUALES: INFORME: MARZQ DE 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Nao.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las tareas de conserjeria en las areas asignadas

su aplicacion

Brindar apoyo para la adecuada utilizacion de los insumos de limpieza de la UDEVIPO conforme sea necesaria

inconveniente en las diferentes areas de la Unidad

Brindar apoyo en la logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier

4 | Ofras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION"




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyo en las tareas de conserjeria en las areas asignadas.
Se apoyd para ia adecuada utilizacidn de los insumos de limpieza de Ja UDEVIPO conforme sea necesaria su
2
aplicacién.
5 Se apoyod en la logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualguier
inconveniente en las diferentes areas de a Unidad.
.-'/).
A it
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"ALMA LETICIA CANAHUI GALICIA

Ei presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

(f)
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Azolanch Pierina Montufar Galindo
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Vo.Bo. }é/g /

Licda. Sandra Laficia Lavala Escarate

Director Ejecutivo IV
UDEVIFQ




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
ALMA LETICIA CANAHUI GALICIA cul: 2226 74156 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
8-2021-029-UDEVIPO 5398746-2
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q1451643 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERQ AL
CONTRATO: _ CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q 5,000.00 INFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar apoyo en las tareas de conserjeria en las dreas asignadas

Brindar apovo para la adecuada utilizacién de los insumos de limpieza de la UDEVIPO conforme sea necesaria

2
su aplicacion
Brindar apoyo en ia logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier
3
inconveniente en las diferentes areas de la Unidad
4 | Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE ENERO
1 | Se apoy® en las tareas de conserjeria en las areas asignadas.
Se apoyé para la adecuada utilizacidn de los insumos de limpieza de la UDEVIPO canforme sea necesaria su
2
aplicacion.
3 Se apoyd en la logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier
inconveniente en las diferentes areas de la Unidad.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE FEBRERO

Se apoyd en las tareas de conserjeria en las areas asignadas.




Se apoyo para la adecuada utilizacién de los insumos de limpieza de la UDEVIPO conforme sea necesaria su

2
aplicacion.
3 Se apoy6 en la logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cualquier
inconveniente en las diferentes areas de la Unidad.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME MES DE MARZO

1 | Se apoyé en tas tareas de conserjeria en las areas asignadas.

Se apoy6 para la adecuada utilizacion de los insumos de limpieza de Ja UDEVIPQO conforme sea necesaria su

2
aplicacion.
Se apoy6 en la logistica de mantenimiento diario, revisando constantemente e informando de cuaiquier
3
inconveniente en las diferentes areas de {a Unidad.
A
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ALMA LETICIA CANAHUI GALICIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan

al tramite de pago respectivo.

7 T
Azo[anch Pierina Montufar Galindo
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

A /
Vo.Bo.

Licda. Sandra Lelicta Zava I3 Escarate

Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
MARTHA CECILIA QUINA XIGUAC CuL 2658714760407
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL 9-2021-029-UDEVIPO NT DEL 7096465-3
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DL | DF- 04 DF ENERO
‘ Q.17,419.35 | AL31DEMARZO
CONTRATO: CONTRATO: DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DELOTAL 31DE
Q. 6,000.00
MENSUALES: INFORME: MARZO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO DE CARTERA
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Andlisis y elaboracion de las solvencias de pago solicitadas por los adjudicatarios;
2 | Trasladar las solvencias de pago en original al Archive General, para su resguardo;
3 Sistematizacion de la recepcion de papeleria para certificacién de recibo de pago de las cuentas
canceladas al contado y canceladas;
4 | Seguimiento a procesos internos del departamento;
5 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyé a realizar el andlisis, revision de papeleria y elaboracion de solvencias de pago solicitadas
por los adjudicatarios;
2 | Se apoyé a el traslado de las solvencias de pago en original al Archivo General, para su resguardo;
3 Se apoyé a la sistematizacion de la recepcion de papeleria para la emision de certificacion de recibo de
pago de las cuentas canceladas al contado y canceladas;
4 | Se apoyo y brindo sequimiento a procesos internos del departamento;
5 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
a) Se apoyé en el archivo de documentacion ingresada y enviada al departamento de Cartera.




b) Se apoyd en la elaboracion de oficios para brindar respuestas a correspondencia ingresada al
departamento de Cartera

¢) Se apoyé y brindo asistencia en la cobertura periodistica, en lg reglizacion de estudios
sociveconomicos en el asentamiento cervito, ubicado en zona 18

d) Se apoyd y brindo asistencia a el departamento social en la realizacion de estudios
socioecondmicos en el asentamiento lo de Reyes, municipio de Santa Cataring Pinula,

Guatemala

b
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para
que procedan al tramite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —UDEVIPO-
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO

MARTHA CECILIA QUINA XIGUAC cur 2658714760401
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL 9-2021-029-UDEVIPO NIT DEL 7096465-3
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS SERVICIOS TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL | UE- 04 DEENERO
CONTRATO: Q 17.419.35 CONTRATO: Al 31 DE MARZO
DE 2021
HONORARIOS 0 600000 PERIODO DEL |
MENSUALES: hate INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTQO SOCIAL / CARTERA
SERVICIOS:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Departamento Social;

Brindar apoyo en el analisis, sistematizacion y asignacion de las solicifudes que ingresan el

2 | Apoyo en informar a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacion y/o legalizacién;

3 | Brindar apoyo en la sistematizacion de las solicitudes presentadas por los usuarios en las ventanillas;

coordinacion;

Brindar apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de los Departamentos de la UDEVIPO y de la

Apoyo en el seguimiento de las solicitudes presentadas por el Departamento Social a los demas
departamentos de la UDEVIPO;

6 | Brindar apoyo en la notificacion de los documentos a los usuarios;

canceladas al contado y canceladas;
D) Seguimiento a procesos internos del departamento;
E) Otras actividades que le asignen a las autoridades superiores de la “DIRECCION”

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”

A) Andlisis y elaboracion de las solvencias de pago solicitadas por los adjudicatarios;
B) Trasladar las solvencias de pago en original al Archivo General, para su resguardo;
C) Sistematizacion de la recepcion de papeleria para certificacion de recibo de pago de las cuentas




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ENERO
: Se brindé apoyo en el andlisis, sistematizacion y asignacion y traslado a los diferentes colaboradores
de la unidad y de las zonas, las solicitudes que ingresaron al Departamento Social;
5 Se apoyé en informar a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacién y/o legalizacién de sus
solicitudes como certificaciones, solicitudes de expedientes;
3 Se brindé apoyo en la sistematizacion de las solicitudes presentadas por los usuarios en las ventanillas
como solicitudes de expedientes originales.
Se brindo apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de los Departamentos de la UDEVIPO como
4 | de cartera, juridico, acceso a la informacion publica, proyectos, comunicacion social y de la
coordinacion general.
Se brindo apoyo en el sequimiento de las solicitudes presentadas por el Departamento Social a los
5 | demas departamentos de la UDEVIPO como cartera, juridico, acceso a la informacién piiblica,
proyectos, comunicacién social y de la coordinacién general.
6 Se brindo apoyo en la notificacion de los documentos a los usuarios de las diferentes zonas capitalinas
como del interior de la repriblica.
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
a) Se poyd en la revision de documentacion de expedientes para la actualizacién de datos.
b) Se apoyd y brindo asistencia a la organizacton de la visita para la realizacion de estudios
’ socipecondmicos a pueblo modelo Zacapa.
¢)  Se apoyd en la vealizacion de informes de la visita de pueblo modelo Zacapa, solicitados por la
direccion,
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO
1 Se apoyo a realizar el anilisis de papeleria y elaboracion de las solvencias de pago solicitadas por los
adjudicatarios;
2 | Seapoyd a el traslado de las solvencias de pago en original al Archivo General, para su resguardo;
3 Se apoyo a la sistematizacion de la recepcion de papeleria para la emision de certificacion de recibo de
pago de las cuentas canceladas al contade y canceladas;
4 | Se apoyd y brindo sequimiento a procesos internos del departamento;
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION"
5 a) Se apoyo en el archivo de documentacion ingresada y enviada al departamento de Cartera.

b) Se apoyé en la elaboracién de oficios para brindar respuestas a correspondencia ingresada al
departamento de Cartera




No. RESULTADQS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MARZO
1 Se apoyo a realizar el andlisis, revision de papeleria y elaboracion de solvencias de pago solicitadas
por los adjudicatarios;
2 | Seapoyé a el traslado de las solvencias de pago en original al Archive General, para su resquardo;
3 Se apoyo a la sistematizacion de la recepcion de papeleria para la emision de certificacion de recibo de
pago de las cuentas canceladas al contado y canceladas;
4 | Se apoyo y brindg sequimiento a procesos internos del departamento;
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
a) Se apoyd en el archivo de documentacion ingresada y enviada al departamento de Cartera.
b} Se apoyd en la elaboracion de oficios para brindar respuestas a correspondencia ingresada al
departamento de Cartera
5

c) Se apoy6 y brindo asistencia en la cobertura periodistica, en la realizacién de estudios
socioecondmicos en el asentamiento cerrito, ubicado en zona 18

d) Se apoyé y brindo asistencia a el departamento social en la realizacién de estudios
socioeconomicos en el asentamiento lo de Reyes, municipio de Santa Catarina Pinula,

Guatemaln
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al trdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLQ DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

" NOMBRE COMPLETO

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

AN
DEPARTAMENTO SOCIAL

BRAYAN RONALDO BARRERA CARIAS CuUl: 2705-67321-0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERQC DEL NIT DEL
10-2021-029-UDEVIPO 84967943
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 14.516.13 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERC AL
CONTRATO: T CONTRATQ: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL DEL 01 AL 21 DE
Q. 5,000.00
MENSUALES: INFORME: MARZO DE 2021
UNIDAD

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en fa revision de expedientes para legalizacion y/o adjudicacion;

| legalizacion;

Apoyo en ta atencidn y orientacidn a los usuarics sobre los procesos para la adjudicacion y/o

3 Brindar apoyo en la gestion de solicitudes de apertura de cuenta;

. por los usuarios

. Apoyo en la elaboracion de Oficios para solicitar informacion sobre los bienes inmuebles solicitados

5 Apoyo en fa elaboracion de cartas de servicios de energia eléctrica y agua solicitadas por usuarios

| los usuarios

Brindar apoyo en |a sistematizacién de las solicitudes de certificacién de documentos solicitadas por

7 Otras actividades que le asignen las autaridades superiores de la “DIRECCION"




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo en la atencidon y orientacién a fos usuarios sobre los procesos para la adjudicacion y/o

legalizacion;

3 Se Brindd apoyo en la gestion de salicitudes de apertura de cuenta;

Se apoyo en la elabaracion de Oficios para solicitar infermacion sobre los bienes inmuebles

‘ solicitados por los usuarios
Se apoyd en la elaboracion de cartas de servicics de energia eléctrica y agua solicitadas por
° usuanos
. ¢ Se Brindo apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de certificacion de documentos solicitados

| por los usuarios

M____,.-—f‘
Brayan Ronaldo Barrera Carias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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Lioda, Sandra Leficia Zavala Escarale
Directer Ejecutivo iV
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

~ NOMBRE COMPLETO
BRAYAN RONALDO BARRERA CARIAS Cul: 2705-67321-0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
10-2021-029-UDEVIPO 84967943
CONTRATO: CONTRATISTA:
. SERVICIOS (TECNICOS
TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL DEL 04 DE ENERC AL
Q, 14,516.13 ~
CONTRATO: CONTRATOQ:; | 31 DEMARZODE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q. 5,000.00 INFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO SOCIAL / CATASTRO
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:
' No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la revision de expedientes para legalizacion y/o adjudicacion;

Apoyo en Ia atencion y orientacidén a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacion y/o

legalizacion,

3 | Brindar apoyo en ia gestion de solicitudes de apertura de cuenta,

Apoyo en la elaboracion de Oficios para solicitar informacién sobre los bienes inmuebles solicitados

por los usuarios

5 Apoyo en la elfaboraciéon de cartas de servicios de energia eléctrica y agua sclicitadas por usuarios

_ Brmdar apoyo en la sistematizacion de las solicitudes de certificacion de documentos solicitados por

! los usuarios

tras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”

a) Brindar apoyo para la realizacion de visitas de campo a las diferentes areas de las diferentes
comunidades y asentamientos de UDEVIPO;
b} Brindar apoyo en el manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topograficos de
fracciones de finca propiedad del Estado de Guatemnala;
: ¢) Brindar apoyo en la actualizacion de la base de datos respecto af movimiento de fincas matrices,
7 propiedad del Esiado de Guatemala;
E d) Brindar apoyo en la elaboracién de informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de la
Unidad, cuando sea requerido;
@) Brindar apoyo en la elaboracion de informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la
Unidad cuando sea requerido;
fi  Brindar apoyo para trasladar documentos o informes requeridos por las diferentes instancias internas y

externas;




gl Brindar apoyo para la atencién a adjudicatarios, en los diferentes procesos que realiza este
Departaments;
h) Brindar apoyo en la realizacion de inventario de la tofalidad de lotes que se conforma cada colonia y/o

asentamiento para su controt;

. No. RESULTADOS MES DE ENERO
1 | Se apoyo en la revision de expedientes para legalizacion yfo adjudicacion;
Se apoyd en la atencion y orientacion a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacion yfo
2 legalizacion;
3 Se Brindo apoyo en la gestion de solicitudes de apertura de cuenta;
Se apoyd en la elaboracién de Oficios para solicitar informacion sobre los bienes inmuebles
) solicitados por los usuarios
Se apoy0 en la elaboracion de cartas de servicios de energia eléctrica y agua sclicitadas por
° usuarios
Se Brindd apoyo en la sisternatizacion de las solicitudes de certificacion de documentos solicitados
6 por los usuarios
..... ;lras actividades que le asignen las auloridades superiores de la “direccidn”
a) Se brindé apoyo en la realizacion de visitas de campo a las diferentes dreas de las diferentes
comunidades y asentamigntos de UDEVIPO;
'\ b) Se brindd apoyo en el manejo de instrumentos y equipo de topografia en levantamientos topogréficos
de fracciones de finca propiedad del Estado de Guatemala;
¢) Se brindd apoyo en la actualizacion de la base de datos respecto al movimiento de fincas matrices,
propiedad del Estado de Guatemala;
d) Se brindd apoyo en la elaboracién de informes registrales, solicitados por el Departamento Juridico de
7 la Unidad cuando sea requerido;
) Se brindé apoyo en ia elaboracién de informes registrales, solicitados por el Departamento Social de la
Unidad cuando sea requerido;
f)  Se brindd apoyo para trasladar documentos o informes requeridos por las diferentes instancias internas
y externas;
g) Se brindd apoyo para la atencion a adjudicatarios, en los diferentes procesos que realiza este
Departamento;
h) Se brindd apoyo en la realizacion de inventario de la totalidad de lotes que se conforma cada colonia
y/o asentamiento para su control;
No. | RESULTADOS MES DE FEBRERO

1 g Se apoyd en la revision de expedientes para legalizacién y/o adjudicacion;

. Se apoyé en la atencion y orientacion a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacion y/o

2 »
. legalizacion;
3 Se Brindd apoyo en la gestion de salicitudes de apertura de cuenta;
4 Se apoyd en la elaboracisn de Oficios para solicitar informacidn sobre os bienes inmuebles

solicitados por los usuarios




| Se apoyé en la elaboracion de cartas de servicios de energla eléctrica y agua solicitadas por

5 :
usuarios

5 Se Brindo apoyo en la sistematizacién de las selicitudes de certificacion de documentos sclicitados
por los usuarios

No. RESULTADOS MES DE MARZO

1 | Se apoyé en la revisidn de expedientes para legalizacion y/o adjudicacion;

5 Se apoyo en la atencion y orientacion a los usuarios sobre tos procesos para la adjudicacion y/o
legalizacién;

3 Se Brindd apoyo en la gestion de solicitudes de apertura de cuenta;
Se apoyd en la elaboracidén de Oficios para solicitar informacién sobre los bienes inmuebles

4
solicitados por los usuarios

5 Se apoyo en la elaboracidn de cartas de servicios de energia eléctrica y agua solicitadas por
usuarios

s Se Brindé apoyo en la sistematizacion de as solicitudes de certificacién de documentos solicitados
por los usuarios

f)

= .
Brayan Ronaldo Barrera Carias

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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Director Ejecutivo 1v
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA
POPULAR —-UDEVIPO- INFORME PERIODICC DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

JOSUE PEINADO ESTRADA cut: 3002 85620 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
11-2021-029-UDEVIPO 92604730
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS O ,
TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL 04 DE ENERO AL 31
Q37,741.94
CONTRATO: CONTRATO: DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL 01 AL 31 DE MARZO
Q13,000.00
MENSUALES: INFORME: DE 2021

UNIDAD ADMINISTRATIVA
PDONDE PRESTA LOS

SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

No,

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la restauracion del archivo fisico, expedientes y documentos, ubicados en & Archivo General.

2 Apoyo en la revision y analisis de cuadros famitiares.

3 Apoyo en la certificacion de resoluciones de adjudicacion.

4 Brindar apoy¢ en la reproduccion de documentos y expedientes

5 Brindar apoyc en la elaboracion de proyectos de certificaciones de expedientes completos,

6 | Brindar apoyo en la sistematizacién de las certificaciones emitidas por el archivo,

7 Apoyo en la forma de restauracion y rotulacion de expedientes.

8 | Apoyo en la certificacion de cuadros familiares.

9 | Brindar apoyo en la localizacion de los documentos y/o expedientes

10 | Apoyo en la revisidn, registio y sistematizacion del egreso de expedientes, documentos o certificaciones.

11} Brindar apoyo en la certificacion de cuadros familiares, actas de entrega y/o expedientes completos.

12 | Apoyo en la localizacion de documentos y/o expedientes,

13 | Brindar apoyo en la revision, registro y sistematizacion del egreso de expedientes, documentos o certificaciones.

14 | Apoyo con el registro vy sistematizacion de los titulos y valores del Archivo General.

15 | Brindar apoyo en la sistematizacion de informes con relacién al egreso de documentos y expedientes.

16 | Ofras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1 Se apoyd en la reestructuracion de expedientes del archivo fisico, expedientes y documentos, ubicados en el archivo,
de los proyectos, villa nueva, santa Faz, los Granizos etc.
2 | Serevisd y analizo cuadros familiares de los proyectos de, Zarzal Villa Nueva, el paraiso etc.
3 | Secertificaron resoluciones de adjudicacion del Ampare, Villas del Pedregal y otros proyectos.
4 | Se apoyé en la reproduccion de documentos y expedientes de toda la regidn Central de Guatemala.
5 Se apoyo en la elaboracidn de proyectos de certificaciones de expedientes completos de Santa Isabel, Villa Nueva, La
Ceiba Escuintfa y zona 6 de Guatemala.
6 | Se apoyo en la sistematizacién de las certificaciones emitidas por el archivo.
7 | Se apoyd en la forma de restauracién y rotulacidn de expedientes de El Limdn, La Bethania zona 7 y el Mezquital.
8 Se certificaron cuadros familiares de los proyectos, lomas de Santa Faz zona 18, 1 de Julio y Cipresales.
9 | Se apoyo en [a localizacidn de documentos y/o expedientes de Nimajuyu, Venezuela y Santa Maria la Paz
10 Se revisd, registro v sistematizo el egreso de expedientes, documentos o certificaciones de fos proyectos: Madre
dormida, Justo Rufing Barrios, San Juan de Dios etc.
11 Se apoyd en la certificacidn de cuadros familiares, actas de entrega y/o expedientes completos de todo fa regidn
Central de Guatemala.
12 Se localizaron documentos y/o expedientes de los distintos proyectos entre los cuales fueron, Carolingia, Bellos
Horizontes, Villa iobos, Santa Isabel etc.
13 | Se apoyd en la revisidn, registro y sistematizacion del egreso de expedientes, documento y certificaciones.
14 Se apoyd con el registro y sistematizacion de titulos y valores del Archivo General, en los diferentes proyectos de la
Unidad.
15 | Se apoyé en fa sistematizacidn de informes con relacién al egreso de documentos y expedientes.
/{,— g
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El presente informe responde a lo estipulado en €l contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por [o que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al rdmite de pago respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA
POPULAR ~UDEVIPO- INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
JOSUE PEINADO ESTRADA cul: 3002 85620 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
11-2021-029-UDEVIPO 92604730
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS O .
TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q37 741.04 PLAZO DEL 04 DE ENERO AL 31
CONTRATO: T CONTRATO: DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q13,000.00 FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en la restauracion del archivo fisico, expedientes y documentos, ubicados en el Archivo General,

2 Apoye en la revisién y andlisis de cuadros familiares.

3 Apoyo en la certificacion de resoluciones de adjudicacion.

4 Brindar apoyo en la reproduccion de documentos y expedientes

5 | Brindar apoyo en la elaboracion de proyectos de cerfificaciones de expedientes completos,

6 | Brindar apoyo en la sistematizacion de las certificaciones emitidas por &l archivo.

7 Apoyo en la forma de restauracion y rotulacion de expedientes.

8 | Apoyo en la certificacién de cuadros familiares.

9 Brindar apoyo en la localizacién de los documentos ylo expedientes

10 | Apoyo en la revision, registro y sistematizacion del egreso de expedientes, documentos o cenlificacioneas.

11 | Brindar apoyo en la cerificacion de cuadros familiares, actas de entrega y/o expedientes completos.

12 | Apoyo en la localizacion de documentos y/o expedientes.

13 | Brindar apoyo en la revision, registro y sistematizacion del egreso de expedientes, documentos ¢ certificaciones.

14 | Apoyo con el registro y sistematizacion de los titulos y valores del Archivo General,

15 | Brindar apoyo en la sistematizacion de informes con relacion al egreso de documentos y expedientes.

16 | Otras actividades que le asignen las auteridades superiores de la “DIRECCION®,




No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO
’ Se apoyd en la reestructuracion 35 expedientes del archivo fisico, expedientes y documentos, ubicados en el archivo,
de los proyectos, Villa Nueva, Santa Faz, Villa lobos, los Granizos etc.
2 | Serevisd y analizo 37 cuadros familiares de los proyectos de, Zarzal Villa Nueva, El Tesoro Banvi, LA Paz.
3 | Secertificaron 42 resoluciones de adjudicacidn del Amparo, ef Quintanal, Minerva y otros proyectos.
4 | Se apoyd en la reproduccién de 23 documentos y expedientes de toda [a regidn Central de Guatemala,
5 Se apoyé en la elaboracidn de 32 proyectos de certificaciones de expedientes completos de Santa Isabel, Vilia Nueva,
Escuintla, peten y zona b de Guatemala.
€ | Seapoyé en la sistematizacidn de las certificaciones emitidas por el archivo,
7 Se apoyé en la forma de restauracion y rotulacion de 21 expedientes del Barcenas, El Limoén, La Bethania zona 7 de
Guatemala.
8 Se certificaron 41 cuadros familiares de los proyectos, lomas de Santa Faz zona 18, Santa Faz, chinautla, 1 de Julio y
proyectos 4-3.
9 Se apayd en la localizacion de 38 documentos y/o expedientes de Nimajuyu, Venezuela zona 21, Villa Lobos, Santa
Maria la Paz
10 Se revisd, registro y sistematizo el egreso de 40 expedientes, documentos ¢ certificacicnes de los proyectos: La Palmita
zona 5, El paraiso, El Esfuerzo, Mezquital y proyectos 4-3,
11 Se apoyé en la certificacion de 46 cuadros familiares, 23 actas de entrega y/o expedientes completos en jos Granizos,
Santa Elena Peten, Sakerty, zona 7, $an Juan de Dios etc.
12 Se localizaron 47 documentos y/o expedientes de los distintos proyectos entre los cuales fueron, Chinautla, La
Venezuela, El Tesoro Banvi, 1 de Julio.
13 Se apoyd en fa revisién, registro y sistermnatizacién del egreso de 28 expedientes, 18 documento y certificaciones en
Villa Nueva, Escuintla, El puerto Quetzal y Zacapa.
14 Se apoyé con el registro y sistematizacion de 12 titulos y valores del Archive General, en los diferentes proyectos de la
Unidad.
15 Se apoyd en la sistematizacion de 62 informes con relacién al egrese de documentaos y expedientes en, Villa Nuevs, La
Palmita, Coicnia el Maestro, Chinautla, zona?.
No. RESULTADQOS DURANTE El MES DE FEBRERO
1 Se apoyd en la reestructuracion de expedientes del archivo fisico, expedientes y documentos, ubicados en el archivo,
de los proyectos, Villa Nueva, Santa Faz, Villa Lobos, Los Granizos etc.
2 | Serevisé y analizo cuadros familiares de los proyectos de, Zarzal Villa Nueva, El Tesoro Banvi, La Paz.
3 | secertificaron resoluciones de adjudicacién de Amparo, el Quintanal, Minerva y otros proyectos.
4 | Se apoyd en la reproduccién de documentos y expedientes de toda ia regién Central de Guatemala.




Se apoyd en la elaboracién de proyectos de certificaciones de expedientes completos de Santa Isabel, Villa Nueva,

5
Escuintla, peten Chinautla y zona 6 de Guatemala.
6 | Se apoyd en la sistematizacidn de las certificaciones emitidas por el archivo,
7 Se apoyo en la forma de restauracion y rotutacion de expedientes del Barcenas, El Limdn, La Bethania, zona 7 de
Guatemala.
8 Se certificaron cuadros familiares de los proyectos, lomas de Santa Faz zona 18,5anta Faz, chinautla, 1 de Julio y
proyectos 4-3.
9 Se apoyé en la localizacidn de documentos v/o expedientes de Nimajuyu, Venezuela zona 21, Villa Lobos, Santa Maria
la Paz Il.
10 Serevisd, registro y sistematizo el egreso de expedientes, documentos o certificaciones de los proyectos: La Paimita
zonas, El paralso, el Esfuerzo, Mezquital y proyectos 4-4
11 Se apoyo en la certificacion de cuadros familiares, actas de entrega y/o expedientes completos en los Granizos, Santa
Elena Peten, Sakerty, zona 7, San Juan de Dios etc..
12 Se localizaron documentos v/o expedientes de los distintos proyectos entre los cuales fueron, Chinautla, La Venezuela,
El Tesoro Banvi, 1 de julic.
13 | Se apoyd en la revisidn, registro y sistematizacion del egreso de expedientes, documento y certificaciones.
14 Se apoyd con el registro y sistematizacion de titulos y valores del Archive General, en los diferentes proyectos de la
Unidad.
15 | Se apoyd en la sistematizacién de informes con refacidn al egreso de documentos y expedientes.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la reestructuracidn de expedientes de! archivo fisico, expedientes y documentos, ubicados en el archivo,
de los proyectos, villa nueva, santa Faz, los Granizos etc.
2 | Sereviso y analizo cuadros familiares de los proyectos de, Zarzal Villa Nueva, el paraiso etc.
3 | Se certificaren resoluciones de adjudicacion det Amparo, Villas del Pedregal y otros proyectos.
4 | Seapoyd en la reproduccién de documentos y expedientes de toda la regién Central de Guatemala.
5 Se apoyo en la elaboracidn de proyectos de certificaciones de expedientes completos de Santa Isabel, Villa Nueva, La
Ceiba Escuintia y zona 6 de Guatemaila.
6 | Seapoyd en la sistematizacion de las certificaciones emitidas por el archivo.
7 | Se apoyé en la forma de restauracién y rotulacidn de expedientes de El Limén, La Bethania zona 7 ¥ el Mezquital.
8 | Se certificaron cuadros familiares de los proyectos, lomas de Santa Faz zona 18, 1 de Julio y Cipresales.
9 | Se apoyé en la localizacién de documentos y/o expedientes de Nimajuyu, Venezuela y Santa Marfa la Paz
10 Se reviso, registro y sistematizo el egreso de expedientes, documentos o certificaciones de los proyectos: Madre

dormida, Justo Rufino Barrios, San Juan de Dios etc,




11
Central de Guatemala.

Se apoy0 en la certificacion de cuadros famitiares, actas de entrega y/o expedientes completos de todo la regidn

12
Horizontes, Vilia lobas, Santa Isabel etc.

Se localizaron documentos y/o expedientes de los distintos proyectos entre los cuales fueron, Carolingia, Bellos

13 | Se apoyé enla revisidn, registro y sistematizacion del egreso de expedientes, documento y certificaciones.

14 Unidad.

Se apoyd con el registro y sistematizacion de titulos y valeres del Archive General, en los diferentes proyectos de la

15 | Se apoyd en la sistematizacién de informes con relacidn al egreso de documentos y expedientes,

//?"’7
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(f)

El presente informe responde a lo estipulado en e| contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, per lo que se auforiza a quien corresponda, para que

procedan al tramite de pago respectivo.

':._,'._ IS e

N
Gladys ussehe Chajon Aguilar
Jefe Archivo General
- UDEVIPO -

Vo.Bo.

UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

de Auditoria Interna;

NOMBRE COMPLETO
CARLOS HUMBERTQ CASTILLO BROCKE CUE 2565 41167 0511
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
12-2021-029-UDEVIPO 1718-3
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
{TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 40.645.16 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERQO AL 31 DR~
CONTRATO: o CONTRATO: MARZO 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q. 14,000.00 DEL 01 AL 31 DE MARZO 2021
MENSUALES: INFORME: -
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar Asesorfa en Jas politicas de Control interno conforme a las Normas Internacionales de las
Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas en Guatemala- ISSAl.GT;
2 Asesorar en el proceso de planificacién de las actividades administrativas programadas por la unidad

Asesorar en el proceso de realizacidn de revisiones a las operaciones a cargo de las diferentes
3 unidades administrativas, tomado ia importancia relativa, con el fin de evaluar el control interno y
avance de las metas contempladas en el plan anual de auditoria para el ejercicio fiscal;

Asesorar en la realizacion de las auditorias conforme al Plan Anual de Auditoria Interna y su
respectivo CUA;

5 Brindar Asesoria para proponer Politicas de Control Interno, para salvaguardar sus Activos;

Brinda asesoria para dar respuesta a los requerimientos de la Unidad de Auditoria interna de la
Direccion Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

7 Brindar Asesoria en lo que respecta a la calidad y razonabilidad del Gasto Publico de la Institucion;

Brindar asesoria en el seguimiento a las recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas y de
la UDAI de la Direccién Superior del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda;

Asesorar en el proceso para fa elaboracion y sometimiento a consideracion de la autoridad Superior,
9 el Plan Anual de Auditoria Interna, Ingresdndolo al SAG-UDAI y remitiéndolo a la Contraloria General
de Cuentas, velando por su cumplimiento en el Ejercicio Fiscal;

10 | Asesorar Ja elaboracion de informes a la Direcci¢n General de la institucion;

11 | Asesorar |la elaboracion de requerimientos de Apoyo de los distintos Departamentos;

Asesorar en la recomendacidn los procedimientos necesarios para Subsanar inconsistencias que se

Popular-UDEVIPO

12 . : :
identifiguen en los procesos revisados;

13 Asesarar en la elaboracion de actas para toma y entrega de puesto, asi como de cualquier otra
indole.

14 Asesorar en el registro de altas y bajas de los bienes de la Unidad para el Desarrollo de Vivienda

15 | Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO

Se asesor6 en el ingreso Auditorias finalizadas de Inventarios y del Archivo al programa de Auditoria SAG-UDAI

1 de la Contraloria General de Cuentas Cua’s 100804 y 100805 del Ejercicio Fiscal 2021

2 Se asesord y Reviso ia Documentacion presentada con los CUAs 100806 y 100807 Auditoria de Almacen y
Suministros y de la Cartera de UDEVIPO

3 Se asesord en Ja Introduccién a Sistema de la Contraloria SAG-UDAI de las Auditorias identificadas con el
CUAs 100806 y 100807 del Ejercicio Fiscal 2021, habiéndosele dado su fase de aprobacion.
Se asesoré y capacitd al Auditor Auxiliar en la Revision de la Planificacion de las Auditorias CUA’s 100806 y

4 100807 Para efectuar la Auditoria Financiera Construccion de Muros de Contencién y Contratacion

con el Banrural Vrs Cartera, observandose las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT-

Otras Actividades Asignadas por la Direccion General;

a) Se elabord la Matriz de Actividades a Subcoordinacion.

by Se capacito al Auxiliar de Auditoria en la actualizacién de los Papeles de Trabajo conforme a la ISSA.gt

c) Requerimientos de informacion para los Cua’s 100804 y 100805

d) Presentacion Informe individual mensual de trabajo en la Coordinacién

&) Se elaboro Circular No. 1 Obligaciones a cumplir por el Personal en la Contraloria General de Cuentas

fi  Elaboracién de Terminos de Referencia para el Auditor Auxiliar nuevo.

g) Seguimiento a Requerimiento de la UDAI-Despacho Superior del MICIVI

5 hy Respuesta al Congreso de ia Republica, Informes soficitados por jos Diputados

iy  Nueva Atencidn a la Informacion Solicitada por el Congreso de la Republica - Semilla

i} Eiaboracion de oficios varios pertinente al trabajo de Auditoria

k) Actualizacién del Archivo de Auditoria Corrdente y Permanente

) Tramites ante la Contraloria Generat de Cuentas para solicitar autorizacion del Auditor Auxliar para el
manejo y control del Programa SAG-UDA.

m} Dictamen No. 3, para e! pago de la Deuda de arrastre ejercicio anterior.

n) Traslado de bienes de Auditoria Interna que estaban en e area Social.

o) Emision de nombramientos para Auditoria det mes de marzo 2021

py Verificacion de la Calidad de! Gasto mes de Febrero

(f) o S

LIC. CARLOS HUMBERTO CASTILLO BROCKE
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

£

Vo. Bo. KT

N

| 0 arale
Fioda. Sandra Ledcia Zav_ali> E&?

irector Ejecutiv
Dire UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

de Auditoria Interna;

NOMBRE COMPLETO
CARLOS HUMBERTO CASTILLO BROCKE Ccut: 2565 41167 0511
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
12-2021-029-UCEVIPO 1718-3
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 40.645.16 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL 31 RE
CONTRATO: I CONTRATO: MARZO 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q. 14,000.00 / INFORME FINAL~
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA
DONDE PRESTA LOS _
SERVICIOS: ’
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar Asesoria en las politicas de Control Interno conforme a las Normas internacionales de las
Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas en Guatemala- ISSAI.GT;
5 Asesorar en el proceso de planificacidn de las actividades administrativas programadas por la unidad

Asesorar en el proceso de realizacion de revisiones a las operaciones a cargo de las diferentes
3 unidades administrativas, tomado la importancia relativa, con el fin de evaluar e control interno y
avance de las metas contempladas en el plan anual de auditoria para el ejercicio fiscal;

Asesorar en la realizacion de las auditorias conforme al Plan Anual de Auditoria Interna y su
respectivo CUA;

5 Brindar Asesoria para proponer Politicas de Control interno, para salvaguardar sus Activos;

Brinda asesoria para dar respuesta a los requerimientos de la Unidad de Auditoria Interna de la
Direccién Superior de! Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda;

7 Brindar Asesoria en lo que respecta a la calidad y razonabilidad del Gasto Publico de la Institucién;

Brindar asesoria en el seguimiento a las recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas y de

fa UDAI de la Direccidn Superior del Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda;
Asesorar en el proceso para la elaboracién y sometimiento a consideracién de la autoridad Superior,

9 el Plan Anual de Auditoria Interna, ingresandolo al SAG-UDAI y remitiéndolo a la Contraloria General
de Cuentas, velando por su cumplimiento en el Ejercicio Fiscal;

10 | Asesorar la elaboracién de informes a la Direccidn General de la institucion;

11 | Asesorar fa elaboracidn de requerimientos de Apoyo de los distintos Departamentos;

12 Asesorar en la recomendacion los procedimientos necesarios para Subsanar inconsistencias que se
identifiquen en los procesos revisados;

13 Asesorar en la elaboracién de actas para toma y entrega de puesto, asi como de cualquier otra
indole.
Asesorar en el registro de altas y bajas de los bienes de fa Unidad para el Desarrolio de Vivienda

14
Popular-UDEVIPO

15 | Otras actividades que asignen Jas autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO
1 Se asesor6 en la Elaboracion de los nombramientos para efectuar la Auditoria Financiera de la Ejecucion
Presupuestaria y de gestién, CUAs 100802, 100803, 100804, Y 100805 del Ejercicio Fiscal 2021
2 | Se asesord y Reviso la Documentacién presentada con los CUAs 100802 y 100803 del Ejercicio Fiscal 2021
3 Se Introdujo al Sistema de la Contraloria SAG-UDAI de las Auditorias identificadas con el CUAs 100802 v
100803 del Ejercicio Fiscal 2021, habiéndosele dado su fase de aprobacion.
Se asesord en la Revision de la Planificacién de las Auditorias CUA’s 100804 y 100805 Para efectuar la
4 | Auditoria de Gestién ,observdndose las Normas Internacionales de Jas Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala -ISSALGT-
Otras Actividades Asignadas por la Direccidn General;
a) Se asesoro en fa forma de publicar la informacion pablica con la Direccion General y otros temas
relacionados con el Cierre Fiscal.
b) Atencién requerimiento de Despacho Superior UDAI-CIV
¢} Atencion al Departamento de Auditoria Despacho Superior
d) Asesoria a Coordinacion, Convenio Municipalidad Vrs. UDEVIPO
e) Caja Fiscal
fy  Asistencia Personal de la UDEVIPO
5 g) Asesoria a la Direccion Financiera por hallazgos posibles
h) Visita al Archivo General Zona 7 y al Archivo Interno Zona 12
i) Visita a la Bodega zona 8, Activos obsoletos
iy Visita al Terreno de UDEVIPO zona 21
k) Asesoria al Departamento Juridico por Acta de toma de posesion de cargoe Directora
[} Asesoria a Recursos Humanos
m) Asesoria a la Cartera de UDEVIPO por recomendaciones UDA|
ny Asesoria y elaboracién de Actas de Auditoria y Certificaciones varias
0) Emision de nombramientos
p) Asesoria al Area Social de UDEVIPQ
q) Dictamen de la Deuda de Arrastre 2 casos.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO
1 Se asesord en el ingresé Auditorias finalizadas de Inventarios y del Archivo al programa de Auditoria SAG-UDAI
de la Contraloria Generai de Cuentas Cua’s 100802 y 100803 del Ejercicio Fiscal 2021
2 Se asesord y Revisé la Documentacion presentada con los CUAs 100804 y 100805 Auditoria de Almacén y
Suministros y de la Cartera de UDEVIPO
3 Se asesord en la Introduccion al Sistema de ia Contraloria SAG-UDAI de las Auditorias identificadas con el
CUAs 100806 y 100807 del Ejercicio Fiscal 2021, habiéndosele dado su fase de aprobacion.
Se asesor6 en la Revision de la Planificacion de las Auditorias CUA's 100806 y 100807 Para efectuar la
4 Auditoria Financiera Construccién de Muros de Contencién y Contratacion con el Banrural Vrs Cartera,
observindose las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a
Guatemala -ISSALGT-
Otras Actividades Asignadas por ia Direccion General;
a) Acta toma de posesién Jefa de Archivo.
b) Actualizacion de los Papeles de Trabajo conforme a la ISSA.gt
c) Requerimientos de Informacion para los Cua’s 100802 y 100803
5 d) Presentacion Informe Individual mensual de trabajo en la Coordinacion

e} Acta Toma de Posesion del Fondo Rotativo en ei Departamento Financiero

f) Certificacion y seguimiento de actas del Archivo y Financiero FR.

g) Seguimiento a Reguerimiento de la UDAI-Despacho Superior del MiCIVI

h) Revision de la Caja Fiscal correspondiente al mes de enero 2021

i} Atencién a la Informacion Solicitada por el Congreso de ia Republica - Semilla
iy Etaboracion de oficios varios pertinente al trabajo de Auditoria




k) Actualizacion del Archivo de Auditoria Corriente y Permanente

[} Rectificacion del Acta de toma de posesion de la Directora de UDEVIPO
m) Asesoria a la Subcoordinacién por requerimiento Control de RRHH

n) Censo de la Asistencia del personal UDEVIPC

o) Emisién de nombramientos para Auditoria del mes de marzo 2021

p) Certificacion del Acta de toma de posicion de ia Directora General

q) Verificacion de la Calidad del Gasto mes de Enero

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO

1 Se asesord en el ingresé Auditorias finalizadas de Inventarios y del Archivo al programa de Auditoria SAG-UDAI
de la Contraloria General de Cuentas Cua’s 100804 y 100805 del Ejercicio Fiscal 2021

2 Se asesoré y Reviso la Documentacion presentada con los CUAs 100806 y 100807 Auditoria de Almacén y
Suministros y de [a Cartera de UDEViIPQ

3 Se asesord en la Introduccion al Sistema de la Contraloria SAG-UDAI de las Auditerias identificadas con el
CUAs 100806 y 100807 del Ejercicic Fiscal 2021, habiéndosele dado su fase de aprobacion.
Se asesord y capacité al Auditor Auxiliar en la Revision de la Pianificacion de las Auditorias CUA’s 100806 y

4 100807 Para efectuar Ja Auditoria Financiera Construccidn de Muros de Contencién y Contratacién

con el Banrural Vrs Cartera, observandose las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala -ISSALL.GT-

QOtras Actividades Asignadas por la Direccion Generat;

a} Se elabord la Matriz de Actividades a Subcoordinacion.

b} Se capacito al Auxiliar de Auditoria en la actuatizacién de los Papeles de Trabajo conforme a la ISSA.gt

¢) Requerimientos de Informacion para los Cua’s 100804 y 100805

d) Presentacion Informe Individual mensual de trabajo en la Coordinacién

e) Se elabord Circular No. 1 Obligaciones a cumplir por el Personal en la Contraleria General de Cuentas

f)y Elaboracion de Términos de Referencia para el Auditor Auxiliar nuevo.

g) Seguimiento a Requerimiento de la UDAI-Despacho Superior del MICIV]

5 h} Respuesta al Congreso de la Republica, Informes solicitados por los Diputados

i) Mueva Atencién a la Informacién Solicitada por el Congreso de la Republica - Semilla

i)  Elaboracién de oficios varios pertinente at trabajo de Auditoria

k) Actualizacion dei Archivo de Auditoria Corriente y Permanente

[} Tramites ante la Contraloria General de Cuentas para solicitar autorizacién del Auditor Auxliar para el
manejo y controt del Programa SAG-UDAL.

m) Dictamen No. 3, para el pago de la Deuda de arrastre ejercicio anterior.

) Trasiado de bienes de Auditoria interna que estaban en el area Social.

o) Emisién de nombramientos para Auditoria del mes de marzo 2021

} Verificacion de ia Calidad del Gasto mes de Febrero

® e
CARLOS. HUMBERTO CASTILLO BROCKE

El presente informe Final responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
SEIvicios y sus respectivos téminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan at tramite de pago respectivo.

A
o

"

Vo.Bo.

Licda, Sandra Leficia Zavala Escarale
Director Ejecutivo IV

UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMERE
COMPLETO DEL ROMEQ DE JESUS HERRERA DEL CID CUl: 2264 35148 0509
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 14-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2937906-7
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL o 20.030.25 PLAZO DEL | ENERO AL 31
DEL CONTRATO: 26,032 CONTRATO: | DE MARZO DE
2021
DEL 01 AL 31
HONORARIOS 10,000.00 PERIODO DEL | DE MARZO DE
MENSUALES: : 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE AREA SOCIAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en la planificacion de las actividades del departamento para el cumplimiento de

las metas de la institucion.

2 Brindar apoyo en la logistica de comisiones para realizar estudios socioeconémicos y

verificacion de las comunidades.

3 | Apoyar en la calificacion y clasificacion de los expedientes de adjudicacion.

A Brindar apoyo en el analisis de proyectos de resoluciones de adjudicacion previo a su

emision.

5 Brindar apoyo en el proceso para brindar informacion necesaria que se requiere para la

orientacién de casos varios.

6 Apoyar en la metodologia de elaboracion de informes y oficios para otros departamentos

o a diferentes instituciones.

7 Brindar apoyo para la solucién de problemas y conflictos de los solicitantes de

adjudicacién.

g | Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i

Se apoyo en la planificacion de las actividades del departamento para el
cumpiimiento de las metas de la institucion.




Se brindo apoyo en la logistica de comisiones para realizar estudios
socioecondmicos y verificaciones de las comunidades, de los Proyectos y
Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 y Zonas varias.

Se apoyo en la calificacion y clasificacion de los expedientes de adjudicacion, de
los Proyectos y Asentamientos de Zona 7, 12, 18, 21 y Zonas varias.

Se brindo apoyo en el analisis de proyectos de resoluciones de adjudicacion previo
a su emision de los Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 zonas varias.

Se brindo apoyo en el proceso para brindar informacién necesaria que se requiera
para la orientacion de casos varios, de los Proyectos y Asentamientos de zona 7,
12, 18, 21 y zonas varias.

se apoyo en la metodologia de elaboracion de informes y oficios para los otros
departamentos o a diferentes instituciones, de los Proyectos y Asentamientos de
zona 7, 12, 18, 21 y zonas varias.

Se brindo apoyo para la solucién de problemas y conflictos de los solicitantes de
adjudicacién, de los Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 y zonas
varias.

) P k

ROMEO DE JESUS HERRERA DEL CID

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con
e/ prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al tramite de pago respectivo.
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Vo. Bo. ﬂZ\—A £ -

Licda. Sandra Leticia Zav%nla Escarate

a

Director Ejecutivo IV
-UDEViPCO-
Licda. Sandra Lelicia Zavala Escarate

Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO ,
VOMBRE COMPLETO | ROMEO DE JESUS HERRERA DEL CID cul: 2264 35148 0509
NUMERO DEL NIT DEL
WIMERO DE! 14-2021-029-UDEVIPO CONTRAESTA: 2937906-7
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
, Q. 29,032.26 - | ENERO AL 31 DE
CONTRATO: CONTRATO: | ENEROAL 31 DE
HONORARIOS 10,000.00 PERIODO oE- | INFORME FINAL
MENSUALES: '
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE CARTERA / AREA SOCIAL

MNo.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en las actividades para sistematizar ef funcionamiento del departamento de cartera;

2 Apoyar en el proceso de revision para la depuracién de saldos de las carteras descuadradas;

Apoyar en el proceso de autorizacion de estados de cuentas, solvencias de pago y certificaciones

3 g
solicitadas;

4 Brindar apoyo en la revision y supervision de fas aperturas, cancelaciones, correcciones y ajustes de las
diferentes cuentas que conforman las carteras, cumpian los requisitos establecidos en la unidad;

5 Apoyar con respecto a la supervision de la documentacion de la empresa contratada para 10s servicios
de administraciéon cobranza de las carteras de UDEVIPO, de acuerdo al confrato vigente;

6 Apovyar en la verificacién de reportes emitidos por la empresa contratada para los servicios

administrados 1 cobranza de la cartera;

7 Brindar apoyo en el proceso de conircles de los ingresos diarios;

Apoyar en la verificacion de la informacién y documentacién que presenta para su cobro 1a empresa
confratada para los servicios, administracidon y cobranza de las carteras UDEVIPO;

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes para la recuperacion de los inmuebles de los
adjudicatarios en mora, con base a las instrucciones de las autoridades superiores de [a Unidad

10 | Apoyar en la rendicién de informes periédicos respecto al comportamiento de los ingresos recaudados;

Apoyar en los procesos para emitir reimpresiones de recibos de pago total y revisar solicifudes de recibo

11
trasladadas al archivo general de la UDEVIPO;
Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION"
12 a) Apoyar en la planificacién de las actividades del departamento para el cumplimiento de las

metas de la institucion.
b) Brindar apoyo en la logistica de comisiones para realizar estudios socioeconomicos y
verificacién de tas comunidades.




¢} Apovar en la calificacion y clasificacién de los expedientes de adjudicacion.

d) Brindar apoyo en el analisis de proyectos de resoluciones de adjudicacion previo a su emision.

e} Brindar apoyo en el proceso para brindar informacion necesaria que se requiere para la
orientacién de casos varios.

fy Apoyar en la metodologia de elaboracion de informes y oficios para otros departamentos o a
diferentes instituciones. '

g) Brindar apoyo para la solucion de problemas y conflictos de los solicitantes de adjudicacion.

No.

RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO

Se brindo apoyo en las actividades para sistematizar el funcionamiento del departamento de cartera;

Se apoyo en el proceso de revision para la depuracion de saldos de las carteras descuadradas;

Se apoy¢ en el proceso de autorizacion de estados de cuentas, solvencias de pago y certificaciones
solicitadas;

Se brindo apoyo en la revision y supervision de las aperturas, cancelaciones, correcciones y gjustes de
las diferentes cuentas que conforman las carteras, cumplan los requisitos establecidos en la unidad

Se apoyd con respecto a la supervision de la documentacion de la empresa contratada para los
servicios de administracion cobranza de las carteras de UDEVIPO, de acuerdo al contrate vigente;

Se apoyo en la verificacién de reportes emitidos por la empresa contratada para los servicios
administrados y cobranza de la cartera;

Se brindé apoyo en el proceso de controles de 10s ingresos diarios;

Se apoyo en la verificacion de la informacién y documentacion que presenta para su cobro la empresa
contratada ara los servicios, administracion cobranza de las carteras UDEVIPO;

Se brindé apoyo en el seguimiento de los expedientes para la recuperacion de los inmuebles de los
adjudicatarios en mora, con base a las instrucciones de la autoridad superior de la Unidad

10

Se apoyo en la rendicion de informes periddicos respecto al comportamiento de los ingresos
recaudados,;

1"

Se apoy¢ en los procesos para emitir reimpresiones de recibos de pago total y revisar solicitudes de
recibo trasladadas al archivo general de la UDEVIPO;

No.

RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO

Se apoyo en la planificacion de las actividades del departamento para el cumplimiento de las metas de la
institucion.

Se brindo apoyo en la logistica de comisiones para realizar estudios socioeconémicos y verificaciones de
las comunidades, de os Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 y Zonas varias.

Se apoyo en la calificacién y clasificacion de los expedientes de adjudicacion, de los Proyectos y
Asentamientos de Zona 7, 12, 18, 21 y Zonas varias.

Se brindo apoyo en el analisis de proyectos de resoluciones de adjudicacion previo a su emision de los
Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 zonas varias.

Se brindo apoyo en el proceso para brindar informacion necesaria que se requiera para la orientacién de
casos varios, de los Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 y zonas varias.




se apoyd en la metodologia de elaboracién de informes y oficios para los otros departamentos 0 a

6 . L : ;
diferentes instituciones, de los Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 y zonas varias.

7 Se brindo apoyo para la solucion de problemas y conflictos de los solicitantes de adjudicacion, de los
Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 y zonas varias.

No. RESULTADQS DURANTE EL MES DE MARZO

1 Se apoyo en la planificacion de las actividades del departamento para el cumplimiento de [as metas de la
institucién,

2 Se brindo apoyo en la logistica de comisiones para realizar estudios socioecondmicos y verificaciones de
las comunidades, de los Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 y Zonas varias.

3 Se apoyo en la calificacion y clasificacién de los expedientes de adjudicacion, de los Proyectos y
Asentamientos de Zona 7, 12, 18, 21 y Zonas varias.

a Se brindo apoyo en el analisis de proyectos de resolucicnes de adjudicacion previo a su emision de los
Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 zonas varias.

5 Se brindo apoyo en el proceso para brindar informacion necesaria gue se requiera para la orientacion de
casos varios, de los Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 y zonas varias.

6 | S¢ apoyé en la metodologia de elaboracion de informes y oficios para los otros departamentos © a
diferentes instituciones, de los Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 y zonas varias.

7 Se brindo apoyo para la solucién de problemas y conflictos de los solicitantes de adjudicacion, de los

Proyectos y Asentamientos de zona 7, 12, 18, 21 y zonas varias.

(f) /2%%?

ROMEO DE JESUS %{ERRERA DEL CID

f%
%

El presente informe respi:mde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

gque procedan al tramite de pago respectivo.
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Vo. Bo. A

Il o
Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejeiputivo v
-UDEVIPO-

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarat
Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETOQO
DAVID ESTUARDO OZAETA GARCIA CuUl: 2226 67370 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
15-2021-029-UDEVIPO 4723521-7
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL DEL 04 DE ENERC AL
CONTRATO: @ 4064516 CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL DEL 01 AL 31 DE
Q. 14,000.00
MENSUALES: INFORME: MARZC DEL 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE CATASTRO
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asistencia técnica en el proceso para la realizacion de investigaciones registrales de inmuebles

1 propiedades del Estado, adscritas al Ministerio de Comunicacienes Infragstructura y Vivienda y
autenomas,
Apovar en el proceso de sistematizacion de solicitudes y entrega de los expedientes a las instancias

2 | respectivas;
Brindar apoyo en el proceso de monitorec de entrega de informes requerides por las diferentes instancias

3 | internas y externas;

4 Brindar asistencia técnica para la actualizacion de la base de datos del movimiento de tas fincas matrices
Propiedad del Estado de Guatemala

5 Brindar apoyo en e! analisis para ia elaboracion det inventario de la totalidad de lotes que se conforma en
cada colonia y/o asentamiento
Brindar apoyo en el seguimiento de dictamenes de habitabilidad, los cuales son elaborades por las

6 | empresas particuiares contratadas por la Unidad;

7 Brindar apoyo en el proceso para gestionar los titulos de agua para las colonias del Extinto BANVI,

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se brindo asistencia técnica en el proceso para la realizacion de investigaciones registrales de inmuebles
1 | propiedades del Estado, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y
autéonomas:
Se apoyo en el proceso de sistematizacion de solicitudes y entrega de los expedientes a Jas instancias
5 | respectivas;
Se brindo apoyo en el proceso de monitoree de entrega de informes requeridos por {as diferentes
4 | instancias internas y externas;
4 Se brinde asistencia técnica para la actualizacion de ia base de datos del movimiento de las fincas
matrices Propiedad del Estado de Guatemala
5 Se brinde apoyo en el andlisis para la elaboracién del inventario de |a totalidad de otes que se conforma
en cada colonia y/o asentamiento
Se brinde apoyo en el seguimiento de dictamenes de habitabilidad, tos cuales son elaborados por las
6 | empresas particulares contratadas por la Unidad;
7 Se brindo apoyo en el proceso para gestionar los titulos de agua para las colonias del Extinto BANVI;
Se apoyo en actividades que me asignaron las autoridades superiores de ia "DIRECCION”.
a) Se brindd apoyo a reuniones sostenidas en el congreso de ia republica
8 b) Se brind¢ apoyo en realizar estudios socioecondmicos y solicitudes de adjudicacion al
departamento social en varias comunidades delazona 7, 18y 21,
W __________
f) s

7 g

DAVID ESTUARDO QZAETA GARCIA
E! presente informe respéﬁde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo.

Licd, Sandra Letiia Zavala Esgarate
frector Ejecutivo jv
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO BE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
DAVID ESTUARDO QZAETA GARCIA CuUl: 2226 67370 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
15-2021-029-UDEVIPC 4723521-7
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
TECNICOS
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL
Q. 40,645.16 ‘
CONTRATO: CONTRATO: | 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q. 14,000.00 INFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE CATASTRO
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asistencia técnica en el proceso para la realizacién de investigaciones registrales de inmuebles

1 propiedades del Estade, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y
auténomas;
Apeyar en el proceso de sistematizacion de sclicitudes y entrega de los expedientes a las instancias

2 | respectivas;
Brindar apoyo en el proceso de monitorec de entrega de informes requeridos por las diferentes instancias

3 | interas y externas;

4 Brindar asistencia tecnica para la actualizacién de la base de datos del movimiento de las fincas matrices
Propiedad del Estado de Guatemala

5 Brindar apoyc en el andlisis para |la elaboracion del inventario de la totalidad de lotes que se conforma en
cada colonia y/o asentamiento
Brindar apoyc en el seguimiento de dictdmenes de habitabilidad, los cuales son elaborados por las

6 | empresas particulares contratadas por la Unidad;

7 Brindar apoyo en el proceso para gestionar los titulos de agua para tas colonias del Extinto BANVI;

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/MES DE ENERO
Se brindo asistencia técnica en el proceso para la realizacién de investigaciones registrales de inmuebles
1 propiedades del Estado, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y
autonomas,
Se apoyo en el proceso de sistematizacién de solicitudes y entrega de los expedientes a ias instancias
2 | respectivas;
Se brindo apoyo en el procese de monitoreo de entrega de informes requeridos por las diferentes
3 | instancias internas y externas;
4 Se brindo asistencia técnica para la actualizacién de la base de datos del movimiento de las fincas
matrices Propiedad del Estado de Guatemala
5 Se brindo apoyo en el analisis para la elaboracién dei inventario de la totalidad de lotes que se conforma
en cada colonia y/o asentamiento
Se brinde apoyo en el seguimiento de dictamenes de habitabilidad, los cuales son elaborados por las
6 | empresas particulares contratadas por la Unidad;
7 Se brindo apoyo en el proceso para gestionar los titulos de agua para las colonias del Extinto BANVI;
Se apoyo en actividades que me asignaron las autoridades superiores de la ‘DIRECCION”.
a) Se brindd apoyo en realizar estudios sociceconémicos y solicitudes de adjudicacién al
departamento social en la comunidad Pueble Modelo, Zacapa, Zacapa.
8 b) Se brindé apoyo en realizar estudios socicecondmicos y solicitudes de adjudicacion al
departamento social en la comunidad San francisco Pavon,
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/MES DE FEBRERO
Se brindo asistencia técnica en el proceso para la realizacion de investigacicnes registrales de inmuebles
1 propiedades dei Estado, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infragstructura y Vivienda y
auténomas,
Se apoyo en el proceso de sistematizacion de solicitudes y entrega de los expedientes a las instancias
2 | respectivas;
Se brindo apoye en el proceso de monitoree de entrega de informes requeridos por las diferentes
3 | instancias internas y externas;
4 Se brindo asistencia técnica para la actualizacion de la base de datos del movimiento de las fincas
matrices Propiedad del Estado de Guatemala
5 Se brindo apoyo en el andlisis para la elaberacién del inventario de ia totalidad de fotes que se conforma
en cada colonia y/o asentamiento
Se brindo apoyo en el seguimiente de dictdmenes de habitabilidad, los cuales son elaborados por las
6 | empresas particulares contratadas por la Unidad;
7 Se brindo apoyo en el proceso para gestionar ios titulos de agua para las colonias del Extinto BANVI,
Se apoyo en actividades que me asignaron las autoridades superiores de la “DIRECCION’.
a) Se brindd apoyo en realizar estudios socioecondomicos y solicitudes de adjudicacion al
8 departamento social en la comunidad Pueble Modelo, Zacapa, Zacapa.

b) Se brind6 apoyo en realizar estudios socioeconémicos y solicitudes de adjudicacién al
departamento social en la comunidad San francisco Paven,




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/MES DE MARZO

Se brindo asistencia técnica en el proceso para la realizacién de investigaciones registrales de inmuebles

1 propiedades del Estado, adscritas al Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda y
autdénomas;
Se apoyo en el proceso de sistematizacion de solicitudes y entrega de los expedientes a las instancias

2 ] respectivas,
Se brindo apoye en el proceso de menitereo de entrega de informes requeridos por las diferentes

3 instancias internas y externas,

4 Se brinde asistencia técnica para la actualizacion de la base de datos del movimiento de las fincas
matrices Propiedad def Estade de Guatemata

5 Se brindec apoyo en el andlisis para la efaboracién del inventario de la totalidad de lotes que se conforma
en cada colonia y/o asentamiento
Se brindo apoyo en el seguimiento de dictamenes de habitabilidad, los cuales son elaborados por las

6 | empresas particuiares contratadas por la Unidad;

7 Se brindo apoyo en el proceso para gestionar los titulos de agua para las colenias del Extinte BANVE,
Se apoyo en actividades que me asignaron las autoridades superiores de (a "DIRECCION”.

a) Se brindé apoyo a reuniones sostenidas en el congreso de la republica
8 b) Se brindé apoyo en realizar estudios socioeconémicos y solicitudes de adjudicacién ai
departamente social en varias comunidades de lazona 7, 18 y 21.

DAVID ESTUARDO a;ZAETA GARCIA
El presente informe espg’éde a lo estipulado en el contrato administrative suscritc con el prestador
de servicios y sus gpectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Vo. Bo. 7y

Licaa. Sandra Leficia Zavala Escarate

Director Ejecutivo (v
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
i COMPLETO DEL NANCY ODETH PAZ ALEGRIA CUI: 2349 21870 1803
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
16-2021-029-UDEVIPO 1258855-5
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS © SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL 0. 4645161 PLAZO DEL ENERG AL 31
DEL CONTRATO: A CONTRATO: DE MARZO
2021
DEL 01 AL 31 |
PERIODO DEL
HONORARIOS Q.  16,000.00 DE MARZ
INFORME:
MENSUALES: 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
SECCION DE RECURSOS HUMANOS
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en las actividades para los procesos de contrataciones, nombramientos e induccién de

1 | acuerdo alos lineamientos establecidos por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y
vivienda;

2 | Brindar asesocria sobre politicas, reglas v procedimientos de Recursos Humanos;

3 | Asesorar sobre temas y necesidades de capacitacion:

4 | Brindar asesoria al personal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacion a la UDEVIPO;

5 Asesorar sobre procesos de notificaciones de resoluciones y acuerdos Ministeriales sobre
remociones, destituciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario;

6 Asesorar sobre los diferentes controles dentro de la Seccién de Recursos Humanos relacionado a

fos prestadores de servicios;

Asesorar al Director y Subdirector de ta UDEVIPO sobre acciones relacionadas al recurso

7
humang;

8 Asesorar en el analisis de los términos de referencia v sugerir mejoras a los mismos, previo
autorizacién de las autoridades;

9 | Asesorar en el seguimiento integral del proceso de contratacion en la Unidad.

10 | Asesorar en el analisis de fos contratos v actas de contratacion;

11 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la *DIRECCION™.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se asesord en las actividades para los procesos de contrataciones, nombramientos e induccion,
de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura

1 | yvivienda;

Se dio seguimiento en el proceso de elaboracion de contratos correspondiente al periodo del
abril a junic
Se brindd asesoria sobre politicas, reglas y procedimientos de Recursos Humanos a la Direccidn

2 | y Subdireccidn, se realizaron proyecciones de nominas para determinar la disponibilidad para
concluir el ejercicio fiscal 2021
Se asesord sobre procesos de notificaciones de resoluciones y acuerdos Ministeriales sobre
remociones, destituciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario;

4 | Se revisaron y conformaron expedientes de pago de prestaciones, elaboracién de resoluciones
de pago de prestaciones laborales, finiguitos, disponibilidades presupuestarias, coordinaciones
financieras y administrativas
Asesorar sobre los diferentes controles dentro de ia Seccidn de Recursos Humanos relacionado a

. los prestadores de servicios; se analizd y trabajo informacion solicitada por el congreso ,
Auditoria Interna y Recursos Humanos del CIV, seguimiento a procedimientos con respecto a las
contrataciones en el renglon 021, elaboracion de FUM
Se asesor6 al Director y Subdirector de la UDEVIPO sobre acciones relacionadas al recurso

6 | humano; asimismo, sobre el seguimiento oportunc de los expedientes en Recursos Humanos de!
CIV, Vicedespacho y Secretaria General.

. Se asesoro en la realizacion de publicaciones de rescisiones en Guatecompras y el sistema de la
Contraloria General de Cuentas

3 Se asesord en el analisis de los contratos y actas de contratacion; Se coordinaron acciones para
gestiones de fianzas y cumplimiento de requisitos de contratacién
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”,

9 | Se asesord en envié de informacién solicitada por la Direccidn de Recursos Humanos del CIV

10 Se asesord en la gestion de requerimientos solicitados por el Vicedespacho de Vivienda y
Secretaria General

.-/._
() —U ULUM--QM,LU

NANCY ODETH F{AZ ALEGRIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.

Vo.Ro. AVAVAV
Liga, Sendhra Leficia Zavala Escarate

Director Ejecutivo iV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL NANCY ODETH PAZ ALEGRIA cul: 2349 21870 1803
CONTRATISTA: )
NUMERO DEL NIT DEL
16-2021-029-UDEVIPO .~ 1258855-5
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES): 4
DEL 04 DE
MONTO TOTAL PLAZO DEL ENERO AL 31
Q. 4645161
DEL CONTRATO: ) CONTRATO: DE MARZO
. 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
0.  16,000.00 INFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UN/DAD
ADMINISTRATIVA
SECCION DE RECURSOS HUMANOS
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:
E
| No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en las actividades para los procesos de ¢contrataciones, nombramientos e induccion de
1 | acuerdo a los lineamientos establecidos por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructuray

vivienda;

2 | Brindar asesoria sobre politicas, reglas y procedimientos de Recursos Humanos;

3 | Asesorar sobre temas y necesidades de capacitacion;

4 | Brindar asesoria al personal de nuevo ingreso para facilitar su incorporacion a la UDEVIPO;

Asesorar sobre procesos de notificaciones de resoluciones y acuerdos Ministeriales sobre

> remociones, destituciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario;

5 Asesorar sobre los diferentes controles dentro de la Seccién de Recursos Humanos relacionado a
fos prestadores de servicios;

. Asesorar al Director y Subdirector de la UDEVIPO sobre acciones relacionadas al recurso
humano;

g Asesorar en el analisis de los términos de referencia y sugerir mejoras a los mismos, previo

autgrizacién de las autoridades;

9 | Asesorar en el seguimiento integral del proceso de contratacion en la Unidad.

10 | Asesorar en el analisis de ios contratos y actas de contratacion;

11 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS MES DE ENERO

Se asesord en as actividades para los procesos de contrataciones, nombramientos e induccién,
de acuerdo alos lineamientos establecides por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y vivienda;

Seguimiento a contrataciones en los renglones 029,183,188 y 189

Se brindé asesoria sobre politicas, reglas y procedimientos de Recursos Humanos a la Direccion
y Subdireccion, se realizaron proyecciones de néminas, justificaciones de honorarios,

cumplimiento de fianzas

Se asesord sobre procesos de notificaciones de resoluciones y acuerdos Ministeriales sobre
remociones, destituciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario;
Se elaboraron expedientes y resoluciones de pago de prestaciones faborales, en base a

destituciones v renuncias efectuadas por los servidores publicos

Asesorar sobre los diferentes controles dentro de la Seccion de Recursos Humanos relacionado a
los prestadores de servicios: se analizd y trabajé informacion solicitada por el congreso, Auditoria
interna v Recursos Humanos del ClV, seguimiento a procedimientos con respecto a las
contrataciones en ef rengfén 021, elaboracién de FUM de entrega y de toma de dicho renglon,
coordinacion de elaboracién de actas de entrega y de toma

Se asesord al Director y Subdirector de la UDEVIPG sobre acciones relacionadas al recurse
humano; asimismo, sobre el seguimiento oportunc de los expedientes en Recursos Humanos del

ClV, Vicedespacho y Secretaria General.

Se asesord en el seguimiento integral del proceso de contratacion en la Unidad; tomando en
cuenta techos presupuestarios, tiempo, procesos para los diferentes renglones.

Se Asesord en el andlisis de los contratos y actas de contratacion; verificando acciones para el
proceso de pago expedientes para la realizacion de estudios

Otras actividades que le asignen las autoridades supericres de la “DIRECCION®.

Se asesord en envié de informacién solicitada por 1a Direccion de Recursos Humanos del CIV

10

Se asesord en la gestion de requerimientos solicitados por el Vicedespacho de Vivienda y
Secretaria General

No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS MES DE FEBRERO

Se asesord en las actividades para los procesos de contrataciones, nombramientos e induccion,
de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Ministerio de Comunicaciones, infraestructura
y vivienda;

Se asesoraron proyecciones de némina con fos presupuestos vigentes y se trabajé sobre el

déficit que se tiene como Unidad para terminar el afio

Se brindé asesorla sobre politicas, reglas y procedimientos de Recursos Humanos a la Direccidn
y Subdireccion, se realizaron proyecciones de ndminas, se asesord en conformacion de
documentacion para solicitudes del Congreso de la REPUBLICA Y Auditoria del CIV

i

Se asesord sobre procesos de notificaciones de resoluciones y acuerdos Ministeriales sobre
remociones, destituciones, renuncias vy permisos con o sin goce de salario;

Se revisaron y conformaron expedientes de pago de prestaciones, elaboracién de resocluciones de
pago de prestaciones laborales, finiquitos, dispeonibilidades presupuestarias, coordinaciones

financieras y administrativas




Asesorar sobre los diferentes controles dentro de la Seccidon de Recursos Humanos relacionado a
los prestadores de servicios; se analizo y trabajo informacién solicitada por el congreso, Auditoria
Interna y Recursos Humanos dei ClV, seguimiento a procedimientos con respecto a las
contrataciones en el renglén 021, elaboracion de FUM

Se asesord al Director y Subdirector de la UDEVIPO sobre acciones relacionadas al recurso
humano: asimismo, sobre el seguimiento oportuno de los expedientes en Recursos Humanos del

CIV, Vicedespacho y Secretaria General.

Se asesord en el seguimiento Integral del proceso de contratacién en la Unidad; Se trabajé en el

cumplimiento del proceso de Secretaria General para el proceso de Certificaciones de contratos

Se Asesoro en el analisis de los contratos v actas de contratacion; Se coordinaron acciones para

gestiones de fianzas y cumplimiento de requisitos de contratacion

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION.

Se asesord en envid de informacidn solicitada por la Direccién de Recursos Humanos del CIV

10

Se asesord en la gestién de requerimientos solicitados por el Vicedespacho de Vivienda y

Secretaria General

11

Se revisaron términos de Referencia con el Asesor de Direccién correspondiente a futuras
contrataciones, asimismo se analizaron procesos oportunes de disponibilidad de presupuesto y

renglones

No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS MES DE MARZO

Se asesord en las actividades para los procesos de contrataciones, nombramientos e induccion,
de acuerdo a los lineamientos establecidos por el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y vivienda;

Se dio seguimiento en el proceso de elaboracion de contratos correspondiente al periodo del

abril a junio

Se brind6 asesoria sobre politicas, reglas y procedimientos de Recursos Humanos a la Direccién
y Subdireccion, se realizaron proyecciones de nominas para determinar la disponibilidad para
concluir el ejercicio fiscal 2021

Se asesord sobre procesos de notificaciones de resoluciones v acuerdos Ministeriales sobre
remociones, destituciones, renuncias y permisos con o sin goce de salario;

Se revisaron y conformaron expedientes de pago de prestaciones, elaboracion de resoluciones
de pago de prestaciones laborales, finiquitos, disponibitidades presupuestarias, coordinaciones
financieras y administrativas

Asesorar sobre los diferentes controles dentro de |a Seccidn de Recursos Humanos relacionado a
los prestadores de servicios; se analizé y trabajo infermacién solicitada por el congreso, Auditoria
Interna y Recursos Humanos del CIV, seguimiento & procedimientos con respecto a las

contrataciones en el renglén 021, elaboracion de FUM

Se asesord al Director y Subdirector de la UDEVIPO sobre acciones relacionadas al recurso
humano: asimismo, sobre el seguimiento oportuno de los expedientes en Recursos Humanos del

CHV, Vicedespacho y Secretaria General.

Se asesord en la realizacién de publicaciones de rescisiones en Guatecompras y el sistema de la

Contraloria General de Cuentas

Se asesoro en el analisis de los contratos vy actas de contratacion; Se coordinaron acciones para

gestiones de fianzas y cumplimiento de requisitos de contratacién




Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de ia “DIRECCION".

9 | Se asesoré en envio de informacién solicitada por la Direccion de Recursos Humanos del CiY

Se asesord en la gestion de requerimientos solicitades por el Vicedespacho de Vivienda y

10 i
Secretaria General

ey Q
(£) AT e
NANCY ODETH PAZ ALEGRIA

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de

pago respectivo.

Vo.Bo.

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarale

Director Ejecutive iV
UDEVIPQ



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA; CARLOS ALBERTO GARCIA BARILLAS cu: 2341 08193 0101
NUMERG DEL CONTRATCH 17-2021-029-UDEVIPO NET DEL CONTRATISTA: 85474843
08 (TECNICOS O
SERVICIOS { SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
25 81 PLAZO DEL CONTRATO; | - 04 DE ENEROAL 310E
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q 23,225, : MARZO O 2001
PERIODO DEL DEL {1 AL 31 GE MARZO DE
Q 8.000.00
HONORARIOS MENSUALES: INFORME: 2021

UNIDAD ACMINISTRATIVA DONDE

DEPARTAMENTOQ DE COMUNICACION SOCIAL/CARTERA
PRESTA LGS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la realizacion de cobertura informativa de eventos de la Unidad para el Desamollo de Vivienda Popular;
2 Brindar apoyo en documentar la cobertura de eventos de la unidad a través de fotografias
3 Brindar apoyo en el disefic y elaboracién de notas informativas
4 Brindar apoyo en la elaboracidn de videos cortos de las diferentes coberturas de eventos de |a Unidad para el Desarrolio de Vivienda Popuiar
5 Apoyar en las mejoras para las refaciones con los medios de Comunicacion Social.
Otras actividades que e asignen las autoridades superiores de fa "DIRECCION".
) Se brindd apoyo en atencién a publico en el Departamento de Cartera
6 b} Se brindé apoyo en la busqueda de nomero de cusnta a usuarios
¢) Se brindd apoyo en la realizacion de resoluciones de cobro
d} Se brindé apoyo en la apertura de cuentas nuevas
RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO
i Se brindd apoyo en cobertura de eventos realizados en la Unidad para ei Desarrollo de Vivienda Popular ~UDEVIPO-.
2 Se brindé apoyo en documentar con toma de videos y fotografias de evenlos realizados en la unidad,
3 Se brindd apoyo en la elaboracién de notas informativas para las redes sociales de la unidad.
4 Se brindé apoyo en dar informacién a usuarios por medio de las redes sociales de 1a unidad.
5 Se brindd apoyo en la edicién de videos para las redes soctales de la unidad v el Ministerio CIV,
G Se brindé apoyo en la actualizacidn con materiat informativo para las redes sociales de la unidad,
Ofras Actividades: a) Se brindd apoyo en atencidn a pablico en el Departamento de Cartera
7 b) Se brindd apoyo en la biisqueda de mimero de cuenta a usuarios

¢} Se brindo apoyo en la realizacion de resoluciones de cobro
d) Se brindo apoyo en la apartura de cuentas nuevas

Carlos Alberto Garcia Barilias

El presente informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥ sus respectivos términos de

referencia. asimismo, se encuenira recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien comesponda, para que procedan al framile de page—a

respective,

Vo, Bo,

Lieda, Sandra Lefici ﬁyala Escarate

D{t'eCtOr E;ecutwo
VIPQ




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: CARLOS ALBERTQ GARCIA BARILLAS | CUl: 2341 08193 0101
NIT del
Niimero de Contrato: 17-2021-029-UDEVIPO) Contratista: | 8547484-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Monto totat del Plazodel | pE| 04 DE ENERO
Contrato: Q. 23,225..81 Contrato: | ol 31 DE MARZO
Periodo del
Monto Producto: Q. 8,000.00 Informe: tnforme Final
Unidad Administrativa
donde presta ios
servicios: Departamentc de Comunicacion Social/Cartera
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apeyo en la reatizacién de cobertura informativa de eventos de la Unidad para el Desarrollo
de Vivienda Popular;
2 | Brindar apoyo en documentar la cobertura de eventos de la unidad a través de fotografias;
3 | Brindar apoyo en el disefic y elaboracion de notas informativas;
4 Brindar apoyo en la elaboracion de videos cortos de las diferentes coberturas de eventos de la
Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular;
5 | Apoyar en las mejoras para las relaciones con los medios de Comunicacién Social,
7 | Brindar apoyo en la sistematizacion de los informes presentados:
8 | Brindar apoyo en la elaboracion de informes preliminares:
Oftras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”:
a) Brindar apoyo en atencién a publico en el Departamento de Cartera
9 b) Brindar apoyo en la bisqueda de numeros de cuenta a usuarios
¢) Brindar apoyo en la realizacion de resoluciones de cobro
d) Brindar apoye en la apertura de cuentas nuevas
RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE ENERO
Se brindé apoyo en la realizacion de cobertura informativa de! evento de entrega de resoluciones de
1 adjudicacion de las comunidades de 5 de noviembre. La bendicion de Dios, Los Angeles, El Mirador,
Lomas de Santa Faz, en la Colonia Las llusiones zona 18, entrega de notificaciones de cobro en
diferentes comunidades de zona 21
Se Brindd apoyo en documentar la cobertura de eventos de la unidad a través de fotografias en las
comunidades, entre ellas recibe a lideres y usuarios de la comunidad *La Ceiba” del departamento de
5 escuintla para dar seguimiento a la visita de campo realizada en el mes de diciembre de 2020, atencién
y @asesoria a beneficiarios provenientes de Santo Tomas de Castillas, puerto Barrios Izabal, de igual
manera se atendi a beneficiarios provenientes del Asentamiento Bendicién de Dios zona 18 entre
otras realizadas en las oficinas centrales de UDEVIPQ.
3 Se brindo apoyo en el disefio y elaboracion de notas informaticas para las redes sociales de la Unidad
para el Desarrolio de Vivienda Popular —-UDEVIPQ-
Se Brindo apoyo en la elaboracion de videos cortos de las diferentes coberturas de eventos en 1as
comunidades, entre ellas recibe a lideres y usuarios de la comunidad “La Ceiba® del departamente de
4 escuintla para dar seguimiento a la visita de campo realizada en el mes de diciembre 2020, atencion
y asesoria beneficiarios provenientes de Santo Tormas de Castilias, Puerto Barrios [zabal, de igual
manera se atendid a beneficiarios provenientes del Asentamiento Bendicion de Dios zona 18 entre
ofras realizadas en las oficinas centrales de UDEVIPQ,
3 | Se apoyo en las mejoras para las relaciones con los medios de Comunicacion Social de UDEVIPO
§ | Se brindo apoyo en la elaboracion de artes graficas para las redes sociales de la UDEVIPO.




RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE FEBRERO

1 Se brindd apoyo en cobertura de eventos realizados en la Unidad para e! Desarrollo de Vivienda
Popular —-UDEVIPO-.

2 | Se brindd apoyo en documentar con toma de videos y fotografias de eventos realizados en la unidad.

3 | Se brindé apoyo en la elaboracién de notas informativas para las redes scciales de la unidad,

4 | Se brind¢ apoyo en dar infermacién a usuarios per medic de las redes sociales de la unidad.

5 1 Se brindd apoyo en la edicion de videos para las redes sociales de ia unidad vy el Ministerio CIV.

6 | Se brindd apoyo en la actualizacion con material informativo para las redes sociales de la unidad.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME DEL MES DE MARZO

1 Se brindd apoyo en cobertura de eventos realizados en la Unidad para el Desarrolio de Vivienda
Popular —UDEVIPO-.

2 | Se brindé apoyo en documentar con toma de videos y fotografias de eventos realizados en la unidad.

3 | Se brindd apoye en la elaboracion de notas informativas para las redes sociales de la unidad.

4 | Se brindd apoyo en dar informacidn a usuarios por medio de las redes sociales de la unidad.

5 | Se brindd apoyo en la edicion de videos para las redes sociales de Ja unidad y ef Ministerio CIV.

& | Se brindd apoye en la actualizacién con material informativo para las redes sociales de la unidad.

Ctras Actividades: a) Se brindd apoyo en atencién a publico en el Departamento de Cartera
7 b) Se brind6 apoye en la busqueda de numero de cuenta a usuarios

¢) Se brindd apoyo en la realizacién de resoluciones de cobro

d) Se brindd apcye en la apertura de cuentas nuevas

(f) /M -~

Carlos Alberto Garcia Barillas

El presente producto (s) responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el
contratista y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por 1o que se autoriza a quien correspenda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

VoBo__ s 7P A4
7

Lioda Sandrs Lalia avala scarae

Director Ejecutivo iV
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE ViVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL - .
CONTRATISTA: BRENDA ARACELI ORDONEZ QUIJIVIX CuUl; 2598 84111 0901
. NIT DEL
NUMERG DEL CONTRATO: 18-2021-028-UDEVIPO CONTRATISTA: 77372271
SERVICIOS (TECNICOS O :
PROFESIONALES): SERVICIOS TECNICOS
. PLAZO DEL DEL 04 DE ENERC AL
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q. 20,322.58 CONTRATO: 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7.000.00 PERIODO DEL DEL 01 AL 31 DE
T INFORME: MARZQ DE 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE
PRESTA LOS SERVICIOS: DEPARTAMENTO SOCIAL
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Analisis, sistematizacion y asignacion de las solicitudes que ingresan al Departamento Social;
5 | Informar a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacién y/o legalizacion;
3 Sistematizacion de las soficitudes presentadas por los usuarios en las ventanilias:
4 Sistematizacion de las solicitudes de los Departamentos de la UDEVIPQ y de la Coordinacion;
5 Seguimiento de |as solicitudes presentadas por el Departamento Social a los demas Departamentos de la UDEVIPO;
6 Notificacion de documentos a los usuarios
7 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".
No RESULTADOS DURANTE EL PERIODQ DEL INFORME
1. | Seanalizd, se sistematizo y se asignaron las solicitudes que ingresaron al Departamento Social
2. | Seinformo a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacion y/o legalizacion.
3. | Se sistematizo las solicitudes presentadas por los usuarios en [as ventanillas,
4. | Se sistemalizo lzs solicitudes de los Departamentos de la UDEVIPO y de la Coordinacion.
9. | Sele dio seguimiento a las solicitudes presentadas por el Departamento Social a los demas Departamentos de fa UDEVIPQ:
6. | Se notificd documentos a los usuarios.
Otras actividades que le asignen |as autoridades superiores de la ‘DIRECCION”.
6 a)  Se apoyo en emision de cartas de luz solicitadas por los usuarios.
' b} Se apoyd en la solicitud de Estado actual al departamento de Cartera de la 64 cuentas que contiene el Proyecto 22
. de-AgosterAsuncion Mita, Jutiapa,
AL VW%@M‘%

"BRENDA ARACEL/ ORDOREZ QUUIVIX

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por 1o que se autoriza a quien
corresponda, para que;piocedan al tramite de pago respectivo,

L ot

ROMEO DE JESWS HERRERA DEL CID /
S o e T

SERVICIOS TECNICQOS -
DEPARTAMENTO SOCIAL Vo.Bo. e
Licda. Sandra Leficia Zavala Escarate

Directar Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL - ]
CONTRATISTA: BRENDA ARACELI ORDONEZ QUIJIVIX cul; 2598 84111 091
. NIT DEL
NUMERO DEL CONTRATO: 18-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 77372271
SERVICIOS (TECNICOS © .
PROFESIONALES): SERVICIOS TECNICOS
) PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL
MONTO TOTAL DEL CONTRATO: Q. 20,322.58 CONTRATO: 31 DE MARZO DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: Q. 7.000.00 PERIODO D!EL INFORME FINAL
INFORME:
UNIDAD ADMINISTRATIVA DONDE :
PRESTA LOS SERVICIOS: DEPARTAMENTO DE COMUNICACION SOCIAL /DEPARTAMENTO SOCIAL
No ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en documentar la cobertura de eventos de |a Unidad a través de fotografias:
2 Brindar apoyo en el disefio y Arte de publicaciones asignadas;
3 Brindar apoyo en la toma de videos cortos de las diferentes coberturas de eventos de fa Unidad para el Desarrolio de Vivienda
Popular;
4 Apoyar en atender a usuarios por medic de redes Sociales;
5 Brindar apoyo en la elaboracién de solicitudes por medio de referencias escritas a los diferentes departamentos;
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la *DIRECCION™.
a. Analisis, sistematizacion y asignacion de las solicitudes que ingresan al Departamento Social;
b Informar a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacion yio legalizacion;
6 ¢.  Sistematizacion de las solicitudes presentadas por [0s usuarios en las ventanillas:
d.  Sistematizacion de fas solicitudes de los Departamentos de la UDEVIPO y de la Coordinacién:
e. Seguimiento de las solicitudes presentadas por el Departamento Social a los demés Departamentos de la UDEVIPO:
f. Notificacion de documentos a los usuarios.
N
0 ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO
Se brindd apoyo en documentar la cobertura a través de fotografias del evento de entrega de Resoluciones de Adjudicacion de
1. | las comunidades de 5 de Noviembre, La Bendicion de Dios, Los Angeles, El Mirador, Lomas de Santa Faz, en la Colonia Las
llusicnes zona 18, entrega de notificaciones de cobro en diferentes comunidades de zona 21,
5 Se apoyd en el disefio y Arte de publicaciones; Todo tramite que realice es gratis, Cuidarnos es responsabilidad de todos, Dia del
" 1 Ingeniero.
S brindd apoyo en la toma de videos cortos de las diferentes coberturas de eventos de la Unidad, entre eflas recibe a lideres ¥
usuarios de la comunidad “La Ceiba” del departamento de Escuintta para dar seguimiento a la visita de campo realizada el mes
3. | de diciembre 2020, atencion y asesoria beneficiarios provenientes de Santo Tomas de Castilla, Puerto Barrics Izabal; de iqual
manera se atendid a beneficiarios provenientes del Asentamiento Bendicion de Dios zona 18 entre ofras realizadas en las
oficinas centrales.
4 S apoyo en alender a usuarios por medio de redes Sociales; respondiendo diversos mensajes y realizando oficios para dar
" | solucién y sequimiento a sus peticiones.
5 Se brindé apoyo en [a elaboracion de soficitudes por medio de referencias escritas al departamento Social para que a usuarios
" | que se comunican por medio de redes sociales,
6 Ofras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".
' a)  Se apoy0 en elaboracion de carteles para pubicaciones internas.
No ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO
1. | Seanalizo, se sistematizo y se asignaron las sclicitudes que ingresaron al Departamento Social.
2. | Seinformo a los usuarios sobre los procesos para la adjudicacion yo legalizacién.




Se sistematizo las solicitudes presentadas por los usuarios en las ventaniltas.

4. | Se sistematizo las solicitudes de los Departamentos de la UDEVIPO y de la Coordinacion.
5. | Seledio seguimiento a las solicitudes presentadas por el Departamento Sacial a los demas Departamentos de |a UDEVIPO:
6. | Se notifico documentos a los usuarios,
Otras actividades que le asignen [as autoridades superiores de la “DIRECCION".
a)  Se apoyo en el traslado de copias de Protocolos de Escrituras Pablicas y/o Avisos Notariales de traslado de los
6. bienes inmuebles en casos no previstos {Stan), para adjuntar al expediente originat.
b} Se apoyo en la soficitud de expedientes originales del Proyecto 22 de Agosto, Asuncion Mita, Jutiapa para su
revision.
No ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO
1. | Seanalizd, se sistematizo y se asignaron las solicitudes que ingresaron al Departamento Social.
2. | Seinformo alos usuarios sobre los procesos para la adjudicacion y/o legalizacion.
3. | Sesistematizo las solicitudes presentadas por los usuarios en las ventanillas.
4. | Se sistematizo las solicitudes de los Departamentos de la UDEVIPO y de la Coordinacién.
3. . Seledio seguimiento a fas solicitudes presentadas por et Departamento Social a los demés Departamentos de la UDEVIPO:
6. | Senotificé documentos a los usuarios.
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de |a “DIRECCION".
6 a)  Se apoy6 en emision de cartas de uz solicitadas por los usuarios.

b} Se apoyd en la solicitud de Estado actuat al departamento de Cartera de la 64 cuentas que contiene el Proyecto 22

(f

de Agos;_tg,,Ag,uncion Mita, Jutiapa.

SSLABTT
TN

QREp{E}K ARACEL{ ORDONEZ QUIIVIX

Ei presente informe respande a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios ¥y Sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan af tramite de pago respectivo,

ROMEO DE JEg{JS HERRERA DEL CID
SERVICI®S TECNICOS

DEPARTAMENTO SOCIAL Vo.Bo. 4
7

. ‘Vi\/z ,j
Livd. Sandra Letiia Zavala Escarate
Directar Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
CONTRATISTA:

QBDULIO RAMOS ESTRADA cul:

1570 59880 0506

NUMERO DEL CONTRATO:

NIT DEL

19-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA:

618098-1

SERVICIOS {TECNICOS O

TECNI
PROFESIONALES): o5
MONTO TOTAL DEL £0.645.16 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO
CONTRATO: (. 40,6451 CONTRATO: AL 31 DE MARZO 2021
HONORARICS PERIODO DEL
) Qo INFORME FINAL
MEMNSUALES: (1.14,000.0 INFORME:

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DOMNDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

CGOORDINACION GENERAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Direccion;

Apoyar en las dreas Administrativa y Financiero, sobre revisicn y verificacion de fo ejecucidn programada de la

2 Apovaren el andlisis de las actividodes odministrativas de la Direccién;

3 | Apoyor en el sequimiento y control sobre la presentacion de informes solicitodos por el Ministerio;

4 | Apoyaren lo revision para medir y evaluar pianes de trabajc especificos;

S Brindar apoyo en los procescs odministrativos de la Direccion;

6 ' Brindar apeoyo en las reuniones de cardcoter interinstitucional a requerimiento de las autoridades superiares;
2 Brindor apoyo en la revisién para la correcta aplicacién de los procesos administratives financieros para el
fortalecimiento institucional;
8 | Otras actividodes que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.
No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO
1 Se apoyd en las dreas Administrativo y Financiera, sobre revision v verificacion de la efecucidn programoda de
o Direccidn;
2 Se apoyd en el andlisis de las actividades administrativas de la Direccion;
3 Se apoy6 en el seguimiento y control sobre Iz presentacion de infermes solficitadas por el Ministerio,
4 | Seapoyd en lo revisién para medir y evaluar planes de trabajé especificos;
S Se brindé apoyo en los procesos administratives de lo Direccion;
6 Se brindd apoyo en las reuniones de carécter interinstitucionaf a requerimiente de los autoridodes superiores;
2 Se brindd apovo en la revision para lo correcta aplicacion de los pracesos administrativos financieros para el
fortolecimiento institucional;
Otras actividades gue fe asignen las autoridades superiares de la "DIRECCION”:
a} Se brindd apoye o la Coordinacidn General en reuniones ante Diputados del Congreso de lo Republica;
g b) Se opoyd a la Coordinacion General en los reuniones con Autaridades del Ministerio de Comunicaciones,
infroestructura y Vivienda.




No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERD
1 Se apoyé en las dreas Administrative y Financiera, sobre revisién y verificacion de lo efecucion programoda de
la Direccion;
2 Se apoyé en el andfisis de fas actividades administrativas de la Direccién,
3 Se apoyé en el seguimiento v control sobre fa presentocidn de informes solicitados por el Ministerio;
4 Se apoyd en la revision pare medir y evaluar planes de trabajé especificas;
5 Se brindé opoyo en los procesos administrativas de fo Direccidn;
6 Se brindo apoyo en los reuniones de cardeter interinstituciong! a requerimiento de las outoridades superiores;
7 Se brindd apoyo en la revision para la correcta aplicacion de fos procesos administrativos financieros pora ef
| fortalecimiento institucional;
. Otrus actividades que fe asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION™:
o} Se brindé apoyo o lo Coordinacién General en reuniones onte Diputadas del Congreso de o Republics;
8 b} Seapoyo gl Coordinacicn General en fas reunfones con Autoridades def Ministerio de Comunicacianes,
Infraestructure y Viviende.
Na, RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO
Se apoyd en las dreas Administrative v Financiera, sobre revisién y verificacian de lo ejecucion programada de
1 la Direccion;
5 Se apoyd en el andlisis de las octividodes administrotivas de fo Direccidn;
3 Se apayc en el seguimiento v controf sobre lo presentacion de informes soficitados por el Ministerio;
4 Se apoyd en lo revision para medir y evaluar plones de trabojd especificos,
. Se brindc opoyo en fos procesos administrativos de la Direccion,
6 Se brindd opoyo en fas reuniones de cardeter interinstitucionof @ requerimiento de los autoridades superiores;
Se brindd apoyo en fo revision para lo correcta oplicocidn de fos procesos odministrotivos financieros para el
i fortalecimiento institucional;
Otras octividodes que le osignen los outoridades superiores de ta “DIRECCION”:
a} Se brind¢ apoya a o Coordinacion General en reuniones ante Diputados del Congreso de la Repiblica;
¢ 8 | b} Seopoyéd ola Coordinacion Generol en fas reuniones con Autoridades del Ministerio de Comunicaciones,

fnfraestructura y Vivienda,

ErprEsentednfotme kesponde 4 10 estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

Fa

Vicios yosus_respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

gque se autoriza a guien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo,

Vo. Bo. %/l/

N

Licca. Sandra Leficia Ravala Escarate

Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIQ DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETOQO

OBDULIO RAMOS ESTRADA

cul: 1970 59880 0506
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
19-2021-029-UDEVIPO 618098-1
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERYICIOS
(TECNICOS O TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL _ o PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO
CONTRATO: Q40,0856 CONTRATQ: | AL 31DEMARZO 2021
HONQRARIOS ) PERIODO DEL | peL 01 AL 31 DE MARZO
(.14,000.00 o
MENSUALES: INFORME: DE 2021
UNIDAD

. ADMINISTRATIVA
. DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

CGOORDINACION GENERAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | programade de la Diveccion,

Apoyar en las dress Administrativa y Financiera, sobre revisibn y verificacion de la efecucidn

Apoyar en el andlisis de las actividades administrativas de la Diveccidn;

2

3 Apoyar en el seguimiento y conitrol sobre la presentacion de informes solicitados por el Ministerio;
4 Apoyar en Ia revision para medir y evaluar planes de trabajo especificos;

5 - Brindar apoyo en los procesos administratives de la Direcciow;

6 superiores;

Brindar apoyo en las reuniones de cavdcter interinstitucional a requerimiento de las autoridades

Brindar apoyo en la vevision para ln correcta aplicacién de los procesos administrativos financieros
7 para el fortalecimiento institucional;

Otras actividades que le asignen Ins autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Se apoyo en las drens Administrativa y Financiera, sobre revision y verificacion de la ejecucién
1 | progromada de la Direccidw;
’ Se apoyd en el andlisis de las actividades administrativas de la Direccid;
i
3 Se apoyd en el seguimiento y control sobre la presentacidn de informes solicitados por el Ministerio,
s Se apoyd en [ revision para mediy y evaluar planes de trabafd especificos;
5 Se brindd apovo en los procesos administrativos de la Direccion;
Se brindd apoyo en las reuniones de cardcter interinstitucional a requerimiento de las autoridades
6 | superiores;
Se brinds apoyo en la revisidn para la correcta aplicacion de los procesos administrativos financieros
1 | parael fortalecimiento institucional;
. W\\
'.,, s
!; Il/ \( _ C_ ‘ g
. OBDULIO fAMOSESTRADA
e IR

Ei presentg informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios v sus respectivos términos de referencia, asimismo, s& encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de

pagoe respeciive.

Licga. Sandra Leficia Zavala Escarate
Director Ejecutivo |V

UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL |HECTOR CIRILO VELASQUEZ DE LEON CUk 1894 24125 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL 4719844-3
CONTRATO: 20-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL O 4064515 PLAZO DEL D%‘} OS‘EDREA?“Z%R[?EAL
DEL CONTRATO: ‘ O CONTRATO: 5021
HONORARIOS Q. 14.000.00 PERIODO DEL DELO1AL31DE |
MENSUALES: o VY INFORME: MARZO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA COORDINACION GENERAL
LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar apoyo en la gestion de las solicitudes que realizan los representantes de comunidades,
asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
-UDEVIPO-
Apoyar en ia elaboracion de informes y respuestas, procedentes de solicitudes realizadas por los
2 representantes de comunidades, asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el
Desarrotlo de Vivienda Popular,
Brindar apoyo en la gestion de solucion de confiictos, provenientes de procesos en 'trémite con los
3 beneficiarios, comunidades y/o asentamientos, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Poputar;
4 Apoyo en el seguimiento de temas administrativos a la Coordinacion General;
5 | Apoyo en la sisternatizacion de informacion proveniente de la gestion realizada
6 | Oftras actividades que le asigne o solicite la autoridad superior de la “DIRECCION".
No. RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME '
Se brind6 apoyo en la gestion de las solicitudes que realizan los representantes de comunidades,
1 | asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el Desarrolic de Vivienda Popular
-UDEVIPO-
Se apoyo en la elaboracion de informes y respuestas, procedentes de solicitudes realizadas por los
2 representantes de comunidades, asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por ja Unidad para el
Desarrolio de Vivienda Popular;
Se brindd apoyo en la gestion de solucién de conflictos, provenientes de procesos en tramite con los
3 beneficiarios, comunidades y/o asentamientos, atendidos por la Unidad para el Desarrolio de Vivienda

Popular;




Se apoy6 en el sequimiento de temas administrativos a la Coordinacion General;

5 | Se apoyo en ia sistematizacion de informacion proveniente de ia gestion realizada

Otras actividades que je asignen las autoridades superiores de la *DIRECCION’

6 A. Se colabord en la redaccion de oficios de caracter institucional.
B. Se colabord con redactar notas para publicaciones en la plataforma digital de fa Unidad.
C. Se brind6 apoyo en la busqueda de sofuciones a los adjudicatarios.

(f)

HES] LASQUEZ DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

e

VO. BO . k—f . ) .
Licda, Sanda Lefica Zavala Escarate

Qirector Ejecutivo IV
UDEVIPO .

Y



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPQO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL {HECTOR CIRILO VELASQUEZ DE LEON cuL 1894 24125 0101
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERQO DEL . 4719844.3
CONTRATO: 20-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA:
SERVICIOS
(TECNICOS O SERWVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):

DEL CONTRATO: ‘ U CONTRATO: 2021
HONORARIOS PERIODO DEL o
MENSUALES: Q. 14,000.00 INFORME: INFORME FINAL .

UNIDAD

ADMINISTRATIVA

DONDE PRESTA COORDINACION GENERAL

LOS SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Brindar apoyo en ia gestion de las solicitudes que realizan los representantes de comunidades,
asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
-UDEVIPO-
Apoyar en la elaboraciéon de informes y respuestas, procedentes de solicitudes realizadas por los

2 representantes de comunidades, asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popular;
Brindar apoyo en la gestidn de solucién de confiictos, provenientes de procesos en tramite con los

3 beneficiarios, comunidades y/o asentamientos, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Popular,

4 Apoyo en el seguimiento de temas administrativos a la Coordinacidn General;

§ | Apoyo en la sistematizacion de informacion proveniente de la gestion realizada

6 | Otras actividades que le asigne o solicite la autoridad superior de la "“DIRECCION”.

No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO

Se brindd apoyo en la gestidn de las solicitudes que realizan los representantes de comunidades,

1 | asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
-UDEVIPO-
Se apoyd en la elaboracion de informes y respuestas, procedentes de solicitudes realizadas por {os

2 representantes de comunidades, asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popular;

3 Se brindé apoyo en ia gestion de solucién de conflictos, provenientes de procesos en tramite con los

beneficiarios, comunidades y/o asentamientos, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Popular;




Se apoyd en el seguimiento de temas administrativos a la Coordinacion General,;

4
5 | Se apoy6 en ia sistematizacion de informacion proveniente de la gestion realizada
Otras actividades que Je asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION”
& C. Se colabord en la planeacion logistica de visitas de campo a la Direccion.
D. Se brindd apoyo en la busqueda de soluciones a los adjudicatarios.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO /"'
Se brindé apoyo en a gestion de las solicitudes que realizan los representantes de comunidades,
1 | asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por ia Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
-UDEVIPO-
Se apoy¢ en la elaboracion de informes y respuestas, procedentes de solicitudes realizadas por los
2 representantes de comunidades, asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popular;
Se brindé apoyo en la gestion de solucidn de conflictos, provenientes de procesos en tramite con los
3 beneficiarios, comunidades y/o asentamientos, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Fopular;
4 Se apoyd en el sequimiento de temas administrativos a la Coordinacidn General,
5 | Se apoyo en la sistematizacion de informacién proveniente de la gestion realizada
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
6 A. Se apoyd en la planificacion de reuniones con el personal por parte de la Direccion.
B. Se colabord con redactar notas para publicaciones en la plataforma digital de ia Unidad.
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO
7
Se brindd apoyo en ia gestidn de las solicitudes que realizan los representantes de comunidades,
1 | asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el Desarrollo de Vivienda Popular
-UDEVIPO-
Se apoyd en la elaboracion de informes y respuestas, procedentes de solicitudes realizadas por los
2 representantes de comunidades, asentamientos y/o beneficiarios, atendidos por la Unidad para el
Desarrollo de Vivienda Popuiar;
Se brindd apoyo en la gestion de solucion de conflictes, provenientes de procesos en tramite con los
3 beneficiarios, comunidades y/o asentamientos, atendidos por ia Unidad para el Desarrollo de Vivienda
Popular,
4 Se apoyd en el seguimiento de temas administrativos a la Coordinacion General;
5 | Se apoyd en la sistematizacion de informacién proveniente de fa gestion realizada




Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de ta “DIRECCION"

6 A. Se colaboré en la redaccion de oficios de caracter institucional.
B. Se colabord con redactar notas para publicaciones en la plataferma digital de la Unidad.
C. Se brindd apoyo en ia blsqueda de soluciones a los adjudicatarios.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo,

Vo.Bo. o7

Licda. Sandra Leliia Zavala Escarate
Director Ejecutivo |V
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMERE
COMPLETO DEL |ANGELICA PETRONA CHACAJ LOPEZ|  GUI: 1589 12691 1401
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
MERO D 21-2021-029-UDEVIPO COnMTDEL | 79515606
SERVICIOS |
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL 26.126.03 PLAZODEL | ENERO AL 31
DEL CONTRATO: 128, CONTRATO: | DE MARZO DE
2021
DEL 01 AL 31
HONORARIOS 9,000.00 PERIODO DEL | DE MARZO DE
MENSUALES: ' 2021
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

COORDINACION GENERAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision, sistematizacion y digitalizacion de expedientes relacionados
a diferentes entidades del Estado que ingresan a la Coordinacion General

2 | Apoyo en la elaboracion de oficios para las diferentes instituciones del Estado

3 | Brindar apoyo en la sistematizacién de las actividades de la Coordinacién

4 | Brindar apoyo en la elaboracién de agenda del director

5 | Ofras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

General

Se apoyb en la revision, sistematizacién y digitalizacion de expedientes
1 | relacionados a diferentes entidades del Estado que ingresan a la Coordinacion

2 | Se apoy6 en la elaboracion de oficios para las diferentes instituciones del Estado

3 | Se apoyé en la sistematizacién de las actividades de la Coordinacion

4 | Se apoyé en la elaboracion de agenda del director




Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION

a) Se apoyo en la logistica de audiencias con los beneficiarios

b) Se apoyo en el resguardo de archivo de correspondencia inferna y externa

c) Se apoyo en elaboracion de notas de trabajo para los diferentes
departamentos de la unidad -UDEVIPO-

d} Se apoyo en elaboracion de oficios para los diferentes departamentos de la
unidad -UDEVIPO-

(f) [ L
ANGELICA PETRONA CHACAJ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en ef contrato administrativo suscrito con
el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuenltra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al trémite de pago respectivo.

sy e
Vo. Bo. V/-’(/‘-/Z/ /; ’ﬁ\_ -

Licda. Sandra Leticia Za\féia Escarate

Director Ejecutivo IV
-UDEVIPO-

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate

Director Ejecutive 1V
UDEVIFO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | ANGELICA E RONA GHACA] CUL | 1589 12691 1401
CONTRATISTA:

NIT DEL
NUMERO DEL
RO O 21-2021-029-UDEVIPO CONTRATIS | 70515605
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
PLAZO DEL| DEL 01 DE
DEL CONTRATO: 26,129.03 CONTRATO | ENERO AL 31 DE
' , MARZO DE 2021
PERIODO
HONORARIOS 9,000.00 DEL | INFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD

ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

COORDINACION GENERAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la revision, sistematizacion y digitalizacion de expedientes relacionados
a diferentes entidades del Estado que ingresan a la Coordinacion General

2 | Apoyo en la elaboracion de oficios para las diferentes instituciones del Estado

3 | Brindar apoyo en la sistematizacién de las actividades de la Coordinacion

4 | Brindar apoyo en la elaboracion de agenda del director

5 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de fa “DIRECCION

No.

RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO

General

Se apoyo en la revisién, sistematizacion y digitalizacién de expedientes
1 | relacionados a diferentes entidades del Estado que ingresan a la Coordinacion

2 | Se apoyo en la elaboracion de oficios para las diferentes instituciones del Estado




Se apoyé en la sistematizacion de las actividades de la Coordinacién

4 | Se apoyé en la elaboracion de agenda del director
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION
a) Se apoyo en la logistica de audiencias con los beneficiarios
5 b) Se apoyo en el resguardo de archivo de correspondencia interna y externa
a) Se apoyo en elaboracién de notas de trabajo para los diferentes
departamentos de la unidad -UDEVIPO-
No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO
Se apoy6 en la revision, sistematizacion y digitalizacién de expedientes
1 | refacionados a diferentes entidades del Estado que ingresan a la Coordinacién
General
2 | Se apoyd en la elaboracion de oficios para las diferentes instituciones def Estado
3 | Se apoyd en la sistematizacion de las actividades de la Coordinacion
4 | Se apoyé en la elaboracion de agenda del director
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION
¢) Se apoyé en la logistica de audiencias con los beneficiarios
d} Se apoyo en el resguardo de archivo de correspondencia infema y externa
5 e} Se apoyo en elaboracion de notas de frabajo para los diferentes
departamentos de la unidad -UDEVIPO-
f}  Se apoyo en elaboracion de oficios para los diferentes departamentos de la
unidad -UDEVIPO-
No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO
Se apoyd en la revision, sistematizacion y digitalizacion de expedientes
1 | relacionados a diferentes entidades del Estado que ingresan a la Coordinacion
General
2 | Se apoyé en la elaboracion de oficios para las diferentes instituciones del Estado
3 | Se apoyd en la sistematizacion de las actividades de la Coordinacion




Se apoyo en la elaboracion de agenda del director

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION

g) Se apoyo en la logistica de audiencias con los beneficiarios

h) Se apoyo en el resguardo de archivo de correspondencia interna y externa

i) Se apoyo en elaboracion de notas de trabajo para los diferentes
departamentos de la unidad -UDEVIPO-

a) Se apoyo en elaboracién de oficios para fos diferentes departamentos de la
unidad -UDEVIPQO-

(f)

ANGELImONA CHACAJ LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectives términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. /Zj/a/ @/j /

Licda. Sandra Leticia Zawéra Escarate
Director Ejecuf ivo IV
-UDEVIPO-

{ida, Sandra Leticia Javala Escarate

ctar Eyecutwo
DireC S L EVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO ,
DEL CONTRATISTA, | JORGE ANTONIO MORALES COLINDRES CuF: 1728064610101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 22-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 744380-3
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 4645161 PLAZODEL | DEL 04 DE ENERO AL 31
CONTRATO: - 4040l CONTRATO: MARZO 2021
HONORARIOS Q. 16.000.00 PERIODO DEL | DEL 01 AL 31 DE MARZO
MENSUALES: ke INFORME: 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Asesorar en lo relacionado con las actividades planeadas y a ser ejecutadas:

Brindar asesorias para que los recursos financieros asigandos a ia dependencia sean utilizados

2 | conforme a las metas trazadas en el Plan Operativo Anual, sugiriendo su racionalizacién conforme al
marco legal vigente para el sector pubiico.
3 | Asesorar en Ja formulacién e integracién del presupuesto anual.
4 | Asesorar en la gestion financiera del presupuesto, la contabilidad integrada y la tesoreria.
Asesorar en el cumplimiento de los procedimientos acordes con fa legislacion y normas emanadas de
5 los 6rganocs rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, tesoreria Nacional, Contabilidad del Estado
y Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas, Contraloria General de Cuentas y
SEGEPLAN:
6 | Asesorar en lo relativo a las programaciones y transferencias presupuestarias.
7 Asesorar en la formulacién de los informes financieros solicitados por las autoridades superiores de
la entidad.
8 Informar a las autoridades de la UDEVIPO en relacién con el proceso de formulacion y ejecucion del
presupuesto.
9 | Asesorar a las autoridades superiores y unidades administrativas.
10 | Participar en capacitaciones para las que sea nombrado por quien corresponda.
11 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL INFORME
Se asesoro en la formulacion y andiisis de ejecucién de ia cuota asignada para el mes de marzo del
1 2021 verificando los pagos de deuda de ejercicios fiscal 2020 y las planiilas del personal Permanente
021y 022 y por contrato 029 y sub18. Asi misme, se formuld cuota extraordinaria para pago de estudios
de suelo y obras para ser ejecutados durante el mismo mes.
Se asesor¢ a las autoridades de ia UDEVIPO en relacion a las metas programadas para el ejercicio
fiscal 2021, para su ejecucion respectiva durante el mes de marzo, se brindé el apoyo de forma
2 | financiera al departamento de Planificacion de UDEVIPO para ias modificaciones respectivas

relacionadas a los proyectos adjudicados en el ejercicio fiscal 2020, y ser ejecutados para presente
gjercicio fiscal 2021.




Se asesoro en el inicio de la formulacion e integracion presupuestario, para la busqueda de los
renglones que se encuentran desfinanciados, puesto que la aprobacion dei Presupuesto para el
presente ejercicio fiscal 2021, viene con los techos aprobados desde el ejercicio fiscal 2018. En este
caso los renglones desfinanciados sub18, 029, 913 y 183 para las escrituraciones masivas, ya se
generd una modificacion presupuestaria.

Se asesord en la gestion de los Ingresos Propios que maneja la UDEVIPO, esta seccion genero los
traslado documentos que se envian al banco, la regularizan en el sistema sobre los depdsitos
generados durante el mes de febrero y marzo 2021.

Se asesoro a las autoridades de la UDEVIPO en la aplicacion de tas normas emitidas, por el ente rector
del Ministerio de Comunicaciones, -UDAF-, las normmas de Contencién del Gasto, Manual de
Clasificacion Pregustaria, Ley de Compras, Ley de Presupuesto y las generadas por ei presidente de
la Republica con el tema del COVI-19, formulados para el ejercicio fiscal 2021. (Oficio circular 02-2021
fecha 13 de enero 2021 de UDAF; Acuerdo Ministerial 183-2021 fecha 27 enero 2021 Distribucion del
Fondo Especial, Privativo y su reglamento; Oficio Circular No. 4-2021 fecha 29 enero 2021
Disposiciones generales a obseivar en la Ejecucién Presupuestaria del ejercicio fiscal 2021)

Se asesord en la formulacion de las modificaciones siguientes: Intra 2 en la fuente 32 Saldos de Caja,
para cubrir gastos de funcionamiento, y Fondo Privativo. Y una Intra 2 en la fuente 11 Ingresos
Corrientes, para cubrir gastos del traslado de edificio de la Unidad, de zona 12 a zona 9.

Se presento a las autoridades superiores el informe de! mes de marzo sobre los avances de la Cuota
aprobada, asi como los avances financieros de la ejecucion presupuestaria de la UDEVIPO durante el
mes de marzo dei presente afio. Por tipo de gasto, por grupo de gasto y por programa; asi mismo
refleja un detalle del comportamiento de la cucta aprebada, como el reporte de los ingresos propios vs
presupuesto ejecutado.

Se asesoro a las autoridades de la UDEVIPO, sobre los avances relacionados a la gjecucion
presupuestaria, mediante informes mensuales, asi como coma los avances de cuota ejecutada durante
el periodo, avances de las modificaciones presupuestarias anie la Unidad de Administracion
Financiera, UDAF y el Ministerio de Finanzas Publicas, reflejandc el comportamiento de los ingresos
propios de las carteras de la UDEVIPQ, durante el mes de marzo.

Se asesoro al departamento administrative, Recursos Humanos, y Area de Proyectos las fechas para
gestionar la ejecucién de la cuota del mes, y su avance de ejecucion. Asi mismeo, se brindd asesoria
al departamenio del area tecnica, en relacion a los techoes presupuestarios aprobados para los temas
de estudios de suelo y construccion de muros para la UDEVIPQ.

10

Se participo en las diferentes reuniones, con las autoridades de la UDEVIPO, relacionadas a temas
presupuestarios y de ejecucion presupuestario. Se asesoro en la formulacion de respuestas para las
auditorias internas a este departamente, asi como los oficios girados por el departamento Juridico,
relacionado con los pagos de Sentencias Judiciales, y demandas, temas de techos presupuestarios
para los rengiones del personal permanente y temporal con el Asesor del Despacho y Recursos
Humanos.

Jorge Anﬂ}én'_ Norales Colindres
v/

El presente informe réspfonde a o estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos teérminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ve
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2

Lieda. Sandra Lofca Zavala Escarate
Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO ]
DEL CONTRATISTA: | YORGE ANTONIO MORALES COLINDRES cu: 1728064610101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 22-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 744380-3
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL Q. 4645161 PLAZO DEL | DEL 04 DE ENERO AL 31
CONTRATO: - AL CONTRATO: MARZO 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES. Q. 16,000.00 INFORME: INFORME FINAL
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar en lo relacionado con las actividades planeadas y a ser ejecutadas:
Brindar asesorias para que los recursos financieros asignados a la dependencia sean

2 utiizados conforme a las metas trazadas en el Plan Operativo Anual, sugiriendo su
racionalizacién conforme al marco legal vigente para el sector publico.

3 Asesorar en la formulacién e integracion del presupuesto anual.

4 Asesorar en la gestion financiera del presupuesto, la contabilidad integrada y la tesoreria.
Asesorar en el cumplimiento de los procedimientos acordes con la legislacién y normas

5 emanadas de los 6rganos rectores del Ministerio de Finanzas Publicas, tesoreria Nacional,
Contabilidad de! Estado y Direccidon Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas,
Contraloria General de Cuentas y SEGEPLAN;

6 Asesorar en lo relativo a las programaciones y transferencias presupuestarias.

. Asesorar en la formulacién de los informes financieros solicitados por las autoridades
superiores de la entidad.

8 Informar a las autoridades de la UDEVIPO en relacién con el proceso de formulacion y
ejecucion del presupuesto.

9 Asesorar a las autoridades superiores y unidades administrativas.

10 | Participar en capacitaciones para las que sea nombrado por quien corresponda.

11 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.

No. | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MES DE ENERO
Se asesord en la formulacion y andlisis de ejecucion de la cuota asignada para el mes de

) enero del 2021 verificando los pagos de deuda de ejercicios fiscal 2020 y las planillas del
personal por contrato 029 y sub18, asi mismo &l pago del 50% de aguinaldo para el personal
permanente.
Se asesord a las autoridades de la UDEVIPO en relacidn a las metas programadas para el

, ejercicio fiscal 2021, para su gjecucion respectiva durante el mes de enero, se brind¢ el apoyo

de forma financiera al departamento de Planificacién de UDEVIPO para la Equiparacion del
presente gjercicio fiscal 2021.




Se asesoro en el inicio de la formulacion e integracion presupuestario, para la busqueda de
fos renglones que se encuentran desfinanciados, puesto que la aprobacion del Presupuesto
para el presente gjercicio fiscal 2021, volvié aprobarse de acuerdo a los montos establecidos

desde el gjercicio fiscal 2018.

Se asesord en ia gestion de los Ingresos Propios que maneja la UDEVIPO, revision de los
documentos que se envian al banco, la regularizan en el sistema sobre los depésitos
generados durante el mes de diciembre 2020 y enero 2021.

Se asesoro a las autoridades de la UDEVIPO en [a aplicacion de las normas emitidas, por el
ente rector del Ministerio de Comunicaciones, -UDAF-, las normas de Contencién del Gasto,
Manual de Clasificacion Pregustaria, Ley de Compras, Ley de Presupuesto y las generadas
por el presidente de la Republica con el tema del COVI-19, formulados para el gjercicio fiscal
2020.

Se asesord en la formulacién Intra-1 donde se estan buscando recursos para incrementar el
renglén 029, y se asesoro en Ja formulacién de una modificacion presupuestaria Intra 2 para
acreditar a los renglones que se encuentran desfinanciados para el pago de la deuda 2020 y
pagos relacionados al COVID-19.

Se presento a las autoridades superiores el informe del mes de enero sobre los avances de
la Cuota aprobada, asi como los avances financieros de la ejecucion presupuestaria de la

UDEVIPQO durante el mes enero del presente afio.

Se asesoro a las autoridades de fa UDEVIPO, sobre fos avances relacionados a ejecucion
presupuestaria, mediante informes mensuales, asi como como los avances de cuota
ejecutada durante el periodo.

Se asesoro al departamento administrativo, relacionado a las solicitudes de cuota para el
mes, y su avance de ejecucion. Asi mismo, se brindé asesoria al departamento del area
técnica, en relacion a los techos presupuestarios aprobados para la UDEVIPO con el tema
de la ejecucion de proyectos para el ejercicio fiscal 2021,

10

Se participo en las diferentes reuniones, con las autoridades de la UDEVIPO, relacionadas

a temas presupuestarios y de ejecucion presupuestario.

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MES DE FEBRERQ

Se asesoro en la formuiacién y analisis de ejecucién de la cuota asignada para el mes de
enero del 2021 verificando los pagos de deuda de ejercicios fiscal 2020 y las pianillas del
personal por contrato 029 y sub18, asi mismo el pago del 50% de aguinaldo para el personal
permanente.

Se asesord a las autoridades de la UDEVIPO en relacién a las metas programadas para el
gjercicio fiscal 2021, para su ejecucién respectiva durante el mes de enero, se brindé el apoyo
de forma financiera al departamento de Planificacion de UDEVIPO para la Equiparacion del

presente ejercicio fiscal 2021.

Se asesoro en el inicio de fa formulacion e integracion presupuestario, para la busqueda de
los renglones gue se encuentran desfinanciados, puesto que la aprobacién del Presupuesto
para el presente ejercicio fiscal 2021, voivié aprobarse de acuerdo a los montos estabiecidos
desde el gjercicio fiscal 2018.




Se asesord en la gestion de los Ingresos Propios que maneja la UDEVIPO, revision de los
documentos que se envian al banco, la regularizan en el sistema sobre los depdsitos

generados durante el mes de diciembre 2020 y enero 2021,

Se asesoro a las autoridades de ila UDEVIPO en la aplicacion de las normas emitidas, por el
ente rector del Ministerio de Comunicaciones, -UDAF-, las normas de Contencién del Gasto,
Manual de Clasificacion Pregustaria, Ley de Compras, Ley de Presupuesto y las generadas
por el presidente de la Repuablica con el tema del COVI-19, formulados para el ejercicio fiscal
2020.

Se asesoro en la formulacion Intra-1 donde se estan buscando recursos para incrementar el
renglén 029, y se asesord en la formulacion de una modificacion presupuestaria Intra 2 para
acreditar a los renglones que se encuentran desfinanciados para el pago de la deuda 2020 y
pagos relacionados al COVID-19.

Se presento a las autoridades superiores el informe del mes de enero sobre los avances de
la Cuota aprobada, asi como los avances financieros de la ejecucién presupuestaria de la
UDEVIPQO durante el mes enero del presente afio.

Se asesoro a las autoridades de 1a UDEVIPO, sobre los avances relacionados a ejecucion
presupuestaria, mediante informes mensuales, asi como como los avances de cuota

ejecutada durante el periodo.

Se asesoro al departamento administrativo, relacionado a las solicitudes de cuota para el
mes, y su avance de ejecucion. Asi mismo, se brindé asesoria al departamento del area
técnica, en relacién a los techos presupuestarios aprobados para la UDEVIPO con el tema

de la ejecucion de proyectos para el ejercicio fiscal 2021.

10

Se participo en las diferentes reuniones, con las autoridades de la UDEVIPQ, retacionadas
a temas presupuestarios y de ejecucidn presupuestario.

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME! MES DE MARZO

Se asesoro en la formulacion y andlisis de ejecucién de la cuota asignada para el mes de
marzo del 2021 verificando los pagos de deuda de ejercicios fiscal 2020 y las planillas del
personal por contrato 029 y sub18, asi mismo el pago dei 50% de aguinaldo para el personal

permanente.

Se asesort a las autoridades de la UDEVIPO en relacion a las metas programadas para el
ejercicio fiscal 2021, para su ejecucion respectiva durante el mes de enero, se brindé el apoyo
de forma financiera al departamento de Planificacion de UDEVIPO para la Equiparacion del
presente ejercicio fiscal 2021.

Se asesoro en el inicio de la formulacién e integracion presupuestario, para la busqueda de
los renglones que se encuentran desfinanciados, puesto que la aprobacién del Presupuesto
para el presente gjercicio fiscal 2021, volvid aprobarse de acuerdo a los montos establecidos
desde el gjercicio fiscal 2018.

Se asesord en la gestion de los Ingresos Propios que maneja la UDEVIPO, revision de ios
documentos que se envian al banco, la regularizan en el sistema sobre los depdsitos

generados durante el mes de diciembre 2020 y enero 2021.

Se asesoro a las autoridades de la UDEVIPO en la aplicacion de las normas emitidas, por el
ente rector del Ministerio de Comunicaciones, -UDAF-, las normas de Contencion del Gasto,




Manual de Clasificacion Pregustaria, Ley de Compras, Ley de Presupuesto y las generadas
por el presidente de la Republica con el tema del COVI-19, formulados para el ejercicio fiscal
2020.

Se asesoro en la formutacion Intra-1 donde se estan buscando recursos para incrementar el
renglon 029, y se asesord en la formulacién de una modificacion presupuestaria Intra 2 para

° acreditar a los renglones que se encuentran desfinanciados para el pago de la deuda 2020 y
pagos relacionados al COVID-19.
Se presento a las autoridades superiores el informe del mes de enero sobre los avances de
. la Cuota aprobada, asi como los avances financieros de la ejecucion presupuestaria de la

UDEVIPO durante el mes enero del presente afio.

Se asesoro a las autoridades de la UDEVIPO, sobre los avances relacionados a ejecucion
8 presupuestaria, mediante informes mensuales, asi como como los avances de cuota
gjecutada durante el periodo.

Se asesoro al departamento administrativo, relacionado a las solicitudes de cuota para el
mes, ¥ su avance de ejecucion. Asi mismo, se brindé asesoria al departamento del area

9
técnica, en relacion a los techos presupuestarios aprobados para fa UDEVIPO con el tema
de la ejecucion de proyectos para el ejercicio fiscal 2021.

10 Se participo en las diferentes reuniones, con las autoridades de la UDEVIPO, relacionadas

a temas presupuestarios y de ejecucion presupuestario.

[l
Jorge Anténjo Morales Colindres

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Licda, Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutiva 1V
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPOQ-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO .
DEL CONTRATISTA. EVELYN LUCIA HERNANDEZ LOPEZ cul; 2556 48014 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 23-2021-029-UBDEVIPO CONTRATISTA: 972257-2
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
. Q. 34,838.71 " | ENERO AL 31
CONTRATO: CONTRATO: | 11ar70 2021
HONORARIOS Q. 12.000.00 PERIODO DEL DEL 01 AL 31
MENSUALES: T INFORME: DE MARZO 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIEROQ
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asesorar en el anaiisis y revision de expedientes de ejecucion fisica y financiera.
2 Asesorar en la aplicacion de la legislacién y normativas vigentes relacionadas con la formuiacion,
programacion, ejecucion, control v liquidacion del gasto.
3 | Asesorar en la efaboracion de 6rdenes de compra en sistema SIGES.
4 Asesorar en la elaboracién de comprobantes linicos de registro (CUR) en los sistemas SIGES-
SICOIN.
5 Asesorar en el analisis y revision de fa documentacion relacionada con los pagos que se realicen por
medio de cheques.
6 Asesorar en el analisis, revision y operacion de la documentacién de soporte para la ejecucion de ios
gastos que se efectien a través de Fondo Rotativo; asi como la emision de cheques.
- Asesorar en la conformacion de expedientes y operar ias liquidaciones parciales y totales de Fondos
Rotativos en el sistema SICOIN.
8 | Asesorar en el analisis y revision del gasto para néminas 021, 022, 029 y subgrupo 18.
9 Asesorar en la verificacion en la aplicacion de insumos con base al Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el sector Publico y su Catalogo de insumos del sistema SIGES.
10 | Asesorar en el control, manejo custodia y registro de los formularios de viaticos.
11 | Asesorar en la conciliacion en el libro bancos de cuenta o cuentas que indica con el Fondo Rotativo.
12 | Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de ia DIRECCION.,
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIQODO DEL INFORME
1 Se asesord en el andlisis y revision de 31 expedientes de ejecucion fisica y financiera por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de marzo 2021.
5 Se asesoro en la aplicacion de normativas y legislacion vigente para la ejecucion y liquidacion de gasto
de 31 expedientes por pago de servicios basicos y proveedores del mes de marzo 2021.
Se asesoro en la elaboracion de 21 érdenes de compra en sistema SIGES por pago de proveedores
3 | del mes de marzo 2021,
Se asesoro en la elaboracion de 21 CUR de compromiso en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
4 | proveedores del mes de marzo 2021.
Se asesor) en la elaboracion de 31 CUR de devengado en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
% | servicios basicos y proveedores del mes de marzo 2021.
6 | Se asesoro en la conciliacion del libro bancos del Fondo Rotativo del mes de marzo 2021

Se asesoro en la verificacion de insumos con compras realizadas en el mes de marzo 2021.




Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
Se asesord en la aplicacién de pagos por medio del sistema RETEN VA E ISR,
Se generd reportes en ef sistema sicoin, de pagos mensuales a proveedores.
Seguimiento a la ejecucion de cuota del mes de marzo 2021.

Respuestas a solicitudes de requerimientos de otras Unidades o Departamentas.
Respuestas a requerimientos de Auditoria interna-UDEVIPQ.

PR

Evelyn Lucig Hernantiez Lopez

El presente informe responde a fo estipulado en el confrate administrativo suscrito con €l prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue procedan al framite de pago respectivo.

Servicios Profésionales
Departamegié, Financiero
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Licda, Sandra Leticia Zavala Escarale

Director Ejecutivo IV
UDEVIPC



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO i .
DEL CONTRATISTA: EVELYN LUCIA HERNANDEZ LOPEZ CUI: 2556 48014 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 23-2021-029-UDEVIPC CONTRATISTA: 972257-2
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS PROFESIONALES
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
. Q. 34,838.71 i ENERC AL 31
CONTRATO: CONTRATO: MARZO 2021
HONORARIOS PERIODO DEL INFORME
MENSUALES: Q. 12,000.00 INFORME: FINAL
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Asesorar en el analisis y revision de expedientes de ejecucion fisica y financiera.
2 Asesorar en la aplicacion de la legislacion y normativas vigentes relacionadas con la formulacion,
programacion, ejecucion, controt y liquidacion del gasto.
3 | Asesorar en la elaboracion de ordenes de compra en sistema SIGES.
4 Asesorar en la elaboracién de comprobantes unicos de registro (CUR) en los sistemas SIGES-
SICOIN.
5 Asesorar en el analisis y revision de la documentacion refacionada con los pagos que se realicen por
medio de cheques.
6 Asesorar en el andlisis, revision y operacion de la documentacion de soporte para la ejecucion de los
gastos que se efectlien a través de Fonde Rotativo; asi como fa emision de cheques.
7 Asesorar en la conformacion de expedientes y operar las liquidaciones parciales y totales de Fondos
Rotativos en e} sistema SICOIN.
8 | Asesorar en el analisis y revision del gasto para ndminas 021, 022, 029 y subgrupo 18.
9 Asesorar en la verificacion en ia aplicacion de insumos con base al Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el secter Pdblico v su Catdiogo de insumos de! sistema SIGES.
10 | Asesorar en el control, manejo custodia y registro de los formularios de viaticos.
11 | Asesorar en la conciliacion en el libro bancos de cuenta o cuentas que indica con el Fondo Rotativo.
12 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME f MES ENERO
1 Se asesord en el analisis y revision de 14 expedientes de ejecucion fisica y financiera por pago de
servicios basicos y proveedoeres del mes de enero 2021.
2 Se asesoro en la aplicacion de normativas y legislacién vigente para la ejecucion y fiquidacion de gasto
de 14 expedientes por pago de servicios basicos y proveedores del mes de enero 2021.
3 Se asesoré en la elaboracion de 3 érdenes de compra en sistema SIGES por pago de proveedores del
mes de enero 2021,
4 Se asesord en fa elaboracion de 3 CUR de compromiso en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
proveedores del mes de enero 2021,
5 Se asesoro en la elaboracion de 14 CUR de devengado en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de enero 2021.
6 | Se asesord en la conciliacion del libro bancos del Fondo Rotativo del mes de enero 2021,
7 | Se asesoro en la verificacién de insumos con compras realizadas en el mes de enero 2021.
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
8 4 Se asesoro en la aplicacion de pagos por medio del sistema RETEN IVA E ISR.
+ Se generd reportes en el sistema sicoin, de pagos mensuaies a proveedores.
+ Seguimiente a la ejecucion de cuota def mes de enero 2021,
% Respuestas a solicitudes de requerimientos de otras Unidades o Departamentos.,




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME { MES FEBRERO

Se asesord en el andlisis y revision de 13 expedientes de ejecucion fisica y financiera por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de febrero 2021.

Se asesoré en la aplicacion de normativas y legislacién vigente para la ejecucion y liquidacion de gasto
de 13 expedientes por pago de servicios basicos y proveedores del mes de febrero 2021,

Se asesoré en la elaboracién de 3 6rdenes de compra en sistema SIGES por pago de proveedores del
mes de febrero 2021,

Se asesord en la elaboracion de 3 CUR de compromiso en {os sisteras SIGES-SICCIN, por pago de
proveedores del mes de febrero 2021,

Se asesord en la elaboracion de 13 CUR de devengado en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de febrero 2021.

Se asesord en la conciliacién del libro bancos del Fondo Rotativo def mes de febrero 2021,

Se asesor6 en la verificacion de insumos con compras realizadas en el mes de febrero 2021.

Otras actividades que fe asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
Se asesoro en la aplicacion de pagos por medio del sistema RETEN VA E ISR.
Se generd reportes en el sistema sicoin, de pagos mensuales a proveedores.
Seguimiento a la ejecucion de cuota del mes de febrero 2021.

Respuestas a solicitudes de requerimientos de otras Unidades o Departamentos.
Respuestas a requerimientos de Auditoria Interna-UDEVIPO y Auditoria del CIV

-

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MES MARZO

Se asesor6 en el analisis y revision de 31 expedientes de ejecucion fisica y financiera por pago de
servicios basicos y proveedores del mes de marzo 2021.

Se asesor¢ en la aplicacion de normativas y legislacion vigente para la ejecucion y liquidacién de gasto
de 31 expedientes por pago de servicios basicos y proveedores del mes de marzo 2021.

Se asesoro en fa elaboracion de 21 érdenes de compra en sistema SIGES por pago de proveedores
del mes de marzo 2021.

Se asesoro en la elaboracion de 21 CUR de compromiso en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
proveedores del mes de marzo 2021,

Se asesoro en la elaboracion de 31 CUR de devengado en los sistemas SIGES-SICOIN, por pago de
sernvicios basicos y proveedores del mes de marzo 2021.

Se asesord en fa conciliacién del libro bancos del Fonde Rotativo del mes de marzo 2021.

Se asesoro en la verificacion de insumos con compras realizadas en el mes de marzo 2021.

Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la DIRECCION.
-+ Se asesord en la aplicacion de pagos por medio del sistema RETEN IVA E ISR.
+ Se genero reportes en el sistema sicoin, de pagos mensuales a proveedores.
+ Seguimiento a la ejecucion de cuota del mes de marzo 2021.
+ Respuestas a salicitudes de requerimientos de otras Unidades o Departamentos.
Respuestas a requerimigntos de Auditoria Interna-UDEVIPO.

\ ‘\I

D

: ' [
Evelyn Lieciaﬂ'lgrﬁénd Lopez

Ei presente informe responde a lo estipulado en el confrate administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus
respectives términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Lic. Jorge Aritgnio Morales Colindres
Servicios Profesionales

Departqi'n“énto Financiero
}
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Licda. Sandra Leticia Zavata Escarate
Director Ejecutivo |V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
GUSTAVO ADCLFO PEREZ TURCIOS CUI 2467 48656 0101
DEL CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERO DEL 24-2021-029-UDEVIPQ 708626-1
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
C PROFESIONALES):
DEL 04 DE ENERO
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
. Q. 29,032.26 To: AL 31 DE MARZQ
CONTRATO: CONTRATO: DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL | DEL01AL31DE
Q. 10,000.00
MENSUALES: INFORME: MARZO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
PEPARTAMENTO FINANCIERC
DONDE PRESTA 108
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asistencia técnica en el proceso de verificacion y formulacién de caracteristicas operativas y anafisis en

1 | el requerimiento de informacion, utifizando la metodologia de acuerdo a las normas de contabilidad integrada
gubernamental que dicte la Direccion de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas;

2 | Brindar apoyo en e proceso de las actividades de registro, validacion y aprobacién en el sisterna SICOIN;

3 Brindar asistencia técnica para analizar la informacicn ingresada en el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental, con el objeto de sugerir y/o verificar que se apliquen las leyes, normas y reglamentos;

4 Apoyar el proceso que se lleva a cabo, para analizar la documentacion de respaldo para el registro de las
diferentes etapas de la informacion ingresada en el SICQIN;

5 | Brindar apoyo en ef proceso para monitoreo de la informacion de ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos;

6 | Apoyar en actividades relacionadas en el proceso de cierre presupuestario de la UDEVIPC;
Brindar apoyo en las actividades para adecuar el Plan de Cuentas establecido por fa Direccién de Contabilidad

7 | del Estado del Ministerio de Finanzas Pablicas, de acuerdo a la naturaleza juridica, caracteristicas operativas y
requerimientos de informacidn de la dependencia;

8 Brindar asistencia técnica en el analisis del proceso para ajustar ios clasificadores contables establecidos por la
Direccién de Contabilidad del Estado del Ministerio de Finanzas Publicas;

9 Brindar apoyo en el control de los ingresos privativos de la Unidad, depdsitos en la cuenta monetaria, su registro
en el sisterna SICOIN, y su operatoria del libro banco;

10 | Brindar asistencia técnica y asesoria para realizar la conciliacién bancaria de la cuenta de ingresos privativos;

11 Monitorear la generacion de reportes en los sisternas respectivos, sugiriendo la forma de clasificacion de los
mismos;

12 | Brindar apoyo, en la elaboracion de la Caja Fiscal de la Unidad;

13 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION”.




No.

ACITIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en ia revisién de los reportes de ingresos diaries recibidos del Banco de Desarrollo Rural,
3. A., ¥ que los mismos se vean refiejades en la cuenta monetaria que para el efecto se tiene en el

hanco;

Se apoyb en el traslado de los ingresos semanales de la cuenta monetaria en Banrural a la Cuenta
de Privativos en el Bance de Guatemala;

Se apoyod en el registro y tramite de ios CUR de Ingresos por los pagos de adjudicatario recibidos en

Banrural y trasladados a Banco de Guatemala;

Se apoyd en la elaboracién del reporte de Egresos por CUR para el control de la Cuenta Corriente y

el cuadro de saldos bancarios mensual;

Se apoyd en la elaboracidn de la Caja Fiscal y su entrega a la Contraloria General de Cuentas;

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”,

* Se apoyb en el proceso de ingreso de facturas para el pago de honorarios al personai contratado
bajo el renglon 029, asignacion de descuentos, generacion de némina y envio del CUR, asi como en
la emision de Constancias de Retencidn de Pequefios de Contribuyentes.

* Se apoyo en el proceso de ingreso de facturas para el pago de honorarios al personal contratado
bajo el subgrupo 18, generacion de nomina y envio del CUR, asi como en la emision de Constancias
de Retencion de Pequefios de Contribuyentes.

* Se apoy0 en la continuidad al proceso de depuracion de fas cuentas contabies 1133 Anticipos v
1234 Construcciones en Proceso y la devolucion de Comprobantes de pago a UDAF,

*  Se apoyo en requerimientos del departamento Social relacionados con pagos efectuados por
adjudicatarics en afios anteriores.

* Se apoyo al departamento de Cartera en la revision de expedientes por cobro de comisiones por
la cobranza de ia cartera crediticia recibidos de! Banco de Desarroilo Rural, $. A.

* Se apoy0 en diversos requerimientos a la Seccién de Recursos Humanos relacionados con €l
pago de néminas de personal de la institucion,

(f)

El presente informe

/ s

K GUSTAVO ADOLF: éRgz_I_URC,GS 7

o

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, per lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME FiNAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO
GUSTAVO ADOLFO PEREZ TURCIOS Cul: 2467 48656 0101
DEL CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
24-2021-029-UDEVIPO 708626-1
CONTRATO: CONTRATISTA:
SERVICIOS (TECNICOS
SERVICIOS TECNICQS
O PROFESIONALES).
DEL 04 DE ENERD
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
. Q. 29,032.26 CONTRATO: AL 31 DE MARZO
CONTRATO: : DE 2021
HONORARIOS PERIODO DEL
Q. 10,000.00 INFORME FINAL
MENSUALES: INFORME:
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO FINANCIEROC
DONDE PRESTA LOS
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Brindar asistencia técnica en ¢l proceso de verificacion y formulacion de caracteristicas operativas y analisis en

1 | el requerimiento de informacién, utilizando la metodologia de acuerdo a las normas de contabilidad integrada
gubernamental que dicte la Direccién de Contabilidad dei Estado del Ministerio de Finanzas Pablicas;

2 | Brindar apoyo en el proceso de las actividades de registro, validacién y aprobacion en el sistema SICOIN;

3 Brindar asistencia técnica para analizar la informacién ingresada en el Sistema de Contabilidad Integrada
Gubernamental, con e objeto de sugerir y/o verificar que se apliquen las leyes, nommas y reglamentos;

4 Apoyar el proceso que se lleva a cabo, para analizar la documentacién de respaldo para el registro de las
diferentes etapas de la informacion ingresada en el SICOIN;

5 | Brindar apoyo en el proceso para monitoreo de la informacién de ejecucidn presupuestaria de ingresos y gastos;

6 | Apovyaren actividades relacionadas en e} proceso de cierre presupuestario de la UDEVIPO;
Brindar apoyo en las actividades para adecuar el Plan de Cuentas establecido por la Direccién de Contabilidad

7 | del Estado del Ministerio de Finanzas Piblicas, de acuerdo a ia naturaleza juridica, caracteristicas operativas y
requerimientos de informacién de la dependencia;

3 Brindar asistencia técnica en e! andlisis del proceso para ajustar fos clasificadores contables establecidos por la
Direccion de Contabilidad del Estade del Ministerio de Finanzas Publicas;

N Brindar apoyo en ef control de los ingresos privativos de Ja Unidad, depdésitos en la cuenta monetaria, su registro
en el sistema SICOIN, y su operatoria del libro bance;

10 | Brindar asistencia técnica y asesoria para realizar ia conciliacion bancaria de la cuenta de ingresos privativos;

» Monitorear la generacién de reportes en los sistemas respectivoes, sugiriendo la forma de clasificacion de los
Mismos;

12 | Brindar apoyo, €n ia elaboracién de la Caja Fiscal de ia Unidad;

13 | Otras actividades que le asignen !as autoridades superiores de la “DIRECCION”.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/MES DE ENERO 2021.

Se apoy6 en la revision de los reportes de ingresos diarios recibidos del Banco de Desarrollo Rural,

1 | S. A, y que los mismos se vean reflejados en la cuenta monetaria que para el efecto se tiene en el
banco;

9 Se apoy6 en el traslado de los ingresos semanales de la cuenta monetaria en Banrurai a la Cuenta
de Privativos en el Banco de Guatemala;

3 Se apoyé en el registro y tramite de los CUR de Ingresos por los pagos de adjudicatario recibidos en
Banrural y trasladados a Banco de Guatemals;

4 Se apoy6 en la elaboracion del reporte de Egresos por CUR para el control de la Cuenta Corriente y
el cuadro de saldos bancarios mensual;

5 | Se apoy6 en la elaboracion de la Caja Fiscal y su entrega a la Contraloria General de Cuentas;

6 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de (a “DIRECCION”.

* Se apoy6 en el praceso de ingreso de contratos y facturas para el pago de honorarios al personal
contratado bajo el renglon 029, la asignacién de descuentos, generacion de ndmina y envio del CUR,
asi como en la emisidn de constancias de Retencién de 1SR y de Constancias de Retencion de
Pequeiios de Contribuyentes.

* Se apoyé en el proceso de ingreso de contratos y facturas para ef pago de honorarios al personal
contratado bajo el subgrupo 18, generacion de némina y envio del CUR, asi como en la emision de
constancias de Retencién de ISR y de Constancias de Retencion de Pequefios de Contribuyentes.
* Se apoyo en el proceso v envio de los CUR de pago del personal que labora en la Institucion bajo
el renglén presupuestario 022.

* Se apoyo en la continuidad al proceso de depuracién de las cuentas contables 1133 Anticipos y
1234 Construcciones en Proceso.

* Atencién a diversos requerimientos recibidos por el depasrtamento de Auditoria Interna de la

Institucion.




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/MES DE FEBRERO 2021.

Se apoyd en la revision de los reportes de ingresos diarios recibidos del Banco de Desarrollo Rurai,

1 1 S.A.,yque los mismos se vean reflejados en la cuenta monetaria que para el efecto se tiene en el
banco;

9 Se apoy¢ en el traslado de los ingresos semanales de la cuenta monetaria en Banrurat a la Cuenta
de Privativos en el Banco de Guatemala;

3 Se apoy¢ en el registro y tramite de ios CUR de Ingresos por los pagos de adjudicatario recibidos en
Banrural y trasladados a Banco de Guatemala;

4 Se apoyd en la elaboracion del reporte de Egresos por CUR para el controt de la Cuenta Corriente y
el cuadro de saldos bancarios mensual;

5 | Se apoy6 en la elaboracién de la Caja Fiscal y su entrega a la Contraioria General de Cuentas;

6 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".

* Se apoyd en el proceso de ingreso de facturas para el pago de honorarios al personal contratado
bajo el renglén 029, la asignacion de descuentos, generacion de némina y envio del CUR, asi como
en la emision de Constancias de Retencién de Pequefios de Contribuyentes.

* Se apoyd en el proceso de ingreso de facturas para el pago de honorarios al personal contratado
bajo el subgrupo 18, generacion de ndmina vy envio dei CUR, asi como en la emisién de Constancias
de Retencion de Pequefios de Contribuyentes.

* Se apoyd en la continuidad al proceso de depuracion de las cuentas contables 1133 Anticipos y
1234 Construcciones en Proceso.

*  Atencion a diversos requerimientos recibidos del departamento Juridico relacionados con
demandas laborales presentadas por excolaboradores de la institucion.

* Se apoyd a la Seccidn de Recursos Humanos en diversas gestiones ante la Unidad de Recursos
Humanos del Ministerio de Comunicaciones.

* Se apoyo en gestiones ante el Banco de Desarrollo Rural, S. A., y la Unidad de Administracion
Financiera -UDAF- de! Ministerio de Comunicaciones para la obtencion de usuarios para los sisternas

informaticos.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/MES DE MARZO 2021.

Se apoy6 en la revision de los reportes de ingresos diarios recibidos del Banco de Desarrolio Rural,
S. A, ¥ que los mismos se vean reflejados en la cuenta monetaria que para el efecto se tiene en ei

banco;

Se apoyo en el traslado de los ingresos semanales de la cuenta monetaria en Banrural a la Cuenta
de Privativos en el Banco de Guatemala;

Se apoyo en el registro y tramite de los CUR de Ingresos por los pagos de adjudicatario recibidos en

Banrural y trasladados a Banco de Guatemala;

Se apoyo en la elaboracion del reporte de Egresos por CUR para el control de la Cuenta Corriente y
el cuadro de saldos bancarios mensuai;

Se apoy¢ en la elaboracién de la Caja Fiscal y su entrega a la Contraloria General de Cuentas;

Oftras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".

* Se apoyd en el proceso de ingreso de facturas para el pago de honorarios al personal contratado
bajo el renglon 029, asignacion de descuentos, generacién de ndmina y envio del CUR, asi como en
la emisién de Constancias de Retencion de Pequefios de Contribuyentes.

* Se apoyd en ef proceso de ingreso de facturas para el pago de honorarios al personal contratado
bajo el subgrupo 18, generacion de ndmina y envio del CUR, asi como en la emision de Constancias
de Retencion de Pequefios de Contribuyentes.

* Se apoyé en la continuidad al proceso de depuracién de las cuentas contables 1133 Anticipos y
1234 Construcciones en Proceso vy la devolucion de Comprobantes de page a UDAF.

*  Se apoyd en requerimientos del departamento Social relacionados con pagos efectuados por
adjudicatarios en afios anteriores,

* Se apoyo al departamento de Cartera en la revision de expedientes por cobro de comisiones por
la cobranza de la cartera crediticia recibidos del Banco de Desarrolio Rural, S. A,

* Se apoyo6 en diversos requerimientes a la Seccién de Recurses Humanos relacionados con e
pago de néminas de personal de la institucién.
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E! presente %orme respondéejjgéstipungo en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢orresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
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DEPARTAMENATO FINANCIERO
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Vo.Bo. Licda. Sandra Leficia Zavala Escarate

Director Ejecufivo 1V
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMERE COMPLETO ,
nanons COMPLETO | ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA Cu: 2449 98280 0107
NUMERO DEL NIT DEL ]
oneiO DE 25-2021-029-UDEVIPO COMTR AT, | 25225340

SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIONALES):
Dei 04 de enerc
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 29032.26 CONTRATO: | @ 312d§2r1“""z°
HONORARIOS Q. 1000000 PERIODO DEL | DEL 01 AL 31
MENSUALES: - 10,000. INFORME: | DE MARZO 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyaren la formulacién de la politica financiera, que elabore el Departamento Financiero de la UDEVIPO:

2 Cumplir con las politicas y normas dictadas por el Organismo Ejecutivo para la formulacién, programacién
de la ejecucion y evaluacién del presupuesto de |a entidad:

3 Brindar asistencia técnica para proponer ta politica presupuestaria especifica de la Institucién, de acuerdo
con los lineamientos de politica presupuestaria dictados por el Organismo Ejecutivo;

Colaborar en la aplicacién de las normas técnicas complementarias dictadas por la Direccidn Técnica del

4 | Presupuesto del Ministerio de Finanzas, a las establecidas por el Organismo Ejecutivo para la formultacién,
programacion de la ejecucidn, modificaciones y evaluacidn del presupuesto de la Institucion:

. Apoyar el proceso de formulacién para la programacién de la ejecucion financiera del presupuesto asignado
ala Unidad;

6 Brindar apoyo en las actividades de evaluacion y ejecucion del presupuesto, aplicando las normas y criterios
establecidos en la Ley Orgénica del Presupuesto, su Reglamento y las normas técnicas de la Institucion;
Brindar asistencia técnica para la elaboracion de las propuestas de niveles de gastos, de acuerdo a la

7 politica presupuestaria especifica aprobada por fa Institucion y a los lineamientos de politica presupuestaria
dictados por el Organismo Ejecutivo;

8 | Brindar asistencia técnica en el andlisis y ajuste del anteproyecto de presupuesto de la UDEVIPO:

9 Colaborar en el proceso que se Heva a cabo para registro en el SICOIN y SIGES, la formulacién del proyecto
de presupuesto y participar en [as actividades de apertura del presupuesto aprobado:

10 | Apoyar en el proceso de registros en el SICOIN y SIGES y la programacion fisica financiera de la UDEVIPO;

11 | Apoyar en el proceso para las modificaciones presupuestarias,

12 | Otras actividades solicitadas por fa autoridad superior de la "DIRECCION.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyo6 en la elaboracidn de Modificaciones presupuestarias aprobadas, las mismas estan corientadas a
incrementar renglones de gasto que estan desfinanciados ¢ necesitan ser fortalecidos para cubrir compromisos
futurgs.

Se brindé apoyo para elaboracion de Modificaciones presupuestarias no aprobadas, al iguat que en el numeral
anterior se trabajaron de Ja misma manera, sin embargo, en el Ministerio no se le dio la aprobacién
correspondiente.

Se apoyd en la Generacion de repregramaciones para transferencias, lo cual corresponde a la primera fase para
el traslado de recursos de un centro de cosio a otro o en el misme o también para reprogramaciones de obras
de infraestructura.

Se apoyo en la elaboracion de solicitudes de reprogramaciones de cuotas financieras, previamente se solicitd a
los departamentos de Administrativo, Recursos Humanes y Proyectos las proyecciones de pagos que se
necesitaran para el siguiente mes y con esta informacion se hace la reprogramacion correspondiente.

Se apoyd en la elaboracién de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC, esto derivado de que estamos
siendo fiscalizados constantemente por dichas entidades, por io que solicitan informacion constante para
realizar las evaluaciones correspondientes.

Se apoy0 en la revisidn, sello ¥ firma de solicitudes de pedido, esto con el fin de determinar que los renglones
afectos tengan la disponibilidad presupuestaria necesaria, asi como a la cuota financiera para realizar el pago.

Se apoyé en la revision de disponibilidades presupuestarias, ya que para hacer las programaciones de pagos
futuros se deben de determinar que existan los recursos para atender cualquier necesidad.

Se brindé apoyo en la elaboracion de certificaciones de disponibilidad presupuestaria, este derivado de que,
para algunos renglones de gasto, principalmente en los que se tengan que hacer contrataciones, es necesario
incluir dentro del expediente de pago, el documento que cerlifica que efectivamente se cuentan con los recursos
necesarios.

()

ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo gue se autoriza a quien corresponda, para

gue procedan al trdmite de pago respectivo.

LIC. JORGE ANTONJO MORALES COLINDRES

SERVICIO?-:‘JIE’ROFESIONALES
DEPARTAMENTO FINANCIERO

e S

Vo.Bo. o T /

B} ?Zw -
4

Licda. Sandra (e Lavala Escarate

Rirector Ejecutivo v
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO )
DEL CONTRATISTA: ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA cul: 2449 98280 0101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 25-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 2522534-0
SERVICIOS
(TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS
PROFESIQONALES):
Del 04 de enero
MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL
CONTRATO: Q. 2903228 CONTRATO: al 312‘.1532r1narzo
HONORARIOS PERIODO DEL
MENSUALES: Q. 10,000.00 INFORME: INFORME FINAL
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS DEPARTAMENTO FINANCIERO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATOQ
1 Apovyar en la formulacidn de la politica financiera, que elabare el Departamento Financiero de la UDEVIPO;

Cumglir con las politicas y normas dictadas por el Organismo Ejecutivo para la farmulacién, programacién

2 de la ejecucion y evaluacion del presupuesto de la entidad;

3 Brindar asistencia técnica para proponer fa politica presupuestaria especifica de la Institucion, de acuerdo
con los lineamientos de politica presupuestaria dictados por el Organismo Ejecutivo;

Colaborar en la aplicacion de las normas técnicas complementarias dictadas por la Direccién Técnica del

4 | Presupuesto def Ministeric de Finanzas, a |las establecidas por el Grganismo Ejecutive para la formulacion,
programacién de [a ejecucion, modificaciones y evaluacion del presupuesto de la Institucién:

5 Apoyar el proceso de formulacién para la programacion de la ejecucion financiera del presupuesto asignado
a la Unidad;

6 Brindar apoyo en las actividades de evaluacién y ejecucion del presupuesto, aplicando las normas y criterios
establecidos en |a Ley Organica del Presupuesto, su Reglamento vy las normas técnicas de la Institucién;
Brindar asistencia técnica para ia elaboracién de |las propuestas de niveles de gastos, de acuerdo 5 la

7 | politica presupuestaria especifica aprobada por la Institucién y a los lineamientos de politica presupuestaria
dictados por el Organismo Ejecutivo;

8 Brindar asistencia técnica en el analisis y ajuste del anteproyecto de presupuesto de la UDEVIPO;

9 Colaborar en el proceso que se lleva a cabo para registro en el SICOIN y SIGES, la formulacion del proyecto
de presupuesto y participar en las actividades de apertura del presupueste aprobado;

10 | Apoyar en el proceso de registros en el SICOIN y SIGES y ta programacion fisica financiera de la UDEVIPO;

11 | Apoyar en el proceso para las modificaciones presupuestarias.

12

Otras actividades solicitadas por la autoridad superior de la “DIRECCION.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MES DE ENERC

Se apoyd en la elaboracion de Modificaciones presupuestarias aprobadas, las mismas estan orientadas a
incrementar renglones de gasto que estan desfinanciados o necesitan ser fortalecidos para cubrir compromisos
futuros.

Se brind¢ apoyoe para elaboracion de Modificaciones presupuestarias no aprobadas, al igual que en ef numeral
anterior se trabajaron de la misma manera, sin embargo, en el Ministerio no se le dic la aprobacion
correspondiente.

Se apoyd en la Generacidn de reprogramaciones para transferencias, lo cual corresponde a la primera fase para
el traslado de recursos de un centro de costo a otro ¢ en el mismo ¢ también para reprogramaciones de obras

de infraestructura.

Se apoy¢ en la elaberacion de selicitudes de reprogramaciones de cuotas financieras, previamente se solicitd a
los departamentos de Administrative, Recursos Humanos y Proyectos las proyecciones de pagos gue se
necesitaran para el siguiente mes y con esta informacion se hace ja reprogramacion correspondiente.

Se apoyo en la elaboracion de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC, esto derivado de que estamos
siendo fiscalizados constantemente por dichas entidades, por lo gue solicitan informacién constante para
realizar las evaluaciones correspondientes.

Se apoyo en la revision, sello y firma de solicitudes de pedide, esto con el fin de determinar que los renglones
afectos tengan la disponibitidad presupuestaria necesaria, asi como a {a cuota financiera para realizar el page.

Se apoy6 en la revision de disponibilidades presupuestarias, ya que para hacer las programaciones de pagos
futuros se deben de determinar que existan los recursos para atender cualquier necesidad.

Se brindé apoyo en la elaboracion de certificaciones de disponibilidad presupuestaria, esto derivado de que,
para algunos renglones de gaste, principaimente en los que se tengan que hacer contrataciones, es necesario
incluir dentro del expediente de pago, el documento que certifica que efectivamente se cuentan con los recursos
necesarios.

No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MES FEBRERO

Se apoyd en la elaboracion de Modificaciones presupuestarias aprobadas, las mismas estan orientadas a
incrementar renglones de gasto que estan desfinanciados o necesitan ser fortalecidos para cubrir compromisos
futuros.

Se brindé apoyo para elaboracion de Modificaciones presupuestarias no aprobadas, al igual que en el numerai
anterior se trabajaron de la misma manera, sin embargo, en el Ministerio no se le dio la aprobacion
correspondiente.

Se apoy6 en la Generacion de reprogramaciones para transferencias, lo cual corresponde a la primera fase para
el traslado de recursos de un centro de costo a otro o en el mismo o también para reprogramaciones de obras
de infraestructura.

Se apoyo6 en la elaboracion de solicitudes de reprogramaciones de cuotas financieras, previamente se solicito a
los departamentos de Administrativo, Recursos Humanes y Proyectos las proyecciones de pagos que se
necesitaran para ¢l siguiente mes y con esta informacion se hace la reprogramacion correspondiente.

Se apoyot en la elaboracion de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC, esto derivado de que estamos
siendo fiscalizados constantemente por dichas entidades, por lo que solicitan informacion constante para
realizar las evaluaciones correspondientes.

Se apoye en la revision, selio y firma de solicitudes de pedido, esto con el fin de determinar que los renglones
afectos tengan la disponibilidad presupuestaria necesaria, asi come a la cuota financiera para realizar el pago.

Se apoyo6 en la revision de disponibitidades presupuestarias, ya que para hacer las programaciones de pagos
futuros se deben de determinar que existan los recursos para atender cualquier necesidad.

Se brindo apoyo en {a elaboracion de certificaciones de disponibilidad presupuestaria, esto derivade de que,
para aigunos renglones de gasto, principalmente en los gue se tengan que hacer contrataciones, es necesario
incluir dentro del expediente de pago, el documento que certifica que efectivamente se cuentan con los recursos
necesarios.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME/ MES MARZO

Se apoyo en ia elaboracion de Modificaciones presupuestarias aprobadas, las mismas estan orientadas a
incrementar renglones de gasto que estan desfinanciados ¢ necesitan ser fortalecidos para cubrir compromisos
futurgs.

Se brindd apoyo para elaboracion de Modificaciones presupuestarias no aprobadas, at igual que en el numeral
anterior se trabajaron de ta misma manera, sin embargo, en et Ministeric no se le dio la aprobacidon
correspondiente.

Se apoyo en la Generacién de reprogramaciones para transferericias, lo cual corresponde a la primera fase para
el traslado de recursos de un centro de costo a otro o en el mismo o también para reprogramaciones de obras
de infraestructura.

Se apoyo en la elaboracion de solicitudes de reprogramaciones de cuctas financieras, previamente se solicitd a
los departamentos de Administrativo, Recursos Humanos y Proyectos las proyecciones de pagos que se
necesitaran para e} siguiente mes y con esta informacion se hace la reprogramacion correspondiente.

Se apoyé en la elaboracién de Informes de Respuesta a UDAF y/o a la CGC, esto derivado de que estamos
siendo fiscalizados constantemente por dichas entidades, por lo que solicitan informacion constante para
realizar ias evaluaciones correspondientes.

Se apoyd en la revision, sello y firma de solicitudes de pedido, esto con el fin de determinar que los renglones
afectos tengan la disponibilidad presupuestaria necesaria, asi como a la cuota financiera para realizar el pago.

Se apoyo en la revision de disponibilidades presupuestarias, ya que para hacer las programaciones de pagos
futuros se deben de determinar que existan los recursos para atender cualquier necesidad.

Se brindd apoyo en la elaboracion de certificaciones de disponibilidad presupuestaria, esto derivado de que,
para aigunos rengiones de gasto, principalmente en los gue se tengan que hacer contrataciones, es necesario
incluir dentro del expediente de pago, el documento que certifica que efectivamente se cuentan con los recursos
necesarios.

ERICK ALBERTO PEREZ VALENZUELA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con

el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se

encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para

que procedan al tramite de pago respectivo.

)

o

LIC. JORGE ANTOI\}:;Z/MORALES COLINDRES
smwc:osj OFESIONALES
DEPARTAMENTO FINANCIERQ

\..,—/f ./. f/.-/.'
Vo.Bo. AN B
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Licda. Sandra Lefica Zavala Escarate
Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLQ DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL Elder Josué Raymundo Sumalé CUI: 2505 04472 0101
CONTRATISTA:
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 26-2021-029--UDEVIPO CONTRATISTA: 2720866-0
SERVICIOS
(TECNICOS O Servicios Profesionales
PROFESIONALES):
DEL 04 DE
MONTO TOTAL PLAZO DEL
. Q. 46,451.61 " | ENERO AL 31 DE
DEL CONTRATO: CONTRATO: MARZO DE 2021
HONORARIOS 0. 16,000.00 PERIODO DEL | DELOI AL 31 DE |-
MENSUALES: oo INFORME; MARZO DE 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA DEPARTAMENTO JURIDICO
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar en la elaboracién de todo tipo de documentos administrativos y/o juridicos;
2 Asesorar en la elaboracidn de proyectos de acuerdos ministeriales;
3 Asesorar en la elaboracién de Opiniones Juridicas;
4 Asesorar en la elaboracion de Dictamenes Juridicos;
5 Asesorar en el analisis y resolucién de solicitudes administrativas que sean presentadas a la
UDEVIPO;
6 Agesorar en el analisis y la elaboracion de proyectos de rescluciones;
7 Asesorar en la revision y andlisis de minutas;
8 Asesorar en la revisidn y analisis de protocolo;
9 Asesorar en €l andlisis y elaboracion de informes circunstanciados;
10 Asesorar en el andlisis y compilacion de expedientes asignados;
11 Asesorar en la sistematizacidn de expedientes asignados;
12 Asesorar en la elaboracién de oficios y providencias;
13 Otras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se asesord en la elaboracion de documentos administrativos y/o juridicos;

Se asesoré en la elaboracion de proyecto de acuerdo ministerial;




3 Se asesord en la elaboracién de Opiniones Juridicas;

4 Se asesord en la elaboracion de Dictamenes Juridicos;

5 Se asesord en el analisis y resolucidn de solicitudes administrativas que fueron presentadas a la
UDEVIPO;

6 Se asesoro en el analisis y la elaboracién de provectos de resoluciones;

7 Se asesoro en el andlisis y elaboracidn de informes circunstanciados;

8 Se asesord en el analisis y compilacidn de expedientes asignados;

g Se asesord en la elaB%acién de oficios y providencias;

El presente infa " rsponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador o_,' i08" y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de confonnidad[ r 1o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.

A
Vo. Bo. £

Licda. Sandra Lelicia Zavala Escarale

Director Ejecutivo 1V
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

%%ﬁ%%gg‘%%i&o Elder Josué Raymundo Sumalé CuUIL: 2505 04472 0101
o DEL 26-2021-029-UDEVIPO L 2720966-0
SERVICIOS (TECNICOS Servicios Profesionales
O PROFESIONALES):
MONTO TOTAL DEL 0. 4645161 pLAZODEL | PEL 04 DEENEROAL
CONTRATO: ! CONTERATO: 2021
HONORARIOS Q. 16,000.00 R ror INFORME FINAL
UNIDAD
o e o DEPARTAMENTO JURIDICO
SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Asesorar ent 1a elaboracion de todo tipo de documentos administrativos y/o juridicos;
2 Asesorar en la elaboracion de proyectos de acuerdos ministeriales;
3 Asesorar en fa elaboracién de Opiniones Juridicas;
4 Asesorar en [a elaboracion de Dictamenes Juridicos;
5 Asesorar en el analisis y resolucién de solicitudes administrativas que sean presentadas a la UDEVIPO,
[ Asesorar en el andlisis y la elaboracion de proyectos de resoluciones;
7 Asesorar en la revision y analisis de minutas;
8 Asesorar en fa revision y andlisis de protocolo;
9 Asesorar en el analisis y elaboracion de informes circunstanciados;
10 Asesorar en el andlisis y compilacién de expedientes asignados;
11 Asesorar en [a sistematizacion de expedientes asignados;
12 Asesorar en la elaboracion de oficios y providencias;
I3 Orras actividades que asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS MES DE ENERO
1 Se asesord en la elaboracion de documentos administrativos v/ o juridicos;
2 Se asesord en ja elaboraciéon de proyecto de acuerdo ministerial;
3 Se asesord en la elaboracion de Opiniones Juridicas;
4 Se asesord en la elaboracion de Dictamenes Juridicos;
5 Se asesord en el andlisis y resolucion de solicitudes administrativas que fueron presentadas a la UDEVIPO;
[ Se asesord en el analisis v 1a elaboracion de proyectos de resoluciones,
7 Se asesord en el analisis y elaboracién de informes circunstanciados;




8 Se asesord en el andlisis y compilacién de expedientes asignados,
b4 Se ascsord en la elaboracidn de oficios y providencias;
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS MES DE FEBRERO
1 Se asesord en la elaboracion de documentos administrativos y/ o juridicos;
2 Se asesoro en la elaboracidn de proyecto de acuerdo ministeriai;
3 Se asesoro en la elaboracion de Opiniones Juridicas;
4 Se asesord en la elaboracién de Dictamenes Juridicos;
5 Se asesord en el analisis y resolucidn de solicitudes administrativas que fueron presentadas a la UDEVIPO,
6 Se asesord en el andlisis y la elaboracion de proyectos de resoluciones;
7 Se asesord en el andlisis y elaboracion de informes circunstanciados;
8 Se asesord en el andlisis y compilacion de expedientes asignados;
9 Se asesord en la elaboracion de oficios y providencias;
No. ACTIVIDADES/ RESULTADQS MES DE MARZO
1 Se asesord en ia efaboracidn de documentos administrativos y/ o juridicos,
2z Se asesord en la elaboracidn de proyecto de acuerdo ministerial;
3 Se asesoro en {a elaboracion de Opiniones Juridicas;
4 Se ascsord en la elaboracion de Dictamenes Juridicos;
5 Se asesoro en el analisis y resolucion de solicides administrativas que fueron presentadas a la UDEVIPO,
6 Se asesord en el analisis y la elaboracion de proyectos de resoluciones;
7 Se asesord en e analisis v elaboracion de informes circunstanciados;
8 Se asesord en el andlisis y compilacion de expedientes asignados;
9 Se asesord en la elaboracion de oficios y providencias;

e

y / S o , .
El presenteshforme regponde 210 estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sug respéctivos térvniflos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien correspondd,para que procedan al tramite de pago respectivo. o,

Vo.Bo.

Licda, Sandra Leficia Zavala Escarale

Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE

COMPLETO DEL PEDRO FRANCISCO GOMEZ CHAVEZ | CUI: 2386874570101

CONTRATISTA:

NUMERQO DEL ~ NIT DEL
CONTRATO: CONTRATISTA:

28-2021-029-UDEVIPO 79171966

SERVICIOS
(TECNICOS O TECNICOS
PROFESIONALES):

MONTO TOTAL PLAZO DEL .
DEL CONTRATO:

DEL 0¢ DE
|ENERO AL 31 DE
MARZO DE 2021

-

), 14 .
<.14,516.13 CONTRATO:

HONORARIOS
MENSUALES:

-

‘“Q 5 000.00 PERIODO DEL ™ DEL 01 AL 31 DE

INFORME: MARZO 2021

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

DEPARTAMENTO SOCIAL

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la revision de expedientes para legalizacién ylo adjudicacion;

5 Apoyo en la atencion y orientacién a los lideres comunitarios y usuarios sobre los procesos para la
adjudicacion yfo legalizacion;

3 Apoyo en el andlisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacion y estudios socioeconomricos

i recabados en las visitas domiciliares;

4 Apoyo en la organizacion y sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas al archivo
general, para continuar con los procesos de legalizacién y/o adjudicacion;

5 Apoyo en la conformacién de expedientes para adjudicacién verificando el cumplimiento de los
requisitos de ley.

6 Apoyo en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;

7 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION".




RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MARZO

Se Apoyo en la revision de expedientes para legalizacicn y/o adfudicacion;

Se Apoyd en la atencién y orientacion a los lideres comunitarios y usuarios sobre los procesos para la adjudicacion
yto legalizacion;

Se Apoyo en el andlisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacién y estudios socioecondmicos recabados
en las visitas domiciliares;

Se Apoyd en ln organizacion y sistematizacién de las solicitudes de expedientes realizadas al archivo general, para
continuar con los procesos de legalizacidn y/o adjudicacion;

Se Apoyd en la conformacion de expedientes para adjudicacién verificando el cumplimiento de los requisitos de ley

Se Apoyo en la Gestidn de solicitudes de apertura de cuenta;

~1

Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION”.
b) _Se apoyd en la entrega de escrituras de varias comunidades en las ilusiones.

s

(f) /’@“ ,/7%

PEDRO FRANCISCO GOMEZ CHAVEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

i

.
(f il &}/

ROMERC DE JESUS HERRERA DEL CID
SERVICIOS TECNICOS
DEPARTAMENTO'SOCIAL

/
/ o /
Vo.Bo. ;f&{j//:fi %{’

Licds, Sandra Leticia Zavala Escarale
Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO ,
DEL CONTRATI A, | PEDRO FRANCISCO GOMEZ CHAVEZ Cul: 2386874570101
NUMERO DEL NIT DEL
CONTRATO: 28-2021-029-UDEVIPO COMTR e A 79171966
SERVICIOS (TECNICOS ,
O PROFESION ALES): TECNICOS
MONTO TOTAL DEL 0. 14516 13 PLAZO DEL EELB?‘LD%ENEEEES
CONTRATO: Sl CONTRATO:
DE 2021
HONORARIOS - PERIODO DEL
MENSUALES: Q. 4516.13 INFORME: INFORME FINAL
UNIDAD |
ADMINISTRATIVA ~
DONDE PRESTA LOS "\, DEPARTAMENTO SOCIAL
SERVICIOS:

No. { RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ENERO

1 Se Apoyd en la revision de expedientes para legalizacion ylo adjudicacién;

5 Se Apoyd en la atencion y orientacion a los lideres comunitarios y usuarios sobre los procesos para la adjudicacién
Yo legalizacion;

3 Se Apoyd en el analisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacion y estudios socioeconomicos recabados
en las visitas domiciliares;

A Se Apoyd en la organizacidn y sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas al archivo general, para
continuar con los procesos de legalizacion ylo adiudicacion;

] Se Apoyo en la conformacion de expedientes para adjudicacion verificando el cumplimiento de los requisitos de ley

6 Se Apoyo en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;

” Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION",

a) _Se apoyo en la entrega de resoluciones de varias comunidades en las ilusiones.

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE FEBRERO

1| Se Apoyd en la revision de expedientes para legalizacion ylo adjudicacion;
Se Apoyo en la atencién y orientacion a los lideres comunitarios y usuarios sobre los procesos para la adjudicacion

2 | yo legalizacion;

3 Se Apoyo en el andlisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacién y estudios socioecondémicos recabados
en las visitas domiciliares;

4 Se Apoyé en la organizacion y sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas al archivo general, para
contiruar con los procesos de legalizacidn y/o adjudicacion;

5 Se Apoyo en la conformacion de expedientes para adjudicacion verificando el cumplintiento de los requisitos de ley

6 | Se Apoyo en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;
Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de Ih “DIRECCION”.

7 a)  Seapoyd en las realizaciones de resolucion de adjudicacion de zona 6.

b} Se apoyd en la entrega de vesoluciones de adjudicacion v de escrituras de zona 6.




No. | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se Apoyd en la revisién de expedientes para legalizacién ylo adjudicacion;

5 Se Apoyo en la atencion y orientacion a los lideres comunitarios y usuarios sobre los procesos para la
adjudicacion y/o legalizacion,

3 Se Apoyo en el andlisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacion y estudios socioecondmicos
recabados en las visitas domiciliares;

4 Se Apoyo en la organizacion y sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas al archivo
general, para continuar con los procesos de legalizacién y/o adjudicacién;

. Se Apoyd en la conformacion de expedientes para adjudicacion verificando el cumplimiento de los

) requisitos de ley

6 Se Apoyo en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;

. Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

a) Se apoyd en la entrega de escrituras de varias comunidades en las ilusiones.

PEDRO FRANCISCO GOMEZ CHAVEZ
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

e
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ROMEOQO DE JESUS HERRERA DEL CID

SERVICIOS T%CNICOS
DEPARTAMENTO SOCIAL
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y
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Licda, Sandra Leticia Zavala Escarate

Director Ejecutivo IV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-
INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL
CONTRATISTA:

ALFREDO HUIT HERNANDEZ

CUul:

1687074380107

NUMERQO DEL
CONTRATO:

29-2021-029-UDEVIPO

NIT DEL
CONTRATISTA:

5157421-7

SERVICIOS
(TECNICOS O
PROFESIONALES):

TECNICOS

MONTO TOTAL
DEL CONTRATO:

Q. 14,516.13

PLAZO DEL
CONTRATO:

DEL 04 DE
ENERQ AL 31 DE
MARZO DE 2021

HONORARIOS
MENSUALES:

Q. 5,000.00

PERIODO DEL
INFORME:

DEL 01 AL 31 DE
MARZO 2021

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA
LOS SERVICIOS:

DEPARTAMENTO SOCIAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

7 | Apoyo en la revision de expedientes para legalizacion y/o adjudicacion;

Apoyo en la atencion y orientacion a los lideres comunitarios y usuarios sobre los
procesos para la adjudicacién y/o legalizacion;

Apoyo en el andlisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacion y estudios
socioeconomicos recabados en las visitas domiciliares;

Apoyo en la organizacion y sistematizacion de las solicitudes de expedientes

4 | realizadas al archivo general, para continuar con los procesos de legalizacién y/o

adjudicacion;

Apoyo en la conformacion de expedientes para adjudicacion verificando el
cumplimiento de los requisitos de ley.

6 | Apoyo en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;

7 | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”,




No. | RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
7 | Se Apoyé en la revision de expedientes para legalizacién y/o adjudicacion;
P Se Apoy6 en la atencion y orientacion a los lideres comunitarios y usuarios sobre los

procesos para la adjudicacion y/o legalizacién;

Se Apoyo en el andlisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacion y

estudios socioeconomicos recabados en las visitas domiciliares;
Se Apoy6 en la organizacién y sistematizacion de las solicitudes de expedientes
4 | realizadas al archivo general, para continuar con los procesos de legalizacion ylo
adjudicacion;
5 Se Apoyo en la conformacion de expedientes para adjudicacion verificando el
cumplimiento de los requisitos de ley
6 | Se Apoyo en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta;
7 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”.

a) Se apoyo en la entrega de escrituras en la zona 18

0 / %W//, e’gx;xf

ALFREDO HUIT HERNANDEZ
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo
suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdamite de pago respectivo.

, =
ROMEO DE JESUS HERRERA DEL CID
SERVICIOS TE(ESNICOS

DEPARTAMENTO SOCIAL

% ;,/I / ’
Vo. Bo. V’ZM ) S

Licda, Sandra Leticia Zavala Escarate

Director Ejecutive IV
UDEVIPQ




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR —UDEVIPO-
INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL

o COMPLETC cul: 1687074380107
ALFREDO HUIT HERNANDEZ
H
| NUMERO DEL CONTRATO: 29.2021-029-UDEVIPO NIT Dﬁ'l‘st.:rgf“m' 51574217
SERVICIOS (TECNICOS O
PROFESIONALES): SERVICIOS TECNICOS

MONTO TOTAL DEL CON-

Q.14,516.00

PLAZO DEL CON-

DEL 04 DE ENERO
AL 31 DE MARZO

TRATO: TRATO: DE 2021
HONORARIOS MENSUALES: 0.5.000.00 Pfﬁl':%%?ﬂg?'- INFORME FINAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA
DONDE PRESTA LOS SER-
VICIOS:

DEPARTAMENTO SOCIAL

No, ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyo en la revision de expedientes para legalizacion y/o adjudicacion,

2 Apoyo en la atencion y orientacion a los lideres comunitarios ¥ usuarios sobre los procesos para la adjudicacién y/o legaliza-
cion.

3 Apoyo en ef analisis y sistematizacion de ias solicitudes de adjudicacién y estudios socioecondmicos recabados en las visitas
domiciliares.

4 Apoyo en fa organizacion y sistematizacion de las soficitudes de expedientes realizadas al archivo general, para continuar con
los procesos de legalizacion y/o adjudicacion.

5 Apoyo en la conformacién de expedientes para adjudicacion verificando el cumplimiento de tos requisitos de ley.

-] Apoyo en la emision de resolucidn de adjudicacion para continuar con los procesos de legalizacidn.

7 Apoyo en la Gestidn de solicitudes de apertura de cuenta.

Otras actividades que le asignen o soliciten tas autoridades superiores de la "DIRECCION".

b)Se apoyd en la entrega de resoluciones de adjudicacion y de escrifuras de zona 6,

8
No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO
1 Se apoyo en [a revision de expedientes para legalizacion y/o adjudicacion.
Se apoyd en la atencidn y orientacion a los lideres cormnunitarios y usuarios sobre los procesos para la adjudicacion y/o legali-
2 zacion,
Se apoyd en el andlisis y sistematizacion de las solictudes de adjudicacién y estudios socicecondmicos recabados en las
3 visitas dorniciliares.
Se apoyé en la organizacién y sistematizacién de las solicitudes de expedientes realizadas al archivo general, para continuar
4 con 0% procesos de legalizacion yio adjudicacion.
5 Se apoyo en la conformacién de expedientes para adjudicacién verificando el cumplimiento de los requisitos de ley.
6 Se apoyo en |la emision de resolucion de adjudicacién para continuar con fos procesos de legalizacion
7 Se apoyd en la Gestidn de solicitudes de apertura de cuenta,
Otras actividades que le asignen o soliciten las autoridades superiores de la “DIRECCION".
8 alSe apoyd en fas realizaciones de resolucion de adjudicacion de zona 6.




No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO
1 Se apoyd en la revision de expedientes para legalizacion y/o adjudicacién,
$e apoyd en la atencidn y orientacion a los lideres comunitarios y usuarios sobre [os procesos para la adjudicacién y/o legali-
2 zacion.
Se apoyo en el analisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacién y estudios socioecondmicos recabados n las
3 visitas domiciliares.
Se apoyé en la organizacién y sistermnatizacion de 1as solicitudes d= expedientes realizadas al archivo general, para continuar
4 con los procesos de legalizacion y/o adjudicacion.
5 Se apoyd en la conformacion de expedientes para adjudicacion verificando el cumplimiento de los requisitos de ley.
6 Se apoyd en la emision de resolucion de adjudicacién para continuar con los procesos de legalizacion
7 Se apoyé en la Gestién de solicitudes de apertura de cuenta.
Otras actividades que le asignen o soliciten las autoridades superiores de la "DIRECCION”,
8 a) Se apoyo en la visita de verificacion de Jocotenango,
No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO
1 Se apoyé en la revision de expedientes para legalizacién y/o adjudicacion.
Se apoy6 en la atencion y orientacién a los lideres comunitarios y usuarios scbre los proceses para la adjudicacion y/o legali-
2 zacion.
Se apoyd en el analisis y sistematizacion de las solicitudes de adjudicacion y estudios socicecondmicos recabados en las
3 visitas domiciliares.
Se apoyé en la organizacion y sistematizacion de las solicitudes de expedientes realizadas al archive general, para continuar
4 con los procesos de legalizacion y/o adjudicacion,
5 Se apoyd en la conformacion de expedientes para adjudicacion verificando el cumplimiento de los requisitos de ley.
8 Se apoyé en la emision de resolucion de adjudicacion para continuar con los procesos de legalizacion
7 Se apoyo en la Gestion de solicitudes de apertura de cuenta,
Oiras actividades que le asignen o soliciten las autoridades superiores de la "DIRECCION".
8

a)  Se apoyo en la entrega de escrituras en fa Zona 18

{f

El presente informe responde a lo estipulade en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servi-
cios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

Spm———_
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ROMEO DE JESUS HERRERA DEL CID
SERVIVIOS TECNICOS 7
DEPARTAMENTOS SOCIAL .
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Licda, Sandra Lelicia Zavala Escarate

Director Ejecutivo 1V
UDEVIFPO
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MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARRGLLO DE VIVIENDA POPULAR ~UDEVIPO-
INFORME PERIODICQ DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE COMPLETO DEL
: 1
CONTRATISTA- VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ cul: 854 58335 1218
NIT DEL
NUMERQ DEL CONTRATO: 30-2021-028-UDEVIPQ CONTRATISTA: 786084-6
SERVICIOS (TECNICOS © ,
PROFESIONALES): TECNICOS
MONTO TOTAL DEL Q. 20.322.58 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL 31
CONTRATO: S evwes CONTRATO: DE MARZO DE 2021
HONORARIOS Q. 7.000.00 PERIODO DEL | DEL 01 AL 31 DE MARZO
MENSUALES: - O INFORME: 2021
UNIDAD ADMINISTRATIVA ,
DONDE PRESTA LOS \ DEPARTAMENTO SOCIAL
SERVICIOS:
: No. ACTIVIDADES SEG(N CONTRATO

1 Brindar asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para fa conformacion de expedientes;

2 | Brindar apoyo en la orientacion al beneficiario en coordinacion con los departamentos que brindan informacion especifica;

Apoyo en fa sistematizacion de documentos internos y externos:

Apoye en la organizacién de las certificaciones recibidas;

Apoyo en la entrega al beneficiario de las certificaciones solicitadas;

Brindar apoyo en la gestion de solicitudes de certificaciones de resoluciones de adjudicacion, cuadros familiares y actas de
entrega;

7| Otras actividades que le asignen fas autoridades superiores de la “DIRECCION™.

No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1| Brindar asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para la conformacion de expedientes;

Brindar apoyo en ia orfentacién al beneficiario en coordinacion con los departamentos que brindan  informacidn especifica;

Apoyo en fa sistematizacion de documentos internos y extemnos;

Apoyo en la organizacidn de las certificaciones recibidas;

Apoyo en la entrega af beneficiario de las certificaciones solicitadas;

Brindar apoyo en la gestion de solicitudes de certificaciones de resoluciones de adjudicacion, cuadros familiares y actas de
entrega,

e | I PR 4 Y-S5 I P (AN )

Olras actividades que le asignen las autoridades superiores de la "DIRECCION”.

(f £ )
VICTOR Wttt EBQUECHE LOPEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con &l prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por io que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

ROMERO DE JESUS HERRERA DEL CID
SERVICIOS TECNICOS S
DEPARTAMENTO SOCIAL

A
Vo.Bo. ;g}{ \/?'/’?V/
:

Licaa. Sandra (sfia Zavala Esoarat
Director Ejecutivo v
DEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

[

" NOMBRE COMPLETO DEL ] 654 5835 1218
| NOMERE COMPLEN VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ cu
UMERO DEL CONTRATO: N 30-2021-028-UDEVIPO NIT DEL 786084-6
NUMER 0 ’ ) CONTRATISTA:
SERVICIOS (TEGNICOS O ,
PROFESIONALES): TECNICOS
MONTO TOTAL DEL U 02052258 PLAZODEL  } DEL 04 DE ENERO AL 31
CONTRATO: -20,322 CONTRATO: | DE MARZO DE 2021
HONORARIOS PERIGDG DEL |-
oNoUALLS Q. 7,000.00 RonoD “_ INFORME FINAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA \-\‘_
DONDE PRESTA LOS % DEPARTAMENTO SOCIAL
SERVICIOS:

Ne. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Brindar asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para la conformacion de expedientes;
2 | Brindar apoyo en la orientacidn ai beneficiario en coordinacion con los departamentos que brindan informacion especifica;
Apoyo en [a sistematizacion de documentos internes v extermnos;
Apoyo en la organizacidn de las certificaciones recibidas;
Apoyo en la entrega al beneficiario de las certificaciones solicitadas;
5 Brindar apoyo en fa gestion de solicitudes de certificaciones de resoluciones de adjudicacion, cuadros familiares y actas de
entrega;
7| Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de ta "DIRECCION”
| No. ACTIVIDADES/RESULTADQS DURANTE EL MES DE ENERO
1 Brindar asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para fa conformacion de expedientes;
2 | Brindar apoyo en la orientacion al beneficiario en coordinacién con los departamentos que brindan  informagion espechfica;
3 | Apoyo en la sistematizacion de documentos internos y externos;
4 | Apoyo en fa organizacién de las certificaciones recibidas;
2 1 Apoyo en la entrega al beneficiario de las certificaciones solicitadas;
6 Brindar apoyo en la gestion de solicitudes de certificaciones de resoluciones de adjudicacién, cuadros familiares y actas de
enirega;
| 7 | Otras actividades que le asignen fas autoridades superiores de la "DIRECCION",
No. ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO
1| Brindar asistencia al beneficiario, respecto a los procesos para la conformacion de expedientes;
2 | Brindar apoyo en la orientacién al beneficiario en coordinacion con los departamentos que brindan  informacién especifica;
3 | Apoyo en la sistematizacién de documentos internos y externos;
4 | Apoyo en fa organizacién de las cerlificaciones recibidas:
5 | Apoyo en la entrega al beneficiario de las certificaciones solicitadas;
6 Brindar apoyo en la gestion de solicitudes de certificaciones de resoluciones de adiudicacion, cuadros familiares y actas de
entreqa;
7 _ | Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la ‘DIRECCION”.




No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZQ

Brindar asistencia al beneficiario, respecto a 1os procesos para la conformacién de expedientes,

Brindar apoyo en |a orientacion at beneficiario en coardinacién con los departamentos que brindan  informacion especifica;

Apoya en la sistematizacién de documentos internos y externos;

Apoyo en la organizacidn de las certificaciones recibidas,

Apoyo en la entrega al heneficiario de fas certificaciones solicitadas;

Brindar apoyo en la gestién de solicitudes de certificaciones de resoluciones de adjudicacion, cuadros familiares y actas de
entrega,

b | e R (R 6 T S (L R (]

Olras actividades que le asignen las autoridades superiores de 1a “DIRECCION.

VICTOR MANUEL AQUECHE LOPEZ

; ;/% o
\

(f)

El prasente informe responde a lo estipulade en el contrate administrative suscrite con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a guien
corresponda, para que procedan al framite de pago respectivo.
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ROMERO DE JESUSHERRERA DEL CID
SERVICIOS TECNICOS —
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Lico. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutivo iV
UDEVIPO




MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR

PRODUCTO {S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON 029

KEVIN STUARDO RAYMUNDQ

Nomhre completo . 02915 0101
del Confratista: FLORES CuL: 9029 0

| Namero de Contrato: |31-2020-029-UDEVIPO Contratista:

Servicios (Técnicos | gepy/ci108 TECNICOS
o Profesionales):

Monto totat del Plazo del |04/01/2021 AL
Contrato: Q. 34,838.71 Contrato: 31/03/2021
Honorarios Periodo del |01/03/2021 AL -
‘mensuales Q.12,000.00 Informe: 31/03/2021 .~
Unidad -
Administrativa DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

donde presta los

servicios:

' No. ACTIVIDADES SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA

"\ Apoyar en las especificaciones y dictamenes técnicos de las obras de arrastre y
7 | enejecucion

Brindar apoyo en los perfiles de estudios de pre factibilidad de los proyectos

2
3 Brindar apoyo en el andlisis y revision de los planos para la proyeccién de la obra
4 Apoyo en Jos proyectos u obras a carge de [a institucion
""""""""" “Brindar apoyo en la programacion de visitas periédicas o permanentes segun
_ caso de
7 Supervision de la gjecucién del Proyecto
Brindar apoyo en el seguimiento y conformacién de la documentacion requerida
6 para las

estimaciones de avances financieros de los proyectos;

Brindar apoyo sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos
7 | humano, para

coordinacion de la ejecucion de los proyectos,

Brindar apoyo en la mesa técnica de reconstrucciéon pos desastres en el sector
vivienda

. Brindar apoyo en la visita de los asentamientos humanos para determinar
9 | habitabilidad y

niveles de riesgo a nivel de Asentamiento y especifico en solicitudes individuales
Otras actividades que le asignen o soliciten las autoridades superiores de la
“‘DIRECCION”

10




- No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoyé en las especificaciones y dictdmenes técnicos de las obras de arrastre y en
gjecucion.

2 | Se brindd apoyo en los perfiles de estudios de pre factibilidad de fos proyectos.

3 Se brindd apoyo en el andlisis y revision de los planos para la proyeccién de la obra.

4 Se brind6 apoyo en los proyectos u obras a cargo de la institucion.

Se brindé apoyo en el seguimiento y conformacion de la documentacion requerida para

5 , . , .
| las estimaciones de avances financiercs de los proyectos.
6 Se brind6 apoyo sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos
- humanos, para coordinacién de la ejecucion de los proyectos.
7 . Se brindé apoyo en la visita de los asentamientos humanos para determinar habitabilidad

y niveles de riesgo a nivel de Asentamiento y especifico en solicitudes individuales.

~

%
!

;i i
i i
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(" >y
KEVIN STUARDQ RAYMUNDO FLORES

Ei presente préducto ($) responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con
el contratista y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite
de pago respectivo.
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Licda, Sandra Leticia Zavala Escarale
Director Ejecutivo |
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR

PRODUCTO (S) POR LA PRESTACION DE SERVICIOS EN EL RENGLON 029

KEVIN STUARDO RAYMUNDO

Nombre completo del ) 2499 02915 0101
Contratista: FLORES Cu:
Namero de Contrato: 31-2020-029-UDEVIPO NIT del 91264324
: Contratista:
Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS

____Ff__r:g_fesionales):

Plazo del 04/01/2021 AL

Monto totat del Contrato: | Q. 34,838.71 Contrato: 31/03/2021
. Periodo del
Honorarios mensuales Q.12,000.00 Informe: INFORME FINAL
Unidad Administrativa
donde presta los DEPARTAMENTO DE PROYECTOS
servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
4 | Apoyaren las especificaciones y dictamenes técnicos de las obras de arrastre y en ejecucion
5 Brindar apoyo en los perfites de estudios de pre factibitidad de los proyectos
3 Brindar apoyo en el andlisis y revisién de {os planos para fa proyeccion de la obra
4 Apoyo en los proyectos u obras a cargo de la institucion
' Brindar apoyo en la programacion de visitas periédicas o permanentes segin casc de
5 | Supervision de la ejecucion def Proyecto
Brindar apoyo en el seguimiento y conformacion de la documentacién requerida para las
6 | estimaciones de avances financieros de los proyectos,
Brindar apoyo sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos humano, para
coordinacién de la ejecucién de los proyectos,
8 | Brindar apoyo en la mesa técnica de reconstruccion pos desastres en el sector vivienda
"""" 9 Brindar apoy¢ en |a visita de los asentamientos humanos para determinar habitabilidad y
niveles de riesgo a nivel de Asentamiento y especifico en solicitudes individuaies
10 | Otras actividades que le asignen o soliciten las autoridades superiores de la “DIRECCION”
No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE ENERO
1 Se apoyo6 en las especificaciones y dictdmenes técnicos de las obras de arrastre y en ejecucion.
2 Se brindd apoyo en los perfiles de estudios de pre factibilidad de los proyectos.
3 Se brindd apoyo en el analisis y revision de los planos para ia proyeccion de la obra.
4 Se brindo apaoyo en los proyectos u obras a cargo de la institucion.
5 Se brindd apoyo en el seguimiento y conformacion de la documentacion requerida para las
astimaciones de avances financieres de los proyectes.
5 Se brindd apoyo sobre el acercamiento institucicnal con lideres de asentamientos humanos, para
coordinacion de la ejecucion de los proyectos.
7 Se brindo apoyo en 1a visita de los asentamientos humanos para determinar habitabilidad y niveles

de riesgo a nivel de Asentamiento y especifico en solicitudes individuales.




= No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE FEBRERO

Se apoyd en las especificaciones y dictamenes técnicos de las obras de arrastre y en
ejecucion.

2 Se brindd apoyo en los perfiles de estudios de pre factibilidad de los proyectos.

3 Se brindd apoyo en el analisis y revision de los planos para la proyeccion de la obra.

4 Se brind6 apoyo en los proyectos u obras a cargo de la institucion.

Se brindd apoyo en el seguimiento y conformacion de la documentacion requerida para

5 tas estimaciones de avances financieros de los proyectos.
6 Se brindd apoyo sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos
humanos, para coordinacion de la ejecucion de los proyectos.
7 Se brindd apoyo en la visita de los asentamientos humanos para determinar habitabilidad
y niveles de riesgo a nivel de Asentamiento y especifico en solicitudes individuales.
No. RESULTADOS DURANTE EL MES DE MARZO
) " 1'Se apoyé en las especificaciones y dictamenes técnicos de las obras de arrastre y en
ejecucion.

2 Se brindd apoyo en ios perfiles de estudios de pre factibilidad de los proyectos.

3 | Se brind6 apoyo en el analisis y revision de los planos para la proyeccion de la obra.

4 Se brindé apeyo en los proyectos u cobras a cargo de la institucion.

: Se brindé apoyo en el seguimiento y conformacion de la decumentacién requerida para
las estimaciones de avances financieros de los proyectos.

Se brindé apoyo sobre el acercamiento institucional con lideres de asentamientos
humanos, para coordinacion de la ejecucién de los proyectos.

Se brindé apoyo en la visita de los asentamientos humanos para determinar habitabilidad

- _{( e

KEVIN S TUARDD.RA WUNDO FLORES

.
£l presente productcf(s) responde a lo estipulado en el Contrato Administrativo suscrito con
el contratista y sus respectivos Términos de Referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite
de pago respectivo.

{7)
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Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate
Director Ejecutivo IV

UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIFPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| NOMBRE COMPLETO DEL

! HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON | CUI: 1754 20211 0101
| CONTRATISTA:

NIT DEL

NUMERO DEL CONTRATO: 32.2021-029-UDEVIPO 5033888-6

f CONTRATISTA:

- SERVICIOS (TECNICOS O
| PROFESIONALES):

SERVICIOS TECNICOS

MONTO TOTAL DEL PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL 31

Q. 34,838.71

. CONTRATO! CONTRATO: DE MARZG 2021

| HONORARIOS MENSUALES: Q. 12,000.00

| UNIDAD ADMINISTRATIVA
' DONDE PRESTA LOS

PERIODO DEL | DEL 01 AL 31 DE MARZO
INFORME: DE 2021 '

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION, PROGRAMACION Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

-

| SERVICIOS: P
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
{ Apoyar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la Dependencia y formulacion del anteproyecto de presupuesto
de egresos ante la instancia normativa correspondiente a fin de solicitar su aprobacion.
MSrindar asistencia técnica para integrar la informacién concerniente al Informe Presidencial y Memoria de Labores
2 | Anual, Informe de Gobiemno, entre otros informes, para su presentacién ante la dependencia normativa
correspondiente.
i Brindar asistencia técnica en la revision de las propuestas de adecuacion de estructura organica y plantilla de plazas,
3 asi come brindar asistencia en la actualizacion de los manuales administrativos de la Dependencia.
" Apoyar las actividades de seguimiento a los planes de trabajo de los departamentos de UDEVIPO con el fin de
4 analizar los avances de las metas programadas.
“Er“i;u'dar apoyo, en la consolidacion de la informacion correspondiente a las metas de la dependencia, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y las metas de
5 inversion al Sistema SNIP de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia ~-SEGEPLAN-, y
trasladar dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacién USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
Brindar asistencia técnica en la programacién y reprogramacion de los proyectos de inversion en el Sistema de
© Gestidn ~-SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.
Colaborar en las reuniones yfo talleres de capacitacion y de trabajo propuestas por la Unidad Sectorial de
Planificacion ~USEPLAN- de la Direccion Superior det Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda,
! Secrctaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia ~SEGEPLAN-, del Ministerio de Finanzas Pdblicas,
entre otras.
Apoyar en el seguimiento a los avances fisicos y financieros de acuerdo al Plan Operativo Anual y plantear propuestas
8 ala Dtr_?ccién General, sequn sea el caso.
9 Apoyar en el seguimiento de lo referide al articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica;
10 "-Apoyar al sequimiento de la elaboracion de manuales de normas, procesos y procedimientos de la Unidad y su gestion

para aprobacion en la Unidad Sectorial de Planificacién ~USEPLAN-;

Otras actividades y comisiones que le asignen |as autoridades superiores de [a "DIRECCION".



RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se apoy6 en |a formutacion del Plan Operativo Anual para el ejercicio fiscal 2022.

Se apoyd en ia consolidacion de la informacidn correspondiente a las metas fisicas de funcionamiento de la Unidad,
para ser ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y se traslado
dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura
y Vivienda.

. Se apoyd en la consolidacion de la informacidn correspondiente a las metas fisicas de inversion de la Unidad, para

ser ingresadas al Sistema Nacional de inversion Publica -SNIP-, Secretaria de Planificacion y Programacion de ia

3 Presidencia —~SEGEPLAN-, y se trasladé dichos reportes a la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- del
Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda.

4 Se apoyo en la asistencia técnica para la formulacion de la parte fisica de una modificacion presupuestaria con el
objeto de solicitar movimientos presupuestarios a favor de la UDEVIPO.

) Se apoyd en la asistencia téonica para la reprogramacion de los proyectos de inversién en el Sistema de Gestion

’ -SIGES- del Ministerio de Finanzas Puablicas.

6 Se apoyc’::an el seguimiento a quince (15) solicitudes de informacién Publica segun lo establecido en el articulo 42 de

ia Ley de Accesc a la Informagcion Publica.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

e

Vo.Bo.

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarale

Director Ejecutivo 1V
UDEVIFPQ




 NOMBRE COMPLETO DEL

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON | CUI: 1754 20211 0101
. CONTRATISTA:

NIT DEL

' NUMERO DEL CONTRATO: 32-2021-029-UDEVIPO 5038888-6

; CONTRATISTA:

SERVICIOS (TECNICOS O

SERVICIOS TECNICOS

 PROFESIONALES):

MONTO TOTAL DEL o 3483871 PLAZO DEL DEL 04 DE ENERO AL 31
CONTRATO: CONTRATO: DE MARZO 2021

- PERIODO DEL Pz
HONORARIOS MENSUALES: Q. 12,000.00 NFORME: INFORME FINAL -

| UNIDAD ADMINISTRATIVA
| DONDE PRESTA LOS
 SERVICIOS:

DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION, PROGRAMACION Y ACCESCO A LA
INFORMACION PUBLICA

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la Dependencia y formulacion def anteproyecto de presupuesto

' de egresos ante la instancia normativa correspondiente a fin de solicitar su aprobacion.

. Brindar asistencia técnica para integrar ta informacién concernients al Informe Presidencial y Memoria de Labores

2 Anyal, Informe de Goblerno, entre otros informes, para su presentacién ante la dependencia normativa
correspondiente.
Brmdar asistencia técnica en {a revisién de las propuestas de adecuacion de estructura orgénica y piantilla de plazas,
3 asi como brindar asistencia en la actualizacion de los manuales administrativos de la Dependencia.
Apoyar las actividades de seguimiento a los planes de trabajo de los departamentos de UDEVIPO con el fin de
4 analizar tos avances de fas metas programadas.
Brindar apoye, en la consolidacion de la informacion correspondiente a las metas de la dependencia, para ser
ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y las metas de
5 | inversion al Sistema SNIP de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, y
trasladar dichos reportes a fa Unidad Sectorial de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda.
. Brindar asistencia técnica en la programacién y reprogramacion de los proyectos de inversion en ¢l Sistema de
6 Geslion -SIGES- del Ministerio de Finanzas Plblicas.
Colaborar en las reuniones y/o talleres de capacitacién y de trabajo propuestas por ia Unidad Sectorial de
Ptanificacion —USEPLAN- de la Direccidén Superior det Ministerio de Comunicaciones, infraestructura y Vivienda,
7 Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia ~-SEGEPLAN-, del Ministerio de Finanzas Publicas,
entre otras.
I " 8 :t\poyar en el seguimiento a los avances fisicos y financieros de acuerdo al Plan Qperativo Anual y plantear propuestas
i ala Cireccion General, segun sea el caso.
9 Apovar en el seguimiento de lo referido al articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica;
.1 0 1. A poyar al seguimiento de |a elaboracion de manuales de normas, procesos y procedimientos de fa Unidad y su gestion
_ para aprobacidn en la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN-;
e

Ctras actividades y comisiones que le asignen las autoridades supericres de la “DIRECCION”.




No.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MES DE ENERO A

Se apoyd en la formulacion del Plan Operativo Anual -POA-, con el objeto de ajustarlo al

presupuesto asignado para la Unidad.

Se brind¢ asistencia técnica para la equiparacion de los proyectos de inversion planificados, a

fin de adecuarlos al presupuesto asignado.

Ng,

Se apoyo en la equiparacién POA- PRESUPUESTO 2021, para adecuar las metas fisicas de la
Unidad pianteadas en el Plan Operativo Anual -POA-, al presupuesto asignado para

funcionamiento.

Se brindé apoyo en el seguimiento al ingreso de las solicitudes de Informacion Publica en la
pagina de la Secretaria Ejecutiva de la Comision de Acceso a la Informacion Publica -SECAI-,

correspondientes al cierre del ano 2020.

S

Se apoyo en el seguimiento a quince (15) solicitudes de informacién Publica segun lo
establecido en el articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacion Plblica.

RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MES DE FEBRERO -

Se apoyo en la consolidacién de la informacion correspondiente a las metas fisicas de
funcionamiento de la Unidad, para ser ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, y se trasladd dichos reportes a la Unidad Sectorial

de Pianificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

Se apoyo en la consolidacion de la informacion correspondiente a las metas fisicas de inversion

de la Unidad, para ser ingresadas al Sistema Nacional de Inversion Pablica -SNIP-, Secretaria

de Planificacion y Programacién de la Presidencia -SEGEPLAN-, y se trasladd dichos reportes
a la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

Se apoyd en la asistencia técnica para la formulacién de la parte fisica de cuatro modificaciones
presupuestarias con el objeto de solicitar movimientos presupuestarios a favor de la UDEVIPO.

Se apoyd en la asistencia técnica para la reprogramacion de los proyectos de inversion en el

Sistema de Gestidn -SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.

Se apoyd en el seguimiento a doce (12) solicitudes de informacion Publica segun lo establecido

- en el articulo 42 de la Ley de Acceso a la informacion Publica.

No.

RESULTADQOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME / MES DE MARZO

Se apoyd en la formulacién del Plan Operativo Anual para el ejercicio fiscal 2022.

Se apoyd en la consolidacién de la informacion correspondiente a las metas fisicas de
funcionamiento de la Unidad, para ser ingresadas al Sistema de Contabilidad Integrada -
SICOIN- del Ministerio de Finanzas Publicas, v se trasladd dichos reportes a fa Unidad Sectorial

de Planificacion USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones, Infragstructura y Vivienda.




Se apoy¢ en la consolidacion de la informacidn correspondiente a las metas fisicas de inversion
de la Unidad, para ser ingresadas al Sistema Nacional de inversion Pablica -SNIP-, Secretaria
3 | de Planificacion y Programacion de fa Presidencia -SEGEPLAN-, y se trasladd dichos reportes
a la Unidad Sectorial de Planificacion -USEPLAN- del Ministerio de Comunicaciones,

Infraestructura y Vivienda.

Se apoyd en la asistencia técnica para la formulacion de la parte fisica de una modificacion

4 _ presupuestaria con el objeto de solicitar movimientos presupuestarios a favor de la UDEVIPO.
Se apoyd en la asistencia técnica para la reprogramacion de los proyectos de inversion en el
> Sistema de Gestion -SIGES- del Ministerio de Finanzas Publicas.
Se apoy6é en el seguimiento a quince (15) solicitudes de informacion Publica segdn lo
° establecido en el articulo 42 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica.

(f)

T

HANZ ABRAHAM PEREZ CALDERON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por 1o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. L e s ~,

Licda, Sandra Lefica Zavala Escarate

Director Ejecutivo iV
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | Andrea Fernanda Pineda Florian CUL: 2679817830101
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERQO DEL
CONTRATO: 33-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 9209801-0
SERVICIOS
(TECNICOS O Servicios Técnicos
PROFESIONALES):
DEL 01 DE
MONTOQ TOTAL 0.14.000.00 PLAZO DEL FEBRERO AL 31
DEL CONTRATO: T CONTRATO: DE MARZO DE
2021
DEL ¢1 AL 31 DE
HONORARIOS Q. 7,000.00 R orue: | MARZO DE
MENSUALES: : 2021
UNIDAD
ADMINISTRATIVA . s
DONDE PRESTA Subcoordinacion General
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la revision, sistematizacién y digitalizacion de la documentacion que ingresa o egresa
de la Subcoordinacion General

2 Brindar apoyo en la sistematizacion de las actividades de la Subcoordinacién General

3 Brindar apoyo en la sistematizacion de los expedientes elevados a la Subcoordinacién por los
distintos departamentos

4 Brindar apovo en la organizacion de los archivos de la Subcoordinacion General

5 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
] Se apoy® en la revision, sistematizacion y digitalizacion de la documentacidn que ingresa o
egresa de la Subcoordinacion General
2 Se brindd apoyo en la sistematizacion de las actividades de la Subcoordinacion General
3 Se brindd apoyo en la sistematizacién de los expedientes elevados a la Subcoordinacidn por los
distintos departamentos
4 Se brind6 apoyo en la organizacion de los archivos de la Subcoordinacion General

I

g

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por fo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Lic. Natanahei Rodriguez
Subdirector Ejecutivo IV
UDEVIPO

- AR IO ER O S
Vo. Bo, =S TR

v

7

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarale
Director Ejecutivo IV
UDEVIPO



MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA
UNIDAD PARA EL DESARROLLO DE VIVIENDA POPULAR -UDEVIPO-

INFORME PERIODICO DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

NOMBRE
COMPLETO DEL | Andrea Fernanda Pineda Florian CUL 2679817830101
CONTRATISTA:
NIT DEL
NUMERO DEL
CONTRATO: 33-2021-029-UDEVIPO CONTRATISTA: 9209801-0
SERVICIOS
{TECNICOS O Servicios Técnicos
PROFESIONALES):
DEL 01 DE
MONTO TOTAL 0.14,000.00 PLAZO DEL FEBRERO AL 31
DEL CONTRATO: e CONTRATO: DE MARZQO DE
2021
HONORARIOS Q. 7,000.00 PERIODO DEL INFORME |
MENSUALES: U INFORME: FINAL
UNIDAD
ADMINISTRATIVA e
DONDE PRESTA Subcoordinaciéon General
LOS SERVICIOS:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la revision, sistematizacion y digitalizacion de la documentacion que ingresa o egresa
de la Subcoordinacion General
2 Brindar apoyo en la sistematizacion de las actividades de la Subcoordinacion General
3 Brindar apoyo en la sistematizacion de los expedientes elevados a la Subcoordinacién por los
distintos departamentos
4 Brindar apoyo en la organizacion de los archivos de la Subcoordinacién General
5 Otras actividades que le asignen las autoridades superiores de la “DIRECCION”
No. RESULTADOS DURANTE EL PERIQDO DEL MES DE FEBRERO /,-"
1 Se apoy6 en la revision, sistematizacidn y digitalizacién de la documentacion que ingresa o
egresa de la Subcoordinacién General
2 Se brindé apoyo en la sistematizacion de las actividades de la Subcoordinacién General
3 Se brindé apoyo en la sistematizacidon de los expedientes elevados a la Subcoordinacion por 1os
distintos departamentos
4 Se brindd apoyo en la organizacion de los archivos de la Subcoordinacién General




No. RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE MARZO
1 Se apoy6 en la revision, sistematizacion y digitalizacion de la documentacion que ingresa o
egresa de la Subcoordinacion General
2 Se brindé apoyo en la sistematizacion de las actividades de 1a Subcoordinacion General
3 Se brindo apoyo en la sistematizacion de los expedientes elevados a la Subcoordinacion por los
distintos departamentos
4 Se brind apoyo en la organizacion de los archivos de la Subcoordinacion General

()

Andrﬂ#/@a&dﬁ orian

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adrinistrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,

por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

//// /f{% 5 ’,;"':l\

Lic. Natanahel Rodriguez

Subdirector Ejecutivo IV
UDEVIPO

wd -
vo.Bo___ K
Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate
Directora Ejecutiva IV .-

UDEVIPO

Licda. Sandra Leticia Zavala Escarate

Director Ejecutivo 1V
UDEVIPQ




	1 EDNA YANIRA_INF_FAC_MARZO
	2 PIERINA MONTUFAR_INF_FAC_MARZO
	4 ZULEMA IVONE_INF_FAC_MARZO
	5 RAMIRO ESPANA_INF_FAC_MARZO
	6 PEDRO CELADA_INF_FAC_MARZO
	7 PEDRO GOMEZ_INF_FAC_MARZO
	8 ALMA CANAHUI_INF_FAC_MARZO
	9 MATHA QUINA_INF_FAC_MARZO
	10 BRAYAN BARRERA_INF_FAC_MARZO
	11 JOSUE PEINADO_INF_FAC_MARZO
	12 CARLOS BROCKE_INF_FAC_MARZO
	14 ROMEO HERRERA_INF_FAC_MARZO
	15 DAVID OZAETA_INF_FAC_MARZO
	16 NANCY PAZ_INF_FAC_MARZO
	17 CARLOS GARCIA_INF_FAC_MARZO
	18 BRENDA ORDONEZ_INF_FAC_MARZO
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	20 HECTOR CIRILO_INF_FAC_MARZO
	21 ANGELICA CHACAJ_INF_FAC_MARZO
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	25 ERICK PEREZ_INF_FAC_MARZO
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