
A

Nombre del Trámite

Descripción del trámite 

Nombre del dueño de este 
tramite

Analisis del Proceso fisico y 
teorico

Tiempo general del trámite 35 días

B

6 Intervenciones del usuario
5 Intervenciones de personal de la institución

Nombre de la actividad Solicitante UDEVIPO
Entrega de solicitud
Recepción del expediente que 
contiene solicitud. 
Asignación el expediente al 
colaborador
Analisis y dictamen jurídico. 
Visto Bueno del Jefe del Área 
Jurídica
Resolución 
Entrega al solicitante 

C

Recibo de cancelación total del inmueble
Solvencia de pago

Certificado de carencia de bienes emitidos por DICABI, cuando aplique; 
Original o copia certificada del cuadro familiar

Original o copia certificada de la Resolución de adjudicación . 

Copia del DPI del solicitante
certificado de nacimiento de quienes se pretende incluir al cuadro, cuando aplique

Certificados de nacimiento de todos los integrantes del cuadro familiar
Certificado de defunción, cuando aplique

Certificado de acta de ematrimonio, cuando aplique

Requisitos

Requisitos o documentos  solicitados que se adjuntan para el trámite

Solicitud con firma legalizada
Acta Notarial de declaración jurada, cuando aplique por exclusión

Flujograma 

Diagnóstico General 

Levantamiento de procesos

Solicitud del usuario con los requisitos establecidos; analisis de la solicitud, verificación de documentos 
y  expediente original, solicitud de informes a los diferentes departamentos, dictamen jurídico y 

resolución.

JURIDICO

El Solicitante requiere la modificacion del Cuadro Familiar por las siguientes causas: Inclusión y 
exclusion.

MODIFICACIÓN DE CUADRO FAMILIAR


